Direccion General de Educacion Techoldgica
Industrial y de Servicios

Direccion Académica e Innovacion Educativa

Subdireccion de Innovacion Académica

Departamento de Planes, Programas y Superacion Académica

Cuadernillo de Aprendizajes Esenciales

Moddulo |, Submadédulo 3, Manual Windows 7

Ofimatica




USERS [

MAS OPCIONES

.

MANUAL DELUSUARID.

("

por Claudio Alejandro Pefia Millahual

POTENCIE SU EQUIPO CON EL ULTIMO SISTEMA OPERATIVO



CONECTESE CON LOS MEJORES
LIBROS DE COMPUTACION

@ usershop.redusers.com

R

" N 9 3
SU PC YA NO PODRA TOMARLO DESPREVENIDO MANUAL DE CONSULTA Y REFERENCIA
MANUALES USERS 1 336 péginas | ISBN 978-987-1347-88-9 MANUALES USERS | 368 péginas | ISBN 978-987-1347-79-7




INDUWS

Sl‘:”'/Eﬁ

www.FreeLibros.me



'."’ | f ==

TiTULO: Windows 7

AUTOR: Pefia Millahual, Claudio Alejandro
COLECCION: Manuales USERS

FORMATO: 17x24 cm

PAGINAS: 320

Copyright © MMX. Es una publicacion de Gradi S.A. Hecho el depdsito que marca
laley 11723. Todos los derechos reservados. No se permite la reproduccion parcial
o total, el almacenamiento, el alquiler, la transmision o la transformacion de este li-
bro, en cualquier forma o por cualquier medio, sea electrénico o mecéanico, me-
diante fotocopias, digitalizacion u otros métodos, sin el permiso previo y escrito del
editor. Su infraccidn esté penada por las leyes 11723 y 25446. La editorial no asume
responsabilidad alguna por cualquier consecuencia derivada de la fabricacion,
funcionamiento y/o utilizacién de los servicios y productos que se describen y/o
analizan. Todas las marcas mencionadas en este libro son propiedad exclusiva de
sus respectivos duefios. Impreso en Argentina. Libro de edicion argentina. Primera
impresion realizada en Sevagraf, Costa Rica 5226, Grand Bourg, Malvinas
Argentinas, Pcia. de Buenos Aires en enero de MMX.

ISBN 978-987-663-015-3

Pefia Millahual, Claudio Alejandro
Windows 7. - 1a ed. - Banfield - Lomas de Zamora : Gradi, 2010.
v. 179, 320 p. ; 24x17 cm. - (Manual users)

ISBN 978-987-663-015-3

1. Informatica. I. Titulo
CDD 005.3

www.redusers.com

www.FreeLibros.me



En nuestro sitio puede obtener, en forma gratuita, un capitulo
de cada uno de los libros: £ redusers.com

@ RedusERrs

Nuestros libros incluyen guias visuales, explicaciones paso a paso, recuadros complementarios,
ejercicios, glosarios, atajos de teclado y todos los elementos necesarios para asegurar un apren-
dizaje exitoso y estar conectado con el mundo de la tecnologia.

Conéctese con nosotros
> ARGENTINA @ (011) 4110.8700 | GHILE @ (2) 810.7400 | ESPANA ©® (93) 635.4120

< usershop@redusers.com

@ redusers.com




PRELIMINARES

Claudio Pena

Nacié en el afio 1982 en un pequefio pueblo del sur de Chile, lla-
mado Licdn Ray. La belleza y la tranquilidad proporcionadas por un
entorno natural privilegiado ayudaron a convertirlo en un ingenio-
so programador y en un dvido escritor de libros relacionados con la
Computacién. A lo largo de su formacién académica, se movié por
dreas tan distantes como lo son la Psicologfa y la Informdtica.

Con apenas veintiséis anos, fue coautor de su primer libro: 701
Secretos de Windows Vista, y luego de él vinieron titulos como PC
Soluciones, Windows Vista avanzado 'y Creacidn de distribuciones
Linux. Hoy en dfa, con veintiocho afios, ya cuenta con su quin-
ta publicacién y colabora en diversos articulos para las revistas
especializadas USERS'y Digital Design.

Hasta aqui, su vida profesional se ha cimentado sobre sélidos
conocimientos informdticos, y su experiencia laboral se apoya
en la realizacién de consultorias informdticas y en el manejo de
un laboratorio de computacién en un centro educativo.
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Prélogo

PROLOGO

La historia conocida dice que Microsoft nacié en 1975 y que sus fundadores fueron
Bill Gates y Paul Allen. Diez afos después, en 1985, aparecié la primera versién
de Windows, como una interfaz gréfica para los sistemas DOS. A 25 afios de aquel
hecho, los productos Microsoft han logrado ventas millonarias en todo el mundo
y, hoy en dia, esta marca es un sinénimo de productos informdticos.

A pesar de los avances de otras alternativas, en la actualidad los sistemas opera-
tivos desarrollados por Microsoft dominan el mercado, siendo los mds utilizados
por los usuarios de distintas latitudes del planeta.

A varios afos de su primera versién, y a pesar de las criticas y adhesiones, hay un
dato real que indica que los sistemas operativos Windows son los que la mayoria de
los usuarios ven al encender su equipo cada dia, razén por la cual las principales
aplicaciones y juegos del mercado estdn pensados para correr en esta plataforma.
En un mundo en constante evolucién tecnoldgica, la salida de un nuevo sistema
operativo siempre despierta curiosidad y un alto grado de exigencia por parte de
un publico cada vez mds amplio. En este contexto, aparece en escena Windows
7, el sistema operativo creado para suceder a Windows Vista, no sélo cronolégi-
camente, sino también de manera tecnoldgica.

Windows 7 es un sistema preparado para responder a las exigencias actuales y,
para lograr ese fin, hay que conocer cada uno de sus aspectos, de manera tal que
podamos dominar el sistema operativo y adecuarlo a nuestras necesidades.

Es aqui donde este libro juega un papel fundamental, ya que en él encontraremos
las claves que nos permitirdn exprimir al mdximo las capacidades de este sistema y
potenciar todo lo que podemos lograr con él.

Para que este conocimiento esté al alcance de todos los lectores, Claudio Pena
pone en nuestras manos una obra que serd una gufa fundamental para aprender
a utilizar todas las caracteristicas de este sistema y para descubrir todos los deta-
lles ocultos que nos brinda Windows 7.

Damidn De Luca
Editor de libros y de la Revista Users Digital Design
ddeluca@redusers.com
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PRELIMINARES

EL LIBRO DE UN VISTAZO

En este libro encontraremos una guia fundamental que nos acompanara durante el uso del

nuevo sistema operativo de Microsoft: Windows 7. En cada uno de los capitulos que componen

esta obra, conoceremos las caracteristicas de esta version de Windows y encontraremos

consejos para aprovechar todo su potencial.

Capitulo 1

INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

En este capitulo conoceremos las novedades
que acompanan a Microsoft Windows 7.
Analizaremos las circunstancias que rodearon
la creacion de esta version del sistema, sus
principales caracteristicas y los requisitos
necesarios para realizar su instalacion.

Capitulo 2

INTERFAZ

Windows 7 incorpora una interfaz de usuario
que viene cargada de importantes novedades.
En este capitulo conoceremos las nuevas
funciones de la barra de tareas y del menu
Inicio, entre otros elementos. Ademas,
aprenderemos a modificar el comportamiento
de estos elementos de diversas formas.

Capitulo 3
OPERACIONES SOBRE ARCHIVOS Y CARPETAS
La realizacion de acciones sobre archivos,
carpetas y otros elementos, se cuentan entre
las mas comunes a la hora de usar una PC. En
este capitulo conoceremos algunas novedades
que nos entrega Windows 7 para explorar
nuestros discos, organizar los elementos y
realizar acciones sobre los distintos objetos.

Capitulo 4
PERSONALIZACION DE WINDOWS 7
En este capitulo analizaremos las diversas
formas en las que podemos personalizar

6 www.redusers.com

la apariencia del sistema operativo.
Aprenderemos a realizar tareas como
cambiar el papel tapiz, optimizar el equipo
para funcionar sin pantalla, o administrar

los gadgets del escritorio.

Capitulo 5

PANEL DE CONTROL

El Panel de control es muy importante
dentro de las diferentes versiones de
Windows. Cada uno de los elementos que
componen el Panel de control de Windows
nos permitird configurar diversos aspectos
del sistema. En este capitulo conoceremos
algunas de las partes mas importantes del
Panel de control de Windows 7.

Capitulo 6
APLICACIONES
Esta version de Windows nos proporciona
muchas aplicaciones que nos permitiran
realizar una gran cantidad de tareas con la
computadora. En este capitulo podremos
conocer algunas de las aplicaciones que
incorpora Windows 7y las nuevas
caracteristicas que las acompanan.

Capitulo 7
MULTIMEDIA
Si dudas, la reproduccion de elementos
multimedia se encuentra entre las
acciones mas solicitadas por los usuarios.
Esta version de Windows cuenta con

www.FreeLibros.me



El libro de un vistazo

nuevas caracteristicas y aplicaciones
relacionadas con la gestion y la
reproduccién de multimedia, las
cuales revisaremos en este capitulo.

Capitulo 8
INTERNET
En este capitulo conoceremos las
caracteristicas y funciones del navegador
web Internet Explorer 8, incorporado en
Windows 7. Describiremos las nuevas
funciones y las diversas posibilidades de
esta aplicacion, que nos entregaran una
experiencia segura y agradable en Internet.

Capitulo 9
REDES Y CONECTIVIDAD
Windows 7 incorpora nuevas caracteristicas
para la gestion de redes. En este capitulo
conoceremos la forma de llevar a cabo

la configuracion de pequenas o medianas
redes para facilitar la cooperacion
en la realizacion de diversas tareas

o el compartir elementos.

Capitulo 10

SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

Microsoft Windows 7 proporciona ventajas en
cuanto a la sequridad y al mantenimiento del
sistema. Aqui revisaremos todas las opciones
que nos ayudaran a aumentar su seguridad
general, y también a mantenerlo optimizado.
Conoceremos, ademas, el uso de aplicaciones

especificas para realizar estas tareas.

Servicios al lector

En este apartado encontraremos un listado de
sitios Utiles para mantenernos informados y
un indice que nos ayudara a encontrar los
términos mas importantes de esta obra.

n INFORMACION COMPLEMENTARIA

A lo largo de este manual encontrara una serie de recuadros que le brindaran informacion

complementaria: curiosidades, trucos, ideas y consejos sobre los temas tratados.

Cada recuadro estd identificado con uno de los siguientes iconos:

m CURIOSIDADES
E IDEAS

[USERS |

E ATENCION

u SITIOS WEB

m DATOS UTILES
Y NOVEDADES
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PRELIMINARES

INTRODUCCION

Con cada nueva versién de Windows que es lanzada al mercado, Microsoft nos sor-
prende con la implementacién de funcionalidades y caracteristicas pensadas para el
usuario final. Este sistema operativo se destaca sobre otras opciones comerciales y
libres que se encuentran disponibles, por brindar una enorme facilidad de uso, aun
para usuarios sin experiencia. Pero no todo lo que aparece en la linea de desarrollo
de los sistemas Windows puede considerarse como avances significativos en la im-
plementacién de nuevas tecnologias, ni tampoco en usabilidad.

Si bien es cierto que cada nueva versién de Windows ha entregado a los usuarios
importantes novedades, también han existido sistemas incomprendidos, como lo
fueron Millenium y Vista. Aunque estos lanzamientos no contaron con la comple-
ta aprobacién de una parte de los usuarios de Windows, esto no fue producto de un
mal desarrollo: la generacién de altas expectativas y la exagerada difusién de sus pro-
blemas contribuyeron al poco éxito de estos sistemas.

Para su nueva propuesta, Microsoft ha puesto un gran cuidado en las diversas
etapas de desarrollo del sistema operativo, ya sea en sus versiones Beta, RC y fi-
nal. Desde muy temprano, los requerimientos del usuario fueron ubicados en un
lugar fundamental, y la publicidad existente no sobrevalora el producto final, ya
que al utilizarlo por primera vez podemos darnos cuenta de que hay mucho mds
por descubrir. Las posibilidades y las caracteristicas avanzadas ofrecidas por este
sistema son muchas, y el viaje de reconocimiento que me llevé a explorarlo y re-
conocerlo como una de las mejores propuestas de Microsoft desemboca en la obra
que estd hoy entre sus manos. jQue la disfruten!
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Introduccion y
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Windows 7 se presenta cargado
de novedades que superan
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

LANZAMIENTO DE WINDOWS 7

Microsoft Windows Vista, predecesor de Windows 7, enfrentd duras criticas de-
bido a los problemas de compatibilidad con diversos dispositivos de hardware y tam-
bién con una gran cantidad de aplicaciones.
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Figura 1. Aunque las ventajas técnicas de Windows Vista lo hacen

muy superior frente a su predecesor, no logré captar la atencion de muchos
usuarios, que optaron por mantenerse con XP y no migrar a Windows Vista.

La lentitud en el arranque y el consumo excesivo de recursos, en comparacién con
Microsoft Windows XP, hicieron que Vista fuera percibido, por muchos, como un
retraso en la linea de desarrollo de los sistemas operativos entregados por Microsoft.

Mac OS5 X Snow Leopard

Figura 2. El rival de Microsoft en la creacion de sistemas operativos,
Apple, condujo una campana publicitaria que se encargé de exponer
las vulnerabilidades de Windows Vista frente a su sistema Mac OSX.

14 WAV FER eSS SHIE. e OSERS



Lanzamiento de Windows 7

Todas las dificultades que debié enfrentar Windows Vista han preparado el cami-
no para el préximo lanzamiento de Microsoft: Windows 7. Esta nueva apuesta de
la empresa desarrolladora del sistema operativo utilizado por mds usuarios a través
del mundo pretende medir su éxito en funcién de la satisfaccién de los usuarios, y
no sélo en cuanto a superioridad técnica frente a otras alternativas.

La nueva versién del sistema operativo de Microsoft, llamada Windows 7, se pre-
senta como un sistema pensado en los usuarios. Este nuevo sistema entrega nove-
dades tan importantes como el soporte para pantallas tdctiles y la posibilidad de
personalizarlo de una manera mucho mds cémoda.

El trabajo en la creacién de Windows 7 comenzé inmediatamente después de que
fuera lanzado Windows Vista, a mediados del afio 2007. El anuncio de la nueva
versién de Windows se realizé al publico el dia 20 de julio del afio 2007, mientras
que el 13 de octubre del ano 2008 se dijo que Windows 7 serfa su nombre defini-
tivo. Después de un arduo trabajo en el desarrollo del sistema, su versién beta fue
puesta a disposicién de algunos suscriptores de MSDN y Technet el 7 de Enero del
ano 2009, mientras que el 9 de Febrero del mismo afo pudo ser descargada por los
usuarios. La version final de Windows 7, en sus diferentes versiones, fue puesta en
el mercado durante la segunda mitad del afo 2009.

Espafia  Cambiae | Todos los sitios de Microsort
£ Windows' At SR o wing [ X3

Pagina pringipal  Descubre Windows  Productos Comprar Descargas. asda y procedimientos
Windows T Home  Movedades  Obven el candidato de version comencial

Winclows 7 Release Candliclate: Instiucciones de descarga

Comva mstalar Copias de seundad Ba

Diescargar verdon 12-bit Entérate de s i

Infarmacién para

m Ventapn de T

B Programadere:

i dhescargas ¥ loa tecursas que necesitas 8 Empresa

B Drnpiets praueia

La infoamacion scerca de Windows 7 &t preliminar y pusde camibise. £
disticas dé pradict de Windaws 7, conva b capacidad de v

siblle que algunas
ar peageramas de TV o la Tnscribete a una fusnte del blog
o aeHl peg ik Ft posible que ds Windaws. ©
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software antes de s al mercado, di ata segun da. Esta nfoe ciona

nnguna arantia epreia o Inphita,

Unete 3 Windows 7 Ond @

&8 kg I3 Conea ebeetranicn

Figura 3. La version Release Candidate de Microsoft Windows 7 pudo
ser descargada desde el sitio de Microsoft a partir de mayo del ano 2009.

m iQUE ES WINDOWS 7 RC?

Microsoft Windows 7 RC o Windows 7 Release Candidate es una version del sistema operativo
que antecede a la version final. La funcion de las versiones RC es dar a los usuarios un acerca-
miento al producto casi terminado, para de esta forma recoger las primeras impresiones con

respecto al sistema y asi poder realizar pequefnas correcciones.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

EDICIONES DE WINDOWS 7

Existen seis ediciones de Windows 7, y aunque a simple vista esto parece ser una
copia de lo que sucedia con Windows Vista, Microsoft ha confirmado que la co-
mercializacién se centrard s6lo en algunas de ellas.

£2 Windows
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una edicidn

Espafia Cavtaw |

| Buscar Microgaf com
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Convigue mis de Windows
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& Descubre los
trucos y noticias
sobre Windows

Figura 4. Las ediciones de Windows Vista puestas a disposicion de los usuarios
se presentaron como una novedad con respecto a versiones anteriores del sistema.

En la Tabla 1 que aparece a continuacién, detallamos las versiones de Windows 7
junto con una descripcién de cada una de ellas.

EDICION DE WINDOWS 7 DESCRIPCION

Esta edicion de Windows 7 esta desarrollada para ser utilizada en

Microsoft Windows 7 Starter

Microsoft Windows 7 Home Basic

Microsoft Windows 7 Home Premium

Microsoft Windows 7 Profesional

16

equipos ultraportétiles. No se podra adquirir como producto separado,

sino que sera preinstalado en las PCs a las que esta destinado.

Esta edicion de Windows 7 se desarrollé para ser comercializada sélo

en paises con economias emergentes, por lo que no podra ser

adquirido en Europa Occidental, Estados Unidos ni Japon. En esencial,

se trata de la version Starter, pero agrega la capacidad de vistas en

miniatura, soporte para la gestion avanzada de redes y también el

Centro de movilidad de Windows.

La edicion Home Premium de Windows 7 puede ser comprada en

forma minorista y entre sus principales caracteristicas se encuentran

la inclusion de Windows Media Center, un mejor soporte para diversos

formatos multimedia y la interfaz Aero.

Esta version de Windows 7 presenta entre sus caracteristicas la

posibilidad de realizar la proteccion de datos con la copia de

seguridad avanzada, administracién de redes centralizada, cifrado

de archivos e impresion en red avanzada, entre otros.
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Ediciones de Windows 7

EDICIGN DE WINDOWS 7 DESCRIPCION

Microsoft Windows 7 Enterprise La version Enterprise de Windows 7 incorpora la posibilidad de
proteger los datos almacenados en los discos duros internos y
externos gracias al uso de Bitlocker, junto con otras caracteristicas
relevantes que no se encuentran presentes en las ediciones anteriores,
como Direct Access y Applocker. Puede ser adquirida en licencias por
volumen para ser preinstalada en equipos nuevos.

Microsoft Windows 7 Ultimate Windows 7 Ultimate incluye todas las caracteristicas que se
encuentran presentes en las demas versiones de Windows 7
y ademas algunos extras que la hacen una version pensada para
ser ejecutada por pequefias empresas y usuarios avanzados.

Tabla 1. Ediciones de Microsoft Windows 7 junto con las caracteristicas de cada una de ellas.

Una de las diferencias que podemos apreciar cuando comparamos las ediciones exis-
tentes de Microsoft Windows Vista con las ediciones que nos trac Windows 7, es que
cada versién de Windows 7 es superior a la versién inmediatamente anterior. En
Windows Vista, una versién especifica no necesariamente era mejor que la anterior,
s6lo eran diferentes entre si. Por ejemplo, en Windows 7, la edicién Home Premium
contiene todas las caracteristicas presentes en Home Basic y ahade otras, mientras que
la versién Ultimate contiene las caracteristicas de todas las ediciones anteriores junto
con otras nuevas. Esta forma de presentar las ediciones del sistema operativo nos ayu-
da a seleccionar la versién mds adecuada segin el uso que pretendamos darle.

Figura 5. Algunas aplicaciones como Windows Sidebar, caracteristica

de Windows Vista, han sido definitivamente eliminadas de Windows 7.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

Una de las novedades que acompanan a Windows 7 es que s6lo las ediciones Home
Premium y Profesional estdn orientadas al ptblico masivo, ya que las demds fueron
creadas para segmentos especificos. Ademds de la edicién Starter de Windows 7,
las versiones Home Basic, Enterprise y Ultimate también estdn dedicadas a nichos
de poblacién determinados. Windows 7 Home Basic se cred para ser distribuida
s6lo en mercados emergentes, mientras que Windows 7 Enterprise y Windows 7
Ultimate se crearon para empresas y usuarios avanzados.

Figura 6. La edicion Starter de Windows 7 fue pensada para
ser utilizada en la nueva generacion de equipos portatiles: netbooks.

En la Tabla 2 podemos revisar algunas de las caracteristicas mds importantes que
acompafan a las ediciones de Windows 7 destinadas a los usuarios comunes, asi co-
mo también las caracteristicas mds importantes de Windows 7 Ultimate.

K8] eoicioNEs DE WINDOWS XP

Aunque nos sorprenda la gran cantidad de ediciones en las que sera distribuido Microsoft Windows
7, debemos recordar que con Windows XP sucedi6 algo similar, ya que si bien es cierto que las
ediciones Home y Profesional fueron las mas conocidas, también existieron Windows XP Media
Center y Windows XP Tablet PC, destinadas a usuarios y a equipos especificos.
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Ediciones de Windows 7

CARACTERISTICA WINDOWS 7 WINDOWS 7 WINDOWS 7
HOME PREMIUM  PROFESIONAL  ULTIMATE
Posibilidad de compartir archivos e impresoras a través de una red Disponible Disponible  Disponible

gracias al uso de la caracteristica llamada Home Group.

Posibilidad de crear una red para conectar Disponible Disponible  Disponible
equipos y dispositivos en forma facil.

Sin Iimite de aplicaciones que pueden Disponible Disponible  Disponible
ser ejecutadas al mismo tiempo.

Posibilidad de utilizar el Centro de movilidad como Disponible Disponible  Disponible
una aplicacion incluida en el sistema operativo.

Creacion de redes inaldambricas ad hoc y posibilidad Disponible Disponible  Disponible
de compartir una conexion a Internet mediante

el uso de asistentes avanzados.

Visualizacion de efectos avanzados gracias al uso de Disponible Disponible  Disponible
la interfaz de usuario Aero Glass.

Posibilidad de utilizar Windows Media Center como Disponible Disponible  Disponible
una aplicacion integrada en el sistema operativo.

Incorporacion de la version 8 del navegador web Internet Explorer Disponible Disponible  Disponible
como una caracteristica que acompafa al sistema operativo.

Posibilidad de utilizar el lamado Modo Windows XP, No Disponible  Disponible  Disponible
que se encarga de ejecutar aplicaciones desarrolladas

para funcionar con Windows XP.

Posibilidad de conectarse a redes seguras utilizando No Disponible  Disponible  Disponible
un dominio de trabajo.

Posibilidad de recuperar datos en forma facil gracias a las copias No Disponible  Disponible  Disponible
de seguridad automdticas utilizando una red de trabajo.

Proteccion de datos que se encuentran en discos externos No Disponible No Disponible Disponible
e internos gracias al uso de Bitlocker.

Posibilidad de bloquear aplicaciones gracias al uso de No Disponible No Disponible Disponible
la caracteristica denominada Applocker.

Soporte para mltiples lenguajes, treinta y cinco en total. No Disponible No Disponible Disponible

Tabla 2. Caracteristicas de las ediciones Home Premium, Profesional y Ultimate de Windows 7.

I muLTi ToucH

Uno de los grandes avances que incorpora Microsoft Windows 7 es la posibilidad de utilizar las
nuevas tecnologias de pantallas tactiles. La utilidad llamada Windows Multi Touch sdlo estara dis-
ponible en las versiones Home Premium, Profesional, Enterprise y Ultimate de Windows 7, siendo
necesaria la instalacion de alguna de estas versiones para usar el potencial que nos ofrece.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

Otro de los avances de Windows 7 es que la edicién para mercados emergentes deja de
ser la Starter, como sucedfa en Windows Vista, y pasa a ser la edicién Home Basic.
Ademds de la clasificacién de ediciones de Windows 7 antes mencionada, estardn
disponibles versiones cliente para las arquitecturas de 32 y 64 bits, mientras que las
versiones para servidores serdn exclusivas para 64 bits.

CARACTERISTICAS Y NOVEDADES DE WINDOWS 7

Microsoft Windows 7 se presenta como una version del sistema operativo que vie-
ne cargada de nuevas caracteristicas y muchas novedades, algunas de las cuales se
esperaba que fueran implementadas en Windows Vista.

Para el desarrollo de esta versién de Windows se han concentrado los esfuerzos en
proporcionar al sistema operativo un mejor rendimiento en todos los aspectos de su
uso. Se han trabajado aspectos tales como el uso del disco duro por parte del siste-
ma operativo, el uso de recursos como memoria y CPU, las operaciones de entrada
y salida, y las operaciones de arranque, entre otros. De esta forma, podemos tener
en nuestras manos un sistema robusto y seguro, pero lo mds importante, cargado
de funcionalidades que apuntan a que el usuario final se sienta cémodo.

Entre las mejoras generales mds importantes encontramos avances en el reconoci-
miento de voz, soporte para pantallas tdctiles y un rendimiento superior del siste-
ma. Para realizar un andlisis de las nuevas caracteristicas presentadas por Windows
7, las clasificaremos en mejoras generales, proceso de instalacién, interfaz de
usuario, panel de control, aplicaciones y multimedia.

Figura 7. Aunque conserva similitud con Vista, la presentacion visual
de Windows 7 se destaca por poseer un diseno mas simple y atractivo.

20 VWA FEHSEL SR me OSERS



Caracteristicas y novedades de Windows 7

Mejoras generales

El mejoramiento en el rendimiento general del
sistema ubica a esta versién un salto hacia delan-
te en la linea de desarrollo de Windows. Entre las
caracteristicas mds importantes encontramos la
disminucién en el tiempo de arranque, ya que
posibilita iniciar sélo los servicios que son nece-
sarios para ejecutar el sistema.

Figura 8. La tecnologia de pantallas tactiles sera
beneficiada con la aparicion de Windows 7, ya que este

sistema proporciona un soporte completo para su uso.

Microsoft no ha trabajado en una nueva versién del kernel para implementarla en
Windows 7, sino que el desarrollo estd basado en el kernel de Vista. El kernel es la
parte fundamental del sistema operativo, y es un programa que se encarga de ges-
tionar los recursos y de facilitar el acceso al hardware, entre otras tareas. El kernel
de Windows 7 corresponde a la versién 6.1. De esta forma, la compatibilidad no
serd un obstdculo para los usuarios, ya que los dispositivos de hardware que fun-
cionaban en Vista lo hardn sin problemas en Windows 7.

Figura 9. Los problemas de compatibilidad con dispositivos de hardware
que presento Vista no representaran un obstaculo para Windows 7.

II] REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Aunque el rendimiento de Windows 7 ha sido mejorado con respecto a versiones anteriores,
los cambios no son tan profundos como sucedié con la transicion entre XP y Vista. Esto sera
beneficioso para los usuarios, ya que los requerimientos de hardware no seran muy supe-
riores respecto de la version anterior del sistema.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

Otra de las caracteristicas generales beneficiosas para los usuarios de Windows 7 serd
la llamada Device Stage, que nos permitird ejecutar tareas de configuracién sobre
dispositivos mdéviles que se conecten a la computadora. ReadyBoost, que presentd
una auténtica revolucién cuando fue presentado junto con Windows Vista, en esta
versién del sistema operativo viene con importantes mejoras.

cruzer
4GB

Figura 10. ReadyBoost es una caracteristica incorporad; en Vista
y Windows 7, que nos permite utilizar dispositivos de almacenamiento
extraibles para mejorar el rendimiento del sistema.

Por su parte, la tecnologia ReadyBoost en Windows 7 ya no estd limitada a 4 GB
como estdbamos acostumbrados en versiones anteriores del sistema, y desde aho-
ra es posible utilizar, a la vez, varios dispositivos de almacenamiento extraibles
para obtener asf un rendimiento mucho mayor.

El Modo SafeGuard implementado en Windows 7 permite desestimar los cambios re-
alizados en el sistema mientras estd activo. Entre los cambios que pueden ser desecha-
dos se encuentran las modificaciones en la configuracién, los historiales de navegacién
y los archivos guardados. En versiones anteriores de Windows, era necesario utilizar
aplicaciones adicionales como DeepFreeze o Windows SteadyState.
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Figura 11. Windows SteadyState es una aplicacion desarrollada
por Microsoft para sistemas anteriores a Windows 7.
Su funcién es proteger el sistema de cambios no deseados.
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Caracteristicas y novedades de Windows 7

Proceso de instalacion

Aunque guarda mucha similitud con lo que podemos recordar de Windows Vista,
el proceso de instalacién de Windows 7 ha reducido el nimero de pasos necesarios
para ser realizado. Esta versién de Microsoft Windows estd caracterizada por una
instalacién mds rdpida y que necesita menos intervencién del usuario. El proceso de
instalacién de Windows 7 lo veremos en detalle al final de este capitulo.

Interfaz de usuario

La renovada interfaz de usuario que nos presenta Windows 7 retne una gran par-
te de las novedades que este sistema operativo nos entrega. Entre todos los cambios
apreciables en el disefio de Windows 7, podemos destacar la renovada apariencia de
la barra de tareas. Esta nueva barra no presenta texto junto a los iconos y permite
una navegacién por niveles, que entregard nuevas capacidades.

Figura 12. La barra de tareas de Windows 7 posee botones que pueden ser ordenados
seglin las preferencias de los usuarios. Su diseio es mas agradable y practico.

I comopipaD DE Los usuARIos

La gran cantidad de cambios y avances en la interfaz de usuario que nos presenta Windows
7 son importantes y se encargan de acercar esta version del sistema a los usuarios finales,
ya que cada nueva funcionalidad esta pensada para que la interaccion con el sistema opera-
tivo sea mas cdmoda y eficiente, tal como iremos viendo a lo largo del libro.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

En la Tabla 3 vemos detalladas algunas de las nuevas caracteristicas que podemos apre-
ciar en la interfaz de uso de Microsoft Windows 7.

CARACTERISTICA DESCRIPCION

Jump lists Esta novedad presentada en Windows 7 nos permite acceder y ejecutar diversas
acciones en cada aplicacion que se encuentre ejecutada dentro de la barra de
tareas. En cierta forma, es similar a hacer clic con el boton derecho sobre un
determinado archivo para realizar algunas acciones sobre él. La funcionalidad de
esta nueva caracteristica va desde controlar la reproduccién multimedia, sin la
necesidad de entrar en Windows Media, hasta revisar el historial de sitios
visitados con Internet Explorer 8.

Notificaciones Windows 7 ha reducido drasticamente el nlimero de notificaciones que se
presentan al usuario. De esta forma se mejora notablemente el uso y la
seguridad global del sistema. Ademas, las notificaciones que se agrupan en la
bandeja del sistema podran ser controladas por el usuario, quien podra decidir
cuéles de ellas se mostraran.

Bibliotecas El concepto de biblioteca corresponde a una importante y nueva caracteristica
del explorador de archivos de Windows 7. Las bibliotecas son una especie de
carpetas virtuales capaces de agrupar archivos que se encuentren en ubicaciones

reales distintas. De esta forma, sera posible ordenar la informacion de una
manera mucho mas eficiente, sin que sea necesario mover los archivos desde
sus ubicaciones originales.

Aero Windows 7 ha renovado la interfaz de uso Aero Glass para que ésta sea capaz
de realizar la gestion de las ventanas en forma eficiente sin que el consumo de
recursos sea excesivo. Algunas de las posibilidades que nos ofrece esta edicion
de Aero Glass son la reduccién automatica del tamafio de las ventanas y el
minimizado de varias ventanas abiertas al mismo tiempo, con simples
movimientos del mouse.

Previsualizacion Las previsualizaciones que es capaz de generar Windows 7 se convierten en
elementos (tiles e importantes, ya que entregan mas opciones, como la
posibilidad de cerrar la aplicacion u obtener una vista maximizada.

Slideshows Esta version del sistema operativo nos permitira situar un slideshow o secuencia
de imagenes como fondo de escritorio, y de esta forma ya no necesitaremos
instalar aplicaciones adicionales para realizar esta tarea. Aunque esta
caracteristica ya se encontraba disponible en sistemas como Mac 0SX, Windows
7 agrega la posibilidad de utilizar un feed RSS como fuente de papeles tapiz.

Men Inicio El mend Inicio de Windows 7 conserva la linea de disefio que caracteriza a Windows
Vista. En muchos sentidos, es similar a esa version anterior, pero agrega algunas
novedades, como la incorporacion de Jump lists para las aplicaciones y la
posibilidad de acceder a nuevas carpetas ubicadas en el panel lateral.

Tabla 3. Algunas de las novedades que presenta Microsoft Windows 7 en su interfaz de usuario.
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Caracteristicas y novedades de Windows 7

Otro cambio importante en la interfaz de uso de Windows 7 es la desaparicién de la
barra lateral, o Windows Sidebar, a la que nos habia acostumbrado Windows Vista.

Figura 13. Desde ahora, los gadgets pueden ser ubicados en cualquier lugar
del escritorio y no dependen de la barra lateral para ser utilizados.

Panel de control

El Panel de Control de Microsoft Windows 7 incorpora nuevas caracteristicas
que dotan al sistema operativo de funcionalidades extra y brindan a los usuarios
una forma f4cil de configurar su uso.
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Figura 14. Entre lo nuevo que podemos encontrar en el Panel de Control de Windows 7
estan Gadgets de escritorio, Centro de actividades y Administrador de credenciales.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

Por su parte, Dispositivos e impresoras
es un nuevo elemento del Panel de con-
trol, que se encarga de brindar acceso y
la posibilidad de configurar los disposi-
tivos de hardware que se encuentren co-
nectados a la computadora.

Figura 15. Dispositivos e impresoras
nos brinda acceso a dispositivos como
camaras fotograficas, marcos digitales

e impresoras, entre otros.

El manejo de las fuentes o tipos de letras instaladas en el sistema también sufre
una modificacién en Windows 7, ya que desde ahora su gestién se podrd desarro-
llar en una forma eficiente y simplificada.
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Figura 16. El nuevo sistema para administrar e instalar fuentes se integra en el Panel
de control y entre sus principales caracteristicas se encuentra la agrupacion por familias.

El administrador de tareas y la grabacién de medios dpticos se renuevan, en-
tregdndonos una nueva apariencia y la posibilidad de grabar imdgenes .ISO sin
la necesidad de utilizar aplicaciones adicionales.

Sideshow es una tecnologfa que nos permite ver informacion relevante en una pan-
talla auxiliar implementada en algunos equipos portdtiles, con independencia del
estado del equipo (hibernando, encendido, apagado).
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Caracteristicas y novedades de Windows 7

Figura 17. Windows 7 incorpora importantes actualizaciones
que mejoran su compatibilidad con la tecnologia Sideshow.

Aplicaciones

Windows 7 no sélo presenta novedades en su funcionamiento y en su interfaz de
uso, sino que también ha redisenado algunas de las aplicaciones que lo acompafan.

La descripcién y el andlisis de las aplicaciones que se instalan junto con Windows
7 lo desarrollaremos a lo largo del Capitulo 6.
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Figura 18. Entre las aplicaciones que muestran novedades
se encuentran WordPad, Calculadoray MS Paint.
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1. INTRODUCCION Y CARACTERISTICAS

Multimedia

Entre las novedades para la reproduccién de archivos multimedia presentes en
Windows 7, encontramos la inclusién de nuevas versiones de Windows Media
Player y Windows Media Center.
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Figura 19. El Reproductor de Windows Media, en su version 12, presenta una apariencia
renovada, que nos permite acceder de una forma facil a todo nuestro contenido multimedia.

Windows 7, gracias a las aplicaciones multimedia incluidas, es capaz de repro-
ducir los formatos MP4, MOV, AVCHD, ADTS, WTV y 3GP. También inclu-
ye algunos céddecs como H.264, MPEG4-SP, LCPM, ASP, DivX, Xvid, MJPEG,
AAC y DV. Todos los detalles del manejo multimedia con esta versién de Win-
dows los veremos detallados en el Capitulo 7.

REQUISITOS DE HARDWARE

Ya estamos acostumbrados a que los requisitos de hardware necesarios para instalar
Microsoft Windows aumenten cada vez mds en las distintas versiones del sistema ope-
rativo. Por ejemplo, las radicales exigencias que marcan la diferencia entre Microsoft
Windows XP y Microsoft Windows Vista hacen que una computadora que ejecu-
ta XP sin problemas pueda presentar dificultades al intentar instalar Vista.

En este sentido, Windows 7 escapa a la regla general que caracteriza a los sistemas
de Microsoft, ya que los requerimientos de hardware necesarios para realizar su ins-
talacién son similares a los de su predecesor Windows Vista.
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Requisitos de hardware

Los requisitos minimos recomendados para instalar Windows 7 en nuestra com-
putadora, segtin las especificaciones entregadas por Microsoft, incluyen un
procesador de 32 6 64 bits con una velocidad de 1 GHz como minimo. La me-
moria RAM necesaria para instalar Windows 7 es de 1 GB para la versién de 32
bits y de 2 GB para Windows 7 de 64 bits.

A STESNAS

Figura 20. La memoria RAM del tipo DDR3 posee la ventaja de realizar
transferencias de datos mucho mas rapido que versiones DDR anteriores.

La tarjeta grdfica recomendada para utilizar
Microsoft Windows 7 debe ser compatible con
DirectX 9 y con un driver WDDM (Windows
Display Driver Model) 1.0 o superior para habi-
litar los efectos avanzados de Aero, aunque si no
poseemos una tarjeta grifica potente también
serd posible disfrutar de una interfaz atractiva.
Ortras exigencias son una unidad DVD-ROM
y un disco duro con un minimo de 16 GB
de espacio disponible para la versién 32 bits

y 20 GB para la de 64 bits.

Figura 21. Los discos rigidos IDE son casi
inexistentes en la mayoria de las computadoras
actuales. En su lugar, encontramos los discos SATA.

m REQUISITOS PARA INSTALAR WINDOWS 7 BETA

La version Beta de Windows 7 que fue distribuida a los usuarios presentaba una leve modificacion
en los requisitos necesarios para su instalacion con respecto a la version final. La capacidad de
procesador, la memoria y el espacio en disco se mantuvieron, pero la tarjeta grafica debia poseer
soporte DirectX 9 y un minimo de 128 MB de memoria para poder usar la interfaz Aero.
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Si deseamos usar el modo de compatibilidad de Windows 7 para ejecutar aplicacio-
nes desarrolladas para Windows XP o Vista, los requisitos minimos de hardware se ven
aumentados: 2 GB de memoria RAM y 15 GB adicionales de espacio en disco duro.

Saber si un equipo es compatible con Windows 7

Para averiguar si nuestra PC es compatible con la instalacién de Windows 7, podemos
utilizar una herramienta desarrollada por Microsoft llamada Microsoft Windows 7
Upgrade Advisor. Para descargar esta aplicacién, debemos ingresar al sitio web en inglés
www.microsoft.com/windows/windows-7/upgrade-advisor.aspx y hacer clic en
Download the Windows 7 Upgrade Advisor Beta. En la pdgina de descarga del programa,
presionamos el botén llamado Download; el peso del archivo es de 6.3MB.

Para utilizar esta herramienta debemos contar con Microsoft Windows XP Service Pack
2 o Windows Vista y con .NET Framework 2.0, que podemos buscar en el Centro de
descargas de Microsoft que encontramos en www.microsoft.com/downloads. Una vez
que la descarga haya finalizado, podremos iniciar el proceso de revision.

Antes de ejecutar la aplicacién, es recomendable conectar todos los dispositivos de
hardware como impresoras, discos externos, cimaras digitales y escdner, entre otros,
ya que de esta manera se evaluardn todos en forma conjunta. Cuando todos los pe-
riféricos se encuentren conectados, hacemos doble clic sobre el archivo llamado
Windows7UpgradeAdvisor.msi. En la pantalla de bienvenida debemos presionar el
botén Next, luego marcamos la casilla I accept the license terms y hacemos clic en Next.
Para continuar, seleccionamos la carpeta de instalacién y presionamos Install. Cuando
finaliza la instalacién, debemos iniciar el programa selecciondndolo en el mend Inicio
o haciendo doble clic sobre el icono adecuado que se encuentra en el escritorio.

o Windows T Upgrade Advisor Beta =0l @

&7 Windows 7

Check to see if your PC is ready for Windows 7
Windows 7 Upgrade Advisor checks your system to see if it's ready to run Windows 7. When its finished,
you'll see which upgrade options are avallable and get guidance on fiang the system, program, and

device issues we found befare you install Windows 7.

Information about your computer will be sent back to Microsoft; however, no information will be used to
identify or contact you, For more information, read our privacy statement.

) Make sure to connect all of your devices so Upgrade Advisar can check them, toa.

Figura 22. En la ventana principal de la aplicacion, hacemos clic en el boton
Start check y esperamos mientras las comprobaciones necesarias son realizadas.
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Cuando el andlisis finalice, podremos ver un completo informe sobre la compatibili-
dad de la computadora frente a Microsoft Windows 7. El informe entregado incluye
recomendaciones sobre los requerimientos del sistema, los problemas de compa-
tibilidad con las aplicaciones instaladas y los dispositivos de hardware conectados.

-y Windows T Upgrade Advisor Beta = |

You need to prepare your system before installing Windows 7. Id save Report

System Requirements

/. Upgrade Update Windows You need to update Windows Vista before
Vista you can upgrade to Windows 7. Run
Windows Update and install Windows Vista
Service Pack 1 or Service Pack 2.

m

2. Hard Drive Free Space 10,19 GB You need at least 16 GB of free space on
your hard disk to install 32-bit Windows 7.
Either make room by removing unwanted files
from your hard disk or contact your PC
manufacturer or retailer to see if a hard disk
with more capacity is available for your PC.

A\ Windows Mail and Parental  Download new ‘Windows Mail and Parental Controls (Web
Controls programs Filtering) are not included in Windows 7. You
can get similar programs from other software
manufacturers or go to the Microsoft website
to learn mare.

Start over Close |
[ g | N

Figura 23. Aunque el informe esta en inglés, vale la pena revisar los resultados para rescatar,
al menos, las cantidades y los nombres de los programas que presentan problemas.

INSTALACION LIMPIA DE WINDOWS 7

La tarea de instalar Windows 7 en nuestra computadora es aun mds sencilla que en
versiones anteriores del sistema de Microsoft como Windows Vista o Windows XP.
Si deseamos instalar Windows 7 en una computadora que no cuenta con un sistema
operativo anterior o si queremos reemplazar el sistema residente, deberemos seguir
las instrucciones que veremos a continuacién. Primero, nos aseguramos de contar
con el DVD de instalacién de Windows 7, una unidad éptica capaz de leerlo, y que
la secuencia de arranque de la computadora sea la adecuada. Para configurar esa
secuencia de arranque que indica desde qué dispositivo deberd iniciar el equipo
(unidad de CD/DVD, disco duro, disquete, etcétera), debemos encenderla y pre-
sionar la tecla DEL, F2 o F10. Podemos ver qué tecla debemos presionar si leemos
la informacién que se presenta en pantalla inmediatamente después de presionar
el botén de encendido. Una vez que hayamos ingresado a las opciones del BIOS,
buscaremos el apartado que nos permite configurar la secuencia de arranque de la
computadora y pondremos la unidad de CD/DVD en primer lugar.
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Figura 24. Si bien los nombres de las opciones varian segtn el fabricante del motherboard,
en todos los BIOS tenemos una forma de configurar una lectora como unidad de booteo.

Cuando la computadora sea capaz de efectuar el arranque desde la unidad éptica,
introducimos el DVD de instalacién y reiniciamos el equipo. El mensaje Presione
cualquier tecla para iniciar desde el CD o DVD... nos indica que el arranque es co-
rrecto, y para comenzar con el proceso de instalacién presionamos una tecla. Si
estamos trabajando con una computadora que no tenga un sistema operativo ins-
talado, es probable que el mensaje anterior no se presente.

Para continuar, esperamos mientras se carga el asistente que nos guiard durante el
proceso de instalacién y configuracién de Windows 7. Cuando la ventana Instalar
Windows se presente, debemos especificar la informacidn referente al idioma y
otras preferencias adicionales. Para esto seleccionamos entre las opciones dispo-
nibles haciendo clic en la flecha adecuada, en cada mend desplegable: Idioma que
va a instalar, Formato de hora y moneda, y Teclado o método de entrada.

2 Imstular Windows 3 _EE

”

Windows 7

Figura 25. Cuando hayamos seleccionado las opciones de regionalizacion
que correspondan, hacemos clic en el boton Siguiente.
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En la siguiente ventana presionamos el botén Instalar ahora y, a continuacidn,
aceptamos los términos de licencia para el software de Microsoft, marcando la
casilla Acepto los términos de licencia, y hacemos clic en el botén Siguiente. En
la ventana que estd a continuacién tendremos que responder a la pregunta ;Qué
tipo de instalacién desea? Para instalar una copia nueva del sistema, selecciona-
mos la opcién Personalizada (avanzada). Esto no conservard los archivos, confi-
guraciones o programas que existan en el equipo.

£Qué tipo de instalacién desea?

Actualizacion

Windows y conserve los archive
gn de actualizacion sdlo esta di
stente de Windows. Recomendames hacer una copia
93 antes de continuar,

Ayydarme a decidir

2 Instatar Windows

Figura 26. En la parte inferior de la pantalla se encuentra una barra en la cual
podremos verificar el avance actual del proceso total de instalacion.

La ventana que veremos a continuacién nos presenta la pregunta ;Dénde desea
instalar Windows? Para responderla, podemos utilizar las opciones que nos permi-
ten manejar los discos y particiones existentes en la computadora. Seleccionamos el
disco en el que instalaremos Windows 7 y hacemos clic en la opcién Nuevo para cre-
ar las particiones necesarias. Presionamos Aceptar en la ventana que nos indica la
necesidad de crear mds de una particién para instalar Windows 7, para que de esta
forma funcionen de manera adecuada todas las caracteristicas del sistema.

8] INSTALACION DE SISTEMAS WINDOWS

Una de las caracteristicas de los sistemas operativos Windows en sus diversas versiones es
la facilidad de instalacion, razén que posibilita que usuarios no expertos puedan acercarse al
sistema. Este ha sido uno de los puntos clave en la gran cantidad de usuarios que prefieren
Microsoft Windows en lugar de otras alternativas como Linux.
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;Dénde desea instalar Windows?

|Numbu | Tamario total | Espacio disp... | Tipo

e Disco O Partition 1: System Reserved 100.0 MB B0 ME  Sisterna

|r;;¢ Disco 0 Particion 2 19.9 GB 188 GB Prncipal

43 Actualizar 7% Eliminar & Formatesr

&4 Cargar controlador E_?Enlender

Siguiente.

Lar informacion 2 Instalar Windows

Figura 27. Presionamos Siguiente en la ventana que nos muestra
las particiones creadas para la instalacion del sistema operativo.

Desde este punto podremos ver que se realizardn varios procedimientos que no
requieren de nuestra intervencién: primero serdn copiados y expandidos los ar-
chivos necesarios para la instalacién del sistema.

Instalando Windows...

Esta es tods ls informacién que se necesits en este momento. El equipo se reiniciard varias veces
durante la instalacién.

J Copiando archivos de Windows
E archivos de i
Instalar caracteristicas
Instalar actual

Completar instalacién

Figura 28. Cuando las acciones Copiando archivos de Windows
y Expandiendo archivos de Windows finalicen, el equipo se reiniciara.
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Después de que la computadora se reinicie, podremos ver los mensajes Iniciando
Windows, El programa de instalacion esta actualizando la configuracion del registro
y El programa de instalacién estd iniciando servicios. Una vez finalizados estos
procedimientos, el proceso de instalacién continuard con las acciones Instalar
caracteristicas, Instalar actualizaciones y finalmente Completar instalacién. El equi-
po se reiniciard nuevamente y podremos ver en pantalla el mensaje El programa
de instalacion esta preparando el equipo para el primer uso.

Las acciones que fueron realizadas hasta aqui han instalado Microsoft Windows 7
en nuestra computadora, pero el proceso ain requiere que definamos algunas con-
figuraciones importantes antes de comenzar a utilizar el sistema. Lo primero serd
especificar un nombre de usuario para ingresar y utilizar el sistema operativo, y
también escribir un nombre de equipo, que identificard a la computadora y la dis-
tinguird de otros equipos conectados a la misma red.

—— R

ff Windows 7 Ultimate

o o s kol y o wn nanibee 8 3 equipe para distinguule en a ned

Escriba un nernbee dé ususrio (per Gempls, haanl:

Copyight & 200 Micioseh Comportaon. Reerades tades los derechos.

Siguierte

Figura 29. Ingresamos un nombre de usuario y un nombre de equipo
en Escriba un nombre de usuario (por ejemplo, Juan): y Escriba
un nombre de equipo: respectivamente, y presionamos Siguiente.

Para continuar, podremos establecer una contrasefa para la cuenta de usuario
que creamos en el paso anterior, lo que nos permitird proteger los datos almace-
nados de accesos no autorizados. Para eso, en el cuadro Escriba una contrasefia
(recomendado): ingresamos la contrasefia que hayamos seleccionado, luego la re-
petimos en Vuelva a escribir la contrasefia: y, finalmente, en Escriba un indicio de
contrasefia (requerido): escribimos una palabra o frase que nos ayude a recordarla
en caso de ser necesario porque la olvidamos.
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\;,L.)m-mmm

Establecer una contrasena para su cuenta

e preeaucibn de segundsd intehgerte que s
ne desesdor, Avegirese de no ohidar la contrasefa o de

L

Brcnibs una cantrasala (racomandads)

sarsasan

Figura 30. Luego de puntualizar la contrasena para nuestra cuenta
de usuario, hacemos clic sobre el boton Siguiente para continuar.

Posteriormente, ingresaremos la clave de Windows. Esta clave se compone de una
serie de ndmeros que se encuentran en una etiqueta proporcionada con Windows 7.
Escribimos la clave en el espacio CLAVE DE PRODUCTO:, marcamos la casilla Activar
Windows automaticamente cuando esté conectado y presionamos el botén Siguiente.

§ G o botelar Vi

Escribir la clave de producto de Windows.

La clave de products de
1 ciy

Lt acti asacia b clave de

La clave de preducto tiene este formate:
CLAVE DE PRODUCTI: X000 00000 00000 K0000- 00000

'H!lilﬂlltE |

Figura 31. Es importante copiar bien los nimeros y letras
de la clave de producto para evitar tener que ingresarlos varias veces.
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Instalacion limpia de Windows 7

En la ventana Ayude a proteger el equipo y a mejorar Windows automaticamente, po-
dremos decidir de qué forma serdn manejadas las actualizaciones de Windows 7.
Las opciones existentes son Usar la configuracion recomendada, Instalar sélo las
actualizaciones importantes y Preguntarme mas tarde.

o e

Ayude a proteger ¢l equipo ¥ 3 mejorar Windows automdticamante

Pregurtarme miks tarde
Sinp decide Shers € CuEe o EECnerie § pmentirt de tegundsd

g o Help and Suppert. Egad

Figura 32. La opcion Usar la configuracion recomendada permitira que se instalen
las actualizaciones importantes y recomendadas. Asi, nuestro sistema estara mas protegido.

La ventana que se presenta a continuacién nos permitird Revisar la configuracion de
hora y fecha de nuestra computadora. Elegimos la zona horaria que corresponde a
nuestra ubicacién selecciondndola desde el mend desplegable, ingresamos los datos
adecuados en Fecha: y en Hora:, y presionamos Siguiente.

@ o9 Futaler Windons

r la configuracitn de hora y fechy

[ AFTC 2 02.00) Brussias, Coptrhagus, Mot Pass

P R P TS —

Figura 33. Esta ventana contiene apartados que nos permiten seleccionar en forma
visual los datos correspondientes a la fecha, hora y zona horaria del sistema.
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La ventana Seleccione la ubicacién actual del equipo nos permitird aplicar una configu-
racién de red adecuada a nuestro sistema operativo. Las opciones disponibles son Red
doméstica, Red de trabajo y Red piiblica (opciones que detallaremos en el Capitulo 9).

() s st W

Seleccione la ubicacion actual def equipo

Ecte squipo estd conpctade wdoms aphcas automancamants s conhiguracian de
el compcta pan la b

Figura 34. Luego de seleccionar la opcion que deseemos, tendremos que esperar
mientras el equipo se conecta a la red y se aplica la configuracion adecuada.

Cuando la configuracién de la red haya terminado, el sistema realizard los ajustes fina-
les, después de los cuales podremos utilizar la instalacién de Windows 7. La ventana
que se presenta a continuacién nos indica Windows esta finalizando la configuracién y
luego de esto veremos los mensajes Iniciando... y Preparando el escritorio.

B () e et Wi

£7 Windows 7 Uttimate

Figura 35. Aqui solo tendremos que esperar mientras la configuracion
del sistema se realiza, ya que no es necesario que el usuario intervenga.
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Finalmente, se establecerdn las configuraciones personalizadas para aplicaciones tales
como el Reproductor de Windows Media. El progreso de esta accién se presenta en
una ventana llamada Configuracién personalizada en la esquina superior de la pantalla.

(EEEERREREN]
midreoies.

odictar e Window: Medis #

WEE) bacronats cotice wid 2087

@ ety PowsiPaim

1XE Moo Cfr Bscel 200
sentydon

| Tooess

s v

a Windaws Medin Center .
Thatas rapudas .

%’Q Recortes

&_é: Coneson & Bomono remats

b Tadoslos programar

IE # A
: oW
Figura 36. Luego de los pasos anteriores podremos ver el escritorio

de esta version del sistema de Microsoft: Windows 7.

ACTUALIZACION DESDE WINDOWS VISTA

Si tenemos Microsoft Windows Vista instalado y funcionando en nuestra com-
putadora, es posible actualizar esta versién del sistema operativo al nuevo Win-
dows 7. Antes de proceder con la actualizacién, debemos tener en cuenta que
serd necesario contar con algunos requerimientos especificos. Ademds del DVD
de instalacién de Windows 7, serd necesario que el Service Pack 1 de Windows

K] WINDOWS VISTA SERVICE PACK 1

Entre las mejoras y nuevas caracteristicas que incorpora Windows Vista Service Pack 1, encon-
tramos la compatibilidad con las siguientes tecnologias: sistema de archivos exFAT (sistema de
archivos especialmente adaptado para ser usado en memorias Flash), inicio de red EFI x64 y
MSDASQL 64 bits, Direct3D 10.1 y DMA avanzado SD, entre otras.
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Vista esté instalado en el equipo, y también es recomendable que nuestro disco
duro tenga un minimo de 16 GB de espacio libre. Si ain no tenemos Windows
Vista SP1 instalado, podemos instalarlo utilizando Windows Update. Para es-
to, hacemos clic en Inicio/Todos los programas/Windows Update y cuando Win-
dows Update se haya cargado, debemos seleccionar las siguientes actualizaciones
para instalarlas: KB935509 (en Vista Enterprise y Ultimate), KB938371 y KB937287
(éstas son necesarias antes de instalar SP1).

Olé' b Panel de control + Windows Update - |—‘} | | Buscar £
Windows Update
[g Descargar e instalar actualizaciones para el equipo
Totak = . Instalar actualizaciones |
También disponible(s): 5 actualizaciones opcionales ‘h
Ver actualizaciones disponibles
Instale siempre las actualizaciones mas recientes para
mgjorar s seguridad y el rendimients del equipo.
Blsqueda mas reciente de actualizaciones:  14/07/2009 a las 15:45
Se instalaron las actualizaciones: 21/11/2009 a las 1510 (error).
Ver historial de actualizaciones
Windows tiene esta configuracion: Notficarle de nuevas actualzaciones para descargar e
instalar
Recibe actualizaciones: Para Windows y otros productos de Microsoft Update
5 & tambign
e
/-%‘m de seguridad
Actualzaciones instaladas

Figura 37. Iniciamos Windows Update y marcamos la actualizacion
KB936330 que corresponde al SP1, presionamos Instalar actualizaciones
y seguimos todos los pasos indicados por el asistente.

Mientras Windows Vista Service Pack 1 se instala, la computadora se reiniciard
varias veces, y aunque parezca no responder por tiempos prolongados, no debe-
mos interrumpir el proceso de ninguna forma. Cuando la instalacién termine,
podremos ver la ventana de inicio de sesién de Windows.

m ¢QUE ES UNA ACTUALIZACION?

Las actualizaciones de Windows son adiciones que proporciona Microsoft para cada una de
las diferentes versiones de su sistema operativo. Estas se encargan de cambiar el funciona-
miento del sistema de varias formas: desde mejorar el rendimiento y aumentar la seguridad,
hasta agregar nuevas caracteristicas o funcionalidades.
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Otra opcidén posible para instalar el Service Pack 1 es realizar la descarga del pa-
quete independiente desde el sitio web de Microsoft. Para descargarlo en su ver-
sién para 5 idiomas, visitamos el Centro de descargas de Microsoft y utilizamos
el buscador de la pdgina para encontrar el elemento adecuado. Una vez que ha-
yamos encontrado Windows Vista SP1 en el Centro de descargas de Microsoft,
hacemos clic en el botén Descargar.

Cuando el paquete se haya descargado, hacemos doble clic sobre él y seguimos
las instrucciones que se presentan en pantalla. Al tener Windows Vista SP1 ins-
talado en nuestra computadora, podremos proceder con los pasos necesarios para
actualizar nuestro sistema operativo a Windows 7.

Primero, debemos introducir el DVD de instalacién de Windows 7 en la unidad
éptica correspondiente y hacer clic en Inicio/Equipo. Luego, hacemos doble clic
sobre el icono que representa a la unidad de DVD adecuada o presionamos el
botén derecho del mouse, y luego seleccionamos Abrir.

Jel@ » Equipo v Unidad de CO (0¢) GRCICULFRER ES DVD »

: Mombre Feche madificacion Tipe Tamafio

| Documentss i | | [ L l =
B imigenes | i | H‘ } ! ! Q“ﬂ
B Musics ofi saurces support upgrade sutarun

{5 Cambindos reciente...

J Acceso piblico l"'
& ﬂ.

s‘:ku; 3

Carpetas ~

setup Fecha modificacidn: 22/04/2009 14:31
Aplicacién Tamadio: 109 KB
Facha de creacidn: 22/04/2000 1d:31

Figura 38. Cuando el contenido del DVD de instalacion de Windows 7
se muestre, debemos hacer doble clic sobre el icono llamado setup.

Es posible que el Control de cuentas de usuario de Windows Vista muestre
un mensaje que diga que la aplicacién necesita permiso para continuar, y para
avanzar con el proceso debemos presionar el botén Continuar. A continuacidn,
podremos ver una ventana llamada Instalar Windows, que contiene varias opciones,
y entre ellas debemos buscar y hacer clic sobre Instalar ahora, que se encuentra
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bajo la opcién Comprobar la compatibilidad en linea. Luego, podremos ver en la pan-
talla los mensajes El programa de instalacion esta copiando los archivos temporales...
y El programa de instalacion se esta iniciando....

Obtenga importantes actualizaciones para la instalacion

al

[ o ebtener las actualizacionss mds recientes para la instalacion

5i no obtiene las actualizaciones, la instalacién podria generar un errery o
equipo podria ser mis vulnerable a cuslguier amenaza de segunidad.

(Por qué se recomienda obtener actualizaciones pars la instalacién?

¥ Deseo ayudar a mejorar |2 instalacidn de Windows

[Qué tipa de informacicn se emiard a Microsoft?

Leer I declaracidn de confidencistidad

il Recopilar in 2 Instalar Windows

Figura 39. Cuando se presente la ventana llamada Obtenga importantes
actualizaciones para la instalacion, seleccionamos la opciéon que deseemos.

Las opciones disponibles para la obtencién de las actualizaciones durante el proce-
so de instalacién son las siguientes:

® Obtener las actualizaciones mas recientes en Internet para la instalacion
(recomendado). Es recomendable seleccionar esta opcidn si disponemos de una
conexién a Internet, ya que de esta manera se descargardn actualizaciones de
seguridad, controladores de hardware y otros elementos que ayudardn a que
Windows 7 complete su proceso de instalacién de forma correcta.

* No obtener las actualizaciones mas recientes para la instalacién. Si no disponemos
de una conexién a Internet, debemos seleccionar esta opcién. Vale tener en
cuenta que existen mds posibilidades de que la instalacién genere errores o de que
el equipo se vea enfrentado a diversas amenazas o vulnerabilidades.

Luego de haber elegido la opcidn adecuada, se presentard una ventana que contiene

los términos de la licencia que acompana a Windows 7. Para continuar, debemos mar-
car la casilla llamada Acepto los términos de licencia y presionar el botén Siguiente.
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:Qué tipo de instalacion desea?

2 Instalas Windows

Figura 40. En la ventana ¢ Qué tipo de instalacion desea?
hacemos clic sobre la opcion Actualizacion.

Después de seleccionar la opcién Actualizacién, debemos esperar mientras el asistente
de instalacién comprueba que el equipo es compatible con la instalacién de Windows
7. Este proceso puede tardar varios minutos. Cuando haya finalizado, podremos ver
un informe de compatibilidad con los resultados obtenidos. El informe de compati-
bilidad detalla las situaciones que debemos resolver antes de proceder con la actuali-
zacién y también entrega algunas recomendaciones importantes. Después de esto, la
actualizacién a Windows 7 dard comienzo: primero serdn copiados y expandidos los
archivos necesarios, luego se instalardn las caracteristicas del sistema operativo vy,
finalmente, serdn transferidos los archivos, las opciones de configuracién y las aplica-
ciones desde el sistema operativo anterior, en forma automdtica.

! RESUMEN

En este capitulo hemos revisado las caracteristicas de Windows 7 y las ediciones disponibles.
Describimos algunas de las novedades mas importantes que acompafan a este sistema, revisa-
mos los requisitos de hardware para instalarlo y averiguamos como podemos saber si huestro
equipo soportara la instalacion de esta version. Para continuar, vimos cada uno de los pasos pa-
ra llevar a cabo una instalacion limpia y una actualizacion desde la version anterior del sistema.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1

Mencione y caracterice las ediciones exis-

tentes de Windows 7.

Enumere algunas de las mejoras generales

que acompanan a Windows 7.

¢Qué novedades se presentan en Windows 7
relacionadas con la interfaz de usuario?

Describa algunos de los nuevos elementos
que se encuentran disponibles en el Panel
de control de Windows 7.

Mencione algunas aplicaciones que se ins-
talen junto a Windows 7y que hayan sido re-
disenadas para acompanar a esta version

del sistema operativo.

¢Qué nuevas caracteristicas en la repro-

duccion multimedia presenta Windows 7?

Mencione y describa los requisitos de hard-
ware necesarios para llevar a cabo la instala-
cion de Windows 7.

¢Qué es Windows 7 Upgrade Advisor y cual
es su funcion principal?

Mencione algunos de los requisitos que de-
bemos tener en cuenta antes de actualizar
Windows 7 desde Windows Vista.

10 Describa brevemente el proceso de actua-

44

lizacion desde Windows Vista a Windows 7.
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ACTIVIDADES PRACTICAS

Ejecute Windows 7 Upgrade Advisor y ave-
rigle si su equipo es compatible con la ins-
talacion de Windows 7, tanto a nivel de

hardware como de software.

Actualice unainstalacion de Windows Vis-
ta a Microsoft Windows 7.

Inicie Windows 7 e identifique las noveda-
des que presenta la nueva interfaz de uso.
Comparela con el disefo de Windows Vista.

Inicie en Panel de control de Windows 7 e
indique los nuevos elementos que pueda
encontrar en éLl.

Revise los requerimientos de hardware y
comparelos con las caracteristicas necesa-
rias para instalar Windows Vista.



Windows 7 Capitulo 2

Interfaz

La interfaz de uso de Windows 7
es uno de los aspectos de esta
version del sistema operativo
de Microsoft que nos entrega

una mayor cantidad de novedades.
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2. INTERFAZ

ESCRITORIO EN WINDOWS 7

No cabe duda que antes de pensar en el manejo de los procesos que realiza el sis-
tema operativo en forma interna, la manera en que presenta la informacién al
usuario es el primer aspecto que juzgamos al utilizarlo por primera vez.

Esta forma de interactuar con el usuario o interfaz de uso es uno de los aspec-
tos que mds ha sido cuidado en los diversos desarrollos de Microsoft. Aun asi,
Windows 7 supera a sus predecesores como Windows Vista, al entregarnos una
interfaz de uso madura y bien cuidada, que se encarga de poner en el centro las
necesidades de simplicidad y atractivo visual requeridas para que el manejo del
sistema sea agradable. A continuacién, conoceremos los elementos mds impor-
tantes del nuevo escritorio que acompafia a Windows 7.

Escritorio de Windows 7 GUIA VISUAL

L S

—
M WordPad

.'I Taress iniciales
B Windews Medss Center
=l Caleuladers

Haotas ripides

3 sellde ogramas predetesminados

b Todes les pregramas Ayueday smparte tecnica

(5]

© Iconos del escritorio: los iconos del escritorio representan un acceso rapido a
programas, lugares y documentos que se encuentran en el sistema operativo. Es posible
agregar cualquier icono a nuestro escritorio y organizarlo seglin nuestra preferencia.
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Escritorio en Windows 7

@ Carpetas y lugares: esta parte del menu Inicio se encarga de proporcionarnos acceso
a los principales lugares de nuestro sistema, por ejemplo, Equipo y Panel de control, asi
como también a ciertas carpetas personales como Documentos, Imagenes y Misica.

@ Gadgets: los gadgets nos entregan informacion relevante como el consumo de
procesador que se esta realizando en el momento o la hora del sistema. En esta version
de Windows, los gadgets pueden ser ubicados en cualquier parte del escritorio.

O Area de notificacion: el area de notificacion es un espacio de la barra de tareas
en el que podremos ver informacién relevante sobre el estado de la red, el sonido
del sistema, la carga de la bateria si contamos con ella y la conexién de dispositivos
de almacenamiento extraible, entre otros.

© Apagar: este apartado nos permite realizar tareas como apagar y reiniciar el
equipo, cerrar una sesion de usuario e hibernar el sistema, entre otras.

O Aplicaciones en ejecucion: este espacio de la barra de tareas nos muestra
iconos que representan a cada una de las aplicaciones que se encuentran en
ejecucion en un momento determinado. Mediante estos iconos podremos minimizar
y maximizar las ventanas correspondientes.

© Inicio rapido: este apartado de la barra de tareas nos permite acceder a lugares y
aplicaciones, como Internet Explorer 8, de una forma rapida, sin necesidad de buscar
la opcion adecuada dentro del menu Inicio.

© Botén Inicio: este boton forma parte de la barra de tareas de Windows 7 y su
funcion es desplegar el menu Inicio.

@ Cuadro de busqueda: este recuadro nos permite ingresar el o los términos que
deseemos para poder buscar los archivos y las aplicaciones que necesitemos.

@ Todos los programas: este enlace nos permite desplegar un listado de todas
las aplicaciones que se encuentran instaladas en el sistema operativo, para que
podamos iniciar la que necesitemos.

@ Programas usados recientemente: en este apartado se iran ubicando accesos
directos a las aplicaciones que hayamos utilizado mas recientemente, asi podremos
iniciarlas nuevamente sin necesidad de emplear Todos los programas.

® Aplicaciones ancladas al menu Inicio: las aplicaciones ancladas al menu Inicio
no cambian segln el uso que hagamos de ellas, sino que permanecen en su sitio,
proporcionandonos un acceso rapido a ellas. Cualquier programa puede ser anclado
al menu Inicio y, por lo tanto, aparecer en esta seccion.

® Menu Inicio: el menu Inicio ha sido una caracteristica de los sistemas operativos de
Microsoft. Esta seccion tan importante nos permite acceder a la mayoria de las
herramientas, lugares y aplicaciones que se encuentran en el sistema desde un solo lugar.

Como hemos visto, muchos de los elementos de esta interfaz de uso ya estaban
presentes en versiones anteriores del sistema, pero en Windows 7 han sufrido im-
portantes modificaciones que los hacen mds atractivos y funcionales.
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2. INTERFAZ

LA INTERFAZ AERO

Aero es el nombre de la interfaz de uso que acompafia a Microsoft Windows 7 y no
es exclusivo de esta versién del sistema, ya que estaba presente en Windows Vista.
La novedad que nos presenta Windows 7 con respecto a Aero es su funcionamiento
optimizado junto con nuevos efectos que ayudan a realizar las tareas de una forma
mds eficiente. Aero se destaca por presentar un disefio similar al cristal transparen-
te y tener animaciones de ventana sutiles, que no interfieren con nuestro trabajo.

Figura 1. La transparencia en los bordes de las ventanas
es uno de los efectos que mas resaltan al utilizar la interfaz Aero.

En esta versién de Windows, la interfaz Aero Glass no se encuentra disponible en las
ediciones Starter y Home Basic. Para seleccionarla, podemos acceder a Inicio/Panel de
control/Apariencia y personalizacién. Aero incorpora una serie de efectos interesantes
pensados para obtener una mayor comodidad a la hora de realizar tareas en el escri-
torio de Windows 7. Las opciones son Aero shake, Aero snaps y Aero peek.

K8] APARIENCIA DE WINDOWS

La apariencia visual del sistema operativo Microsoft Windows ha sufrido radicales cambios en
cada una de sus diferentes versiones. Si comparamos la interfaz de usuario de Windows 95 y
Windows 7, notaremos impresionantes avances con respecto a ella, aunque algunos elementos
como la barra de tareas y el mend Inicio mantienen su ubicacién original.
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La interfaz Aero

* Aero shake: la caracteristica llamada Aero shake nos entrega la posibilidad de
minimizar todas las ventanas, excepto la que estemos utilizando. Para usar esta
caracteristica, debemos hacer clic sobre la barra superior de una ventana y agitarla.
De esta forma, serdn minimizadas las demds. Para volver a maximizar todas las
ventanas, realizamos el mismo proceso: situamos el cursor del mouse sobre la barra
superior de la ventana y la agitamos nuevamente.

o

& Bbicteca
E Dueumn ™

Figura 2. Al agitar una ventana, las otras se minimizan.
Si lo volvemos a hacer, se maximizaran.

* Aero snaps: esta es una caracteristica que acompafia a Windows 7. Mediante ella,
las ventanas son redimensionadas automdticamente al ser arrastradas a un lugar
especifico del escritorio. Por ejemplo, si arrastramos una ventana a uno de los
costados del escritorio, ésta serd maximizada al 50% de la pantalla, y antes de
soltar el bot6n del mouse podremos ver el drea que ocupard, tal como observamos
en la imagen de la préxima pdgina. Si arrastramos la ventana al extremo superior
de la pantalla, ésta serd maximizada al 100% del tamafio del escritorio.

k8] INTERFAZ GRAFICA

Los primeros sistemas operativos no poseian una interfaz grafica, sino que se manejaban con
una linea de comandos. Las interfaces graficas existentes para sistemas Windows no poseian
los efectos a que estamos acostumbrados en las versiones actuales, sélo se trataba de un pre-
cario manejador de ventanas y un explorador de archivos con algunas utilidades adicionales.
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Figura 3. Una vez que dejemos de presionar el boton
del mouse, la ventana ocupara el area delimitada.

* Aero peek: esta funcionalidad nos permite visualizar una miniatura de las
ventanas que se encuentran en la barra de tareas. Si posamos el cursor del
mouse sobre los elementos de la barra de tareas, accederemos a las miniaturas
correspondientes a todas las ventanas agrupadas en el icono.

Figura 4. Para acceder a cualquiera de las miniaturas
presentadas, solo es necesario hacer clic sobre ella.
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El menu Inicio en Windows 7

EL MENU INICIO EN WINDOWS 7

El mend Inicio es uno de los elementos mds importantes y representativos de las di-
versas versiones de Microsoft Windows. En Windows 7, el disefio de este menti no
difiere mucho con respecto a Windows Vista, pero incorpora algunos elementos que
le otorgan una apariencia mds agradable y mayor funcionalidad.

Si bien es cierto que la ubicacién de los elementos que lo componen es similar a
Windows Vista, existen novedades, como el acceso a las Jump Lists de las diversas
aplicaciones, y un cuadro de bisqueda integrado mucho mds potente.

il Fax y Escanes de Windows
@ Galeria de gadgets de escritono
B Intemet Baslorer
8 Programas predeernnados
i Reprnductor de Windows Media
4 Vo de XPS
] Windows DVD Maker
B windows Meda Center
& Windows Dpdate

Accesorios
4. Fouit Reader

Gadwin Systems
L Inkcle

Juegos

Mantesireentn

Micrsott Office

(4 sy

e (LTI anterion |

Figura 5. Al igual que en Vista, para acceder al listado completo
de las aplicaciones instaladas en el sistema, debemos hacer clic en el enlace
Todos los programas. Para volver, presionamos Atras.

Las Jump lists para las aplicaciones del ment Inicio nos otorgan la posibilidad de rea-
lizar acciones relacionadas con los programas en una forma mds rdpida. Esta nueva fun-
cionalidad de Windows 7 la describiremos mds adelante en este mismo capitulo.

Busqueda integrada

El cuadro de bisqueda incorporado en el menu Inicio nos permite escribir los
términos de nuestra bisqueda mientras muestra los resultados mds pertinentes
en el espacio superior del mend. Los resultados se agrupan segin sus caracteris-
ticas, y si presionamos el enlace Ver mas detalles se abrird una ventana mostrando
resultados de otras ubicaciones, como por ejemplo, Internet.
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Programas (2)

I@ Programador de tareas

Panel de control {22)

'ﬁ Programar tareas

ﬂDeslnstalar un programa

4] Buscar actualizacicnes

2 Ver mas resultados

@ Pregramas predeterminados

Programas y caracteristicas
¥ Cambiat la configuracién del Programa para la mejora de la exp...

Agreger o quiter programas

ﬂMenra{ los programas que estan instalades en el equipo

Céme instalar un programs

ﬂ Cambiar ¢ quitar un programa

W Permitic un programa 2 través de Firewall de Windews

eaner que un tipo de archivo se abra siempre con un programa ..
@ Establecer programas predeterminados

ﬂ Activar o desactivar las caracteristicas de Windows

Run pragrems made for previous versions of Windows

| programa T

% | | -Apagar v |

-

5 ]

Figura 6. Para acceder a cualquiera de los resultados mostrados,
hacemos clic sobre ellos con el botén principal del mouse.

Carpetas de usuario
El ment Inicio de Windows 7, ademds del acceso a las aplicaciones instaladas en el siste-
ma y a las herramientas de configuracién, contiene enlaces a diversas carpetas de usuario.

B » Usuado »

w | #g [l Search Usuario

Organizar = Incluir en biblioteca = Compartir con = Grabar Nueva carpeta o [ 0

I

W Favoritos }
@ Descargas N
Bl Escritorio )
5 Setios recientes ‘|

Biisquedas Contactos
[ Bibliotecas

B, Documentos
= Imadgenes
& Miisica

B videos

Wi misica Mis documentos

% Equips
&, Diseoloeal (C3)
s OTROS (D7)
&% Unidad de DVD/CD-

€ Red

i 11 elementos

Descargas Escritorio Favoritos Juegos guardades

Bis imdgenes Mis videos Vinculos

Figura 7. La opcion del menu Inicio que contiene el nombre del usuario actual nos brinda
acceso a la ubicacion que contiene todas las carpetas que el sistema asigna al usuario.
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El menu Inicio en Windows 7

En la Tabla 1 que aparece a continuacién, podemos ver una descripcién de las car-
petas que tenemos la posibilidad de encontrar en el directorio del usuario.

CARPETA DESCRIPCION

Busquedas Contiene las busquedas del usuario almacenadas en el equipo.
Contactos Proporciona acceso a las propiedades de los usuarios del equipo
e informacion sobre otros contactos.
Descargas En esta carpeta se almacenan las descargas desde Internet
que realiza el usuario activo.
Escritorio Esta carpeta contiene los elementos del usuario, que también
podemos ver en el escritorio.
Favoritos Almacena los listados de favoritos de Windows Live,
sitios web y barra de favoritos, entre otras.

Juegos guardados Contiene la informacién sobre las partidas y los avances guardados
para cada uno de los juegos del equipo.
Mi musica Permite acceder a la mdsica almacenada en esta carpeta,
dentro de la computadora.
Mis documentos Almacena los documentos del usuario.
Mis iméagenes Nos entrega la posibilidad de guardar y ordenar las imagenes del usuario activo.
Mis videos Esta ubicacion se encarga de organizar los videos del usuario activo.
Vinculos Esta carpeta contiene una serie de accesos directos que nos llevan

a diversas partes del sistema, tales como Descargas y Sitios recientes.

Tabla 1. Carpetas de usuario predeterminadas
por el sistema junto con su respectiva descripcion.

Ademis de la carpeta con el nombre del usuario actual, el mend Inicio de Micro-
soft Windows 7 contiene los enlaces a las carpetas llamadas Documentos, Imagenes
y Misica. Estas carpetas se denominan bibliotecas y son una de las nuevas ca-
racteristicas de esta versién de Windows (analizaremos el comportamiento y las
formas de utilizar las bibliotecas en el préximo capitulo). Para quitar una de es-
tas carpetas del menu Inicio, podemos hacer clic con el botén derecho sobre ella
y seleccionar la opcién No mostrar en el panel de navegacién.

m MOSTRAR PANEL DE CONTROL EN EL ESCRITORIO

El menU Inicio de Windows 7, ademas de brindarnos acceso al Panel de control, nos ofrece la posi-
bilidad de situar un acceso directo a éste en el escritorio. Para eso, debemos hacer clic con el boton
derecho sobre el enlace Panel de control y seleccionar la opcion llamada Mostrar en el escritorio.
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L

o
S

@B rteme Exprer

@ Microsaft Office Werd 2003 »
II Tareas micisles »
i e
H Conectarse 8 un proyector Comparti con
iy 1o maostrar en of panel de navegacion
j Calculadors [}
Emiara
[ R s
38, Facertes Cambian nombre

Mot rapides suminslec

|G Geris mubimedia de Micosoit

¥ Todos kox programas

Figura 8. Esta accion se encargara de ocultar la carpeta

seleccionada de las opciones presentes en el ment Inicio.

Ayuda

El sistema de ayuda es un elemento muy importante en los sistemas operativos de
Microsoft. Windows 7 cuenta con un sistema de ayuda integrado, al cual podemos
acceder mediante el mend Inicio. Para ingresar a la ayuda de Windows 7 debemos
hacer clic en Inicio y luego presionar la opcién llamada Ayuda y soporte técnico.

.'f Paint

I Notas rigidas .
% Recortes

% Conexitn a Escritono remato

&' Ampliader

b Todos los programas

| |Busear programes y arehives

Figura 9. La ayuda de Windows 7 contiene informacion sobre solucion de problemas
frecuentes, formas de uso y descripcion de las caracteristicas del sistema operativo.

Entre las secciones que encontraremos en la ayuda del sistema estdn las encargadas de
dar informacién sobre Mantenimiento del sistema, Seguridad y privacidad, Programas,
herramientas y juegos, Internet, Redes, Hardware e Impresiéon. A continuacién, vemos
los elementos mds importantes de la interfaz de Ayuda y soporte técnico.
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El menu Inicio en Windows 7

Ayuda y soporte técnico de Windows GUIA VISUAL
(1 0 €

e Ayjda y soporte técnico de Windy ;!_E QO X
[<XS
I Buscar en lo Ayuda ‘O|7 —e

~ Bisqueda de archivos

Segun |z cantidad de contenido almacenada en cada carpets, es posible que
la bisqueda de un archive implique buscar entre cientos de archivos y
subcarpetas, lo cual no es una tarea facil. Para shomar tiempo y trabajo, use el
cuadro de bisqueda para buscar el archivo.

=) (5] |

+] [ Search Docurnents 2|
= 0 @ |

Cuadro de busqueda 0

El cuadro de busqueda se encuentra en |a parte supenor de cada ventana.
Para buscar un archivo, abra la carpeta o la biblioteca que contiene el archivo
que estd buscando, haga clic en el cuadro de bisqueda y empiece a escribir,
El cuadro de busqueda filtra |a vista actual en funcion del texto que escriba.
Los archivos se muestran como resultados de 12 busqueda s el términe de
bisqueda coincide con el nombre del archivo, las etiquetas, otras
propiedades o incluso el contenido de un docurmento de texte.

m

5i busca un archive en funcién de una propiedad (por gjemplo, el nombre del
archivo), puede restringir la busqueda antes de empezar a escribir si hace clic

0

© Botones de navegacion: estos botones nos permiten controlar la navegacion a
través de los diversos contenidos de la ayuda de Windows 7. El primer botén volvera
a mostrar la pagina o blsqueda anterior, mientras que el segundo botén adelantara
un paso en la secuencia de secciones visitadas.

© Inicio: este botdn nos permitira regresar a la pagina de presentacion de la ayuda
de Windows, es decir, la que se abre al ingresar a la ayuda.

© Impresion: estd opcion nos permitira imprimir el contenido que estamos visitando.
Se encarga de abrir el didlogo de impresion del sistema operativo, en el que
podremos seleccionar opciones tales como impresora, nidmero de copias, intervalo y
preferencias de impresion, entre otros aspectos.

O Explorar la ayuda: este boton nos llevara a una seccion que contiene un listado
ordenado del contenido de la ayuda de Windows. Podremos acceder a cada apartado
si hacemos clic sobre el grupo al cual pertenece.

@ Preguntar: nos permite acceder a otras opciones de ayuda y soporte, por ejemplo,
asistencia remota y ayuda online, entre otras.

Q Mas opciones de soporte técnico

{8 Ayuda sin conexién
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O Opciones: desde aqui es posible desplegar un meni que contiene las siguientes
opciones: Imprimir... (cumple la misma funcion que el boton Impresion), Explorar la
ayuda (igual que el botén del mismo nombre descrito mas arriba), Tamaino del texto
(nos permite seleccionar diversos tamanos para el texto que se muestra en la ayuda),
Buscar (en esta pagina)... (realiza una blsqueda en la pagina activa de la ayuda) y
Configuracion... (permite especificar ciertas opciones para la ayuda de Windows).

@ Cuadro de busqueda: esta seccion es una de las mas importantes de la ayuda de
Windows, ya que en ella podremos escribir lo que deseemos para luego ver los
resultados coincidentes que sean encontrados dentro de la ayuda.

© Recuadro principal: en este recuadro podremos ver la informacion de la ayuda
y el soporte técnico de Windows. Para navegar por esta informacion, es posible
utilizar los botones de navegacion de la barra superior y la barra de
desplazamiento que se encuentra en el costado.

© Panel de opciones inferior: estas opciones nos permitiran seleccionar el tipo de
ayuda que utilizaremos y modificar su configuracién, asi como también especificar si
obtendremos ayuda en linea o sélo ayuda sin conexion.

Opciones de apagado

Las opciones de apagado se encuentran disponibles en la parte inferior del mend
Inicio y gracias a ellas es posible realizar tareas sobre el estado del equipo. Si presio-
namos el botén Apagar, se iniciard el apagado de la computadora, pero también po-
dremos acceder a otras opciones adicionales. Al presionar la flecha ubicada junto al
botén Apagar que se encuentra en el menu Inicio, veremos un listado de opciones
relacionadas con el apagado de la computadora.

LQ/ Staneloops! OF Jurassica en
Espafiol
23] icrosctt office Werd 2007 i

| Culeuladors Documentos

= Imégenes
Ll Toreas iniciales

A a
m Windows Media Caater
i Juegos
@ v

Equipo
Motas ripidas

&
% Recortes

% Conexidn a Escritoric remoto Cambiar de usuario
i, Cerrar sesion

Panel de control

Configuracian de idsoma de
Microsoft Office Bloquear
T Resnicier
Todos los programas

Suspender

Hibemar

Figura 10. Para seleccionar y ejecutar cualquiera
de las opciones presentadas, solo debemos hacer clic sobre ella.
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El menu Inicio en Windows 7

En la Tabla 2 podremos revisar una descripcién de cada una de las opciones de apa-
gado presentes en el menu desplegable del botén Apagar.

OPCION DE APAGADO DESCRIPCION

Cambiar de usuario Esta opcidn nos permite iniciar una nueva sesion de usuario utilizando una de
las cuentas que se encuentren configuradas en el sistema. Su principal ventaja
es que se encarga de abrir una nueva sesion de trabajo sin finalizar la anterior.

Cerrar sesion La opcidn Cerrar sesion, que se encuentra en el mend desplegable de apagado,
se encarga de finalizar la sesion de trabajo actual y devolvemnos al lugar en el
que podremos seleccionar con qué cuenta deseamos iniciar una sesion de trabajo.

Bloquear Esta opcion se encarga se bloguear la computadora, mostrando un mensaje
que dice Usuario bloqueado. También se puede acceder a esta opcion
al presionar la combinacion de teclas Windows+L. Si nuestra cuenta
de trabajo esta protegida por una contrasefia, serd necesario ingresarla
para desbloquear la computadora.

Reiniciar Apaga y vuelve a encender la computadora, es decir, se encarga de iniciar
nuevamente el equipo.

Suspender La opcidn de suspension del equipo cambia la computadora a un estado de bajo
consumo de energia. De esta forma, utiliza sélo la energia necesaria para
mantener el trabajo realizado en memoria.

Hibernar Esta opcidn se encarga de copiar y guardar en una parte del disco duro el estado
actual completo de la computadora en un momento determinado. Asi, cuando
decidamos sacar el equipo del modo de hibernacion, se encontrara en el mismo
estado en el que lo dejamos. Esta opcién es muy importante para el uso de
laptops, ya que nos permite minimizar el uso de energia y aumentar la vida (til
de la bateria del equipo.

Tabla 2. Opciones de apagado junto con sus respectivas descripciones.

Vale aclarar que las opciones de apagado no necesitan ser confirmadas, basta con
seleccionarlas desde el mend desplegable. Para configurar el comportamiento del
botén de apagado de la computadora, podemos acceder a Panel de control/Opciones
de apagado/Configuracién del sistema, donde elegiremos qué sucederd al presionarlo.

[II] MPORTANCIA DEL APAGADO CORRECTO

Las opciones para cambiar el estado de energia de la computadora son muy importantes, tanto
para proteger el sistema operativo como también para ahorrar energia y guardar datos e infor-
macion relevante. Un apagado correcto nos garantiza que todos los procesos y aplicaciones sean
finalizados correctamente, y de esta forma se reduce la posibilidad de perder informacion.
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@ |« | Opciones de energia + Configuraciin del sistema

Definir los botones de encendido y activar la proteccion con contrasefia

Elija ol plan de energis desesdo en el equipo, Los cembios realizadas en ls configurscitn de ests pdgina s
aplican a todas los planes de energia.

Configuracin del batén de encendido y la tapa

l Con bateria P it
@ Al peesionar el botén de [Suspende 'klj [Suspener )
{b Al cerar la tapa: [smplrlda v] [Suspzmiu -|

Resctivacion protegida con contraseis
¥ Cambiar la configuracicn sctualmente na dispanible
@ Requerir contraseda (recomendad)

Cuando el equipo se reactive despuds de estar en suspension, nadie podri tener acceso a los datos
a menos que escriba la contrasefia correcta pars desbloquear el equipo. Crear o cambiar I3
contmaeda die Ia cissota de usario

Na requerir contraseda
Cuando el equipa se resctive s partir de una suspensién, cuslquier persana podrd obtener acceso 8
los datos porque el equipo na estd bloqueads.

| Guarder cambics | . Caneelar

Figura 11. Las opciones de apagado que se presentan en esta ventana
dependeran del tipo de equipo que estemos utilizando: notebook o PC de escritorio.

Modificar las aplicaciones ancladas al meni Inicio

Para modificar la organizacién de los elementos del mend Inicio, es posible cambiar la
disposicién de las aplicaciones ancladas y seleccionar los elementos que se mostrardn en
ese drea del mend. Para anclar una nueva aplicacién, primero debemos ubicarla ha-
ciendo clic en Todos los programas, luego la seleccionamos con el botén derecho del
mouse y presionamos la opcién Anclar al meni Inicio. Asf, aparecerd un acceso directo
a ella en la parte superior del menu Inicio, junto a las otras aplicaciones ancladas. Para
quitar un acceso directo del grupo de aplicaciones ancladas, debemos seleccionarlo con
el botén derecho del mouse y hacer clic sobre Desanclar del meni Inicio.

=g WoedPad »
==
@ Windows Media Center Abeir

— B Ejecutar como administrador
4y Tareasinicistes
| Ancler 2 la bara de tareas

Caleudedors Desanclar del mend Inicic. b

. Quitar de esta lista
Matas ripidas

& j Baint
i
\‘% Racortes
Conesién s Excritorio remcts
- Panel de contral

&' Ampliador

™
.J Salitanio

Propiededes

¥ Tedos les programas

Figura 12. Podemos quitar cualquiera de las aplicaciones ancladas al meni Inicio.
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La barra de tareas en Windows 7

Modificar las propiedades del menii Inicio

Para seleccionar la forma en la que deseamos que se muestren los enlaces y los ele-
mentos que podremos ver en el mend Inicio, debemos hacer clic sobre un espacio
vacio del ment y seleccionar la opcién Propiedades. En la ventana Propiedades de
la barra de tareas y del meni Inicio seleccionamos la pestafia Meni Inicio y luego
hacemos clic en Personalizar.... En la ventana Personalizar el meni Inicio que apa-
rece, marcamos cada uno de los cambios que consideremos adecuados, y cuando
finalizamos hacemos clic sobre el botén Aceptar.

Entre las opciones de personalizacién que encontramos en la ventana Personalizar
el meni Inicio, estdn la posibilidad de mostrar u ocultar la ayuda, resaltar los pro-
gramas que se hayan instalado recientemente y mostrar la carpeta personal.

Personalizar el men Inicio

Puede personalizar la forma en que los vinculos, iconos v ments se
muestran y comportan en el mend Inicio,

-
\b Buscar en otros archivos y bibliotecas =
@) Buscar con carpetas plblicas
(7)) Buscar sin carpetas piblicas
() Mo buscar
Buscar en programas v panel de control
A Carpeta personal
() Mostrar como un mend
@ Mostrar como un vinculo
() Mo mostrar este elemento
[ Comando Ejecutar
[ Conectar a
4 Descargas
() Mostrar como un mend
(7 Mostrar como un vinculo A
' 1 ] r

Tamaiio del mend Inico
£Cudntos programas recientes desea mostrar? 10 I—i}

Mimero de elementos recientes para mostrar en Jump List: 10 i-i—"

[Usar configuracidn predeterminada ] [ Aceptar [ﬂ [ Cancelar ]

Figura 13. Cuando hayamos especificado las opciones
necesarias, presionamos el boton Aceptar para terminar.

LA BARRA DE TAREAS EN WINDOWS 7

La barra de tareas es un elemento primordial de la interfaz de usuario en los sistemas
Windows. A partir de Microsoft Windows XP, esta barra ha sufrido sucesivas modi-
ficaciones en su apariencia y el lanzamiento de Windows Vista también trajo consigo
una barra de tareas renovada. Pero sin lugar a dudas, Windows 7 marca la diferencia
al presentarnos un disefio que posee lineas atractivas junto con funcionalidades extra.
A continuacion, en la Tabla 3 conoceremos las partes de esta nueva barra.
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ELEMENTO DE LA BARRA DE TAREAS DESCRIPCION

Botdn Inicio Este elemento se mantiene desde las primeras versiones del sistema
operativo, aunque conserva el estilo de disefio que nos entregd
Windows Vista: un botén circular en un extremo de la barra de tareas
que contiene en su centro el simbolo de Windows. La novedad con
respecto a la version anterior del sistema es su tamaio, que es
relativamente mayor.

Aplicaciones ancladas Esta seccion de la barra de tareas de Windows 7 contiene los iconos
que representan accesos directos a ciertas aplicaciones. Reemplaza a la
barra de herramientas Inicio rapido de Windows Vista. Los iconos de
este apartado son mas grandes y con detalles mucho mas definidos
que en versiones anteriores del sistema.

Aplicaciones en ejecucion Esta seccion de la barra de tareas nos permite ver las aplicaciones
que se encuentran en ejecucion y los documentos abiertos,
entre otros. A diferencia de las versiones anteriores del sistema,
no muestra texto junto a los iconos en forma predeterminada, su
tamano es considerablemente mayor y las ventanas abiertas se
muestran agrupadas, utilizando un disefio muy atractivo.

Area de notificacién El drea de notificacion muestra informacién sobre elementos como
conexiones de red y sonido, entre otros. En Windows 7, es posible
modificar la forma en la que estas notificaciones se entregan al
usuario, y para ello utilizamos el elemento llamado Iconos del area
de notificacién, que se encuentra en el Panel de control del sistema.

Mostrar escritorio Este botdn, ubicado en el extremo opuesto al ment Inicio, nos
permite obtener una apariencia transparente o minimizar todas las
ventanas que se encuentran abiertas en el escritorio, asi como
también maximizarlas.

Tabla 3. Secciones que podemos identificar en la barra de tareas de Windows 7.

Cuando analizamos por primera vez esta nueva barra de tareas, lo primero que pode-
mos notar es su mayor tamafio en comparacién con versiones anteriores. Esto ayuda a
otorgar una mayor claridad y definicién en los diferentes elementos que la componen.

IM] NUEVAS BARRAS DE HERRAMIENTAS

Para agregar una barra de herramientas adicional en la barra de tareas de Windows 7, hace-
mos clic con el botén secundario del mouse sobre la barra y seleccionamos la opcién Barra de
herramientas, sequida de nuestra eleccion. Las opciones existentes son: Direccién, Vinculos, Panel
de entrada de Tablet PC, Escritorio, Barra de idioma y Nueva barra de herramientas....
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La barra de tareas en Windows 7

|| TRANELDRIE
W lomen wth Deiphin

Bl w»me Z06:24

Figura 14. La barra de tareas de Windows 7 tiene una cierta similitud
con el entorno de escritorio KDE 4, utilizado en diversas distribuciones de Linux.

Otras prestaciones adicionales de esta nueva barra de tareas son la agrupacién de las
ventanas asociadas de un programa en un solo icono dentro de la barra, y una ges-
tién y representacién mejorada de las ventanas en forma de miniaturas. La opcién
de cerrar una ventana sin que sea necesario maximizarla es una de las nuevas y ti-
les caracteristicas incorporadas en Windows 7.

S

p-RaceMounta...

.@:?Cap'rtulnz_\rel'sinnl [Modo d... G

Figura 15. Si pasamos el cursor de mouse por la barra de tareas,
podremos acceder a las vistas en miniatura de las ventanas, asi como también

al botén que nos permite cerrarlas sin necesidad de maximizarlas.
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Cambiar tamaiio y ubicacion

La combinacién de colores que entrega la apariencia caracteristica a la barra de
tareas de Microsoft Windows 7 puede ser modificada aplicando alguno de los temas
disponibles. De esta forma, también serd modificado el aspecto de todo el siste-
ma (veremos cémo realizar esta tarea en el Capitulo 4).

Si queremos reorganizar los elementos que componen esta barra, debemos ha-
cer clic sobre ella con el botén derecho del mouse y desmarcar la opcién Bloquear
la barra de tareas. Una vez que esté desbloqueada, podremos cambiar su tamafo
y reubicar las secciones que la componen, usando el cursor del mouse y mante-
niendo pulsado su botén principal. Después de desbloquear la barra de tareas,
también podremos cambiar su ubicacién. Si mantenemos presionado el botén
principal del mouse sobre una parte de ella, serd posible reubicarla en la parte
superior o en alguno de los costados del escritorio.

Figura 16. No so6lo podremos aumentar el espacio que ocupa,
sino también moverla a cualquiera de los lados de la pantalla.

Modificar aplicaciones ancladas

Si queremos agregar un elemento a las aplicaciones ancladas de la barra de tareas, de-
bemos ubicar la aplicacién adecuada en el ment Inicio o en la seccién de aplicaciones
en ejecucion, presionar el botén derecho del mouse sobre él y hacer clic sobre Anclar
a la barra de tareas o Anclar este programa a la barra de tareas. Para quitar un acceso
directo de la barra de elementos anclados, hacemos clic con el botén secundario so-
bre él y seleccionamos la opcién Desanclar este programa de la barra de tareas.
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Modificar las propiedades de la barra de tareas

Podemos cambiar otros aspectos que influirdn en el comportamiento y en la apa-
riencia de la barra de tareas si hacemos clic con el botén secundario sobre ella y
seleccionamos la opcién Propiedades. Cuando aparezca la ventana Propiedades de la
barra de tareas y del meni Inicio, seleccionamos la pestana Barra de tareas, marca-
mos las opciones que deseemos y luego presionamos el botén Aceptar.

J. Propiedades de |a barra de tareas y del mend Inicio

Barra de tareas | Mend Inico | Barras de herramientas|

Apariencla de
_|Bloquesr Iz barra de tareas

13 barra de tareas

] Ocutar sutomaticamente |a barra de taress

7] Usar iconos pequefios

Ubicacin de ia barra de tareas |Inferior z
en pantala

Botones de |s barra de taress: | Combinar siempre v ooultar efig. = J

Area de notificacidn

Elija los ioonos ¥ Ilas nDEF.cac_sr_'nes_ que desea que Pe S
sparezcan en & drea de notificacidn,

Vista previa del escritoeio con Aero Pesk

ier o escritorio temporaimente cuando se muevs o mouse & bottn
Mosirar escritorio & final de la barra de tareas.

1Usar Aero Pesk para obtener una vista previa del escritoria
LC6mo se iza I harrs de tareas?

Figura 17. Esta ventana nos permite modificar el comportamiento
del area de notificacion y el tamano de los iconos, entre otras cosas.

EL AREA DE NOTIFICACION

El drea de notificacién es una parte integrante de la barra de tareas, que se encar-
ga de mostrar diversa informacién relevante sobre algunos sucesos del sistema.
Ademds de algunos servicios que se ejecutan con el sistema operativo, existen otras
aplicaciones que pueden anclarse al 4rea de notificacién. De esta forma, programas
como antivirus y otros similares muestran informacién importante sobre su ejecu-
cién, ademds de permitir el acceso a tareas relacionadas en forma rdpida.

I cuaoros pE piALoGO

Los cuadros de dialogo son un tipo de ventanas mediante las cuales el sistema operativo o
algunas aplicaciones nos plantean ciertas preguntas y, dependiendo de nuestra eleccion, ejecu-
tan una u otra tarea. Por ejemplo, guardar o desestimar los cambios en un documento antes de
cerrarlo. Por lo general, este tipo de ventanas no permite modificar su tamano.
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Modificar comportamiento del area de notificacion

PLANTA_BAJA

Conectado actualmente a: s

PLANTA_BAUA
Acceso a Internet

Coneién de red inalambrica -

Abnr Centro de redes y recurses compartidos

Conectado .‘.1"”

~ % ¥l ke
i

Figura 18. La informacion del area de notificacion se muestra en forma
de iconos. Ademas, esta seccion contiene la fecha y la hora del sistema.

Para personalizar el 4rea de notificacién de Windows 7, debemos hacer clic en
Inicio/Panel de control, luego presionar Ver por: y, en el menu desplegable, mar-
car la opcién Iconos grandes. Para continuar, abrimos la opcién Iconos del drea
de notificacién. Alli, elegimos entre las posibilidades disponibles para cada elemen-
to. Podemos ver un detalle de los comportamientos que tenemos disponibles pa-
ra cada icono del 4rea de notificacién en la Tabla 4.
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@‘Ovlﬂ # Todos los elernentos del Pa.. » Iconos del drea de notificacién bl e 5

| | Busc

Seleccione los iconos y las notificaciones que desea que aparezcan en la barra de
tareas

Si elige ecultar les icenos y las notificaciones, ne se le notificardn los cambies o actuslizaciones. Para ver los
iconos ocultos en cualquier momento, hage chic en la flecha junto al drea de nctificacion en la barra de tareas,
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Red 5in oooeso o Intermet

Tly Velumen
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o Centro de actividades

Solutionar problemos de equipes: 2 m..

B Administrader de tareas de Windows

Administrodor de tareos de Wir

Comportamientos

[Mostias icono 4 naticaciones -

IMastrar icono v notificaciones

Mastrar célo notificaciones

[Mgm.. icano y natficaciones ']

[Mostrar séio netificaciones

Activar o desactivar icones del sist

ema

Restaurar compertamientos de log icones predeterminados

[ Mostrar siempre todes los icones y netificaciones en la bares de tareas

para cada uno de los iconos del drea de notificacion de Windows.

WARKAT SIS RAYB. e

Figura 19. En esta ventana debemos seleccionar el comportamiento que deseemos
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El area de notificacion

COMPORTAMIENTO DESCRIPCION

Mostrar icono y notificaciones Si seleccionamos este comportamiento, tanto el icono asociado al
servicio o aplicacion como las alertas que éste provoque seran
mostrados en el drea de notificacion. De esta forma, podremos
mantenernos informados acerca de su funcionamiento y solucionar
las dificultades que se presenten.

Ocultar icono y notificaciones Este comportamiento impide que el icono asociado y las alertas del
servicio o aplicacion sean mostrados en el area de notificacion.
Seleccionar esta opcién impide que tengamos acceso a informacion
sobre su funcionamiento en tiempo real.

Mostrar sdlo notificaciones Este comportamiento oculta el icono asociado al servicio
o programa del drea de notificacion, pero sigue mostrando las
alertas o notificaciones correspondientes. Asi, el icono no ocupara
espacio adicional, pero seguiremos viendo la informacion
relevante cuando ésta se presente.

Tabla 4. Comportamientos que podemos seleccionar
para los iconos presentes en el area de notificacion.

Activar o desactivar iconos del area de notificacion

Dentro de la ventana que nos permite seleccionar el comportamiento para ca-
da uno de los iconos del 4rea de notificacién, podemos hacer clic en el enlace
Activar o desactivar iconos del sistema para acceder a una ventana que nos per-
mitird eliminar ficilmente los iconos y notificaciones asociados a elementos del
sistema operativo y aplicaciones adicionales.

@C)v!m« Teonen del dres de nobcacstn 5 koncs de sribems Py ey | . I — 2

© o desactivar iconos

Si te desactiva un icono de sie

leonos de sistema

Figura 20. Aqui podremos seleccionar los comportamientos Activado o Desactivado
para cada uno de los iconos del sistema. Al finalizar, debemos presionar Aceptar.
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JUMP LISTS

Como ya mencionamos, las Jump lists son una de las novedades que presenta la
nueva interfaz de uso que nos trae Microsoft Windows 7. Son una especie de ments
contextuales que podemos ver cuando pulsamos el botén derecho del mouse sobre
un icono de aplicacién situado en la barra de tareas.

Frecuente

(=) MinjaTuna- Mr. Seruff

Tareas

[ Play all music

Reproductor de Windows Media
of Desanclar este programa de |2 barra de tareas

Figura 21. Las acciones a las que tendremos acceso a través de las Jump lists dependeran
de la aplicacién, pero siempre tienen relaciéon con las opciones mas utilizadas.

No sélo es posible acceder a las Jump lists de las aplicaciones desde la barra de ta-
reas de Windows 7, sino también desde el mend Inicio. De este modo, podremos
realizar de una forma mds fdcil y rdpida las tareas repetitivas, como acceder a sitios
web, reproducir elementos multimedia o abrir archivos comunes.

[ ]
|o Reproductor de Windows Media .Qi Frecuente

) Minja Tuna - Mr. Scruff
’E' Microsoft Office Word 2007 »  Tares

[ Play all music
(M) Stoneloops! Of Jurassica en ¥

Espafiol

Calculadora

—
._.‘I Tareas iniciales L

Motas répidas 13

(% Recortes

»  Todoslos programas

| Buscar programas y archivas o] | Apagar | ki

Figura 22. Para acceder a las Jump lists desde el menu Inicio,
solo debemos hacer clic sobre la flecha situada junto al icono del programa.
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Ventanas y mends

VENTANAS Y MENUS

El explorador de Windows, y por lo tanto la apariencia de las ventanas en Windows
7, ha cambiado con respecto a versiones anteriores del sistema. Si bien conocere-
mos el explorador de Windows en detalle en el préximo capitulo, entre los elementos
que componen las ventanas en Windows 7 es posible distinguir los siguientes:

* Panel de detalles: este panel se ubica en la parte inferior de las ventanas. Si no
hemos seleccionado ningin elemento especifico, se encarga de mostrar la
cantidad de archivos que contiene la carpeta. Si hay un elemento seleccionado,
nos mostrard informacién sobre su tamafo, ubicacién, fecha de modificacién
y tipo de archivo, entre otros detalles.

* Panel de vista previa: el panel de vista previa se ubica en uno de los costados
laterales de las ventanas de Windows 7 y se encarga de mostrar una pequefa vista
previa de los elementos que seleccionemos. Si aumentamos el tamafno de este
panel, también cambiard el tamafio de la vista previa. Es posible abrir el elemento
al hacer doble clic sobre su icono o sobre la vista previa mostrada en este panel.

* Panel de navegacién: podemos ver este panel en el costado de las ventanas.
Su funcién es entregarnos una serie de enlaces que nos facilitan el acceso a
diversos sitios del sistema operativo. Dentro de este panel se encuentran
enlaces a Favoritos, Biblioteca, Equipo y Red.

* Panel Biblioteca: este panel se muestra en la parte superior de las ventanas de
Microsoft Windows 7 si nos encontramos dentro de una biblioteca. Se encarga de
mostrar el nombre de la biblioteca y también otra informacién relacionada.

* Mueva piopuests + Coptula? » Ensgencs

Organizar > a] Viats previe Compentsr con » ;».m,c,m;} Tmpemic  Grabar  Nusva carpets S ]
1 Descargas -
M Esceitorio CAPZ FIG0S CAP2 IS CAPZ VT CAPZ_FIG00

4] Sitios recientes
b
Gl Bibliotecas | |

]

- o~ AP G0 Fo) A2 CAPR FIGI2
i Imigene
of! Misiea
B videss
1 Equipn CAPZFGLE CAPL S AP PGS CAPLFIGLT
L Disco local (2
ca OTROS (D) 2= s 2 . [
&4 Unidad de DATICD. =
W e CAPZ RN car_Bas CAP2 G GULA_VISLIAL_REF
1
u u

GLRA_VISUAL REF GRAVIBUALLA RAARUALLA
2

CAPZ fIGLL Fecha de capturn: Especificar a fecha de . O Tamario: 193 MB

Imagen TIFF Teiquetas Agregar uns etiquets sires 12001800

Figura 23. En la parte superior de las ventanas hay un panel con opciones relativas
al contenido de la carpeta. Por ejemplo, Compartir con, Imprimir y Presentacion.
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La barra de mends de las ventanas de Windows 7 se encuentra oculta en forma
predeterminada, y para acceder a ella debemos presionar la tecla ALT. Este compor-
tamiento también puede encontrarse en las dltimas versiones de aplicaciones como
Messenger o Internet Explorer. Para que la barra de mends no se oculte, debemos
abrir una ventana y hacer clic sobre la opcién Organizar, que se encuentra en la cin-
ta de opciones superior, y luego seleccionar Disefio/Barra de menis.

Organizar las ventanas

La organizacién de las ventanas de trabajo nos ayudard a cambiar entre las aplica-
ciones en ejecucién y a poner en primer plano la que necesitemos. Para esa organiza-
cién, podemos usar los botones Minimizar, Maximizar y Cerrar, que se encuentran en la
esquina superior de cada ventana. Otra opcién a la hora de manejar muchas ventanas
abiertas es organizarlas en forma de cascada, apilarlas o minimizarlas por completo.
Para organizar todas las ventanas, debemos hacer clic con el botén derecho sobre un
espacio vacio de la barra de tareas y seleccionar entre las opciones que se presentan.

| ()
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Figura 24. La opcion llamada Mostrar ventanas apiladas se encarga
de ordenar y de distribuir las ventanas abiertas utilizando toda la pantalla.

Cambiar entre ventanas

Cuando trabajamos con muchas ventanas al mismo tiempo, es ttil cambiar entre
ellas de una forma rdpida. Ademds de los iconos y de las miniaturas de la barra de
tareas, Windows 7 nos entrega dos posibilidades muy atractivas para realizar esta
tarea: la combinacién de teclas ALT + TAB y Aero Flip 3D.
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Figura 25. Si presionamos ALT + TAB, podremos ver las miniaturas
de las ventanas activas. Nos movemos por ellas con la tecla TAB sin soltar ALT.

Una opcién visualmente mds cuidada para cambiar entre ventanas es Aero Flip 3D,
y para acceder a ella debemos presionar las teclas CTRL + Windows + TAB. Una vez
que hayamos activado Aero Flip 3D, podemos alternar entre las ventanas que se
encuentran activas si utilizamos la rueda del mouse. De esta forma, la navegacién
entre ellas se hace mds cémoda y visualmente atractiva. Cuando queramos maxi-
mizar una de las ventanas, presionamos la tecla ENTER.

! RESUMEN

En este capitulo conocimos las caracteristicas y funcionalidades de la interfaz de uso de
Windows 7, describimos las partes del escritorio y conocimos su forma de uso. Analizamos
las secciones que componen el menu Inicio y la barra de tareas y vimos la forma en la que
podemos modificar su aspecto y su funcionamiento. Finalmente, conocimos las Jump lists
y las novedades que traen las ventanas y los menus. También aprendimos a organizar las
ventanas y a cambiar entre ellas, utilizando diversas opciones.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1

Mencione y describa las partes del escrito-
rio de Microsoft Windows 7.

;Qué es Aero?

Describa algunas de las caracteristicas de
Aero para Windows 7.

Describa las partes que componen el

menu Inicio.

Mencione algunas de las carpetas de usua-

rio existentes en esta version del sistema.

Enumere las opciones de apagado que exis-
ten en Windows 7.

¢Qué es la barra de tareas?

Describa qué es y para qué sirve el area de
notificacion del sistema.

¢ Qué son las Jump lists?

10 ;Cuales son las partes que componen las

70

ventanas en Windows 77?
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ACTIVIDADES PRACTICAS

1 Modifique las propiedades del mend Inicio.

Cambie el tamano y la ubicacion de la ba-

rra de tareas.

Agregue iconos a la seccion de aplicacio-
nes ancladas de la barra de tareas.

Cambie la forma en que se muestran las
notificaciones del sistema.

Acceda a la barra de menus en una venta-
na de Windows 7 y realice los pasos para
que ésta se muestre siempre.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Aunque no lo sepamos, una de las aplicaciones mds utilizadas en las diversas ver-
siones de Microsoft Windows es el Explorador de Windows. Este programa es
el administrador de archivos del sistema operativo y, por lo tanto, uno de sus
componentes principales. Se utiliza desde Windows 95 y aparecié como reem-
plazo al Explorador de archivos, que se encontraba presente en Windows 3.x.
En la Tabla 1 que aparece a continuacién, podemos ver detalladas algunas de las
funciones principales de esta nueva versién del Explorador de Windows.

FUNCION DESCRIPCION

Modos de gestion El Explorador de Windows cuenta con modos de gestion diferenciados
que le permiten abrir carpetas diferentes en ventanas separadas
o0 usar la misma, diferenciar el tipo de organizacion segtn el tipo
de contenido y utilizar diversos modos de visualizacion, dependiendo
de la cantidad de archivos presentes en una ubicacion.

Grabacion de discos opticos Cuenta con capacidad nativa para realizar el proceso de grabacion de medios
dpticos sin necesidad de utilizar aplicaciones adicionales.

Previsualizaciones El Explorador de Windows nos muestra miniaturas de los elementos que
contienen una carpeta y gracias al panel de visualizacion lateral nos permite
revisar el contenido de documentos y videos sin necesidad de abrirlos.

Operaciones sobre archivos  Gracias al explorador de Windows es posible realizar tareas tales como copiar,
pegar, mover, renombrar, eliminar y crear archivos, entre otras cosas.

Informe de errores El Explorador de Windows también nos entrega informacién sobre los
errores que se produzcan al ejecutar ciertas aplicaciones y nos permite,
asi, cerrar el programa o esperar a que éste responda.

Tabla 1. En esta tabla podemos ver la descripcion de algunas de las funciones
mas importantes que tiene el Explorador de Windows.

El Explorador de Windows ha evolucionado desde las versiones anteriores de
Windows, incorporando nuevas caracteristicas y haciendo su manejo mds fdcil e
intuitivo para el usuario. En las préximas pdginas conoceremos sus detalles.

K8] cEsToRES DE ARCHIVOS

En la linea de los sistemas operativos o distribuciones Linux, nos encontramos con que el uso
de diferentes gestores de archivos en el mismo sistema es muy comun. Entre los gestores mas
frecuentes para Linux encontramos PCMAN, el cual incorpora la posibilidad de navegar como-
damente a través de un sistema de pestanas integrado.
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Figura 1. Una funcion heredada de Vista es la capacidad de Mover y reemplazar, No mover
o Mover, pero conservar ambos archivos, cuando intentamos sobrescribir un archivo.

Otras de las ventajas incorporadas en las dltimas versiones del Explorador de Windows
son la capacidad para realizar bisquedas mds potentes, organizar los archivos
de formas mds eficientes y la posibilidad de utilizar los diversos paneles infor-
mativos y de acciones que acompafan a las ventanas.

Pero el Explorador de Windows no sélo se encarga de la gestién de los archivos
que se encuentran en el sistema, sino que también es el responsable de manejar
las asociaciones de los distintos archivos con sus extensiones respectivas y de mos-
trar elementos como el mend Inicio y la barra de tareas, entre otras funciones.

Eseritorio »

Organizar = Inchurenbiblioteca v Grabar  Nueva corpeta = O 8

e Favoritos &

1 Deseargas S=rd
B Escatorn

% Swios recientes

=4 Biblictecan e .
[ Documentos
o Irmdgenes.
o Msica

B videss

Bibliotecas

™ Equipo
&5 Diseo local ()
e OTROS ([Tx)
= EXTRAF)

N R

Seleccione el aichive del que
desen obtener la vista previe

Panel de control

<,

Uana G 2 Stonetonps! Of urassica en
Espafial

Figura 2. La capacidad de mostrar los diversos iconos asociados a los archivos,
lugares y aplicaciones del sistema, también es parte del Explorador de Windows.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

En los siguientes apartados de este capitulo, revisaremos la forma en la que po-
demos explorar el contenido de nuestros discos gracias al Explorador de Win-
dows, cémo podemos organizar los elementos y también ejecutar diversas tareas
sobre los archivos, las carpetas y los iconos.

Explorar el disco

Para navegar por el contenido de los discos, debemos utilizar el Explorador de Win-
dows. Si deseamos abrir una instancia de esta aplicacién, basta con hacer clic en el
icono que se encuentra en la barra de tareas. Tiene la forma de una carpeta y ori-
ginalmente se ubica al lado del botén que nos permite desplegar el mend Inicio.
Una vez iniciado el Explorador, nos encontraremos en la carpeta que contiene las
bibliotecas del sistema. Podremos realizar la tarea de explorar el contenido de los
discos de dos formas: si utilizamos el panel de navegacién o si hacemos doble clic
sobre los elementos que encontremos.

Dentro de los paneles que acompafan a las ventanas en Windows 7 encontramos
el panel de navegacién lateral. Esta parte de las ventanas nos permite navegar a
través del contenido de los discos de una forma rdpida. Para utilizar este panel de
navegacion, sélo es necesario hacer un clic sobre el elemento que deseamos explo-
rar y podremos ver su contenido en la parte central de la ventana.

=% ) Equipo »

Organizar v Propiedades del sisterna Desinstalar o cambiar un programa Conectara unidad dered — Abrir el Panel de cantrol =~ 0 @
4 °F Favontos 4 Unidades de disco duro (2)
8 Descargas
B Escritario
Tl Sitios recientes
4 Bibliotecas == _ ==imama
» (3 Documentos - = - = -
1 i) Irndgenes X
b gl Musica
o B vid
I Videss Disco local () OTROS (D)
418 Fquige & Dispositivos con almacenamiento extraible (1) Seleccione d archivo dd
» & Disco |uan?\E:) que desea obtener la vista
provia,
b ¢ OTROS (D) 3 i
+ ¥ Red =

Unidad de DVD/CD-RW (E]

. | USUARIO-PC Grupo de trabxjo: WORKGROUR Memariz: 1,00 GB
| Procesador Intel[R) Celeron(R) M C..

Figura 3. Por ejemplo, si hacemos clic en Equipo, que se encuentra
en el panel de navegacion lateral, veremos las unidades de disco
y los dispositivos de almacenamiento extraibles conectados a la PC.
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El panel de navegacién nos permite acceder, con un solo clic, a muchos lugares
del sistema, por ejemplo, bibliotecas, dispositivos de almacenamiento extraibles,
discos duros, escritorio y descargas, entre otros. Pero la exploracién de los
discos utilizando este método no sélo se limita a las carpetas que se encuentran
visibles en el panel de navegacidn, sino que se extiende a todas las ubicaciones
que se encuentran en el sistema.

Al utilizar el panel de navegacién, es posible obtener un listado de las subcarpetas
que estdn contenidas en una ubicacién superior. Esta exploracién en forma de
drbol nos proporciona un panorama completo de la estructura del lugar que se-
leccionemos y, de este modo, accedemos a la carpeta indicada.

2| | » Biblotecas » Imagenes b Imdgenes as b Imagenes de muestra

Organizar = Compartir con = Presentacién Grabar Mueva carpets =~ 0O ®
44 Favoritos — Biblioteca de Imagenes
M Descargas Imagenes de muestra
H Escritorio
£ Sitios recientes
4 = Bibliotecas -
F B Documentos = Crisanterno.jpg Desierto,jpg Hortensias.jog Medusa.jpg Koala.jpg

4 || Mis documentas e o |
> L. Nuevapropuesta 1 b .
L. PrintScreen Files

5] bl o
"-I Gecurnertospblicse Farojpg Pingdinos,jpg Tulipanesjpg
4= Imigenes Seleccione &l archivo del
que desea obtener s vists
previa,

£ Misimigenes

| Imagenes publicas
B 5 Misica

o B Videos

1M Equipo
4 &, Diseo local (C3)
4 |, Archivos de programa

& ), Banda Ancha Mavil
&}, Comron Files
& | DVD Maker
+ |, EPSON
& | Gadwin Systems -

} & elementos

Figura 4. Para explorar las carpetas dentro del panel de navegacion,
debemos hacer clic en las flechas que se encuentran junto a los iconos,
o hacer doble clic sobre el icono adecuado.

Para ocultar las carpetas desplegadas, sélo debemos presionar nuevamente la flecha
correspondiente. Los iconos que representan ubicaciones desplegadas presentardn
una flecha de color negro volteada hacia abajo, mientras que las ubicaciones sin des-
plegar estdn acompanadas de una flecha blanca. Por su parte, las ubicaciones que
no estén acompanadas de una flecha no contienen carpetas en su interior.

Para explorar una ubicacién sin usar el panel de navegacién, hacemos doble clic en el
icono que representa a la carpeta, archivo o dispositivo dentro del espacio principal de
la ventana. De esta forma, el elemento se abrird para que podamos ver su contenido.
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Figura 5. También podemos hacer clic con el botén derecho sobre un elemento
y seleccionar entre las opciones Abrir o Abrir en una ventana nueva.

También es posible acceder a una instancia del Explorador de Windows al hacer do-
ble clic en cualquier carpeta que se encuentre en el escritorio, al seleccionar Inicio y
luego Equipo, Miisica, Imagenes o Documentos, o al presionar las teclas Windows+E.

ORGANIZAR LOS ARCHIVOS

Hasta este punto, hemos conocido el Explorador de Windows y la forma en que
podemos utilizarlo para navegar a través de los elementos que se encuentran en nues-
tro sistema. Pero, ademds de revisar su contenido, debemos ser capaces de organi-
zarlo de la manera en la que mds nos convenga. Pensando en estas tareas, Windows
7 pone a nuestra disposicién algunas caracteristicas que revisaremos en las siguien-
tes secciones, tales como las bibliotecas y las vistas previas, entre otras.

Bibliotecas

Con el paso del tiempo, la necesidad de organizar diversos tipos de archivos en una
computadora se ha visto aumentada. Hace algunos afos, las computadoras alma-
cenaban documentos de texto, bases de datos y planillas de cdlculo, pero ulti-
mamente se sumaron los archivos de imagen, sonido y video, entre otros.
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El auge de las cdmaras digitales, los formatos de audio y video de bajo peso y las
enormes velocidades de conexidn a Internet, junto con el aumento de la capacidad
de almacenamiento de los discos y dispositivos actuales, han definido la computa-
dora como un medio de almacenamiento masivo para grandes cantidades de
archivos de distinto tipo. Microsoft vislumbré esta necesidad y en sus diferentes
versiones entreg$ herramientas para organizar diversos tipos de archivos, como por
ejemplo, las carpetas Mis documentos, Mis descargas, Mis imagenes y Mi misica, que
podemos ver en versiones anteriores del sistema operativo. Estas carpetas se pre-
sentaron como formas de organizar los elementos personales de cada usuario
del equipo, pero presentaban una limitacidn: para utilizarlas se debian mover los
archivos a cada una de esas ubicaciones.

Windows 7 nos presenta el concepto de bibliotecas como una revolucién en la orga-
nizacién de los archivos que existen en nuestra computadora. La idea es simple, se tra-
ta de que podamos organizar nuestros archivos en directorios que agrupan elementos
bajo una misma conexién légica, pero sin que sea necesario que su ubicacién fisica
sea la misma. Por ejemplo, es posible tratar los archivos de audio que se encuentran
en ubicaciones diferentes bajo una biblioteca llamada Mi misica, que se encargard de
presentar todos los elementos organizados como si estuvieran en la misma carpeta.

@@;n * Biblickecai »

Ougenizar v Hueva biblcteca B- 0 8

't Faverkon Bibliotecas

8 Descargas Aes una tublicteca pare ver sus archivos elos por carpeta, feche
B Escitonio

L Stios recientes

ol Biblibecas
¥ Documentos
& Imigenes
o Misica
B video:

% Equps
B Dace loeal {3} "*—-..__
s OTAOS [ h
4 Uiridadt de INDACD-
- EXTRA )

W e

TS 4 elementay

Figura 6. Windows 7 cuenta con algunas bibliotecas predefinidas,
llamadas Documentos, Imdgenes, Misica y Videos.

La creacién de nuevas bibliotecas en Windows 7 es una tarea que nos ayudard en
la organizacién de nuestros archivos. Para crear una nueva biblioteca, debemos
abrir una ventana del Explorador de Windows y hacer clic en Bibliotecas, en el
mend lateral. Podemos arrastrar cualquier carpeta a esta ubicacién y se convertird
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

automdticamente en biblioteca. También podemos hacer clic con el botén derecho
del mouse en un espacio vacio de la ventana y seleccionar la opcién Nuevo/Biblioteca.
Otra opcidn es hacer clic en Nueva biblioteca, que se encuentra en la barra de op-
ciones superior de la carpeta Bibliotecas.

Para agregar elementos a las bibliotecas preestablecidas o a las creadas por noso-
tros, podemos hacer clic con el botédn derecho del mouse sobre la carpeta que
deseemos y seleccionar la opcién Incluir en biblioteca.

ISR
@uvl-. b Riblioteces # Fmigenes & v [y || Searchs magenes ]
Organizar = Camparts con = Prewentacicn Grabar Huss carpta oS- 1 8
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B vl % decide inclulr unz carpeta en una biblictecs, los archivos sparecen en la bibkotec pero
o contindian simacenados en sus ubicaciones origingles
il Trigenes Imigenes de |
o Mz s | Ubicacieres de hibliotecas
H videos =
k Mis imagenes Ui putra guards... el {5
M Equipo Chhse\ Ui Pickutes
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ca OTROS (0 CAlsegPublic Pictune: Sl
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ol 1 elementa
L)

Figura 7. Otra forma de agregar elementos es abrir la biblioteca y hacer clic
sobre el enlace que se encuentra junto a Incluye:. En la ventana que se presenta

presionamos Agregar... y proporcionamos la ubicacion de la carpeta indicada.

Dentro de una biblioteca se muestran los elementos separados por la ubicacién o
carpeta a la que pertenecen, pero también es posible organizarla siguiendo érdenes
légicos distintos. Cuando se trata de una biblioteca de imdgenes, es posible agru-
par los elementos por carpeta, mes, dia, clasificacién o etiqueta. Debemos recordar

I enauetas v BiBLIOTECAS

Las etiquetas son una eficaz forma de clasificacion que puede ser utilizada junto con las
bibliotecas de imagen en Windows 7. Dentro de una biblioteca, es posible organizar las ima-
genes segln su etiqueta y, de esta forma, mejorar su clasificacién. Es importante aclarar que
el sistema permite agregar mas de una etiqueta a una misma imagen.
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Organizar los archivos

que esta organizacién no realiza ninguna accién en las ubicaciones originales de los
archivos que componen la biblioteca. Las bibliotecas de video pueden organizar su
contenido por afio, tipo, duracién y nombre. La clasificacién en las bibliotecas de
musica puede ser por género, intérprete, dlbum, cancién y clasificacién.

K&y F » Bbliotecss » Documentos » = = [ | Search Docurmentss
Organizar = Tl Abric = Compartrcon = Imprimir  Grabar  Mumva carpsta =~ 0 @
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B Escritorio Narnbre Fecha de madifica..  Tipo
3 Sitios recientes Autor
Ji Nueva propuesta 02/08/2009 22:01 Carpeta de archivos Fecha de modificacion
7 Biblitscas I PrintSereen Files 02/08/2009 22:50 Carpeta de archivos Etquets
E8 Documentos | Imagenesst Documents de testa | =
A = | i
3 imigenss ] Librol s Haje de caleulo de ., Npo "
o) Msica ] Testos Lot . de Mi.. Eatirion
B videos ] Tetos Zdook D2/08/2009 2252 Documenta de Mi.. 0KB
¥ Equipo
&, Disco local (C)
g OTROS (I}
&* Unidad de DVD/CD-
e EXTRA (F2)
il Red
b Imagenes.td Fecha de modificac... D2/08/2009 22:52 Fecha de creacicn: 02/08/200 22:52
Documento de texto Tamario: 0 bytes

Figura 8. En las bibliotecas de documentos, podemos clasificar
su contenido por Autor, Fecha de modificacion, Etiqueta, Tipo y Nombre.
Para esto, hacemos clic en el meni desplegable Ordenar por:.

Otras opciones para visualizar y organizar elementos
Ademds de las bibliotecas, existen otras caracteristicas de Windows 7, que nos
ayudan a organizar mejor nuestros elementos. Las vistas en miniatura son una

de las opciones que nos ayudardn en la tarea de visualizar de una mejor forma
los archivos que se encuentran en nuestros discos.

m ALTERNATIVA AL EXPLORADOR DE WINDOWS

Q-Dir es un programa alternativo al Explorador de Windows, que nos permite trabajar hasta
con cuatro directorios. Entre sus funciones encontramos la posibilidad de ver el contenido
del disco en forma de arbol y previsualizar los elementos. Para descargarlo, debemos visi-
tar www.softwareok.com e ir a la seccién de descargas en el panel lateral.
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Figura 9. Cuando abrimos una ubicacion, podemos ver vistas en miniatura,
que representan el contenido de cada uno de los archivos o carpetas.

Si hacemos clic en alguno de los iconos que representan diversos tipos de archivos,
podremos obtener una vista previa de su contenido en el panel respectivo, ubicado
en el lateral derecho de la ventana. Para aumentar el tamafio de la vista previa, s6-
lo debemos arrastrar el borde del panel lateral hacia el centro de la ventana.
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SMF -—-> Formula
™ Equipo STC --= Plantilla de hoja de ciloulo
&, Disca local (€ STD —> Plantilla de dibujo
s OTROS () 5T1 --> FMantilla de presentacion
EXTRA () STW --> Plantilla de texto
- SXC > Hoja de célculo
SXD --> Dibujo
B SXG --> Dooumento maestro
SXI -->» Presentacién

SXM --> Férmula
SXW —> Texto
VOR --> Plantilla

QUICKTIME

QPX --= Player Plugin
iz ] Textos Ldoce Titule: Agregar un titulo Tamafio: 10,6 KB Etiguetas: Agregar una etigueta
T=| Daocumento de Microsoft Office Ward Autcres: Usuario Fecha de modificac... 05,08/2009 343

Figura 10. El panel de vista previa es capaz de mostrar archivos
de video, audio, documentos de Word, PowerPoint y Excel, entre otros.
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Organizar los archivos

Cuando nos encontramos dentro de una carpeta, podemos usar algunas caracteristicas
especiales para organizar su contenido. Estas opciones son Ver, Ordenar por y Agrupar
por. La opcién Ver nos permite cambiar el tipo de vista que se usard para mostrar los
iconos dentro de la carpeta. Accedemos a ella al hacer clic en el icono Cambie la vista,
que se encuentra en la barra de opciones superior. También podemos hacer clic con el
botén derecho del mouse sobre un espacio vacio de la ventana y elegir la opcién Ver.

B ones muy giandes

& konos grandes

& keonos mediancs

48 keonos pegueios

3% Liva

= Detales

GIEI=1 » temees = [ ][ Seaech Sementas | 242 Mosmicns

Omanizar = Incluir enbiblisteca Compatticon v Presetacién Grabsr  hueva capeta [y —
W Favoritos I Usuario
& Descargas L
M et & s e
£ sitios rasiortes Tamafie: 375 MB
e = Bt N
| Bocumentos F Tamaiie: 37
& bnigenes @ wLHcLant
o Msica Tarmaite: 3,85 MB
B videos: . Chrysanthemum,jpg
1% Equipo L =
L tises local 1) [~} Desertieg
g OTAOS (D)
- EXTRA[F] . [ Gestion Curriculardoc
J 18 glementas

Figura 11. Entre las opciones de vista disponibles encontramos Contenido,
Mosaicos, Detalles, Lista, Iconos pequerios e Iconos medianos, entre otros.

Para acceder a las opciones Ordenar por y Agrupar por, es necesario hacer clic con el
botén derecho del mouse sobre un 4rea no utilizada de la ventana correspondiente y
seleccionar la opcién adecuada. Ordenar por nos permite organizar los elementos de
una carpeta segtin sus propiedades, por ejemplo, Nombre, Fecha de modificacién, Tipo,
Tamafio, Etiquetas y Fecha, tanto en orden Ascendente como Descendente. Agrupar por
no sélo ordena los elementos presentes en una carpeta, sino que también los presen-
ta en grupos, dependiendo de sus propiedades. Podemos seleccionar entre las mismas
propiedades que se encuentran en la opcién Ordenar por.

I creAR CARPETA EN FORMA RAPIDA

Windows 7 nos brinda la posibilidad de crear nuevas carpetas de una forma rapida. Para uti-
lizar esta opcion, sdlo debemos presionar la siguiente combinacion de teclas: CTRL+SHIFT+N.
Inmediatamente, aparecera una nueva carpeta y solo tendremos que escribir el nombre que

deseemos asignarle y presionar ENTER.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

L. v Elementos »

Search Elementos

Organizar =

W Favoritos
4 Descargas
B Escritorio

] Sitins recientes

4 Biblictecas
i] Documentos
=] Imédgenes
o Misica
B videos

/% Equipo
&, Disco loesl (¢
s OTROS (09
e EXTRA (F)

€ Red

, 18 elementos

Incluir en biblioteca + Compartir con »

Koalajpg Hloee.

Subsector1
Lenguaje y
Comunicacion.do

Presentacién Grabar

CAPI_FIGLA 4

Ver

. Ordenar por
[ Agrupar por
Actualizar

Personalizar esta carpeta...

Pegar

€ Pegar acceso directo

Compartit con

MNuevo

Propiedades

Deshacer Cambiar nombre Ctri+Z

Mueva carpeta

Chrysanthemum,|
Pg

Tulips,jpg
3

3 Mormbre

3 Fecha de modificacién
Tipa

@ | Tamafio k
Etiguetas
Fecha

Ascendente

© | Descendente
L3

Mis...
3

Usuario

Figura 12. Las utilidades para ordenar y agrupar los elementos
nos seran de gran ayuda para encontrar mas rapido nuestros archivos.

Las propiedades que vemos en los ments desplegables de las opciones Ordenar por
y Agrupar por pueden ser ampliadas. Para esto, debemos hacer clic con el botén de-
recho del mouse en un drea vacia de la ventana y seleccionar las opciones Ordenar
por/Mas... o Agrupar por/Mas..., segdn corresponda.

Selecdone los detalles que desea mostrar para los elementos en
esta carpeta.
Detalles:
Y] Fecha de modificacion ~| [ s |
@ Tipo 1 —
5 reneo "
V] Etiquetas [ woswar |
V] Afidones | Ccultar |
1] Album
V] Alias
W] Almacén
[ alto
["] Alto fotograma
[ ancho
[7] Ancha fotograma
] Arwversario -
Pl e — 2
Ancho de la columna selecdonada (en pixeles): 160
oy

Figura 13. En la ventana Elegir detalles debemos marcar las opciones que deseemos,
utilizando las casillas correspondientes, y luego hacer clic en el botén Aceptar.
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Operaciones sobre archivos y carpetas

OPERACIONES SOBRE ARCHIVOS Y CARPETAS

Los archivos informdticos son un grupo de datos almacenados en un formato
especifico y en un medio que permita leer, modificar o acceder a su contenido. Gene-
ralmente, esos archivos son creados y utilizados por aplicaciones especificas que
permiten su visualizacién y, en muchos casos, su edicién. Por ejemplo, para ver y
editar un archivo de tipo .DOCX, necesitamos la aplicacién Microsoft Word 2007.
Para ejecutar tareas mds simples sobre el archivo completo, por ejemplo, duplicarlo, eli-
minarlo, o moverlo, usamos un gestor de archivos como el Explorador de Windows.
Las carpetas o directorios son contenedores de archivos, es decir, elementos que nos
permiten agrupar diversos tipos de archivos para lograr una mejor organizacién. La for-
ma de agrupacién de archivos mediante el uso de carpetas obedece a las preferencias de
cada usuario en particular. De esta manera, podemos encontrar una carpeta para cada
tipo de archivo o una carpeta para cada fecha de creacidn, entre otras opciones.

Tipos de archivos

Existen muchos tipos de archivos diferentes y para identificar qué clase de archi-
vo es uno en particular, es ttil su extensién. Por ejemplo, sabemos que el archi-
vo llamado CARTA.TXT se trata de un documento llamado CARTA con extensién
.IXT, extensién que corresponde a un archivo de texto. Normalmente, en los sis-
temas Windows, las extensiones de los tipos de archivo conocidos se encuentran
ocultas. Para verlas y asi poder identificar a qué tipo pertenecen los elementos, de-
bemos hacer clic en el ment Herramientas/Opciones de carpeta dentro de cualquier
ubicacién. En la pestafia Ver, desmarcamos la casilla Ocultar las extensiones de
archivo para tipos de archivo conocidos y luego presionamos el botén Aceptar.

_.Gensld Ver | Buscar|
Vistzs de campela
Puede ankcar |3 vista que estd usands para esla
CI campeta (como Detalles o lconos) a todas as capetas
s - de astatipo.

Aplicar a fas campetas Restablecer capetas

Configuracion avanzads
]| Mastrar descripciin emergents pars los elemertos de car -
7] Mostraricano de archive en vistas en ministum
] Mostrar infommacsin schee e tamafia de ks archives en =
] Mastrar ls ruts commplet en | bama de il (silo el tema
] Mostrar letrza de uridad
] Mostrar siempre onos, runca vistas en minatur
] Mastrar siempre mereis -
] Dicubtar archives protegides del sistema operative fecome,
] Ocitor (s enteriones de archiva pam tpoa de orchivo 4
7] Ocultar uridades vacias en ks campeta Equipo

1] Usar el Asistente para compart (fecomendado) =
S — ¢

| Restaurr vaiores predetemminados

Cw] (o) (o)

Figura 14. En esta ventana también podemos definir la forma en que se muestran
los archivos ocultos, las letras de unidad y los mends, entre otras cosas.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

Existen dos grandes grupos de archivos: los ejecutables, que tienen la capacidad de
funcionar por si mismos, y los archivos de datos, que son los que normalmente
utilizamos. A continuacién, conoceremos algunos de estos tltimos.

Los archivos de datos pueden ser clasificados en archivos de sistema, archivos com-
primidos, archivos de video, archivos de audio, archivos de imagen y archivos de
aplicaciones especificas, entre muchos otros tipos.

Los archivos del sistema son aquellos necesarios para que el sistema operativo
funcione y, por lo general, no debemos moverlos o editarlos ya que estas accio-
nes podrian impedir que Windows funcionara de forma adecuada. Otros tipos
de archivos de sistema son .MSI (paquete de Windows Installer), .HLP (archivo
de ayuda), .REG (entradas del registro de Windows) y .INI (opciones de confi-

guracién del sistema), entre muchos otros.

! n Equipe » Disco local [] v Windows » inf »
Organizar T Abrir - Tnprirmir Grabar Nueva carpeta =~ [0 @
= Favoritos I:Uir::rpt‘.ﬁﬂclﬂ' E.C‘FrﬂﬂfglfwﬁmfszEGCIl-l '.Tl':lpCDfﬂlﬂCICﬂ soore 12 Instaacien Tﬂmann{l L=
e D‘“_"’?“ {5 adpahei.inf 22/04/2009 10:54 Infermacién sobre la instalacién 17KB
T Laftaity & adpu3d.inf 22/04/2009 10:54 Informacién sobre la instalacién 13KB
E] Sitios recientes ) af035kdaint 22/04/2008 10:55 Informacién sobre Iz instalacién 1L KB
& agpiinf 22/04/2009 10:54 Informacidn sobre la instalacién 9KB
i Bibliotecas {| amdsata.in 22/04/2000 10:54 Informacién sobre la instatacién 9KB
fl Documentos & amdsbsinf L 22/04/2009 10:54 Informacién sobre Ia instalacién BKE|
= I"“ig_e"“ & angel.nf 22/04/2008 10:55 Informacién sobre la instalacion 22KB
o ""_”5'“ &) angelzinf 22/04/2009 10:55 Infermacién sobre la instalacién KB
B videos B angelisbiit 22/04/2009 10:55 Irformaclon sobwe a lastalachén 2KB
| appsinf 22/0472009 506 Informacidn sobre la instalacién ELEKB
™ Equipo P 3 T s = , e - L
& arcinf 22/04/2009 10:54 Informacién sobre la instalacion 12KB
& Disco local (C) {5 arcsas.inf 22/D4/2009 10:54 Informacién sobre la instalacién KB
s OTROS (07 &) atiilhagiinf 22/04/2009 10:54 Informacién sobire la instatacin 419KB
- EXTRA(F) £ atiriolh.inf 22/04/2009 10:55 Informacién sobre la instalacién BKD
~ &) avein 22/04/2009 10:54 Informacién schre fa instalacién 9KE
P Red B v h2IBI6 S niavaiir b 22/04/2009 10:55 Fiformacion sotiela st icin 17KB
i | averfxZhbtw.inf 2009 10:55 Infermacién sobre la instalacién 31EB
| averfswhv.inf 22/04/2009 10:55 Informacién sobre la instalacian 2B KB
{5 averh2swtv_noavin.inf 23/04/2009 10:55 Informacién sobre la instalacién KB
{2 averhbhB26_nosveririnf 22/04/2009 10:55 Informacién sohre la instalacién KB
& avmisdnc.inf 22/04/2009 10:54 Informacion sobre la instalacion T4 KB -
& amdsbs.inf Fecha de modificac... 22/04/2000 10:54 Fecha de creacion: 22/04/2008 10:54
w Informacién sobre la instalacién Tamafio: 7,14 KB

Figura 15. Los archivos .INF son un ejemplo de archivos de sistema, se encuentran
en la carpeta Windows/inf y tienen informacion de instalacion de dispositivos de hardware.

3 Fiext

El sitio web www.filext.com funciona como una gran base de datos, que se encarga de alma-
cenar informacion sobre las extensiones de los archivos y las aplicaciones que las utilizan. Si
poseemos un archivo con una extensién que no conocemos, ingresamos a la pagina, escribimos
la extension en el cuadro Search y presionamos el botén para enviar la consulta.
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Operaciones sobre archivos y carpetas

Los archivos comprimidos son muy utilizados en la actualidad, ya que nos entregan
la posibilidad de agrupar varios archivos y reducir en forma considerable el espacio que
ocupan en el disco. Windows 7 es capaz de manejar el formato de compresién ZIP en
forma nativa, es decir, sin que sea necesario instalar aplicaciones adicionales. Veremos
la forma de comprimir y descomprimir este formato mds adelante en este mismo capi-
tulo. Otras de las extensiones mds utilizadas en archivos comprimidos son las siguien-

tes: .ACE, .ARJ, .BZ2, .CAB, .GZ, .LHA, .-TAR, .TGZ y .UUE, entre otras.

Comprar  Soporte

Bienvenido al sitio web oficial del compresor RAR y WinRAR Ultimas nolicias

Agui podrd comprar el WIinRAR, encontrar toda la informacién para comprimir ¥
descomprimir ficheras rar v descargar |a traduccidn del WinRAR al castellano, cataldn y

gusponible la versién 3.90 bata 5
&

_RA_Ray WinRAR (martes, 21
gallege. de julio de 2009, 10:48 CEST)
i Compre WinRAR ahora 1 i 100 | WIRAR: parai (inde 30 de
) . tubi 2006
por tan solo 15.924 CLP (*) WinRAR 3.80 para §5nduws on Espaiol | 2erubre de 2000)
(peso chilena) (1,23Mb) OT-oct-2008 Mas noticias ... B Subscribirse
i Licencia valida de por vida | Otras descargas
i T

=00 — I- ] i i
- { \PayPal Como usar WinRAR sin que su
n- VM s \" ordenador lo note (jueves, 28
de mayo de 2009, 10:02 CEST)
& Que es WinRAR 7 Como descompnmir varnos
archivos protegidos con  la
WINRAR es un potente programa compreser y descompresor de dates multi-funcién, una Misma caontrasena Smnen:ﬂ!es,
herramienta indispensable para shorar espacio de almacenamiento y tiempo de 27 de agosto de 2008, 15:46
transmisién al enviar y recibir archivos a través de Internet o al realizar copias de

seguridad. mas informacién ... Como descomprimir

Figura 16. Uno de los formatos de archivo comprimido mas utilizado es el .RAR. Para
usarlo, debemos descargar la aplicacion Winrar desde su sitio oficial www.winrar.es.

Los archivos de video y de audio son aquellos que nos permiten almacenar
secuencias de video y audio en formato digital, para que luego puedan ser repro-
ducidos. En la Tabla 2 de la préxima pdgina podemos revisar un listado de algunos
de los formatos de audio y video mds utilizados.

& vorbis.com

GETSETUP + FAQ * DOMATE » MUSIC » MUSIC SITES - J00 PARTY SOFTWARE + FOR DEVELOPEAS + COMTACT

Get set up to listen to Ogg Vorbis! . Download Music
Choos pour platlesm:
Visie munlc sites
EIY) @y @5y @D that use Ogg Verbls
e
To obtaln the source code, please see the xiph download page. Donate Today]
Ogg Vorbls Is a completely open, patent-free, professional audio encoding
and streaming technology with all the beneflts of Open Source.
LUARN MORE IN THE FAQ * INFORMATION FOR DEVELOPLRS * CONTACT US
Help fund the

Xiph.org Foundation's
development of open-1ource

vorbis is everywhere! madtimedia formats and tools.

Wiew our bt of Jrd Pary Scfimars thet uses Vorbis.

Figura 17. El formato de audio .OGG esta ganando terreno gracias a su excelente
calidad y a que es completamente libre. Su sitio oficial es www.vorbis.com.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

EXTENSION DESCRIPCION TIPO DE ARCHIVO
.AVI, .MPEG, .MPG Estas son las extensiones mas comunes para archivos Video

de video y pueden ser reproducidas por la mayoria

de las aplicaciones multimedia si contamos

con los cddecs necesarios.

WM, WMV Archivos de video pertenecientes al Reproductor Video
de Windows Media.

.MOV, .QT, .QTL Archivos de video caracteristicos del reproductor QuickTime. Video

RPM, .RMVB Este tipo de extensiones pueden ser reproducidas Video

con la aplicacion Real Player.

.RA Formato de audio perteneciente a la aplicacion Real Player. Audio
Utiliza un tipo de compresion con pérdida.

WMA Archivo de audio que corresponde al Reproductor de Audio
Windows Media. Usa un tipo de compresion con pérdida.

.0GG Formato de audio caracterizado por ser libre de patentes. Audio
Es de audio comprimido.

.MP3 Es el formato de audio comprimido con pérdida mas Audio
utilizado en la actualidad.

.MID Este tipo de archivos se genera mediante el uso de Audio
sintetizadores para PC. Se encarga de representar notas
y otra informacion de secuencia. Es un formato
de audio sin pérdida.

WAV Es el formato de audio sin compresion mas utilizado. Audio
Admite diversas resoluciones y velocidades de muestreo.

Tabla 2. Formatos de video y audio mas cominmente utilizados en la actualidad.
Algunos de ellos requieren programas especificos para ser abiertos,
otros los podemos abrir con las aplicaciones que vienen instaladas con Windows.

Los archivos de imagen son cada vez mds usados ya que gracias a ellos almace-
namos fotografias y otros archivos graficos. Entre las extensiones mds conocidas

encontramos.JPG, .GIF, .BMP y .PNG. Los archivos de tipo JPG, JPEG o JPE

son los mds difundidos debido a que proporcionan una muy buena calidad de

I FormATOS DE IMAGEN DE CD

Los formatos de imagen de CD o DVD son manejados por aplicaciones de grabacion como
Ahead Nero o Alcohol 120%. Entre los formatos pertenecientes a Nero encontramos los si-
guientes: NRA (CD audio), NRB (CD-ROM arranque), NRE (CD extra), NRH (CD-ROM hibrido),
NRM (CD mixto), NRU (CD-ROM UDF) y NRV (CD supervideo).
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Operaciones sobre archivos y carpetas

imagen en un espacio reducido. Se utiliza este formato para almacenar fotografias
y también para publicaciones web. El formato de imagen .GIF es muy dtil para
sitios de Internet porque posee la capacidad de manejar transparencias y transi-
ciones que dan sensacién de movimiento. El formato .PNG es cada vez mds
utilizado como sustituto de .GIF y entre sus caracteristicas se encuentran el alto
nivel de compresién que permite y el soporte de hasta 16.7 millones de colores.
Ademds, es un formato libre de derechos.

b S S ttulat P

N 1 o
. — ——__ -
Huevo Bl |~ —— - EEEET SeEm u
— | .| magen PNG - | i Pl - —M o | | |
M| Gusrde uns fote & un S con alts dalidsd y = Tumadlc. | pEm. Como =l | R,
r‘! e | G683 €0 ¢1 £QUID0 0 81 13 WD, I
;o | = IPEG picture
H Guasdsr Be| Guarde umafoto eon buena calidad y tieia en oo
| el equipn, en el coreen eledebrac o en la Web,
[l cowrsweoms | i
= ] e castquer aase e imsgen onats 1
| calidad y deels &n ef equipo,
- o | i) e
. 8% Guarde un dibujo sencite con menar calldagy
Gselo 0 #l E5IPED SILOPARAED § £n 12 WeD,
== Qorde aasinge o cime 4

iy Aty ol cundso de didlogs Gusrdas come

W] e e coeres atectrdnico stletcionds uno Se s podiles Bipos de srchivo,
- .

t‘ Egtablecer coma fonds de escritonis &
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0 Acercs o Paint
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+ 1 212 v 2dpcies 10 1229 » Mbphries -] 100% (=) 0

@

Figura 18. El formato .BMP, o mapa de bits, posee una muy buena
calidad en la representacion de imagenes, pero con un tamaio algo elevado.
Este es uno de los formatos que es capaz de manejar MS Paint.

Los archivos de aplicaciones especificas son creados por ciertos programas que,
generalmente, necesitamos tener instalados en la computadora para acceder a su
contenido. Este tipo de archivos son los mds numerosos ya que la mayoria de las
aplicaciones cuenta con formatos propios. Por ejemplo, las extensiones .XLSX,
PPTX y .DOCX son propias de Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint y Mi-
crosoft Word 2007, respectivamente.

Propiedades de archivos y carpetas

En el apartado anterior conocimos algunos de los tipos de archivos mds utilizados.
Cada uno de ellos se caracteriza no sélo por la extensién que lo acompana, sino tam-
bién por sus propiedades. Las propiedades de un archivo o carpeta son datos que
describen en detalle cada uno de los elementos que podemos encontrar en Windows.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

Figura 19. La forma de acceder a las propiedades, tanto de archivos como de carpetas,
es hacer clic con el boton derecho sobre el elemento y seleccionar la opcién Propiedades.

Una vez que accedemos a las propiedades del elemento seleccionado, veremos
una ventana compuesta de varias pestafias que nos entregan informacién especi-
fica sobre diversos aspectos del archivo o carpeta seleccionada. En la Tabla 3
de la préxima pdgina, veremos la descripcién de las pestanas que se encuentran

Abrir

Compartir con

Restaurar versiones anteriores
Incluir en biblioteca

Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre

| Propiedades

en las propiedades de los archivos y carpetas en Windows 7.

|| Tomafio en disco: 44.0 KB (45.056 bytes)

Contiene: Jarchivos, 0 capetas

Ubicacidn:

Tamafio: O bytes

D bytes

Hoy, 06 de agosto de 2009, Hace 20 minutos

f B a
| . Propiedades de Documentos l = J £ Propiedades de Texto.doox
General | Comparti | Segundad | Versi | General | Sequrdad | Detalles | Vers
l Documertos "..\=_ Texdo.docx
Tipo: Cameta de archivos Tipo de archivo: Documento de Microsoft Office Wond { docx)
Ubleacién: C\Usersh UsuanohDesldop Se abre con: E»'I Microsoft Office Word Camblar...
Tamafio: 35.0 KB (38.975 bytes) ;

CAlsers'\Usuario'Desktop\Documertos

Creado:

Aributos: Sdlo leciura (sélo para archivos de la carpeta)

Float

Modificado:

[imo accesa:

Hoy, 06 de agosto de 2009, Hace 19 minutos
Hary, 06 de agosto de 2008, Hace 13 minutos

Hoy, 06 de agosto de 2008, Hace 13 minutos

Mributos: 7] Sélo lectura 7] Oculto

Figura 20. Las ventanas de propiedades para las carpetas y archivos difieren entre
si en las pestanas que contienen, y por lo tanto en el tipo de informacion que nos entregan.
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Operaciones sobre archivos y carpetas

PESTANA DESCRIPCION

General En esta pestafia podemos ver la informacion
correspondiente al tipo, ubicacion, tamafio, fecha
de creacién y atributos, entre otras caracteristicas
de las carpetas y de los archivos.

Compartir Nos permite consultar la informacion
correspondiente al uso de compartido de la
carpeta seleccionada, compartirla en red y
establecer una contrasefa de acceso.

Seguridad La pestaina Seguridad nos informa sobre los
usuarios o grupos de usuarios que tienen acceso
al elemento seleccionado. También nos permite
editar los permisos de acceso y escritura,

y acceder a opciones para usuarios avanzados,
por ejemplo, Auditoria, Propietario
y Permisos efectivos.

Detalles Informa sobre diversos aspectos relacionados
con los archivos consultados, por ejemplo,
autores, quién ha guardado el archivo, su nimero
de version, la fecha de impresion, la cantidad de
paginas, el idioma y el nombre del equipo en el
que se ubica, entre muchos otros.

Versiones anteriores  Entrega un listado de las versiones anteriores
de carpetas y archivos provenientes de puntos
de restauracion o copias de seguridad.

Personalizar La pestana Personalizar nos permite aplicar
una plantilla dependiendo del tipo de su
contenido, cambiar el icono de la carpeta y
seleccionar un archivo para mostrar como
imagen de carpeta.

DISPONIBLE EN

Propiedades de carpetas y
propiedades de archivos.

Sélo disponible en propiedades
de carpetas.

Propiedades de carpetas y
propiedades de archivos.

Sélo disponible en propiedades
de archivos.

Propiedades de carpetas y
propiedades de archivos.

Sélo disponible en propiedades
de carpetas.

Tabla 3. Pestanas que conforman la ventana

de Propiedades de archivos y carpetas en Windows 7.

I copias DE SEGURIDAD EN WINDOWS 7

Esta version de Microsoft Windows incorpora diversas herramientas que nos permiten

restaurar nuestro sistema a un estado anterior y también realizar copias de seguridad del

equipo. Estas utilidades ya estaban presentes en la version anterior del sistema y podremos

revisar el detalle de su uso en el Capitulo 10 de este libro.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

Otra forma muy util de acceder rdpidamente a las propiedades de archivos y carpe-
tas en Microsoft Windows 7 es utilizando el panel de detalles, que se encuentra
ubicado en la parte inferior de las ventanas.

8 I Y [T

Organizar = Er‘ Abrir - Compartir con * Imprimir Grabar Mueva carpeta =~ [ @

A Favonitis Mombre : Fecha de modifica..  Tipo Tamafic
i Descargas 1 8 Convivencia Escolardoc 24,/07/2009 11:31 Documento de Mi... 24KB
Bl Escritorio = #)Gestion Curricular.doc 30,07/20091313 Documente de Mi... TIKE
%] Sitios recientes H)subsector 1 Lenguaje y Comunicacion.doe  30,07/2002 801 Docurents de Mi., 109 KB
|@J5ubsector 2 Matemdtica.doc 24/07/2008 11:26 Documenta de Mi... T4KB
= Bibliotecas
[ Documentos
=) Imigenes
.J’ Midsica b3 jI

Subsector 2 Matematica.doc
1 Documento de Microsoft Office Word 97-2003
L Fecha de modificac... 24/07/2009 11:26
Autores: Lucy Mufioz

" Etiguetas: Agregar una etiqueta
e Tamario: 13,5 KB

h Titulo: Subsector 2
Comentarios: Agregar comentarios
Cateqorias: Agregar una categoriz
Paginas: 5
Estade del conteni.., Agregar texto
Tipo de contenide: Agregar texto

Asunte: Especificar el asunto
Fecha de creacion: 30/07/2009 11:49

Figura 21. Aumentamos el espacio destinado al panel de detalles
arrastrando su linea divisoria, y seleccionamos el archivo
que deseemos para ver todos los detalles correspondientes.

Crear y acceder a archivos y carpetas

Una de las tareas mds frecuentes cuando trabajamos con archivos y carpetas es la
creacién y el acceso a ellos. En este apartado describiremos las formas mediante las
cuales es posible realizar estas acciones en Microsoft Windows 7.

Aunque este sistema operativo incorpora algunas carpetas ya creadas, como las
llamadas Documentos, Imagenes y Misica, entre muchas otras, la creacién de nue-
vas carpetas nos ayudard a organizar nuestros archivos de una mejor manera. Cre-
ar una carpeta es una tarea muy simple y rdpida, sélo debemos ir a la ubicacién
en donde deseemos crear el nuevo elemento, hacer clic con el botén derecho del
mouse y, en el ment que se abre, ir a Nuevo/Carpeta.

Si necesitamos crear una carpeta dentro de otra, también es posible hacer clic
sobre la opcién Nueva carpeta, que se encuentra en la barra de opciones superior
de cada ventana. Cuando la carpeta haya sido creada (utilizando cualquiera de
las formas descritas), tendrd el nombre Nueva carpeta, que se encontrard selec-
cionado, y sélo tendremos que escribir el nombre que deseemos asignar al ele-
mento creado. Para finalizar, presionamos la tecla ENTER.
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Operaciones sobre archivos y carpetas

Para crear un nuevo archivo en una ubicacién especifica, también es util el mend
contextual de Windows 7. Vamos a la ubicacién en la que necesitemos crear el nue-
vo archivo y presionamos el botén derecho del mouse, luego hacemos clic sobre
Nuevo y elegimos el tipo de archivo que crearemos. Las opciones que encontrare-
mos en este menu dependerdn de las aplicaciones que se encuentren instaladas en
la computadora. Entre las més frecuentes, encontramos Imagen de mapa de bits,
Documento de Microsoft Office Word, Presentacion de Microsoft PowerPoint, Hoja de
cilculo de Microsoft Excel y Documento de texto, entre otros.

.. » Elementos » 2
COrganizar « =] Vista previa = Compartir con = Presentacion Imprimir Grabar Mueva carpeta =~ A @
W Favoritos -
- — | L.
i Descargas \ WI- | M
B Escritorio L= \;’.__E Ir W * :
Tl Sitios recientes - ' i

= Bibliotecas
| Documentos T
= s Usuario Textos 2.docx Subsectar 2
I
Ij;‘ '::!g_e"E Matemdtica.doc
lisica
B videos
= e ]

™ Equipo
&, Diseo loeal ()
ca OTROS (0%

& |
W Red ueva imagen de mapa de Penguins,jpg Tulipsjpg

| Mueva imagen de mapa de bitshmp Fechz de modificac... 07/08/2009 2:19 Fecha de creacidn: 07/08/2009 319
&II Imagen de mapa de bits Tamafio: ) bytes

Figura 22. Cuando el nuevo archivo haya sido creado, su nombre se encontrara
seleccionado, pero no su extension. Ingresamos el nombre deseado y presionamos ENTER.

Si posteriormente necesitamos cambiar el nombre asignado a un archivo o carpeta, lo se-
leccionamos con el botén derecho del mouse y seleccionamos la opcién Cambiar nombre.
Ahora que ya hemos seguido los pasos necesarios para efectuar la creacién de carpetas

m CREAR ARCHIVO UTILIZANDO APLICACIONES

La forma mas frecuentemente usada para crear un nuevo archivo es utilizando una aplicacion.
Por ejemplo, cuando abrimos los programas Microsoft Office PowerPoint o Microsoft Office
Word, se crean automaticamente archivos nuevos que podemos guardar en las ubicaciones que
especifiquemos, seleccionando la opcién Guardar o Guardar como.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

y archivos, revisaremos la forma en que accedemos a ellos. Para abrir cualquier ele-
mento dentro del sistema operativo, s6lo es necesario hacer un doble clic sobre él.
Esto funciona tanto para las carpetas como para todo tipo de archivos. Normal-
mente, esta accién nos permitird ver el contenido del archivo mediante el uso de
la aplicacién adecuada, aunque en algunos casos serd necesario seleccionar un pro-
grama diferente para abrir ciertos archivos. Por ejemplo, cuando hagamos doble
clic en una imagen, ésta se abrird con una aplicacién que funciona como visor de
imdgenes, pero no permite editarlas. Entonces, para elegir un programa diferente
del que estd predeterminado, hacemos clic con el botén secundario del mouse
sobre el archivo y seleccionamos la opcién Abrir con.... Si el programa que necesi-
tamos no se encuentra en la lista presentada, hacemos clic sobre el botén Examinar...
para, de esta forma, indicar la ubicacién de la aplicacién adecuada.

- Elja o programa que deses usar para shiir el siguisnte archiva:
8]
L prcive: Tulps.po
Programas recomendados
57| Micraseft Office Picture Manager | 'f Paint
\aal] Moosoft Corporation LT t Corporation
P Wisuslzador de fotos de Windaws Windes Media Center
Morasoft Carparation ¥ Micosoft Corparation
Otros programas -
[F] Usar siempre el programs seleccionado para abrir este tipo de archivas Eimr
5i el programa que busca no estd en la lista © en el equipo, puede buscar el proorama aproplads en la Web.
Aceptar -E] Cancelar

Figura 23. En la ventana llamada Abrir con seleccionamos el programa que deseemos
para abrir nuestro archivo y posteriormente presionamos el botén Aceptar.

La eliminacién de archivos y de carpetas también es una tarea muy simple: sélo de-
bemos arrastrar el elemento y soltarlo sobre el icono Papelera de reciclaje, que se
encuentra en el escritorio. También podemos hacer clic con el botén secundario del
mouse y seleccionar la opcién Eliminar, o marcar el archivo y presionar la tecla DEL.

I eLMINACION DEFINITIVA

Cuando enviamos un archivo o elemento a la Papelera de reciclaje, éste no se elimina en for-
ma definitiva, sino que permanece almacenado hasta que vaciamos la papelera o restauramos
el elemento a su ubicacién original. Para borrar un archivo en forma permanente, debemos

seleccionarlo y presionar las teclas SHIFT+DEL.
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== = ]

Crganizar =[] Vistaprevia »  Compartircon = Presentacidn  Imprimir  Grabar  Nueva carpeta 5. A @
W Favoritos . | \

| Deseargas i Y - = —

B Excritorio L= 'W:'. :""I W ""l

] Stios recientes .
4 ibliotecas

| Documentos

=) Imigenes Eliminar archiva

o isic Esti seguro de que d estearchivo a ln Papelen de reciclaje?

1k A SeqUIO de que desea mover e archive a la Fapelera de reciclaje’
B videos 5 £ o < g L ey
- g = Penguinsjpg
) ! Tipe de elemento: Imagen JPEG

1™ Equipo 1 Fecha de captura: 18/02/2006 507

&, Disca local [C) Clasificacion: 4 estrellas

Dimensiones 1024 x 768

(s OTROS (D) Tamafo: 759 KB
e e
P3N Penguinspg Fecha de captura: 18,/02/2008 507 Clasificacibn: 55 57 o0 & Tamafio: 758 KB

Imegen IPEG Etiquetss: Agregatuna etiqueta  Dimensiones 1024 x 768

Figura 24. Antes de completar la accion requerida, tendremos que confirmar
la eliminacién del archivo o carpeta con un clic en el botén Si.

Copiar, mover y comprimir archivos y carpetas

Mediante las acciones copiar y pegar, podremos crear duplicados de archivos y carpe-
tas de una forma fdcil y rdpida. Para realizar esta tarea, debemos hacer clic sobre el ar-
chivo, grupo de archivos o carpeta que queremos copiar y luego, con el botén derecho
del mouse, abrir el ment contextual y marcar la opcién Copiar. Después de esto, nos
dirigimos a la ubicacién en la que deseamos crear el duplicado de los elementos copia-
dos anteriormente, presionamos el botén derecho del mouse y seleccionamos la opcién
Pegar. Otra forma de realizar la tarea de copiar y pegar elementos en otras ubicaciones
es presionar las combinaciones de teclas CTRL+C para copiar, y CTRL+V para pegar.
También es posible arrastrar elementos de una ubicacién a otra, manteniendo
presionado el botén principal del mouse. Esta accién moverd el elemento selec-
cionado a la nueva ubicacién. Para crear una copia de un elemento de forma si-
milar, debemos mantener presionada la tecla CTRL mientras lo arrastramos. En
el mend Edicién que se encuentra en las ventanas de Windows 7, también es po-
sible encontrar las opciones Copiar y Pegar.

A diferencia de la accién de copiar y pegar que conserva el archivo en su ubicacién
original, mover archivos o carpetas cambia la ubicacién del elemento sin conservar
una copia. Para mover un archivo o carpeta es necesario hacer clic con el botén prin-
cipal del mouse sobre el elemento deseado y, sin soltarlo, arrastrarlo hacia su nueva
ubicacién, en donde dejamos de presionar el botén del mouse. También podemos
hacer clic con el botén derecho del mouse y elegir la opcién Cortar, y luego volver
a hacer clic con el botén derecho en el lugar de destino, seleccionando Pegar.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

Esta ubicacién ya contiene un archivo con el mismo nombre.
Haga clic en el archive gue desea consenvar

» Mover y remplazar
Remplazar el archivo en la carpeta de destine con el archive que estd
moviendo:

Tulips.jpg
3 Tulips (C:AUsuarios\Usuario\Escritoric)
Tamario: 606 KB

Fecha de modificacion: 22/04/2009 10:55

< No mover
Mo se cambiar ningn archivo. Conservar este archive en la carpeta de
destine:

Tulips.jpg
3 Tulips (CAUsuarios\Usuano\Escritoric’ Usuario)
Tamafio: 606 KB

Fecha de modificacién: 22/04/2009 10:55

- Mover, pero conservar ambos archivos
El nombre del archivo que estd moviendo se cambiard a "Tulips (2).jpg”

Figura 25. Si estamos moviendo o copiando un archivo a una ubicacion
que contiene un elemento con el mismo nombre, deberemos
decidir qué deseamos hacer: si reemplazar o conservar los dos archivos.

Una accién que se realiza muy a menudo sobre diferentes tipos de archivos es
comprimirlos. La compresién es la reduccién del tamano de un archivo y exis-
ten dos tipos: con pérdida (este tipo de compresién no permite recuperar el ar-
chivo original y por este motivo es utilizado en formatos de audio y video) y sin
pérdida (este tipo de compresién permite recuperar el archivo original y puede
ser utilizado en archivos de texto y aplicaciones, entre otros).

El formato de compresién mds utilizado es el ZIP, basado en el algoritmo Lempel-Ziv,
que se encarga de buscar cadenas o grupos de caracteres repetidos y los cambia
por otros mds cortos reduciendo, asf, el tamafio del archivo. Otros formatos de
compresién son el .ARJ, .RAR o .CAB. A partir de la versién ME de Windows,
el sistema operativo es capaz de comprimir o descomprimir archivos ZIP en for-
ma nativa, y lo mismo sucede con Windows 7. En versiones anteriores, era nece-
saria la instalacién de aplicaciones adicionales como WinZip.

La compresién de archivos es una caracteristica heredada de versiones anteriores de
Microsoft Windows y nos permite crear copias comprimidas de nuestros archivos
0 carpetas, una interesante opcion para enviar ciertos elementos a través del correo
electrénico o para aprovechar de mejor forma el espacio en nuestros discos. Para
comprimir un archivo o carpeta, debemos seleccionarlo con el botén derecho del
mouse y hacer clic sobre la opcién Enviar a/Carpeta comprimida (en zip).

Para descomprimir un archivo .ZIP, hacemos doble clic sobre ¢l o lo seleccio-
namos con el botén secundario del mouse y hacemos clic en la opcién Abrir. En
la ventana que se presenta, seleccionamos la opcién Extraer todos los archivos,
elegimos un destino y hacemos clic en el botén Extraer.

94 WAV FER eSS SHIE. e OSERS



Operaciones sobre iconos y accesos directos

[=lE 2]
Cot ) [0 v Tulipszip « [ 49 |[ Search Tutpszp ol
Orgenizar = Extraer i -3 Ld - 0 @

W Favoritos

& Descargas
B Escritorio Seleccionar un destino y extraer archivos
L] Sitios recientes
Los archivos se extraerdn a esta carpeta:
4 Biblictecas C:A\Users\Usuanioh Desktop\Tulip Examinar...
E‘l Documentos
=l Imégenes [ Mostrar los archivos extraidos al completar
d" Miisica leccione el archivo del
E Vid e desea obtener la vista
faeas previa
™ Equipo
ﬁ Disco local (C:)
s OTROS ()
i Red

Estraer a Cancelar

Figura 26. Para continuar, sélo debemos esperar mientras
la operacion de extraccion se lleva a cabo.

OPERACIONES SOBRE ICONOS Y ACCESOS DIRECTOS

Un icono es una pequefia imagen que se encarga de representar los elementos den-
tro del sistema operativo, por ejemplo, archivos y carpetas. Los iconos también son
capaces de representar unidades fisicas como dispositivos de almacenamiento y ac-
cesos a programas, entre otras cosas. Por su parte, los accesos directos funcionan
como enlaces a ubicaciones o aplicaciones que se encuentran dentro del sistema
operativo, permitiéndonos tener los elementos que utilizamos mds frecuentemente
en el lugar que deseemos, por ejemplo, el escritorio.

Propiedades de accesos directos

Al igual que en los archivos y carpetas que analizamos en los apartados anterio-
res, es posible abrir el cuadro Propiedades de los iconos y de los accesos direc-
tos. De esta forma, obtendremos acceso a una ventana que contiene informacién
especifica sobre los elementos a los que representa (por ejemplo, documentos de
Microsoft Word, hojas de Microsoft Excel, aplicaciones y ubicaciones del siste-
ma, entre otros). Para acceder a estas propiedades, debemos seleccionar el ele-
mento con el botén derecho del mouse y hacer clic sobre la opcién Propiedades
del menu que se abre. Como veremos, la ventana Propiedades de un acceso
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

directo a una aplicacién se compone de seis pestafias, denominadas General,
Acceso directo, Compatibilidad, Seguridad, Detalles y Versiones anteriores.

La pestafia General contiene la informacién correspondiente al nombre, tipo de
archivo, descripcién, ubicacién, tamafo, tamafno en disco, fecha de creacidn,
fecha de modificacidn, fecha de tltimo acceso y atributos. Por su parte, en la pes-
tafia llamada Acceso directo veremos la informacién sobre la ubicacién de la apli-
cacién original a la que corresponde el acceso directo.

%4, Propiedades de GIMP 2 (o]
Seqguridad I Detalles I Versiones anteriores
General | Acceso directo | Compatibilidad

@,‘ GIMP 2
Tipo de destino:  Aplicacion
Ubicacién de )
destina: bin
Destino:
Iniciar en: %USERFROFILE Pictures
Tecla de método 1
abreviado: Minguria
Ejecutar: [Ventana nomal ']
Comentario: GIMP 247
Abrir ubicacian ] ’Cambiar icono. .. ] [ Opciones avanzadas... ]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] | Aplicar |

Figura 27. En esta pestana también es posible ver el tipo de ventana
en la cual se ejecuta la aplicacion y los comentarios asociados, entre otros.

Esta pestafia también nos muestra la Tecla de método abreviado (atajo de teclado
o combinacién de teclas que sirven para iniciar ciertas acciones de una forma mds
rdpida), Comentario (texto que aparecerd cuando situemos el cursor del mouse
sobre el elemento) y tipo de ventana en la que serd ejecutada (las opciones son
Ventana normal, Minimizada y Maximizada).

Si hacemos clic en el botén llamado Abrir ubicacién, podremos acceder a la car-
peta en la que se encuentra ubicada la aplicacién correspondiente. Por su parte,
el botén Cambiar icono... nos permite seleccionar el icono que deseemos utilizar
para que sea mostrado en el acceso directo.
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[# Propiedades de 03.Windows7_RevisadoP.doc - Acces... [ = J

Detalles | Werziohes anteriores

General | Acceso directo Sequridad

éf Cambiar icono _‘_ M

Buscat iconos en este archivo:

ystemRook%)system32 SHELL3Z dll Examinar.

Seleccione un icono de la lista siguiente;

Lo Tg [Pt
@M&%Q@EE

ek 2 [ e
d a3l

[

(o (et

[ Aceptar ] [ Cancelar] [ Aplicar ]

Figura 28. Para cambiar el icono del elemento, hacemos clic en Cambiar icono...,
seleccionamos una de las alternativas presentadas y aceptamos.

La pestana Compatibilidad nos permite ejecutar el programa usando el modo de
compatibilidad con versiones anteriores de Microsoft Windows, como Windows 95,
Windows 98 y Windows ME, Windows NT 4.0 (Service Pack 5), Windows 2000,
Windows XP (Service Pack 2), Windows XP (Service Pack 3), Windows Server
2003 (Service Pack 1), Windows Vista, Windows Vista (Service Pack 1) o Win-
dows Vista (Service Pack 2). De esta forma, podremos utilizar aplicaciones que
funcionaban bien con las versiones anteriores del sistema, pero que ahora pre-
sentan inconvenientes. La pestafia Detalles nos entrega un resumen sobre la in-
formacidn del acceso directo, por ejemplo, Tipo, Tamaiio, Atributos, Propietario y
Equipo, entre otros detalles. Finalmente, las pestanas llamadas Seguridad y Versiones
anteriores nos permiten acceder a los permisos y a las versiones anteriores alma-
cenadas en puntos de restauracién o copias de seguridad.

Los iconos

Como vimos anteriormente, los iconos son pequenas imdgenes que se encargan
de representar una aplicacién, archivo, carpeta o ubicacién, que se encuentra dentro
del sistema operativo. Microsoft Windows 7 incorpora la posibilidad de aumentar
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

el tamafio de los iconos y de los elementos que se presentan en pantalla de una
forma f4cil. Para esto, debemos acceder a Inicio/Panel de control y, en el menud
desplegable Ver por:, seleccionamos la opcién Iconos grandes o Iconos pequefios.
Hacemos clic sobre el elemento llamado Pantalla y aqui elegimos entre las op-
ciones 100%, 125% y 150%. Por otro lado, vale mencionar que podemos solicitar
las propiedades de cualquier icono haciendo clic sobre él con el botén derecho
del mouse y seleccionando la opcién Propiedades. La informacién que obten-
dremos dependerd del elemento al que el icono esté representando.

L+ Propiedades de Unidad de DVD/CD-RW (E) NUEVO (e

General |Hardware ICompartir | Personalizar IGrabacidnl

Tipo: Unidad de €D
Sistema de archivos:  LDF

. Espado usado: 4.218.304.512 bytes 3,92 GB
. Espado disponible; Obytes  0bytes
Capaddad: 4,216.304.512 bytes  3,92GEB

Unidad E:

[ AcepmrL\]‘? [Cancelar] | Aplicar |

Figura 29. Si solicitamos las propiedades sobre el icono correspondiente
a una unidad de CD/DVD, obtendremos una ventana
que nos informara sobre el espacio utilizado y el disponible, entre otros datos.

Modificar y personalizar iconos

Dependiendo de los gustos de cada usuario, podremos encontrarnos con escri-
torios que muestran pocos iconos y otros que contienen una infinidad de ellos.
Para seleccionar qué iconos deseamos mostrar en nuestro escritorio de Windows
7, debemos hacer clic con el botén derecho sobre un drea del escritorio que se en-
cuentre vacfa y, desde el menu desplegable que aparece, seleccionar la opcién llama-
da Personalizar. En la ventana que aparece, hacemos clic sobre la opcién Cambiar
iconos del escritorio, que se encuentra en el mend lateral.
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Figura 30. En la ventana llamada Configuracion de iconos de escritorio,

que deseamos mostrar en nuestro escritorio y luego hacer clic en Aceptar.

& Configuracién de iconos de escritori I J
lconoa del escritorio 1
lconos del escritoda
Equipo Papelera de reciclaje
Archivos del usuario I%}Pmel de conrol
Red
] -
LY R N
Ecuipo Usuario Red
L &
Papelera de Fapelera de La
reciclaje llena)  reciclaje (vacia) -
[Canbia!nono... | [R&sta.uw uaJor&sp'edﬁemdnadnsl
Pemitir que los temas cambien los iconos del escitordo
[ Aceptar | [ Cancelar | | Aplcar |

debemos marcar las casillas correspondientes a los elementos

Si queremos reemplazar alguno de los iconos que se muestran en el escritorio, en la
ventana Configuracién de iconos de escritorio debemos seleccionar el elemento que de-
seamos modificar y presionar el botén Cambiar icono.... En la ventana Cambiar icono
podremos seleccionar la apariencia que deseamos para el elemento seleccionado. Una

vez que hayamos seleccionado el icono adecuado, hacemos clic en Aceptar.

Otra opcién interesante a la hora de trabajar con iconos del escritorio es modi-
ficar la forma en que se organizan y visualizan. Sélo debemos hacer clic con el
botén derecho del mouse sobre un espacio vacio del escritorio y seleccionar la
opcién adecuada desde el ment Ver. En la Tabla 4 que aparece en la préxima pé-
gina vemos las opciones que encontramos en este mend desplegable.

Ver b | @ lconos grandes

Ordenar por 3 Iconos medianos D}

Actualizar lconos pequedios

Pegar Organizar iconos automaticamente.

Pegar scceso directo ¥ Alinear iconos a la cuadricula
Ctri+Z

Deshacer Cambiar nombre

¥ Mostrar iconos del escritorio
¥ Show desktop gadgets

Nuevo »

Resolucion de pantalla

Gadgets

=
4
E‘

Personalizar

Figura 31. Entre las opciones disponibles encontramos
Iconos grandes, Iconos medianos e Iconos pequerios.
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3. TRABAJAR CON ARCHIVOS Y CARPETAS

OPCION DESCRIPCION

Iconos grandes Esta opcion aumenta el tamafo de los iconos que podemos ver

en el escritorio. De esta forma, su imagen se hace mds notoria
y podemos prestar mayor atencion a sus detalles.

Iconos medianos Si seleccionamos esta opcion, se aplicard un tamafo mediano
a los iconos del escritorio. Este es el tamafio utilizado
en forma predeterminada por el sistema.

Iconos pequenos Esta opcion se encarga de reducir el tamafio de los iconos
del escritorio de forma que ocupen menos espacio.

Organizar iconos automaticamente Reordena los iconos del escritorio, ubicdndolos en la esquina superior
izquierda de la pantalla. Si esta opcion se encuentra marcada,
cada vez que sea creado o eliminado un icono del escritorio,
sera ordenado en forma automatica.

Alinear iconos a la cuadricula Si esta opcidn se encuentra seleccionada, Windows 7 alineara
cada uno de los elementos del escritorio a una rejilla invisible
que entrega espacios definidos entre los iconos.

Tabla 4. Opciones a las que podemos acceder en el menu contextual Ver.

Crear y eliminar accesos directos
Podemos crear un acceso directo a un elemento determinado de dos formas: me-
diante el mend contextual del elemento y mediante un asistente.

& v Usuanio » Descargas

Organizar + Incluir en bibioteca = Compartir con = Grabar MNueva carpeta - 0@
I Favoritos .
& Descargas | Eh
B Escritorio
=4 Sitios recierntes

4 Bibliotecas

- I
& Documentas L3

il Imnigenes 1

o) Musica ——] F

B videos Documernto. bt Documentotd - Acceso directa
% Grupe en el hogar
™ Equipa

&, Disco local ()

cu OTROS (D)

i Red

2 elementos

ad

Figura 32. Aunque el acceso directo presenta el mismo icono que el elemento original,

puede ser diferenciado porque contiene una flecha en uno de sus costados.
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Operaciones sobre iconos y accesos directos

Para crear un acceso usando el ment contextual del elemento, debemos hacer clic
con el botén derecho del mouse sobre el icono adecuado y, en el mend contextual,
seleccionamos la opcién llamada Crear acceso directo. Inmediatamente, se creard un
nuevo acceso directo que contendrd el mismo nombre que el elemento original
acompanado de la expresién - Acceso directo.

Para utilizar un asistente en la creacidn del acceso directo, hacemos clic en un es-
pacio vacio del escritorio o carpeta y seleccionamos la opcién Nuevo/Acceso directo.
En la ventana Crear acceso directo, presionamos el botén Examinar para seleccionar
el elemento original y luego hacemos clic sobre el botdén Siguiente. Para terminar,
escribimos un nombre para el acceso directo y hacemos clic en el botén Finalizar.

A qué elemento le desea crear un acceso directo? |
Este asistente le ayuda a crear accesos directas a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.
Escriba la ubicacian del elemento:
SALsersiUsuerioh DesktoghDocumentos) Examinar..
Haga dlic en Siguiente para continuar.
Concelar |

Figura 33. Si conocemos la ubicacion del elemento para el cual crearemos el acceso
directo, podemos escribirlo en forma manual en la casilla correspondiente.

! RESUMEN

En este capitulo revisamos las operaciones que podemos realizar sobre archivos y carpe-
tas. Conocimos el Explorador de Windows y aprendimos de qué forma es posible explorar
el contenido del equipo y las alternativas ofrecidas por Windows 7 para organizar nuestros
archivos. Conocimos las bibliotecas y vimos como podemos cambiar la forma en que se
muestran los elementos de una carpeta. Aprendimos qué son los archivos, carpetas, iconos,
accesos directos y como podemos realizar operaciones sobre ellos.
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ACTIVIDADES

TE

1

10

102

ST DE AUTOEVALUACION

. Qué es el Explorador de Windows y cuales
son sus funciones principales?

¢De qué forma podemos explorar el conte-
nido de nuestros discos?

¢ Qué son las Bibliotecas de Windows 7 y
qué ventajas presentan como forma de or-
ganizacion?

iCuales son las bibliotecas que se en-
cuentran creadas en forma predetermi-
nada en Windows 77

Describa las opciones que brinda Windows
7 para organizar y visualizar los elementos

de una carpeta.

Describa las principales caracteristicas de
las carpetas y archivos.

Enumere algunos tipos de archivos que co-
rrespondan a elementos de audio y video.

¢.Qué es una extension de archivo y qué
funcion cumple?

Mencione las diferencias entre icono y ac-
ceso directo.

¢De qué formas podemos crear un nuevo

acceso directo?

WARKAT SIS RAYB. e -

ACTIVIDADES PRACTICAS

1

Explore el contenido del disco duro de la
computadora.

Cree una nueva biblioteca y agréguele el
contenido de algunas carpetas.

Copie el contenido de una carpeta y pégue-
lo dentro de Documentos.

Haga que se muestren las extensiones
para los tipos de archivos conocidos.

Cree un acceso directo para Internet Ex-
plorer 8 en el escritorio de Windows 7.
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4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

PERSONALIZAR LA INTERFAZ DE WINDOWS 7

Toda la linea de sistemas operativos de Microsoft orientados al usuario se ha
caracterizado por entregar diversas herramientas mediante las cuales es posible
personalizar la forma en la que vemos el sistema. De esta forma, es posible cam-
biar el papel tapiz del escritorio, modificar el esquema de sonidos del sistema, o
agregar mini aplicaciones que brindan funcionalidades extra. En los siguientes
apartados revisaremos la forma de llevar a cabo cada una de las tareas que nos
permitirdn contar con un sistema personalizado.

Cambiar el fondo de escritorio

El fondo de escritorio o papel tapiz es uno de los elementos mds utilizados para
diferenciar distintas sesiones de usuario y, asi, personalizar el aspecto de nuestro
sistema operativo. Microsoft Windows 7 incorpora una serie de imdgenes espe-
cialmente disenadas para ser usadas como papel tapiz, aunque también es posible
descargar nuevos motivos desde Internet o seleccionar una imagen personal.

~ '\VCARS USED CARS MADE EASY

Used Cars  Conwnercial Vehicles  Car Deaders  Used Can Prices  Motoring News  Advertise On Vioas

Car Wallpapers And Screensavers

Kia Downloads Maost Popular Downloads

| Aila Romeo Walpepars
& Aston Martin Wallapers
& Auch Wellpapers

= Bertiey Wallpapers

& B Wallapers

Kia Siclewinnber

& Cociac Walpagers: Kia KCVIl Wallpaper Viall

Porsche Carrera GT

Wallpaper

& Chrysier Walpepers

& Farrari Walipapers

= Fist Walpepars

& Ford Walpapers

& Honds ialpepers

= Hummer Wallspars ::IC“:'C“"““ Kia Wallpaper Hissan Murane
& Hyuns Waikispers Halloapet walraper

& daguar Walpapers Jeep Downloads

& Jeep Walpapers
= Kia Wallpapers
= Lemborghini Walpapers

& Lang Rover Walpapars

Honda Chvic Type-B:

Figura 1. La direccion web www.vcars.co.uk/funzone contiene
una gran cantidad de wallpapers de automoviles listos para descargar.

Para cambiar el papel tapiz de Windows 7 debemos hacer clic en Inicio/Panel de
control/Apariencia y personalizacion/Personalizacién, o también podemos hacer
clic con el botén derecho del mouse sobre un drea vacia del escritorio y selec-
cionar la opcién Personalizar del ment que aparece. Para continuar, tenemos que
hacer clic sobre la opcién Fondo de escritorio.
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Personalizar la interfaz de Windows 7

« Personalizacidn » Fondo de escritorio w |+ [ Buscaren el Panel de control Pl

Elegir el fondo de escritorio

Haga clic en una imagen para convertirla en o fondo de escritonio o seleccione mis de una imagen para crear una
presentacion,

Ubicacién de la imagen: Fondos de escritorio de Windows | [ Ewmina..

[ seteccionartode | [ Borrartodo_|

4 Naturaleza (6)

il

img3jpg
Tipo de elermento: Imagen JPEG
Clasificacién: Sin clasificacién
Dimensiones: 1920 x 1200
Tarnafio: 1,40 M8

4 Paisajes (B)

Posicién de la imagen: Cambiar imagen cads:

|30 minutas = | [[]Orden aleatoric

[[] Cuande se use la bateria, pausar la presentacién para ahorrar energia

Guardar cambios Cancelar

Figura 2. En la ventana que se presenta veremos los fondos de escritorio disponibles

en Windows 7. Para aplicar uno, sélo debemos hacer clic sobre él.

Para utilizar otras imdgenes como papel tapiz, debemos desplegar el mend llamado
Ubicacién de la imagen, que se encuentra en la misma ventana. Las opciones que
se nos presentan son las siguientes: Fondos de escritorio de Windows, Biblioteca
de imagenes, Fotografias con mejor clasificacién y Colores sélidos.

M b Panel de control » Apaiencia y personalizacion » Personalzacion » Fonde de escritorio

Elegir el fondo de escritorio
Haga clic en una imagen par © fardo d i | s de una imagen para crear una presentacitn.

R e

# Arguitectura (6)

4 Escenas (6)

< B

4 Espaiia (6)

4 Maturaleza (6) s

Posicibn de o imagen: Carnbiar imagen cada:

ando se use la bateris, pausar la presentscién para shomar energis

Concen_

Figura 3. En cada una de estas categorias encontraremos
variadas opciones para utilizar como tapiz de escritorio.
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4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

El botén Examinar..., que se encuentra junto al menu desplegable, nos permite espe-
cificar una ubicacién alternativa que contenga imdgenes para ser usadas como fondo
de escritorio. Asi, podremos localizar en nuestros discos una imagen que nos agrade.

& o« Personalzacién » Fondo de escritorio

Elegir el fondo de escritorio

Haga clic en una imagen para convertida en el fondo de escritorio o seleccions més de una imagen para crear una
presentacifn.

Ubicacion de laimagen: |Cululusélldos 'H Examinar... |

B BN

. Mis...

l Guardar cambios ] { Cancelar ]

Figura 4. Si no queremos utilizar una imagen o fotografia,
la opcion Colores sélidos nos permite seleccionar entre
la gama de colores presentados o elegir un color propio desde Mds....

La ventana para cambiar el fondo de escritorio también nos permite especificar la
posicién que tendrd la imagen usada como papel tapiz. Las opciones son: Rellenar
(utiliza la imagen para llenar el escritorio sin importar que ésta sobresalga de los bor-
des), Ajustar (ajusta la imagen a la pantalla y rellena el espacio faltante con bordes
de color), Expandir (aumenta o disminuye la imagen ajustdndola al tamafo de la
pantalla), Mosaico (copia la imagen varias veces para rellenar la pantalla) y Centro
(muestra la imagen al centro de la pantalla).

Una funcién muy interesante a la hora de personalizar el fondo de escritorio de
Windows 7 es la de utilizar una presentacién de imdgenes en lugar de una sola
fotografia o color estdtico. Para realizar esta tarea, dentro de la ventana Elegir el fondo
de escritorio, debemos seleccionar todas las imdgenes que deseemos incluir en la pre-
sentacién, haciendo clic en el recuadro superior de cada papel tapiz. Cuando haya-
mos marcado las imdgenes adecuadas, desplegamos el ment Cambiar imagen cada: y
seleccionamos la opcién que mds nos agrade. Los intervalos van entre los 10 sequndos
y 1 dia. Adicionalmente, podremos marcar las casillas correspondientes a las opcio-
nes Orden aleatorio y Cuando se use la bateria, pausar la presentacién para ahorrar
energia. Para terminar, es necesario presionar el botén Guardar cambios.
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Personalizar la interfaz de Windows 7

MNexus 2 Sallerie Forum / Community

Reinvent Your Desklop

Recently Spotted Mambears

1

Popular Tag Cloud

red purple moon cat dark
WOMan Funny tree forest

Figura 5. Para obtener fondos de escritorio adicionales, podemos
visitar diversos sitios web. Un ejemplo de ellos es www.desktopnexus.com,
que nos permite descargar imagenes clasificadas en diversas categorias.

En la Tabla 1 vemos un listado de sitios web en diversos idiomas, desde los cuales es
posible descargar fondos de escritorio para nuestro sistema operativo.

Wallpapers.ru www.wallpapers.ru/box/packs

VCars www.vcars.co.uk/funzone

Bildmotive aus c't www.heise.de/ct/motive

PixBait http://pixbait.com/category/wallpapers
National Geographic http://photography.nationalgeographic.com/photography/wallpapers
InterfaceLIFT http://interfacelift.com/wallpaper_beta
Gallery of Art http://gallery.artofgregmartin.com
Bartelme Design www.bartelme.at/journal/categories/C39
MikeBonnell www.mikebonnell.com

Social Walpapering www.socwall.com

Art Lebedev www.artlebedev.com/posters

Fondos gratis www.fondosgratis.com.mx
Wallpapers.com www.wallpapers.com

Wallpapers.org www.wallpapers.org

Wallpapers Tus trucos www.tustrucos.com/wallpapers

Fonditos www.fonditos.com

Fondos de escritorio Mundodescargas www.fondos-escritorio-pantalla.mundodescargas.com

DesktopNexus www.desktopnexus.com

Wallpapers PixBait www.pixbait.com/category/wallpapers
Celso Junior Gallery http://celsojunior.deviantart.com/gallery
Wallpapers Vladstudio www.vladstudio.com/wallpapers

Best Game Wallpapers www.bestgamewallpapers.com

Tabla 1. Sitios web que ofrecen la descarga de papeles tapiz en forma gratuita.
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4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

Cambiar el color de las ventanas
Cambiar el color de las ventanas nos ayudard a modificar la apariencia de los bordes
de las ventanas de Windows 7, del mend Inicio y también de la barra de tareas del
sistema. Para personalizar la forma en que se ven estos elementos, debemos hacer
clic en Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacién/Personalizacién.

B ¢ Panel de contiol » Apmieniiay peronakzscen » = | 4y W Buscor e o Fanel de contred

Wentsna peincipal del Panel de "
P g

Caml -u;h c C che Gilaes dhe Loy venkanay
Sistema y sequeidad Cambisr efect] Personalizacion pantals

Camine I smagenes, ken clores y

o sonidos en ete equps.

Hardware y sonida Auatrientas & o8 ' o | Apuste reslucién de pantalla
Conectane s un proyector  Conectane 2 una pantals edemna

Fedes ¢ Intemet Pantalla

Progeama
Cuentas de smrin y Gadgets de escritorio
proteccion infantil —a Agrege gadgets ol escritone Descarger mas gadgets on bnes Dasingtalar un gedget
+ Agariencla y pessonalizaciin Restacsar gadgets de escritors instaladon con Windowt
Frloy, idwma y regitn " Barra de tareas y mend Inicio
Accesibibdad Personalirar el mendi Inicic  Personalizer icones de b harrs de taresy  Camblar ls imagen del merd Inicio

Centro de accesibilidad
Tenes en cuents defiencs viosies  Usae bector de pardalla Actear teclin de acoesa laal
Aetevan o devsctiss ol Contrmte sitn

7 Opciones de carpeta
«  Especificar um clic o doble che para sbrir | Miostrar todos los anchived y-canpetss ocultos
Fuentes
Cibstener uns vists previa, eliminar @ mestrary coukar fuentes  Cambiar eonfiguracion de fuerte
Ejuster tete ClenrType

Figura 6. De esta forma, podremos acceder a las diversas
opciones de personalizacion que nos ofrece el sistema.

Una vez que la ventana Personalizacién se abre, buscamos la opcién Color de ventana,
que se encuentra en la barra de opciones inferior, junto a Fondo de escritorio y Sonido.

ién b Coloryap

Cambie el color de los bordes de las ventanas, del meni Inicio y de la barra de tareas

B s

"Bl T IR

Color actual: Personalizado

] Habilitar transparencia
Intensidad de color: . D
\?‘ Mostrar &l mezclador de colores

Configuracién svanzada de la apariencia...

l Guardar cambios | [ Cancelar J

Figura 7. Podremos seleccionar alguno de los colores que Windows 7 nos presenta como
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opciones para personalizar el color y la apariencia de las ventanas del sistema.
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Personalizar la interfaz de Windows 7

Entre los colores disponibles se encuentran Cielo, Crepisculo, Hoja, Lima, Sol, Calabaza,
Rojo Rubi, Lavanda, Marrén Topo, Chocolate, Pizarra, y Escarcha, entre otros. Para apli-
carlos, sélo es necesario hacer clic sobre ellos. La opcién Habilitar transparencia
nos permitird hacer que los bordes de las ventanas se hagan translicidos, y mediante la
barra deslizable de Intensidad de color podremos seleccionar la intensidad que desee-
mos para el color seleccionado anteriormente. Si hacemos clic en la opcién Mostrar el
mezclador de colores, podremos acceder a las barras deslizantes mediante las que po-
dremos modificar los valores Matiz, Saturacién y Brillo del color seleccionado.

| | I |
| |
- : | A~

Color actual: Personakizade

[[] Habilitar transparencia

Intensidad de color - |]
() Ocultar el mezclador de colares

Matiz S — 4—I
Saturacion:

Brille: Ll

Configuracién svanzada de la apaniencia...

|: Guardar cambios | | Cancelar

Figura 8. A medida que movamos las barras deslizantes,
veremos el resultado en el color de la ventana activa.

Si hacemos clic en Configuracién avanzada de apariencia, dentro de Color y apariencia
de las ventanas, accederemos a una ventana que nos permite modificar los colores
para diversos elementos del sistema, por ejemplo, Fondo de la aplicacién, Cuadro del
mensaje y Botones del titulo, entre otros. Para aplicar los cambios que hayamos de-
finido, es necesario que hagamos un clic sobre el botén Guardar cambios.

I anv waLLPAPER

La aplicacion llamada Any Wallpaper permite, a versiones anteriores de Windows, especifi-
car cada cuanto tiempo serad cambiado el papel tapiz del escritorio. Funciona en Windows
2000, Windows XP y Windows Vista. Windows 7 ya incorpora esta caracteristica, por lo que el
uso de este programa no es necesario.

OSERS WWWBESSURSIS PR 109



4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

Cambiar los sonidos del sistema

El esquema o combinacién de sonidos de Windows nos proporciona alertas audi-
bles para algunas de las acciones que se ejecutan en el sistema. En este apartado apren-
deremos a modificar este esquema, adaptindolo a nuestras preferencias personales.
Accedemos a la posibilidad de personalizar los sonidos del sistema haciendo clic en
Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacién/Personalizacién, o también po-
demos presionar el botén derecho del mouse sobre el escritorio y seleccionar la
opcién Personalizar. Para continuar, es necesario que hagamos un clic sobre Sonidos.

[Reproducdén [ Grabar | Soridos H;ommumes

Una combinacddn de sonidos es un conjunto de sonides aplicados
a eventos en Windows y en otros programas. Puede seleccionar
una combinacidn existente o guardar alguna modificada,

Combinacién de sonidos:

Predeterminado de Windows v] [Gua!dal om0, | Eliminar

Para cambiar un sonide, haga clic en un evento de programa de la
siguiente lista y después seleccione el sonido que desee aplicar, Estos
cambios se pueden guardar coma una nueva combinacién de sonidos,

Eventos de programa:

1 Windows -
Abrir programa D
Alarma de bajo nivel de carga de bateria
Alarma de nivel critico de carga de bateria
Asterisco

i-i]_Bip predeterminado

m Reproducir sonido Inicio de Windows

Sonidos:

[Bateria baja de Windows.wav '] [ P Probar ] [ Examinar... I

] [ [ |

Figura 9. En la ventana que aparece nos aseguramos
que la pestana llamada Sonidos se encuentre seleccionada.

Microsoft Windows 7 pone a nuestra disposicién una gran cantidad de combina-
ciones de sonidos predefinidas. Para seleccionar una de ellas, s6lo debemos desple-
gar el menu que se encuentra bajo la opcién Combinacién de sonidos: y seleccionar
el que deseemos. Una vez que hayamos seleccionado la combinacién de sonidos
adecuada, bastard que presionemos el botén Aplicar.

I AuoiosLasT

La aplicacion gratuita Audioblast es un sencillo y potente editor de audio que soporta los formatos
\WAV'y .MP3. Entre sus funciones, se destacan sus herramientas de edicion, filtros, efectos y la po-
sibilidad de realizar ajustes, cambiar la velocidad de reproduccion o grabar. Aunque fue disconti-
nuado, podemos acceder a su descarga desde www.moor-software.com/0.php?page=blast.php.
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| Reproducrién | Grabar | Sonides | Comunicariones

Una combinacién de sonidos es un conjunto de sonidos aplicados
a eventos en Windows y en otros programas. Puede seléccionar
una combinacion existente o guardar zlguna modificada.
Combinacion de sonidos:
Caracteres. _'_j |Gumﬂal COMD.., Eliminar
Caligrafia
Caracteres un evento de programa de la
Delta | sonido que desee aplicar, Estos
Excéntrico a nueva combinacién de sonidos.
Festival
Jardin
Legado -
Paisaje —
Paisaje urbano " u
Predeterminado de Windows . |l
Raga * ga de bateria
Sabana
5in sanidos -
Sonata
Tarde lowrs
Sonidos:
Battery Criticalwav v] [ P Probar ] | i ]

(Acepter | [ cancolar | [ plir ]

Figura 10. Entre las combinaciones de sonidos que podemos seleccionar
se encuentran las siguientes: Delta, Excéntrico, Festival,
Paisaje urbano, Predeterminado de Windows, Sabana y Sin sonidos.

Ademds de elegir una de las combinaciones existentes, también es posible crear una
combinacién de sonidos personalizada, y para esto podemos basarnos en alguno de
los esquemas predefinidos. Primero seleccionamos el adecuado y, luego, en el recua-
dro Eventos de programa:, hacemos un clic sobre el evento cuyo sonido deseamos
cambiar. Una vez hecho esto, podemos seleccionar uno de los sonidos que se en-
cuentran en el mend desplegable llamado Sonidoes: o presionar el botén Examinar....

& Buscar nuevo sonido de Alarma de nivel critico de carga de bateria. = ?_J
(. H 7 ]T‘l L. = Windows » Media » Caracteres - |61|| Search Coracteres P |
Organizar » Nueva carpeta =~ 0 @
G “  Nombre ’ Né.. | Titulo -

& Descargas |#] Windows Balloon.wav
B Escritorio 4] Windows Battery Criticalwav
1] Sitios recientes |£| Windows Battery Low.wav =
|| Windows Critical Stop.way
- Bibliotecas E| 4] Windows Defaultwav
|5 Documentos |4 Windaws Ding.wav
& Imdgenes | || Windows Error.wav e
o' Misica |41] Windows Exclamation.wav
B videos |&'] Windows Feed Discovered.wav
— 3] Windows Hardware Fail wav
18 Equipo |i, Windows Hardware [nsert.way
E, Disco local (C:) |41] Windows Hardware Remove.way r
s OTROS (D3) =] ] | '
Mormbre: ;Nm_daws Errorwav : EArchi\ros de sonide [*wav) vi
[ Abrir iv] [ Cancelar ]

Figura 11. Si hacemos clic en Examinar..., podremos seleccionar un sonido en formato .WAYV,
que se encuentre en cualquier ubicacion del sistema, y luego aplicarlo al evento seleccionado.
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Después de haber asignado los sonidos deseados a cada uno de los eventos del sis-
tema o de las aplicaciones, hacemos clic sobre el botén Guardar como... y le damos
un nombre a nuestra combinacién de sonidos. En la Tabla 2 vemos algunos sitios
desde los cuales es posible descargar sonidos en formato .WAYV para ser utilizados
en la creacién de combinaciones de sonidos personalizados.

NOMBRE DEL SITIO DIRECCION WEB

SoundSnap www.soundsnap.com
WavSource WWW.wavsource.com

Cool wavs http://coolwavs.fortunecity.com
Cool movies sounds www.coolmoviesounds.com

Tabla 2. Sitios web que ofrecen la descarga de sonidos en formato .WAV de forma gratuita.

Cambiar el protector de pantalla

El protector de pantalla es otra de las caracteristicas del sistema operativo que
podremos modificar para personalizar la apariencia de nuestro sistema. Para
acceder a los protectores de pantalla de Windows 7, debemos hacer clic en
Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacién/Personalizacién, o presionar el
botén derecho del mouse sobre el escritorio y seleccionar la opcién Personalizar.
Después, en la ventana con el titulo Cambiar los efectos visuales y sonidos del
equipo, debemos hacer clic en Protector de pantalla. En la ventana Configuracién
del protector de pantalla, podremos desplegar y seleccionar el protector de pan-
talla que deseemos aplicar al sistema.

& Configuracitn del protactor de pﬂllaﬂa‘ [

“Protector de pantals |

Protector de pantalla

L{n}n«gu_no)_ =1 | Configuracién... | | Vists previa |

{ningung)
Burbujas

lostrar la pantalla de inicio de sesidn al
mudar

|Formas y figuras
Fotografias
Tedo 30
Vacio

Cambiar configuracion de energia

rendimiento s ajusta el
nes de energia,

Aceptar rplear_|

Figura 12. Aqui se mostraran los protectores de pantalla
que incorpora el sistema operativo y los que instalemos posteriormente.
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Cuando hayamos seleccionado el protector de pantalla que queremos utilizar,
podremos especificar el nimero de minutos que deberdn transcurrir antes de que
éste se active, valor que ingresamos en la casilla Esperar:. También podemos mar-
car la casilla que corresponde a la opcién Mostrar la pantalla de inicio de sesion
al reanudar para que sea necesario hacer clic sobre el nombre de usuario cuando
el protector de pantalla se desactive.

Configurscitn de lexto en 30

Tedo
Resalucian Aceptar [}
© Hora 83 e s e S
@ Personalizado:  Windows 7 {0 | Cancelar ;
- Configuracidn de pantalla
Tamafio
Elegir fuente Pequefio Grande
8]
Movimiento
Velocdad de rotacitn
Lerta Rapida

Estilo de superficie

i) Color stlido Color personalizado

@) Textura Textura personalizada:
@ Reflejo [F] Reflejo personalizado: Elegir reflejo

[¥] Mostrar luminacicn especular

Figura 13. El boton Configuracion..., ubicado en la seccion
Protector de pantalla, nos permitira acceder a mas opciones
para modificar el protector de pantalla seleccionado.

En la parte superior de la ventana podemos ver una pequena muestra de cémo se verd
el salvapantallas elegido, mientras que el botén Vista previa nos mostrard el protector
de pantalla seleccionado en modo pantalla completa. Si estamos conformes con el re-
sultado, hacemos clic sobre el botén Aceptar. También podemos descargar protectores
de pantalla adicionales, visitando sitios web como los que se encontramos en la Tabla 3.

DIRECCION DESCRIPCION

Protectores TusTrucos www.tustrucos.com/savers
Protectores de pantalla Hormiga www.hormiga.org/savers

Protectores de pantalla www.protectorespantalla.com.mx

Salvapantallas Malavida www.malavida.com/software/26/salvapantallas-windows-1-1

EntreBits Salvapantallas www.entrebits.com/software/Mejoras_para_el_Escritorio/ Protectores_de_Pantalla
Salvapantallas.com www.salvapantallas.com.es

Salvapantallas Fotograma www.fotograma.com/entretenimientos/screensavers

Screensavers WWW.SCreensavers.com

AAAScreemsavers WwWw.aaascreensavers.com

ScreensaverShot www.screensavershot.com
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DIRECCION DESCRIPCION

Salvapantallas Zona Gratuita www.zonagratuita.com/screensavers
Salvapantallas Tuttogratis www.tuttogratis.es/software_gratis/salvapantallas_gratis.html
Salvapantallas Programas gratis www.programas-gratis.net/bajar-descargar/salvapantallas-gratis

Tabla 3. Sitios web desde los cuales es posible descargar
protectores de pantalla para Microsoft Windows.

Cambiar el tema de escritorio

Un tema de escritorio es una combinacién de variados aspectos que modifican la
apariencia de Microsoft Windows 7. Entre los cambios que se realizan mediante la
aplicacién de un tema se encuentran el papel tapiz, el color y la apariencia de las ven-
tanas, del menu Inicio y de la barra de tareas, los sonidos y el protector de pantalla.
Windows 7 incorpora una gran variedad de temas predefinidos entre los cuales po-
dremos elegir y luego aplicar el que deseemos. Para acceder a ellos, hacemos clic en
Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacién/Personalizacién o presionamos el
botén derecho del mouse sobre el escritorio y seleccionamos la opcién Personalizar.
Para aplicar cualquiera de los temas disponibles, s6lo es necesario hacer clic sobre nues-
tra seleccién. Entre estos temas encontramos los llamados Arquitectura y Naturaleza.

Ventana principal del Panel de 5 ; 2 7 o
o L Cambiar los efectos visuales y los sonidos del equipo

| - - Haga chic en un terns pera cambiar el fondo del escritorio, los colores de las ventanas, los sonidos y el
Cambiariconos del escritono pratector de pantalla al misme tiempo,
Cambiar punteros del mouse I . o Guardartema  Obtenes mas temas en lines | &
Cambie la imagen de s cuenta Temas de Aera (7]

Windows 7 Arguitectura

Yea también

Pantalla

Barra de t il e
bt At Fondo de escritario Calar de ventana midos Protector de pantslla

Centro de accesibilidad

img3 Personalizado Paisaj Burbujas

Figura 14. Para cada uno de los temas listados, veremos una miniatura que nos mostrara
el color y la apariencia de las ventanas junto a los fondos de escritorio correspondientes.

El apartado Temas de Aero nos permite acceder a los temas que utilizan diversos
efectos, como transparencias y transiciones, y el apartado llamado Temas Basico
y Contraste alto nos permite aplicar temas como Windows cldsico, que nos entre-
ga una apariencia similar a la de Windows 2000.
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Figura 15. El tema Windows cldsico agiliza el rendimiento
del sistema operativo, ya que no muestra los efectos de Aero.

Si no estamos conformes con ninguno de los temas que proporciona Windows 7,
podemos descargar uno desde el sitio web habilitado por Microsoft o crear nues-
tro propio tema de escritorio. Para descargar un tema desde Internet, debemos
hacer clic en el enlace Obtener mas temas en linea, que se encuentra en la venta-
na donde elegimos los temas, o también podemos acceder directamente al sitio
web http://windows.microsoft.com/es-ES/Windows7/Personalize y alli hacer
clic en la pestana Temas. Algunos de los temas que se encuentran disponibles en
la pdgina son Japén, Reino Unido y Estados Unidos. Cuando elijamos uno que nos
agrade, deberemos hacer clic en el botén llamado Descargar, que se encuentra ba-
jo la imagen que representa el tema.

Temas | Fondos de Esctorio | Gadgets de Esortono | Gadgets de Sdethow

Temas Teman de presentacion con dapositvaes

&l hacer chic en ol
boton Descargar, 58
descarganh ¢
AL ¢ beiid
elegiclo. Pusdes

n
Persanalmanan del
Panel de control

Reino Unido

Estados Umndos

Figura 16. Este sitio web nos presenta una seleccion de temas de escritorio para Windows 7.
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Crear nuestro propio tema de escritorio es una tarea ficil: debemos seguir las ins-
trucciones detalladas en los apartados anteriores para establecer un fondo de escri-
torio personalizado, seleccionar un color adecuado para las ventanas, cambiar el
esquema de sonidos del sistema y, finalmente, elegir un salvapantallas. Cuando to-
dos estos elementos se encuentren personalizados apropiadamente, en la ventana
donde aparecen los temas hacemos clic en Guardar tema. En la ventana llamada
Guardar tema como escribimos un nombre y hacemos clic en el botén Guardar.

=[BT
(. pu [@ + Panel de contral » Apariencia y personalzacian + Personalzacian = [# I Buscaren eiPanel g comed 2|
I
| vt principsl del Panel de 2 2 ; " o
Sy Cambiar los efectos visuales y los sonidos del equipo
5 Haga clic en un tema para cambiar el fondo del escritorio, los colores de kas ventanas, los sonidos y el protector de pantala al mismo tiempo.
Cambiar iconas del escritoric
[ e
Cambiar puntenos del mouse s tesns (2)
Cambie |a irmagen de la cuenta I
[ ‘ ) E
Terma sin guardar Sin transparencia
Guardarterny  Olstener mis temas en linea
Temas de Aera (7)
| i ==
- Mombire del tema: po
Terna_persenal ‘ ﬁ
Maturabeza
|
|
Vea también ‘J.J, i =
Pantalla M '@ ‘ ®
fissr e fupeary mend Aco Fando de escritaric Sanidos Protectar de pantalla
Centro de accesibilidad smgf) Predeterminade de Windows Ningune

Figura 17. Luego de guardar un tema propio, podremos
aplicar nuestro tema seleccionandolo en el apartado Mis temas.

Cambiar los punteros del mouse

Al igual que sucede con los sonidos del sistema, Windows 7 cuenta con un esquema
de punteros del mouse. Estos punteros modifican la apariencia del cursor para cada
una de las acciones que realizamos con él. Para modificar el esquema de punteros del

K8 TEMAS DE WINDOWS 7 PARA WINDOWS XP

El sitio web DeviantArt nos permite descargar un tema visual para Windows XP, que se encar-
ga de simular la apariencia del nuevo Windows 7. Podemos acceder a la pagina de la descarga
ingresando al sitio www.deviantart.com y buscando el archivo llamado SevenVG RC Theme for

Win XP en el cuadro de bisqueda superior.

116 RV FIESSL 8. me ———aid



Personalizar la interfaz de Windows 7

mouse, debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacién/
Personalizacién, o también es posible presionar el botén derecho del mouse sobre el es-
critorio y seleccionar la opcién Personalizar. Luego, seleccionamos la opcién Cambiar
punteros del mouse, que se encuentra en la barra lateral de la ventana.

Por su parte, en la pestafia Punteros de la ventana Propiedades de Mouse, podre-
mos seleccionar alguno de los esquemas predefinidos desde el mend desplegable
que se encuentra en la seccién Esquema.

| Botones| Purteros |Opciones de puntero I Hardware|

Esquema

IAero de Windows (zsquema de sistema) Y_I L\\)
{ninguno)

Aero de Windows (esquema de sistema)

Aero de Windows (exdra grande) (esquema de sisten
Aero de Windows (grande) {esquema de sistema

i st
Esténdar de Windows (grande) {esquema de sistemg| =
Windows en negro {enome) (zsquema de sistema) -

Windows en negro (grande) (esquema de sistema) L\\) '_
{Windows invertido {enorme) {esquema de sistema)

Windows invertido {esquema de sistema) =%
{Windows invertido (grande) (esquema de sistema) %{_#

| Windows negro {esquema de sistema)

Ocupado ' _3
Seleccion con precision —|— -

[¥] Habilitar sombra del puntero [Usarpredetem'linado] [ Examinar... ]

Pemnitir que los temas cambien los punteros del mouse

[ Aceptar ] [Cancelar] | Aplicar i

Figura 18. Para ver una vista previa de los cursores que componen
cualquiera de los esquemas disponibles, solo debemos hacer clic sobre él.

En la seccién llamada Personalizar, podemos encontrar una vista en miniatura de
los cursores que se utilizardn para cada una de las acciones, segtin el esquema que
hayamos seleccionado. En la Tabla 4 podemos ver algunos ejemplos de los tipos de
cursores que se encuentran en el apartado Personalizar.

CURSOR DESCRIPCION

Seleccién normal Este cursor puede ser visto en la mayoria de las acciones que
realizamos en la computadora. Por ejemplo, al arrastrar el puntero
sobre el escritorio, al hacer clic sobre un icono o al presionar un botén.

Trabajando en segundo plano Este cursor se presenta cuando existe alguna accion que se esta
ejecutando en segundo plano. Por ejemplo, mientras se carga
una aplicacion como Microsoft Office Word.

Ocupado Podemaos ver este cursor cuando el sistema se encuentra ocupado
realizando alguna tarea. Por ejemplo, finalizando alguna aplicacién.
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CURSOR DESCRIPCION

Seleccion de texto Este cursor se presenta en aplicaciones como Microsoft
WordPad, Bloc de notas u Office Word, mientras
seleccionamos un bloque de texto.
Escritura a mano Podemos ver este cursor mientras utilizamos la caracteristica
de escritura a mano en Windows 7.
No disponible Cursor que podemos ver cuando intentamos realizar alguna accion
que el sistema no puede realizar. Por ejemplo, arrastrar un icono
sobre la ventana Propiedades de Mouse.
Ajuste vertical Puntero del mouse que podemos ver mientras aumentamos
el alto de una ventana.
Ajuste horizontal Este puntero del mouse puede ser visto cuando aumentamos
el ancho de una ventana.
Ajuste diagonal 1 y Ajuste diagonal 2 Cursores que son visibles mientras aumentamos el tamafio
de una ventana desde una de sus esquinas.
Mover Vemos este puntero del mouse mientras cambiamos de
lugar una ventana.
Seleccién de vinculo Este cursor aparece cuando arrastramos el puntero encima de un
hipervinculo. Por ejemplo, sobre uno de los enlaces de un sitio web.

Tabla 4. Tipos de cursores que podemos encontrar
en la pestana Punteros de la ventana Propiedades de Mouse.

Podemos establecer nuestro propio esquema de punteros del mouse. Para esto, de-
bemos hacer clic sobre cada uno de los cursores listados en la seccién Personalizar
y presionar el botén Examinar.... Luego, navegamos hasta la carpeta que contiene
el cursor adecuado, lo seleccionamos y hacemos clic sobre el botén Abrir.

07 @

S s } % ) 3

Sitios recientes

Buscar en: Cursom

aero_arrow.cur  aero_arrow_l.cur aero_arrow xl.cul  aero_busy.ani

| ,
Escritorio
< = =
s O 0O
Bibliotecas s
aero_busy_lani aeto_busy xlani  aero_ew.cur aern_ew_lLeur
Equipa
» &N N D
Red 7
Momire aern_amaw_d cue - Abtie E
Teo [ Cursores i, *cun). +] [ Conceler |

Vit
previa: %

Figura 19. Podemos encontrar cursores en la carpeta Windows/Cursors.
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Cuando hayamos seleccionado los cursores adecuados, debemos hacer clic sobre
Guardar como... y, en la ventana Guardar combinacién, escribimos un nombre pa-
ra nuestro esquema y presionamos Aceptar.

¥ Propiedades de Mouse

| Botones | Punteros Opciones de puntero I Hardware|

Ezquema

[Esquema personal x ] %
[ninguna)
Aero de Windows [ezquema de sistema)
Aero de Windows [exdra grande] (esquema de sister
ero de Windows [grande] [esquema de sistema)
ema de sistema)
A S

Estandar de Windows [grande] [esquema
windows en negro [enorme] (esquema de sistema) l}
“Windows en negro [grande] [esquemna de sistema) ?
windows nverbdo (enorme] [esquema de sistema) 2
SWindaws invertido (esquema de sistema) )
Wwindows mvertido (grande] [esquema de sisterna] I/\\?

‘Windaws negro [esquema de sistema) .
Ocupado € ]

Seleccion con precision + -

;

[Z] Habitar sombra del puntero [Usa prsdutsmu’nadu] [ Exammar, . ]

[W] Permiti que los temas cambien los punteros del mousse

Figura 20. Luego de guardar la combinacion de cursores, podremos aplicar nuestro

esquema seleccionandolo desde el listado de esquemas predefinidos.

Cambiar la imagen de la cuenta

La imagen de una cuenta de usuario identifica a cada uno de los usuarios regis-
trados en el sistema. Podemos ver esta imagen en la pantalla que nos permite se-
leccionar un usuario para iniciar el sistema, y también en la parte superior del
menu Inicio. Para cambiar esta imagen, debemos hacer clic en en Inicio/Panel de
control/Apariencia y personalizacién/Personalizacién, o también podemos presio-
nar el botén derecho del mouse sobre el escritorio y seleccionar Personalizar. Pa-
ra continuar, debemos seleccionar la opcién Cambiar la imagen de la cuenta, que
se encuentra en el panel de opciones lateral.

I MobiFIcAR CURSORES DE WINDOWS

La aplicacion llamada ArtCursors nos permite realizar modificaciones sobre los cursores de
Microsoft Windows. Entre sus posibilidades, se destacan la creacion y la modificacion de cur-
sores existentes, pintar imagenes con gradientes y trabajar con cursores animados. Podemos

descargar una copia desde el sitio www.aha-soft.com/spanish/artcursors.
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%g« Cuentas de usuanio y proteccion mfantil » Cuentas de usuaria

Ventana principal del Panel de
contral

Realizar cambios en la cuenta de usuario

Administrar credenciales Crear una contrasedia para la cuenta

Crear un disce para restablecer Cambis ﬂbﬂﬂ;i | )gi Usuario
EeghiEa % Cambiah nombre de cuenta | Administrador

r;i"“"a' identificadores en ¥ Cambiar ol tipo de cuenta
inea

Administrar sus cetificados de
cifrado de archivo 9 Administrar otra cuenta

Corfigurar las propiedades ¥ Cambiar configuracin de Control de cuentas de usuario
avanzadas del perfil de wuana

Cambiar las variables de
entoma

Vea también

W) Control parental

Figura 21. Otra forma de cambiar la imagen de la cuenta
de usuario es hacer clic en Inicio/Panel de control y luego en Cuentas de usuario
y proteccién infantil/Cuentas de usuario/Cambiar imagen.

Para aplicar una de las imdgenes de usuario que nos entrega Windows 7, sélo es
necesario hacer clic sobre ella y presionar el botén Cambiar imagen. Si hacemos
clic en el enlace Buscar més imagenes..., podremos navegar a través de nuestros
discos para seleccionar cualquier imagen que deseemos. La seleccién de imdge-
nes disponibles para utilizar en las cuentas de usuario es mucho mds amplia en
Windows 7 que en versiones anteriores del sistema.

PROPIEDADES DE PANTALLA

Para personalizar diversos aspectos de la configuracién de pantalla, debemos hacer
clic en Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacién/Pantalla. En la ventana
que se abre, aparecen algunas opciones de ampliacién para facilitar la lectura de los
elementos en pantalla, ademds de una serie de opciones adicionales en el panel de
la izquierda. Veamos qué podemos hacer desde cada una de ellas.

Si hacemos clic en Ajustar resolucién, accederemos a diversas opciones de confi-
guracién que dependerdn de la tarjeta de video y del monitor conectado a la com-
putadora. Entre otras cosas, podremos especificar elementos tales como Pantalla,
Resolucién y Orientacién. Una vez que hayamos especificado las opciones desea-
das, debemos presionar el botén Aceptar.

La opcién Ajustar brillo nos da la posibilidad de seleccionar el nivel de brillo que
serd aplicado a la pantalla de la computadora. Esta opcién nos llevard a la pantalla
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Opciones de energia, que nos permite seleccionar el brillo adecuado, utilizando el
control deslizante de la parte inferior de la ventana.

3 « Hardware y sondo »  Opciones de energia

Ventana principal del Panel de

i Seleccionar un plan de energia

Los planes de energia pueden ayudarle a maximizar el rendimiznto :id qulpuyaharm nnagli
Requerir contrasefia al Seleccione un plan para activarlo, o elija un plan y de
reactivarse energia.

Elegir el comportamisnto del
botén de encendido

Plan mostrado en el medidor de |2 baterla —

Eley'e! Farnportamenks del (> Equilibrado (recomendado) Cambiar |2 configuracién del plan
ciesre de la tapa Equilibra autemidticamente el rendimiento con el consumao de energia en el hardware que lo
ermita,
Crear un plan de energia P
@ Elegir cuando s apaga la (@ Alto rendimiento Cambiar la configuracién del plan
pantalia Mejora el rendimiento, pero puede utilizar mas energia,
W Cambiar |z frecuencia con la
que ¢l equipo entra en estado . iciorial ~
e Dreultar planes adicionales O
) Economizadar Cambiar |2 configuracidn del plan
Reduce of rendimiento del equipo cuando sea posible para ahorrar energia.
Vea también
Personalizacién
Centro de movilidad de
Windows

Cuentas de usuario Brille de la pantalls: © —1&— &

Figura 22. Ajustar el brillo es muy dtil para limitar
el consumo de energia en equipos portatiles.

Por su parte, la opcidn Calibrar color iniciard un asistente que nos llevard a través
de diversas pantallas mediante las cuales podremos especificar el valor de gamma,
de brillo, de contraste y el balance de color. Todos estos pardmetros nos ayu-
dardn a ver los colores de una forma mds precisa.

= ]

Figura 23. A través del asistente, podremos seleccionar los valores
adecuados. Luego de cada paso hacemos clic en el boton Siguiente.
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La opcidén Conectar a un proyector nos permite seleccionar la forma en que se pre-
sentard la pantalla cuando conectemos un proyector a la computadora. Cuando in-
gresamos, NoOs presenta una ventana que nos permite seleccionar entre: Sélo equipo
(presenta la imagen de la pantalla sélo en el monitor de la computadora), Duplicar
(presenta la imagen en el monitor de la computadora y en el proyector), Extender
(divide la imagen entre el monitor de la computadora y el proyector), Sélo proyector
(sélo presenta la imagen en el proyector). La opcién Ajustar texto ClearType nos per-
mitird especificar una configuracién que nos permita leer el texto en pantalla de una
forma mds fécil. Para eso, se iniciard un asistente que nos ayudard a optimizar la pre-
sentacién del texto, y cuando todos los pasos hayan terminado, presionamos Finalizar.
La dltima opcidn, llamada Establecer tamaiio de texto personalizado (PPP), presenta una
ventana que permite modificar el tamafio del texto que vemos en pantalla. All{ po-
demos seleccionar un porcentaje para ajustar el tamafio del texto, por ejemplo, 100%,
125%, 150% o 200% del tamafo de texto normal. También podemos utilizar un
control deslizante para aumentar el tamafio del texto hasta un 500%.

» Pantalla

Venttana principal del Panel de

cantrol Fadilitar Ia lectura de los elementos en pantalla

Para cambiar el tamafio del texto y otros elementos de la pantalla, efija una de estas opciones. Para
Ajustar resolucion agrandar ternporalmente sblo una parte de la pantalla, use la herramienta Ampliadoe.

Ajustar brilla
ﬁ Calibrar color @ Mas pequefio: 100% (predeterminado)  Vista previa

Cambiar configuracion de

pantalla ~

™ Mediano: 125%
Conectar a un proyector 4
Ajustar tedo ClearType

Establecer tamafio de texto © Mas grande: 150%
personalizado (PEP)

Figura 24. En esta ventana podremos seleccionar el tamano del texto y otros
elementos de la pantalla, de manera que puedan ser vistos con mayor comodidad.

CENTRO DE ACCESIBILIDAD

El Centro de accesibilidad de Windows 7 nos proporciona acceso a la configura-
cién de accesibilidad del equipo. Mediante esta caracteristica, es posible personalizar
nuestro sistema para que pueda ser utilizado sin una pantalla, sin mouse o teclado.
También es posible acceder a diversas tecnologias de asistencia disponibles en Win-
dows 7. Para acceder al Centro de accesibilidad, debemos hacer clic en Inicio/Panel de
control/Accesibilidad/Centro de accesibilidad. Si presionamos Obtener recomendaciones
para facilitar el uso de este equipo, que se encuentra dentro de un recuadro amarillo
al final de la seccién llamada Facilitar el uso del equipo, se iniciard un asistente que
configurard el equipo para que pueda ser usado con mayor facilidad.
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@@i@-« Cent.. » Obtenes recomendaciones para facilitar el uso de e...

Obtener recomendaciones para fadilitar el uso de este equipo

Responda a las siguientes preguntas y sbienga recomendaciones de configuracitn pass que vea, escuchey
use el equipo con mayor facilidad.

En cada pregunta, seleccione todas las opciones aplicables. Cuando finalice, padrd decidir las configuraciones
que deberdn activarse.

Las respuestas se usardn sdlo para una ¢ i d. 5i otro programa o sitio web

desea usar esta informacidn para ayudarle a satisfacer sus necesidades, dicho programa o sitio web le pedird
permiso i . Lea nuestra Decloracion de idad en linea.

Vista (1 de 5)

Seleccione todas las afirmaciones que se apliquen a su caso:
[F] Tengo dificultad para ver imigenes y texto en TV (aungque use gafas).
|7 Las eondiciones de iluminacidn impiden que vea las imdgenes con claridad en el monitor.
[[] Mo pueda ver,

[ Tengo otro tipo de discspacidad visual (incluso s se carrige con gafas).

Siguiente Cancelar

Figura 25. Después de completar cada uno de los pasos,

hacemos clic en el boton Siguiente.

En la Tabla 5 que aparece a continuacién, podemos ver los pasos que debemos lle-
var a cabo para completar el asistente que nos entrega recomendaciones para fa-
cilitar el uso del equipo. Veamos los detalles.

PASO DESCRIPCION

Vista (1 de 5) En este paso podremos indicar cualquier discapacidad visual que nos
impida ver los elementos que se presentan en pantalla.

Destreza manual (2 de 5) Aqui indicaremos las dificultades que nos impidan utilizar un lapiz,
un teclado o un mouse.

Audicion (3 de 5) En este paso podremos indicar las dificultades de audicion que nos
impiden escuchar parcial o completamente los sonidos del equipo.

Habla (4 de 5) Aqui es posible marcar las dificultades del habla que nos impiden
hablar o que otras personas nos entiendan.

Razonamiento (5 de 5) En este paso podremos indicar las dificultades de concentracion,
de memoria y de aprendizaje.

Tabla 5. Pasos que componen el asistente para facilitar el uso del equipo.

8] WiNDoWs XP COMO WINDOWS 7

Existen algunas utilidades que permitirén a los usuarios de Microsoft Windows XP lograr que
su sistema presente una apariencia similar a Windows 7. Entre estas aplicaciones destacamos
Windows 7 Transformation Pack, que retoca el sistema en forma completa. La podemos obtener
en www.megaleecher.net, ingresando su nombre en el cuadro de bisqueda.
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4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

Una vez que hayamos completado cada uno de los pasos del asistente, el Centro de
accesibilidad nos entregard un listado de posibles configuraciones que hardn que el
uso del equipo sea mds fécil. La seccién superior del Centro de accesibilidad agru-
pa una serie de herramientas, que son: Iniciar Ampliador, Iniciar Narrador, Iniciar

Teclado en pantalla y Configurar contraste alto.

- [+p | Buscar en el Ponel de control

@ « Accesibilidad » Centro de accesibilidad

GO~

Ventana principal del Panel de Explorar toda la configuracion
control Si selecciona esta configuracidn, se iniciard autemdticamente cada vez que inicie una sesidn,
- Z = L Usar ef equipe sin una panta
g Cambiar configuracién A!J e sl enuipe sinuns paylalls
administrativa Optimizar para discapach_Jd visual

Facilitar el uso del equipo

Optimizar la presentacidn visual

Configurar dispositives de entrada alternativos

Facilitar el uso del mouse

Ajustar la configuracion para el mouse u otros dispositivos sefialadores

Facilitar el uso del teclado

A
% Usar el equipo sin un mouse o teclado
==

Ajustar configuracion del teclado

Usar texto o alternativas visuales para los sonidos

" Configurar altemativas para los sonidos

Figura 26. La seccion Explorar toda la configuracién, que se encuentra
en la parte inferior del Centro de accesibilidad, retiine enlaces que nos permitiran

utilizar el equipo sin pantalla o facilitar el uso del mouse, entre otras facilidades.

Para acceder a cada configuracién que se presenta en la seccién Explorar toda la
configuracién, sélo debemos hacer clic sobre el nombre de la opcién o en el ico-
no que la acompana. En la Tabla 6 podemos revisar una descripcién detallada de ca-
da una de ellas. En cada una de las secciones, debemos presionar el botén Aceptar

después de especificar las configuraciones deseadas.

SECCION DESCRIPCION

Usar el equipo En esta seccion es posible especificar diversas configuraciones
sin una pantalla que nos permitiran utilizar la computadora sin una pantalla.
Aqui, encontramos las opciones Activar Narrador, Activar
Descripcion de audio y Desactivar todas las animaciones
no necesarias (cuando sea posible).

Facilitar el uso del equipo Agrupa opciones en los siguientes apartados: Contraste alto, Hacer

que el texto y las descripciones se lean en voz alta, Aumentar
el tamano de los objetos en pantalla y Hacer que los objetos
en pantalla sean mas faciles de ver.

Usar el equipo sin En esta seccion podremos especificar el uso de dispositivos de entrada

un mouse o teclado alternativos. Para esto, nos brinda las opciones Usar Teclado
en pantalla y Usar Reconocimiento de voz.
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SECCION DESCRIPCION

Facilitar el uso del mouse Aqui podremos seleccionar diversas opciones que nos permitiran utilizar
el mouse de una forma mas fécil. Entre ellas, podremos cambiar el
tamano y el color del puntero, activar las teclas del mouse y configurarlas.

Facilitar el uso del teclado Para facilitar el uso del teclado, disponemos de opciones tales como
Controlar el mouse con el teclado, Facilitar la escritura
en el teclado, Facilitar el uso del método abreviado del
teclado y Facilitar la administracién de Windows, entre otras.

Usar texto o alternativas Aqui es posible elegir Activar las notificaciones visuales
de sonidos visuales para los sonidos (Sound Sentry) y Activar
los subtitulos para los didlogos leidos (si estan disponibles).

Enfocarse en las tareas Esta seccion nos permite personalizar la configuracion para lectura
y con mayor facilidad escritura en el teclado. Contiene opciones tales
como Activar teclas especiales, Activar teclas filtro y Ajustar los limites
de tiempo y los efectos visuales intermitentes, entre otras.

Tabla 6. Secciones que podemos encontrar en el Centro de accesibilidad de Windows 7.

GADGETS DE ESCRITORIO

Los gadgets de escritorio de Windows 7 son pequefas aplicaciones que nos permi-
ten acceder a ciertas funciones del sistema operativo o de algunos programas como
Windows Media Center. También existen algunos gadgets que sélo proporcionan
entretenimiento y otros que entregan informacién proveniente de Internet.

Agregar gadgets al escritorio

Para agregar gadgets al escritorio de Microsoft Windows 7, debemos hacer clic
con el botén derecho del mouse sobre un drea vacia del escritorio y seleccionar
la opcién llamada Gadgets. También podemos hacer clic en Inicio/Panel de control/
Apariencia y personalizacion/Gadgets de escritorio.

[I] ALTERNATIVA PARA AGREGAR GADGETS

Si ya tenemos algln gadget en nuestro escritorio, es posible utilizar otra opcién para agregarle
mas de estas mini aplicaciones a Windows 7. Para ello, es necesario hacer clic con el botén de-
recho del mouse sobre cualquier gadget y seleccionar la opcion Agregar gadgets.... Se abrira la
ventana que contiene todas las alternativas, para que seleccionemos la adecuada.
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4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

{4 Paginaldel

Cotizaciones El Tiempo Encabezados de... Medidor de CPU
Moneda Presentacion Reloj Rompecabezas ... Windows Media...

escarg a'r_' mas at_i'ge'i_x en 'I_|'r\1

Figura 27. Podremos ver una ventana que muestra todos

los gadgets que se encuentran disponibles en el sistema.

Para agregar un gadget, s6lo debemos hacer doble clic sobre él o arrastrarlo hacia un
lugar del escritorio. También es posible hacer clic con el botén derecho del mouse y
seleccionar la opcién Agregar. En la Tabla 7 podemos ver la descripcién de algunos de
los gadgets que se encuentran disponibles en Windows 7.

NOMBRE DEL GADGET DESCRIPCION

Calendario Este gadget nos presenta la fecha actual y también nos permite buscar

en forma comoda cualquier fecha del calendario.

Cotizaciones Se conecta a un servidor para proporcionarnos informacion sobre
nuestras cotizaciones favoritas.

El Tiempo Este gadget nos informa sobre los prondsticos del tiempo para
la zona del mundo que seleccionemos.

Encabezados de la fuente Aqui podremos leer los encabezados de noticias, deportes y otra
informacion que consideremos importante.

Medidor de CPU Este gadget nos entrega informacion en tiempo real sobre el consumo
de procesador y de memoria RAM de la computadora.

Moneda Nos permite realizar conversiones entre distintos tipos de monedas.
Presentacion Este gadget nos muestra una presentacion con las imagenes

que seleccionemos.
Reloj Nos permite ver la hora de cualquier parte del mundo que deseemos.
Rompecabezas Este gadget de entretenimiento nos presenta una imagen desordenada

para que, empleando diversos movimientos, seamos capaces
de poner las piezas en orden.

Windows Media Center Nos permite controlar diversas funciones de la aplicacion
Windows Media Center.

Tabla 7. Gadgets que podemos encontrar en Windows 7.
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Gadgets de escritorio

Para obtener los detalles de cada uno de los gadgets incorporados en Windows 7,
s6lo debemos seleccionarlos y hacer clic sobre el enlace Mostrar detalles, que se en-
cuentra en la parte inferior de la ventana. En los apartados siguientes revisaremos
la forma en que podemos cambiar la configuracién de los gadgets de escritorio y
descargar otros adicionales desde Internet.

EEREE |
HOO.

E
[

DEEH|
oooo

Figura 28. Es posible agregar varias veces el mismo gadget al escritorio y, por ejemplo,
seleccionar imagenes diferentes para el rompecabezas o disefos distintos para el reloj.

Configurar y eliminar gadgets del escritorio

En Windows 7, es posible cambiar la posicion de los gadgets en el escritorio de una
forma muy fécil: sélo es necesario arrastrarlos manteniendo presionado el botén del
mouse sobre el centro del gadget. Si ponemos el cursor del mouse en la esquina su-
perior de un gadget, veremos aparecer algunos botones: Cerrar (nos permite quitar el
gadget del escritorio), Tamafio més grande y Tamaiio mas pequeiio (sirven para cambiar
el tamano del gadget), Opciones (abre la ventana que permite especificar las opciones
de configuracién) y Arrastrar gadget (podremos cambiar la posicién del gadget).

Figura 29. Por ejemplo, si presionamos el botén Tamairio mds grande, el Calendario
nos muestra una segunda pagina y la Presentacion aumenta su tamano.
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4. PERSONALIZACION DE WINDOWS 7

Para configurar otras opciones de los gadgets de escritorio, debemos hacer clic
sobre ellos con el botén secundario del mouse para acceder a un mend contex-
tual, que nos permitird personalizar diversos aspectos de éste. En la Tabla 8 po-
demos ver algunas de las opciones disponibles.

OPCIONES DEL MENU CONTEXTUAL DESCRIPCION

Agregar gadgets... Si seleccionamos esta opcion, se abrira la ventana que nos
presenta los gadgets disponibles para que podamos agregar
al escritorio los que deseemos.

Mover Si hacemos clic en esta opcion, podremos cambiar de posicion
el gadget, utilizando el mouse o las flechas del teclado.

Tamano Desplegard, a su vez, otro mend con las opciones Tamafio
grande y Tamafio pequefo.

Siempre visible Esta opcion pondra al gadget seleccionado por sobre cualquier
ventana o aplicacion que ejecutemos, y de esta forma
permanecera siempre visible. Para quitar este comportamiento,
s6lo debemos desmarcar esta opcion.

Opacidad Cambia el nivel de opacidad del gadget seleccionado. Podemos
seleccionar entre las opciones 20%, 40%, 60%, 80% y 100%.
Opciones Si hacemos clic en esta alternativa, se desplegara una ventana

que nos permite configurar algunos aspectos propios del
gadget seleccionado.

Cerrar gadget Esta opcion se encarga de quitar el gadget del escritorio
de Windows 7.

Tabla 8. Opciones que podemos encontrar en el meni contextual de los gadgets de escritorio.

Es importante aclarar que las opciones que revisamos en la tabla anterior no se
encuentran disponibles en todos los gadgets, por ejemplo, la opcién Tamaiio no
estd presente en el gadget Reloj. Mediante la ventana de opciones del Reloj po-
demos especificar un nombre, la Zona horaria, seleccionar un disefio y marcar la
opcién Mostrar la manecilla de segundos.

Las opciones del gadget Presentacién incluyen la posibilidad de seleccionar la
carpeta desde la cual serdn tomadas las imdgenes y si se incluirdn subcarpetas, se-
leccionar la cantidad de tiempo que cada imagen se verd y elegir entre una de las
transiciones de imagen disponibles.

El gadget Tiempo, en su pdgina de opciones, nos permite elegir nuestra ubica-
cién actual y marcar Mostrar la temperatura en: (Fahrenheit o Celsius). La
ventana de opciones del gadget Windows Media Center contiene las opciones
Seleccione que mostrar y Tiempo de transicién, entre otras. Por su parte, en las
opciones del Rompecabezas de imdgenes, sélo podemos seleccionar entre una
de las once imdgenes disponibles para mostrar.
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Windows Media Center

Selecoone qué mostrar
Huevas grabacionas de televisiin
Nimero da grabaciones: | &
TV por Internet

MNimero da programas por canak: |

Tiempo de transicen (en segundos) 10

[ Arrplarmj Cancelar

Figura 30. Uno de los gadgets nuevos que se presentan como
novedad en Windows 7 es Windows Media Center. En sus opciones
podremos especificar qué mostrara y los tiempos de transicion.

Descargar nuevos gadgets

Para obtener e instalar nuevos gadgets en Windows 7, debemos hacer clic en
Inicio/Panel de control/Apariencia y personalizacion/Gadgets de escritorio o presio-
nar el botén derecho del mouse sobre un drea vacfa del escritorio y seleccionar la
opcidén Gadgets. Una vez que la ventana que nos muestra el listado de gadgets esté
abierta, hacemos clic en la opcién Descargar mas gadgets en linea. Para descargar
un gadget, debemos hacer clic sobre la imagen correspondiente o sobre el botén
Descargar. Luego, cuando la pdgina que nos entrega informacién sobre el gadget
se haya cargado, presionamos nuevamente el botén Descargar. En el sitio web
http://windows.microsoft.com/es-es/Windows7/Personalize, dentro de la sola-
pa Gadgets de Escritorio, encontraremos diversos gadgets listos para descargar.

! RESUMEN

En este capitulo revisamos todas las opciones que nos ofrece Windows 7 para personalizar su as-
pecto y funcionamiento, adaptandolo a nuestros gustos y necesidades. Aprendimos a cambiar el
papel tapiz del escritorio, el tema y el protector de pantalla, asi como también los punteros del
mouse y la imagen para la cuenta de usuario. Para continuar, ajustamos las propiedades de
pantalla y conocimos las caracteristicas que nos ofrece el Centro de accesibilidad. Finalmente,
aprendimos a seleccionar, configurar y descargar gadgets para el escritorio de Windows 7.
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ACTIVIDADES

TE

10

130

ST DE AUTOEVALUACION

¢ Qué opciones podemos ajustar en la ven-
tana Cambiar fondo de escritorio?

¢Para qué sirven las opciones Expandir y
Mosaico cuando aplicamos un fondo de

pantalla?

¢Qué colores podemos seleccionar para
aplicar a las ventanas de Windows 77

¢Qué es un esquema de sonidos del siste-
ma y como podemos cambiarlo?

;De qué formas podemos acceder a la
configuracion del protector de pantalla
del sistema?

;Qué es un tema de escritorio?

Describa algunas de las configuraciones que
contiene la ventana Opciones de pantalla.

¢ Qué es el Centro de accesibilidad y qué con-
figuraciones podemos aplicar gracias a él?

¢ Qué son los gadgets de Windows 77

Mencione algunos de los gadgets que in-
cluye Windows 7.
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ACTIVIDADES PRACTICAS

1 Cambie el fondo de escritorio de Windows 7.

Seleccione y aplique uno de los esquemas
de sonidos disponibles en Windows 7.

Cree un tema de escritorio personalizado y
apliquelo.

Agregue un gadget al escritorio del siste-
ma y configlrelo.

Descargue un gadget para Windows 7 des-
de Internet.



Windows 7

Panel
de control

El Panel de control es una
caracteristica muy representativa
de Windows. Mediante su uso,
podremos alterar todos los aspectos
de funcionamiento, apariencia

y configuracion del sistema
operativo. El Panel de control

de Windows 7, ademas de las
secciones y applets que ya estaban
presentes en versiones anteriores,
contiene nuevos elementos

que conoceremos a continuacion.
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5. PANEL DE CONTROL

EL PANEL DE CONTROL EN WINDOWS 7

El Panel de control es una parte muy importante de los sistemas operativos Win-
dows y ha estado presente desde sus primeras versiones. Nos permite realizar di-
versos ajustes en el aspecto y el funcionamiento del sistema gracias a cada una de
las partes integradas en él. Para acceder al Panel de control en Windows 7, debe-
mos hacer clic en el botén Inicio y seleccionar la opcién llamada Panel de control.
También podemos hacer clic sobre el enlace Abrir el Panel de control, ubicado en
la barra de opciones superior de la ventana Equipo.

15} neproductor g Windows Mesia
P25 \cisacht Gofice Waed 2007
Mncrasadt Pawer? ot "

1 X3 Micraish Office Eacel M7

IJ Caleuladors
l! Taread iniciater
. f P
a Winsdows bedia Coner .

Hsat rapuctas '

'3§, [

¥ Tode los programas:

Figura 1. Accedemos al Panel de control, tal como en versiones anteriores del sistema.

Formas de organizar el Panel de control

En las versiones mds recientes del sistema operativo de Microsoft, por ejemplo en
Windows Vista y Windows 7, es posible presentar los elementos del Panel de con-
trol de dos formas: vista por categorias y vista cldsica. Para elegir la forma en la que
se presentard el Panel de control, seleccionamos la opcién adecuada desde el mend
desplegable Ver por:, que se encuentra en la esquina superior de la ventana del panel.

8] PANEL DE CONTROL EN WINDOWS

El Panel de control ha estado presente en el sistema operativo de Microsoft desde el lanza-
miento de Windows 1.0. A través de las distintas versiones del sistema operativo se han ido
agregando componentes y eliminando otros. Ademas, algunas aplicaciones como Quicktime
y Java instalan applets propios en esta ubicacidn.
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@@_glﬁ + Panel de control » = I" F

Ajustar la configuracién del equipo

| Sistema y seguridad
?“3 Revizar el estado del equipo
"% Hacer una caopia de seguridad del equipe
Buscat y corregit problemas

Redes e Internet

i
“I Conectarse a Internet

-~ Ver el estado y las tareas de red
Elegir grupo en el hogar y opciones de uso
compartida

, / Hardware y sonido
t

ﬂ Agregar un dispositiv
Conectarse a un proyector

Ajustar de confi de mo

ilidad de

uso frecuente

'--]r Programas
}i ‘J_._l, Desinstalar un programa

@v & &

Ver par

L

Categoria

Cuentas de usuario y protecci Teorios grandes
egar o quitar cuentss de usuanic

i i
B9 Configurar ¢l Control parental para Jconos prousfios

usuanos

Apariendia y personalizacion
Cambiar el tena

Cambiar fondo de escritorio

Ajuste resolucién de pantalla

Reloj, idioma y regidn
Cambias teclados u otros métodos de entrada
Cambiar el idiomna para mostrar

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera parimetros de
configuracign

Optirnizar |2 presentacidn visual

Figura 2. Desde el menu Ver por: También podemos determinar

el tamano que tendran los iconos del Panel de control.

La vista por categorias se encarga de agrupar los elementos del Panel de control para
que sea mds fécil identificar cada uno de ellos, dependiendo de la funcién que realicen.

En la Tabla 1 vemos las categorfas existentes en el Panel de control de Windows 7.

CATEGORIA DESCRIPCION

Sistema y seguridad Dentro de esta categoria podemos encontrar los elementos del Panel

de control que nos permitiran ajustar las configuraciones de seguridad

del sistema. Por ejemplo, es posible actualizar Windows, configurar el

Firewall del sistema, ajustar las opciones de energia, realizar copias de
seguridad y luego restaurarlas, utilizar Bitlocker y acceder a las herramientas

administrativas, entre otras opciones.

Redes e Internet Este apartado nos permite configurar todos los aspectos relativos a las

conexiones de red. Podremos acceder a Centro de redes y recursos

compartidos y también a Opciones de Internet, entre otras.

Hardware y sonido En este grupo de opciones encontraremos aquellas que permiten configurar

los dispositivos de hardware conectados a la computadora. Entre los

elementos presentes encontraremos Dispositivos e impresoras, Reproduccion

automatica, Opciones de energia y Centro de movilidad de Windows.

Programas Apartado que reline opciones para configurar las aplicaciones

existentes en el sistema. Gracias a sus elementos, es posible acceder
a los programas y caracteristicas instalados, revisar las actualizaciones,

desinstalar programas, establecer aplicaciones predeterminadas y

agregar o desinstalar gadgets, entre otras cosas.

Cuentas de usuario Aqui encontraremos acceso a las opciones adecuadas para configurar las cuentas

y proteccion infantil de usuario, el control parental y las credenciales de Windows, entre otras.
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CATEGORIA DESCRIPCION

Apariencia y Todas las opciones que nos entrega Windows 7 para personalizar la apariencia del
personalizacion sistema se encuentran agrupadas en esta seccion. Por ejemplo, modificar el papel
tapiz, cambiar el esquema de sonidos o seleccionar un nuevo tema de escritorio.
Reloj, idioma y region En esta categoria encontramos elementos que nos ayudan a modificar
las propiedades del sistema, relacionadas con la fecha, la hora,
el idioma y la ubicacion.
Accesibilidad Desde aqui es posible acceder a los elementos Centro de accesibilidad
y Reconocimiento de voz.

Tabla 1. Secciones del Panel de control organizado por categorias.

La vista cldsica o por iconos nos muestra los elementos que componen el Panel de con-
trol ordenados alfabéticamente, sin que se encuentren agrupados por sus funciones.

@@ WS » Panel de contral » Taodos los elementos del Panel de control »

Ajustar la configuracion del equipo Verpor  leonos grandes =

| . . @ Administrador de @ Administrador de
<l Administracion del color @ < a3 : iy
i i credenciales dispositivos
"B Barra de tareas y menu P P s
e ¥ @. Centro de accesibilidad * Centro de actividades
Inicio e \
Fzl Centro de movilidad de KA Centrode redes y recursos 22 . e E
= 2 : @ Centro de sincronizacion
¥ Windows <= compartidos
% Cifrado de unidad r% Conexidn de RemoteApp y q Configuracién regional y
BitLocker — Escritorio o deidioma
& Control parental % Cuentas de usuario

Copias de sequridad y restauracidn
Haga una copia de sequridad y
restaute los archivos y el sistema,
Supervise la configuracion y el estada

Fecha y hora e Windows

.gq,ﬂ Dispositivos e impresoras

de la Gltima copia de seguridad.
h Fuentes EJ Gadgets de es gar
¢, Herramientas Iconos del drea de . Informadidn y
' administrativas o notificacion ' herramientas de rendimi...
'Fa] . L' . :
\y Mouse !'—- Opciones de carpeta Q Opciones de energia

Figura 3. Al situar el cursor sobre algiin elemento, podremos ver su descripcion.
Para iniciarlo, sélo es necesario hacer clic sobre él.

ELEMENTOS DEL PANEL DE CONTROL

Si seleccionamos una vista por iconos para el Panel de control de Windows 7, ten-
dremos acceso a todos los elementos disponibles en forma de iconos. La cantidad
de opciones que encontraremos puede variar de una instalacién de Windows a
otra. A continuacién, conoceremos algunos de los elementos mds importantes que
se encuentran en el Panel de control de Windows 7.
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Elementos del Panel de control

Administrador de credenciales

El Administrador de credenciales es el elemento del Panel de control que nos asiste
en la tarea de crear, almacenar y organizar las credenciales de los usuarios del siste-
ma. Una credencial es un conjunto de datos que son requeridos para lograr acceso
a una ubicacién determinada. Generalmente, se trata de una direccién de Internet
o nombre de equipo, un nombre de usuario y una contrasena. Las credenciales nos
ayudardn a iniciar sesién en sitios web o en equipos de una forma fécil.

@@;" G« Taclos los elementos del Fanel de control » Administradar de credenciales
Vertana principal del Panel de & e " ey e
cantral i Almacenar credenciales para inicio de sesidn automdtico
Use ¢l Administrador de credenciales para almacenar credenciales, como nombres de usuario y contraseflas,
en almacenes para poder iniciar sesién facilmente en equipos o sitios web.
Almacén de

. credenclales de
| Windows
Ubicacitn

predeterminada del

#imacin

Restaurar almacén

Credenciales de Windows Ag

No hay credencisles de Windows,

Credenciales basadas en certificados Agreger una credencial basada en cerificado

Mo hay cerificados.

Credenciales genéricas Agreger uns credencial gendrica

Mo hay credenciales genéricas.
Vea también

Cuentas de usuaro

Vinculsr identficadores en
linea

Figura 4. El Administrador de credenciales presenta tres opciones: Agregar una credencial
de Windows, Agregar una credencial basada en certificado y Agregar una credencial genérica.

Agregar una credencial de Windows abrird una ventana en la que tendremos que com-
pletar los campos Direccién de red o Internet, Nombre de usuario y Contrasefia. Una vez
completados los datos requeridos, haremos clic en el botén Aceptar para que, después
de esto, la nueva credencial aparezca bajo el apartado llamado Credenciales de Windows.
La opcién Agregar una credencial basada en certificado nos pedird que completemos el
campo Direccién de red o Internet y que especifiquemos un certificado haciendo clic en
Seleccionar certificado. Luego de completar el proceso, hacemos clic en Aceptar.

I cermiFicaDos piGITALES

Un certificado digital es una especie de documento emitido por una empresa de confianza,
mediante el cual se garantiza la vinculacién de un sujeto o empresa con su respectiva clave
publica. Un certificado digital cuenta con el nombre de la entidad, la copia de la llave publi-
ca, la fecha de expiracion, el nimero de serie y la firma de la empresa certificadora.
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Por su parte, si hacemos clic en la opcién llamada Agregar una credencial genérica, po-
dremos configurar una credencial que nos permita acceder a una ubicacién especifica.
Para realizar esta tarea, serd necesario completar los siguientes campos: Direccién de red
o Internet (aqui especificamos la direccién a la cual accederemos utilizando la creden-
cial), Nombre de usuario (el usuario que debe ser utilizado para acceder a la direccién
escrita mds arriba) y Contrasefia (contrasefia que nos permitird acceder a la ubicacién).

Escriba la direccidn del sitio web o L ublcacidn de red y sus credendales

g4 ael bre d4 unasrss | 470 et #20100 1 pusds 2 bt aceesoaly
whicazitn

Direccitn da rod 0 Intomnet v i diteceion de. man com
Nombee de inusrio oy

Contraseds eessessees

| [ )

Figura 5. Una vez que hayamos completado los campos
requeridos, hacemos clic en el boton Aceptar.

Administrador de dispositivos
El Administrador de dispositivos se presenta como un elemento del Panel de con-
trol de Windows 7, que nos entrega informacién sobre los dispositivos de hard-
ware conectados a la computadora. Estos dispositivos se muestran organizados en
las sigulentes categorfas: Adaptadores de pantalla, Adaptadores de red, Adaptadores
PCMCIA, Baterias, Dispositivos del sistema, Mouse y otros dispositivos seialadores,

Procesadores, Unidades de disco y Unidades de DVD o CD-ROM, entre otras.

= Administrador de dispositivas.
[T T ——

L Al 7 Hodl

=== ]

4= Usuario-PC
o M Adaptadares de pantalla
- & Adaptadares de red
» BBl Adaptadores host SO
» 5] Adaptadares PCMCIA
3@ Baterias
- Controladoras ATA/ATAPIIDE
|} - ATA Channel 1
| €@ ATA Channel 1
| Lcg Controladara de almacenamienta ATA serie Inteb(R) 8280 LGBI/GHM [Familia ICHT-M) - 2704
- g Ricoh Memory Stick Host Contraller
@ Ricoh MMC Host Contraller
g Ricoh «f)-Picture Card Cortroller
o - Controladoras de bus serie universal
« & Controladeras de sonida, vides y jusgos
& 48 Dispositivos del sistema
o B Dispositives portatiles
+ {8 Equipo
o 4 Madems
» B Monitores
» Pl Mause y atros dispositivos sefialadores
+ B Pracesadares
o = Teclados
+ g Unidades de disco
» .|=i=' Unidades de DVD o CD-ROM

Figura 6. Para ver los elementos que corresponden a una categoria determinada, sélo
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El Administrador de dispositivos nos permite acceder a informacién detallada de
cada uno de los dispositivos listados y para esto debemos hacer doble clic sobre ellos.
También, gracias a esta herramienta, es posible realizar tareas sobre los controlado-
res de hardware, como por ejemplo, desinstalar o actualizar un driver.

Centro de actividades

El Centro de actividades de Windows 7 es el espacio en el que podremos acceder
a los mensajes entregados por el sistema y también encontrar soluciones para algu-
nos de los problemas que se presenten.

ementos del Panel d rol ¢ Centro de actividades

Ventana princigel Se Revisar mensajes recientes | bl

il 1] y resolver problemas

El Centro de actividades detectd algunos problemas que debe revisar,
Cambiar configuracion del

Centro de actividades

- )
!ﬁﬂ Cambiar configuracion de SEQU”dad )
Control de cuentas de usuario
Ver mensajes archivados Proteccién contra spy Y (Imp T
B Windows Defender no estd actualizado,

Ver informacion de

rendimiento Desactivar mensajes sobre proteccion contra spyware y otros  Obtener otro programa anti spyware en
tipos relacionados linea -
Proteccién antivirus (Importante)
5 nz = Buscar un programa en linea
Windows no encontrd ningidn software antivirus en este equipo.
Desactivar menszjes sobre proteccion contra virus
Windows Update (Importante)
¥ 5 Cambiar configuracion...
Windows Update no esta configurado en este equipo.
Desactivar menszjes sobre Windows Update
Vea también Mantenimiento ()
Copias de segundad y
restauracion Buscar soluciones para problemas no notificados
Windows Update Hay problemas en el equipo que no se han notificado a Microsoft. Puede

Solucionador de problemas de

que haya soluciones disponibles para algunos de ellos,

compatibilidad de programas Ignore this message \er problemas de los que hay que
de Windows informar

Figura 7. La ventana principal del Centro de actividades se divide en los apartados Seguridad
y Mantenimiento, cada uno de los cuales muestra las tareas y mensajes asociados.

k8] cenTro DE SEGURIDAD

En Microsoft Windows Vista, version inmediatamente anterior a Windows 7, el Centro de
actividades no existia. En su lugar, podiamos encontrar el Centro de seguridad, cuya funcion
era permitirnos configurar las opciones de seguridad del sistema. Entre ellas, prevenir in-

fecciones de virus, ataques a través de la red y efectuar actualizaciones.
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En la seccién Seguridad del Centro de actividades podemos ver los mensajes relacio-
nados con las tareas de Proteccién contra spyware y software no deseado, Proteccion
antivirus y Windows Update, entre otros. Por su parte, la seccién Mantenimiento
nos muestra los mensajes relacionados con Buscar soluciones para problemas no
notificados y Configurar copia de seguridad, entre otros.

3 mensajes importantes
\ 5 miensajes totales

Actualizar Windows Defender Tmportante)

Bustar un programs antivirus en lines
Ompaortante]

Configurar Windows Update (Importants)
Buscar soluciones para problemas no

natificados

Abnr Centro de actividades

Figura 8. Podemos acceder a los mensajes del Centro de actividades
si hacemos clic sobre el icono que se encuentra en la bandeja del sistema.

El funcionamiento y la forma de utilizar el Centro de actividades de Windows 7 lo
veremos mds adelante en el Capitulo 10, Seguridad y mantenimiento.

Centro de movilidad de Windows
Este elemento del Panel de control de Windows 7 estd disefiado para proporcionarnos
un acceso cémodo a todas las opciones necesarias para configurar un equipo portatil.

) Centro de movilidad de Windaws

= e
E Brilla de pantalla @ [ Silencio lj :?::T;;l‘lh e !ﬂ]] Mo conectada
D 7L| .E conomizador - Desactivar conesian

Brilla | Valumen Estade de Ia bateria Red inalimbrica

presentando

l_ Hinguna Fla hay perfiles S sk asts
% pantalh @ de oy

canectada sincronizacion

| Conectar pantalla | [ Configuracion ] [ Actrvar

Pantalla externa Centro de sincronzacion Presentacion

Figura 9. Aunque las configuraciones presentes en esta ventana
son accesibles desde otros elementos del Panel de control,
el Centro de movilidad es una forma mas rapida de llegar a ellos.

Si bien las secciones que se encuentran en el Centro de movilidad de Windows

pueden variar dependiendo de la computadora, en la Tabla 2 encontraremos la des-
cripcién de algunos de los apartados mds frecuentes.
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SECCION DESCRIPCION

Brillo Esta seccion del Centro de movilidad nos permite ajustar, de una forma rapida,
el brillo de la pantalla de un equipo portatil mediante el uso de un control deslizante.
Si hacemos clic sobre el icono que acompafia esta seccion, ingresaremos a una
ventana para configurar el plan de energia.

Volumen El apartado llamado Volumen del Centro de movilidad contiene un control
deslizante que nos permite seleccionar el volumen de audio deseado para
el equipo. Ademas, cuenta con una casilla que, una vez marcada, se encarga
de silenciar todos los sonidos del sistema. Si hacemos clic en el icono que
acompaiia esta seccidn, accederemos a la ventana que contiene las
configuraciones de sonido del equipo.

Estado de la bateria Este apartado nos muestra informacion sobre el porcentaje de carga disponible
en la bateria del equipo portatil. Ademds, nos muestra un menu desplegable
mediante el cual podremos acceder a las opciones Equilibrado, Economizador
y Alto rendimiento. Si hacemos clic sobre el icono de la bateria, accederemos
a las opciones de energia del equipo.

Red inalambrica Esta parte del Centro de movilidad de Windows nos muestra el estado de la
conexion inaldmbrica del equipo portatil. También podemos ver un botén de
desconectar y desactivar el adaptador inaldmbrico. Si hacemos clic en el
icono que acompafa esta seccion, veremos una ventana que nos muestra
el listado de conexiones disponibles.

Pantalla externa Aqui podemos ver un mensaje que nos indica si una pantalla externa se encuentra
conectada al equipo portéatil y también nos permite acceder a las opciones de
configuracion relacionadas. Si hacemos clic en el icono correspondiente, podremos
acceder a la ventana que nos permite configurar la resolucion de la pantalla.

Centro de sincronizacion Esta seccién nos muestra los perfiles de sincronizacion existentes y nos
permite realizar su configuracién. Si hacemos clic en el icono,
accederemos al Centro de sincronizacion.

Presentacion Mediante este apartado podremos activar o desactivar el modo de presentacion
del equipo. Este modo se encarga de desactivar las notificaciones del sistema y el
protector de pantalla (entre otros elementos) mientras la presentacion se lleva a cabo.

Tabla 2. Secciones mas frecuentes del Centro de movilidad de Windows.

Centro de sincronizacion

El Centro de sincronizacién nos permite administrar los perfiles y realizar las
tareas de sincronizacién entre el equipo y las carpetas de red. El Centro de sin-
cronizacién se divide en dos partes, un ment lateral de opciones y la seccién prin-
cipal, que se encarga de mostrar la informacién dependiendo de la opcién que
seleccionemos. Las opciones del menu lateral son las siguientes: Ver perfiles de
sincronizacion, Ver conflictos de sincronizacion, Ver resultados de la sincronizacién,
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Configurar nuevos perfiles de sincronizacion y Administrar archivos sin conexién.
La opcién Ver perfiles de sincronizacién nos muestra un listado de los perfiles de
sincronizacién que se encuentran configurados en el equipo. La opcién llamada
Ver conflictos de sincronizaciéon nos mostrard un listado de conflictos, y para cada
uno de ellos veremos el nombre, sus detalles, la fecha de modificacién y el perfil al
que corresponde. La informacién referente a las sincronizaciones puede ser vista
haciendo clic en la opcién Ver resultados de la sincronizacién. Para acceder a la
creacién de nuevos perfiles de sincronizacién, debemos hacer clic en Configurar
nuevos perfiles de sincronizacién, opcién que nos mostrard una lista de los dispo-
sitivos compatibles con el Centro de sincronizacién. Aqui podremos configurar una
asociacién para sincronizar posteriormente.

Ventana principal del Panel de = B
control Configurar nuevos perfiles de sincronizacién

Antes de sincronizar, es necesario configurar una asociacion de sincronizacién, Si el elemento que desea

e pediles e s rociizacon sincronizar no figura en la lista, es posible que no lo detecte el equipo o que no sea compatible con el Centro

Ver conflictos de de sincronizacién,
sincronizacion
Ver resultados de la (7]
sincronizacién
* Configurar nuevos perfiles de Otros (1) &
sincronizacién urar, debe eleqir los element
Ackinistras archivos sin ¢l programa o ubscacior
conexién E :
Carpetas (1} “
3 Archivos sin conexon Los al 5 5in conexaon le permiten
Archivas de red dispan. sin consxion archivas de red mientras tralaja sin una «
Carpetas configurarlas, abra una carp red, h

Figura 10. Si no vemos el dispositivo en el listado presentado, es posible que no sea
compatible con el Centro de sincronizacion o que no haya sido detectado en forma correcta.

La opcién Administrar archivos sin conexién abre una ventana que nos permite es-
pecificar diversas opciones relacionadas con la capacidad de trabajar con archivos de
red almacenando copias en el equipo. De esta forma, nos aseguramos de que estén
disponibles sin importar si la conexién estd o no activa.

I FreeriLesyne

La aplicacion gratuita llamada FreeFileSync nos permite sincronizar el contenido de dos ubica-
ciones, aplicando los cambios correspondientes realizados en los archivos originales. Es muy util
para mantener copias de seguridad, ya que nos permite identificar una carpeta como origen y
otra como destino. Podemos descargarlo desde el sitio http://freefilesync.sourceforge.net.
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Configuracion regional y de idioma
Este elemento del Panel de control es el encargado de permitirnos modificar la for-
ma en que el sistema muestra la fecha, la hora y los nimeros, entre otros elementos.

‘_‘ Conhguracion regional y de idim

’Umdﬂféuhicacidn [ Teciados & idiomas [ Admiréstativa |

Farmatd:

[Espaiol Espaia
LCambiar metode de ardenacion

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: [aammanan -
Fecha larga: ldddd, dd’ de TMMM' de ‘asas V]
Hora corta: Ij:i:mm vJ
Haora larga: | Himmzis - |

J

Primer dia de la [Iwm =
semana:

Ejemiplos
Fecha corta: 26/08/2000

Fechalarga: miércoles, 26 de agosta de 2000
Hora corta: 436
Hora larga: 43621

Configuracion adicional...
Acepla | | Cancelw Aphcar

Figura 11. La ventana principal de Configuracién regional y de idioma se compone
de cuatro pestanas: Formatos, Ubicacion, Teclados e idiomas y Administrativo.

La pestafia Formatos contiene las opciones que nos permitirdn modificar la forma
en la que el sistema muestra la fecha y la hora, asi como el dia que serd tomado
como el primero de la semana. También nos muestra una seccién que contiene
ejemplos para cada uno de los casos. La pestana llamada Ubicacién contiene un mend
desplegable con un listado de paises. Aqui podremos seleccionar el pais adecuado y
asf recibir contenido adicional para sitios especificos que entregan algunas aplica-
ciones. La pestana Teclados e idiomas nos permite cambiar el teclado y el idioma de
entrada, asi como también instalar o desinstalar idiomas adicionales para Windows.
Para cambiar el teclado o el idioma de entrada, debemos hacer clic en el botén lla-
mado Cambiar teclados.... En la ventana que aparece, seleccionamos las opciones
adecuadas para el idioma de entrada y el tipo de teclado.

I svnceack FREEWARE

La aplicacion gratuita SyncBack Freeware fue desarrollada para proveernos de una forma facil
y rapida de sincronizar diversos tipos de archivos. Soporta sincronizaciones entre carpetas que
se encuentren en la misma computadora y también a través de una red local. Podemos descar-
garla desde www.2brightsparks.com/syncback.
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Figura 12. Una vez que hayamos finalizado, debemos hacer clic en el boton llamado Aceptar.

Finalmente, la pestafia Administrativo contiene las secciones Pantalla de inicio de
sesion y nuevas cuentas de usuario (permite ver la informacién correspondiente a
la configuracién de idioma, formato y ubicacién del usuario y copiarla a la pan-
talla de inicio de sesién o a los usuarios nuevos) y también Idioma para programas
no Unicode (muestra informacién sobre el idioma para los programas que no son
compatibles con Unicode, y también permite cambiarlo).

Dispositivos e impresoras
Este elemento nos permite ver y administrar los dispositivos de hardware e impresoras
conectadas al equipo, y realizar tareas relacionadas con esos elementos.

205 = Teda los slemerios del Panel de cortrod o Drpasiras « emporsacms

disgoaitve Agregar una ampreses - @

Mg Seomage Device

F 7 slomentos
i

Figura 13. Esta ubicacion de Windows 7 nos muestra dispositivos de hardware como
equipos, dispositivos de almacenamiento extraibles, impresoras y faxes, entre otros.
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Los dispositivos de hardware que podemos encontrar aqui son los siguientes: equipo
(la computadora se muestra como un elemento mds de Dispositivos e impresoras),
dispositivos portdtiles (cdmaras digitales, teléfonos mdéviles y reproductores multi-
media, entre otros), dispositivos de almacenamiento externo (discos externos, dis-
positivos de almacenamiento USB, memorias, etcétera), y otros dispositivos (teclados
USB, cdmaras web, impresoras, escdner, dispositivos bluetooth y wireless, entre otros).
Para ver informacién relacionada con los elementos que se encuentran en Dispositivos
e impresoras, sélo debemos hacer clic con el mouse sobre el icono adecuado y apa-
recerd la informacién correspondiente en la barra inferior de la ventana. Ademis
de acceder a la informacién sobre los dispositivos, esta ubicacién nos permite re-
alizar ciertas tareas especificas para cada tipo de dispositivo. Estas tareas pueden
realizarse seleccionando la opcién adecuada en la barra de opciones superior o ha-
ciendo clic sobre el elemento con el botén derecho del mouse.

Rt 11® - Tod: o et Pt ot » Do e

Agregar un dispoaitive. Agregar un impresees Vet lo que se et imprmeendc. W = (7}

Canon PROMA iP LG [PSON Seyhu €92 Sor M i KPS Dacument Wiiter

Abew o ums vordsvss Pasera

Wn ks st v e1a ampransende
¥t bl 1o ¢ sevis wmpreses praetonmanails
Prefevencin ¢ avgresion &
Prapurdaden da ls srpaetars

Crese woess divecte

el smrar prsidernn

| USUARIG-PC

Bempee dence
EPSON Syt €0 Series bl PO

— Catrgorix Impreces

s Estede 0 decumneniton e cole

Figura 14. Por ejemplo, el menu contextual de las impresoras contiene

las siguientes opciones: Ver lo que se estd imprimiendo,
Preferencias de impresion y Solucionar problemas, entre otras.

El mend contextual de opciones de los equipos nos permite acceder a Examinar
archivos, Configuracion de red, Configuracion de sonido, Configuracion de médem,
Solucionar problemas y Propiedades, entre muchas otras.

Fecha y hora

Aqui es posible establecer la informacién sobre la fecha, la hora y la zona horaria
correspondiente a la computadora. El cuadro con las opciones de fecha y hora se com-
pone de tres pestanas, llamadas Fecha y hora, Relojes adicionales y Hora de Internet.
La pestana Fecha y hora nos muestra la fecha, la hora y la zona horaria corres-
pondientes al sistema, asi como también nos permite ajustar su configuracidn.
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Si hacemos clic en Cambiar fecha y hora..., accederemos a una ventana en la que
podremos cambiar estos valores. Una vez que hayamos terminado, presionamos
Aceptar. Si hacemos clic en el botén Cambiar zona horaria..., se presentard una
ventana que contiene un mend desplegable con las zonas horarias existentes, don-
de debemos seleccionar la adecuada y luego hacer clic en Aceptar.

Establezea la fecha y hare

Fecha:

4 agemodeds  »

s mamioju W w do
OB ®NN L2
24 53617 89
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 4 un
M LR s R

11 3 45 6

Auzptar EI | Cancel

Figura 15. Sin hacemos clic en la opcion Cambiar configuracion del calendario, podremos
seleccionar la forma en que se mostrara la fecha, la hora y el calendario del sistema.

La pestafia Relojes adicionales nos permite activar la presentacién de relojes que mues-
tren la hora correspondiente a otras zonas horarias. Existe la posibilidad de mostrar dos
zonas horarias adicionales: marcamos las casillas llamadas Mostrar este reloj, seleccio-
namos la zona horaria y establecemos un nombre para cada uno de ellos.

Por dltimo, la pestaia llamada Hora de Internet nos informa si la hora que muestra
la computadora se sincroniza en forma automdtica con algin servidor de Internet.
Para modificar este comportamiento, debemos hacer clic sobre el botén Cambiar la
configuracién... y, en la ventana que se presenta, encontraremos un listado de ser-
vidores entre los que podremos seleccionar el deseado.

Fuentes
La opcién Fuentes del Panel de control es otra de las novedades que nos trae
esta version de Windows. Este elemento nos muestra los tipos de letras que se

I conFIGURACIGN REGIONAL

La configuracion regional del sistema hace referencia a una combinacién de especificaciones
entre las que se encuentran el idioma y la ubicacién geografica en la cual nos encontremos.
Dependiendo de lo especificado en la configuracion regional, se mostraran los formatos de fe-
cha, hora y moneda, entre otros elementos.
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encuentran instalados en el sistema. Su ventana principal contiene un espacio
central con los iconos de las fuentes instaladas, un panel inferior con las carac-
teristicas de cada una de ellas y un panel lateral de opciones.

Ventana principal del Fanel de
1

i Oibtener vista previa, eliminar o mastrar y ocultar las fuentes instaladas

Canfiguisciin de fusntes Oigenizar =  Vistaprevia  Elewnae  Ocultar = B

Obterer mis informacicn de

Huwrtes on lines

Apustes et ChearType ki
)

Bustar un cankctes

Cambiar tamano de fuente
Phimglid) bl LT Rod Normal Raman Normal Takkal Majalls
Hormal

Abg Abg Abg ay,

Script Nomal Segoe Print Sagas Script Segos Ul Segen W fymbol "
Mesmal

Segoe Soript

eritrada

o i e Abg

Personalizacion

Figura 16. Al seleccionar uno de los tipos de letras presentados, veremos sus propiedades
en el panel inferior. Por ejemplo, Estilo de fuente, Diseiiada para y Categoria, entre otras.

La instalacién de nuevas fuentes en Windows 7 es una tarea ficil, sélo basta con hacer
clic con el botén derecho sobre ella y seleccionar la opcién Instalar, o también podemos
arrastrarla directamente a la ventana principal del elemento Fuentes del Panel de con-
trol. Para desinstalar un tipo de letra, en la ventana de fuentes hacemos clic con el botén
derecho del mouse sobre la que queremos quitar y seleccionamos la opcién Eliminar.

dersinm Verson 130
Dicitaly Sgnad, TrueType comomcs
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Figura 17. Si hacemos doble clic sobre un tipo de letra, se abrira una ventana
que muestra un texto utilizando la fuente seleccionada, en diversos tamanos.
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Entre las opciones que aparecen en el panel lateral encontramos las siguientes:
Configuracién de fuentes (nos permitird decidir si algunas fuentes serdn oculta-
das y otras opciones de instalacién de éstas), Ajustar texto ClearType (esta opcidén
nos permite hacer que el texto en pantalla sea mds ficil de leer), Buscar un caricter
(nos permite ver el Mapa de caracteres) y Cambiar tamafio de fuente (podremos
especificar el tamafo de las letras en pantalla).

Mouse

Si iniciamos este elemento del Panel de Control, accederemos a la ventana llama-
da Propiedades de Mouse, que nos permitird configurar los aspectos relacionados
con el funcionamiento de este dispositivo de hardware.

Botones | Punteroz | Opciones de puntero | Hardware|

Configuracion de botones
[ Intercambiar botones primario y secundario &

Active esta cazilla para asignar al batdn de la
derecha del mouse las funciones principales,
tales como seleccionar v arastrar,

Welocidad de doble clic

Haga doble clic en la carpeta para probar su
configuracidn. 5ila carpeta no se abre o cierra,
intente utilizar una configuracion mas lenta.

“elocidad:  Lenta .—O— Répida

Bloquen de clic

[ &sctivar bloguen de clic ?&figuracién... |

Le permite resaltar o arastrar sin tener que mantener apretado el
botén del mouse. Para activarlo, presione brevemente el botdn del
mouze. Para soltarlo, vuelva a hacer clic en el baotdn del mouse.

[ Aceptar ] [ Eancelar] | Aplicar |

Figura 18. La ventana Propiedades de Mouse se divide en cuatro
pestanas llamadas Botones, Punteros, Opciones de puntero y Hardware.

La pestana Botones contiene las secciones Configuracién de botones, Velocidad de
doble clic y Bloqueo de clic. Estas opciones nos permiten realizar el intercambio
entre las funciones de los botones primario y secundario del mouse, utilizar un
control deslizante para ajustar la velocidad necesaria para el doble clic y ajustar
el bloqueo del clic para arrastrar elementos sin que sea necesario mantener pre-
sionado el botén del mouse, respectivamente.

La pestafia llamada Punteros presenta la posibilidad de seleccionar un nuevo esquema
de punteros y realizar tareas de personalizacién sobre ellos. Como podremos recordar,
ya vimos la forma adecuada de utilizar esta pestana en el Capitulo 4, Personalizacién.
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En la pestafia Opciones de puntero podremos seleccionar la velocidad con la que se
moverd el puntero, si se mostrard un rastro para éste y si se moverd automdticamente
a los botones dentro de los cuadros de didlogo. También es posible ocultar el pun-
tero mientras escribimos y mostrar su ubicacién cuando presionamos la tecla CTRL.
Finalmente, la pestafia Hardware contiene informacién sobre el mouse conectado y
sus propiedades (Fabricante, Ubicacién y Estado del dispositivo).

Opciones de carpeta
Mediante el item Opciones de carpeta del Panel de control, es posible personalizar
la forma en que visualizamos los archivos y carpetas dentro del sistema operativo.

Opciones de carpeta - lﬂ

Examinar carpetaz
@ Abrir todas las carpetas en la misma ventana

(T) Abrir cada carpeta en ventanas diferentes

Acciones al hacer clic en un elemento

| =5 ) Un solo elic para abrirlo [sefialar para seleccionarla)

Subravar los titulos de iconos que coincidan con el
explorador

&) Subrayar los titulos de iconos sdla cuanda los

= sefiale
@ Dable clic para abrira [un clic para seleccionara)

Parel de navegacidn
2l [ Mastrar tadas las carpetas
|

AN [ Expandir automéaticamente a la carpeta actual

Festaurar valorez predeterminados

AC8mo se cambian las opciones de capeta?

[ Acephar ] ’ Cancelar] ! Aplicar |

Figura 19. La ventana Opciones de carpeta divide las opciones
que nos brinda en las pestanas General, Ver y Buscar.

La pestafia General nos permite seleccionar la forma en que se abrirdn las carpetas en el
equipo (Abrir todas las carpetas en la misma ventana o Abrir cada carpeta en ventanas
diferentes), configurar las acciones que se realizardn al hacer clic en un elemento (Un
solo clic para abrirlo o Doble clic para abrirlo), y configurar el panel de navegacién
(Mostrar todas las carpetas y Expandir automaticamente a la carpeta actual).

En la pestafia Ver es posible encontrar un gran listado de opciones que nos permitirin
especificar si Windows 7 nos mostrard u ocultard datos o elementos como la informa-
cién sobre el tamafio de los archivos y los archivos ocultos, entre muchas otras.
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Cpciones de carpeta - @
General | Vel | Buscar

Vistas de carpeta

Puede aplicar la vista que e:14 uzando para esta

e carpeta [como Detalles o lconas) a todas las capetas
= de este tipo.

i Aplicar a las carpetas Restablecer carpetas

Configuracion avanzada:
() Escribir automaticamente en el cuadro Buscar -
@ Seleccionar el elemento escrito en la vista
L Archrves p carpetas ocullos
[ 3 Mstrar archi syl Unidaces oouios|
(YN mostar archivos, carpatas ni uredades ocultos |
Moszhiar con atio color los schivos NTFS compimidos o ¢
[¥] Mostar confraladares de vista previa en e panel de vista
Moshar descripeidn emergente para los elementos de car
[¥] Moshiar icora de archivo en vistas en miriatura
[¥] Mostar infomacion sobre el tamafo de los schivos en s
[ Moshiar la rta completa en la barra de titulo [sélo el teme ™
] 1] ] 2

[ Festawar valores predeterminados ]

[Aceptar ] [Dar\celal] | Aplicar |

Figura 20. La pestana Ver contiene las opciones Mostrar archivos, carpetas y unidades
ocultos y Mostrar icono de archivo en vistas en miniatura, entre muchas otras.

La pestana Buscar se divide en tres secciones llamadas Qué se va a buscar, Cémo realizar
una bisqueda y Al buscar en ubicaciones no indizadas. En ellas encontraremos op-
ciones que nos permitirdn realizar las busquedas no sélo en los nombres de archivo,
sino también en su contenido, ya sea dnicamente en las ubicaciones indizadas o en
todo el sistema. Otras opciones de esta pestafia son Buscar coincidencias parciales, No
usar el indice al buscar archivos del sistema en carpeta de archivos, Incluir directorios
del sistema e Incluir archivos comprimidos (ZIP, CAB...), entre otras. Cuando haya-
mos realizado los ajustes, deberemos hacer clic en el botén Aceptar.

Opciones de energia

El elemento Opciones de energia del Panel de control nos permitird ajustar el uso
de energia en equipos portdtiles. Su ventana principal nos muestra los planes
de energia entre los que podemos elegir el que deseemos.

I LisTADO DE CARPETAS EN WINDOWS XP

La aplicacién gratuita llamada Lista carpetas, que aln se encuentra en el sitio web www.geocities.
com/aprod00/es/principal.htm, se encargaba de presentar una interesante utilidad para es-
te sistema, que nos permitia generar un listado modificable con todos los directorios que se
encuentran en la computadora y exportarlo a un archivo de texto.

148 RV FIESSL 8. me ———aid



Elementos del Panel de control

@ « Tados los elementos del Panel de contrel » Opciones de energia

Vent ipal del Panel d :
‘entana principal anel de Seleccionar un plan de energia

control

Los planes de energia pueden ayudarle a maximizar el rendimiento del equipo y ahorar energia, Seleccione un
Requerir contrasefia al plan para activarlo, o elifa un plan y personalicelo cambiando la configuracién de energia, Mds informacidn
reactivarse it fan ngsgis
FEe oAl Plan mostrado en ef medidor de fa bateria

botén de encendido
: o] Carnbiar la configuracién del plan

Elegir el P i o =

cierre de la tapa Equilibra autamaticamenite el rendimiento can el cansuma de energia en el hardware que lo
permita,

Crear un plan de energia

2 Elegir cuindo se apaga la sgkonomizadar Cambiar la configuracidn del plan

pantalla Reduce el rendimiento del equipo cuando sea posible para ahomar energia.
W Cambiar | frecuencia con ls
g‘;:::”'?“ ST s Ocultar planes adicionales ()
i Alto rendimiento Cambiar la configuracidn del plan
Bejorn el rendimiento, pero pueds utilizar mas energia.
Vea también

Personalizacién

Centra de movilidad de
Windows

Cuentas de usuario Brilla de la pantalfa: © U i

Figura 21. Los planes de energia disponibles son Equilibrado
(recomendado), Economizador y Alto rendimiento.

Si hacemos clic en la opcién Cambiar la configuracién del plan, podremos modificar
algunos aspectos del plan de energfa seleccionado. Por ejemplo, cudndo atenuar
o apagar la pantalla, y cudndo poner el equipo en estado de suspensidn y ajustar el
brillo de la pantalla, entre otras opciones. Ademds, es posible determinar estos com-
portamientos para cuando el equipo funciona con baterfas y cuando se encuentra
conectado a la alimentacién eléctrica. Una vez que hayamos configurado el plan
segtin nuestras preferencias, hacemos clic en el botén Guardar cambios.

o Opciones de energia » Crear un plan de energes w [4y W Hus

Crear un plan de energla
Pasa crear un plan personalizado, seleccione entre los siguientes el plan que mejor s¢ ajuste a sus necesidades,
@ Equiliwado (recomendado)
Equilibra automiticamente ¢ rendimiento con & consumao de energia en & hardware que lo
pemita,
5 Eeanamizader
Reduce el rendimienta del equipa cuanda sea posible para ahorrar energia.
2 Adto rendimiento
Mejora &l rendimiente, pero pusde utiizar mas energia,

Mombre del plan:
i plan personalizado 1

Figura 22. La opcion Crear un plan de energia del panel lateral iniciara un asistente
que nos ayudara en la tarea de crear nuestro propio plan de energia personalizado.
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En la Tabla 3 encontramos la descripcién de algunas de las opciones adicionales que
podemos encontrar en el panel lateral de la ventana de opciones de energfa.

NOMBRE DE LA OPCION DESCRIPCION

Requerir contrasena al reactivarse Mediante esta opcion es posible configurar la necesidad de ingresar
una contrasefna después de que el equipo se reactive desde un
estado de suspension. Las opciones disponibles son Requerir
contrasena (recomendado) y No requerir contrasena.

Elegir el comportamiento Podremos seleccionar entre No hacer nada, Suspender, Hibernar o

del botén de encendido Apagar, tanto para cuando el equipo se encuentre conectado a la
alimentacion eléctrica como cuando utilice la energia de las baterias.

Elegir el comportamiento Al'igual que en la opcidn anterior, es posible elegir entre No hacer

del cierre de la tapa nada, Suspender, Hibernar o Apagar.

Elegir cuando se apaga Podremos especificar la cantidad de tiempo que se esperara,

la pantalla mientras el equipo esta inactivo, para apagar la pantalla.

Es posible especificar tiempos diferentes si el equipo se encuentra
conectado a la red eléctrica o si esta utilizando las baterias.

Tabla 3. Descripcion de algunas de las opciones adicionales que podemos
encontrar dentro del panel lateral de la ventana de opciones de energia.

Opciones de indizacion

El proceso de indizacién se encarga de construir un listado de los elementos exis-
tentes en nuestros discos para que estos puedan ser encontrados de una forma mds
rdpida. Las opciones de indizacién nos permiten modificar las ubicaciones que
Windows 7 tendrd en cuenta para este proceso.

e Cpiones de indiacsin _ %
] i, redimdn
o
ye  Indzacn compits
e
ik sl i mnsrmn.
Ubsackorms ichadn ki

s conerkin
e Intwimat Laplore

Mars) Sracws

T g

T Aeplata, ApOats

rodce | [ Bomre rasein
£mo sfecta la ndkzecidn
Sokickie e probiass de b

TN

Figura 23. La ventana Opciones de indizacién nos entrega informacion
sobre las ubicaciones indizadas y sobre el estado de proceso.
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En su parte superior, la ventana Opciones de indizacién nos muestra la cantidad
total de archivos indizados y un mensaje que indica si el proceso estd o no com-
pleto. La seccién Indizar estas ubicaciones contiene un listado de las ubicaciones
incluidas, asi como también los archivos que se excluyen en cada una de ellas.
Para cambiar el listado de ubicaciones indizadas, debemos hacer clic sobre el
botén Modificar, que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Ubicaciones indizadas =

Camibiar ubicacones selecdonadas

12 Archivos sin conesdin (Usuaro-PCiUsuari)

[

_’:_'_&'F' Drsco local (C2)

[ Archivos de programa

] Burton Manager Image

Pl 5 i Peflogs

F » ) Ussarios

[E v L windows

= &8 | Hstorial d= Internet Explorer (Usuano-PCUsuario)
[ Hokas rapidas de Windows (Usuario-PCiUsuaria)

[ b e OTROS (D)

Resumen de ublcacones seleccionadas

Ubicaciones induidss Exchiit
. &rchives de progeama
P.).nrchm:\s sin conaxion {Usuar, .
& |Historial de Internet Explore...
L Merdi Tricio
Motas rapidas de Windows (...
Usuarios AppData; Applaka

' Mostrar bodas las ubicadones | Aceptar Cancelar |

Figura 24. En Ila seccion Cambiar ubicaciones seleccionadas, que se abre
al presionar Modificar, marcamos las carpetas que deseamos indizar.
Para expandir una ubicacion, presionamos la flecha junto a su icono.

Las carpetas que vayamos seleccionando en el cuadro Ubicaciones indizadas serdn
automdticamente agregadas al listado que se encuentra en la seccién llamada
Resumen de ubicaciones seleccionadas. Cuando hayamos finalizado, hacemos clic
sobre el botén Aceptar, esperamos mientras las nueva ubicaciones son indizadas
y luego presionamos el botén Cerrar.

I susaueDAs EN EL SISTEMA

Existen muchas aplicaciones alternativas al sistema de bisqueda implementado en Windows. Una
de ellas es Archivarius 3000 (www.likasoft.com/document-search), un programa comercial que
realiza bisquedas locales con una rapidez impresionante gracias a su proceso de indexacion, el
cual se encarga de almacenar detalles de todos los elementos de la computadora.
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Reconocimiento de voz
La configuracién del reconocimiento de voz en Microsoft Windows 7 puede ser
realizada gracias a este elemento del Panel de control.

Ventana principal del Panel de

i Configurar la experiencia de reconodmiento de voz

i Iniciar reconocimiente de voz
Opeiones avanzadas de 1 Comi trolér & .

fofr T i ra controlar 3
e s Omience a usar su voz para controlar e equipo
Texto a voz g\. Configurar micréfono

2 Configure el equipo para que funcione comectamente con & reconocimiento devoz.

Wer el tutorial de reconocimiento de voz
®  Aprenda a usar el equipo con reconocimiento de voz. Aprenda los comandos y el dictado bisicos.

& Entrenar ef equipo para que le entrenda mejor

Lea textos al equipe para mejorar la capacidad del mismo para entender su voz. Esto no es necesario,
pero puede mejorar la precision del dictado.

Abeir la tarjeta de referencia de reconocimiento de voz

Vea e imprima una lista de comandos para tenerla a mano y saber siempre qué decir.

Figura 25. La opcion Reconocimiento de voz, en su ventana principal, nos muestra una serie
de utilidades que nos ayudaran a configurar esta importante caracteristica de Windows 7.

Algunas de las opciones que podemos encontrar en la ventana principal del reco-
nocimiento de voz son las que vemos descriptas en la Tabla 4.

OPCION PRESENTE EN RECONOCIMIENTO DE V0Z DESCRIPCION

Iniciar reconocimiento de voz Esta opcidn nos permite iniciar el reconocimiento
de voz para que podamos controlar el equipo
con la voz, hablandole.

Configurar micréfono Si hacemos clic en esta opcion, sera posible iniciar la
configuracién del micréfono para que funcione en forma
correcta con el reconocimiento de voz.

Entrenar el equipo para que Mediante esta opcion deberemos leer diversos textos para

le entienda mejor que el equipo entienda de mejor forma nuestra voz. Esto
ayudara a que la precision en los dictados mejore.

Abrir la tarjeta de referencia Nos muestra un listado de comandos y recursos Utiles

de reconocimiento de voz para utilizar con el reconocimiento de voz de Windows 7.

Tabla 4. Opciones presentes al ingresar en Reconocimiento de voz.

Para aprender a utilizar el reconocimiento de voz, conocer los comandos bdsicos
y las formas de realizar los dictados, es importante recorrer el tutorial de uso.
Para esto, hacemos clic en la opcién llamada Ver el tutorial de reconocimiento de
voz. Este tutorial de divide en los apartados Bienvenido, Conceptos basicos, Dictado,
Comandos, Trabajar con Windows y Conclusiones.
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Conceptos basicos

Wy B Gancegt dunices 2ty Lamedsa :.au,-.-m’
N

Figura 26. Para completar el tutorial, debemos seguir las instrucciones que se nos presentan,

presionando el boton Siguiente después de cada una de ellas.

Recuperacion

Este elemento nos brinda la posibilidad de acceder a diversos métodos de recu-
peracién, que nos ayudardn a solucionar algunos problemas ocasionados por la
instalacién de aplicaciones o cambios realizados por los usuarios.

# Taodos los elementos del Panel de control » Recuperacion

|| Ventana principsl del Panel de
control

Selucionar un problema

Restaurar el equipo a un estado anterior

Restaurar sistema puede resolver muchos problemas del sisterna y constituye el mejor método de
recuperacian para probar en primer lugar. En el caso de problemas graves, use los métodos de recuperacian

FRestaurar archivos

un

Restaurar sistema

Deshace los cambios recientes del sistema, pero deja intactos los [ 18 Abrir Restaurar sistema
archivos como documentos, imdgenes y misica. Es posible que se !
dad osldod reei

quiten los ¥ prog

Métodos svanzados de recuperacion

Figura 27. Para poder hacer la restauracion de nuestro sistema a un estado anterior,
debemos hacer clic sobre el botén llamado Abrir Restaurar sistema.

La restauracién del sistema es el método que debemos probar en primer lugar en
caso de que el sistema presente dificultades, ya que se encarga de deshacer los
cambios que se han producido en Windows 7, pero no elimina los documentos
ni archivos personales. La restauracién del sistema sélo elimina aplicaciones y
controladores recientemente instalados.
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& Restaurar sistema =]

Confirmar punto cle restauracion

£l equipo se restaurard al estado en que se encontraba antes ded
evento ndcado sbajo en e campo Descripcion.

Hiwr st 24/08[2008 210512 (Hors de verano romance)
Descripciin: ‘Sistema: Punito de restaraciin automaticn

Uridades: Disca local (C:) (Sstema)

Detectar programas sfectados

Si cambid reci la fia de Windows, s rec
cree un disco para restablecer contrasefia. Crs i
restablecer contrasefia

Restaurar sistema necesita reinicar ef equipo para splcer estos cambios,
Antes de continuar, guards cusluer archiva shierto y ceme bo
programas,

| < Alras || Hnalza[:i l Cancelar ]

Figura 28. Para restaurar el sistema sera necesario seguir cada uno de los pasos
que nos indica el asistente. Confirmamos la restauracion presionando Finalizar.

Si este método no consigue solucionar los problemas presentes en Windows 7,
podemos hacer clic en la opcién Métodos avanzados de recuperacién para acceder a
opciones tales como usar una imagen del sistema o reinstalar Windows.

Reproduccion automatica

Mediante este elemento podremos cambiar la configuracién predeterminada pa-
ra la reproduccién automdtica de dispositivos de almacenamiento extraibles, CD
o DVD, dependiendo de su contenido.

o Tados los elementos del Panel de contral » Reproduccion automatica

Elija la accion que sucede al insertar diferentes tipos de archivos multimedia o dispositivos @ -
[¥] Usar la reproduccitn automidtica para todos bos medios y dispositivos

Multirmedia

@4 C0 de audio ||EJ Reproducis €D de audio con Reproductor de Windaws Me = |

42 £ de audio mejorado [ Eiegir un valer predetemminaca '] A
9 pelicula de VD [Birer pelicula de DVD con Rep de Windows +|

4B Palicula de VD mejorada [ Eiegirun valor predeterminade 'J

EL Software y jusgos |0 Prequntar cadaver -

[ Imdgenes |@ Preguntar cada ver =

B Archivos de video |@ Prequntar cadaver =

|4} Archivos de audio l@ Preguntar cada vez ']

@4 CDenblanco

€4 DVD en blanco [ Eiegirun yaiorpregeremninas -

] -
_%urdur Cancelar |

Figura 29. La opcion Reproduccion automatica nos muestra un listado de dispositivos
y contenidos para que seleccionemos la accion deseada, usando el ment desplegable.
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En la Tabla 5 podemos encontrar el detalle de los diversos tipos de contenidos y dis-
positivos, junto con sus respectivas descripciones y opciones del ment desplegable.

CONTENIDO 0 DISPOSITIVO
CD de audio

CD de audio mejorado

Pelicula de DVD

Pelicula de DVD mejorado

Software y juegos

Imagenes

Archivos de video

Archivos de audio

DESCRIPCION
CD cuyo contenido es audio
grabado en forma de pistas.

CD que contiene audio
grabado en forma de pistas,
ademds de otro contenido
que permite, por ejemplo,
instalar aplicaciones
adicionales como un
reproductor de audio.

Disco DVD cuyo contenido es
uno o vario archivos de video.

Disco DVD cuyo contenido
es uno o varios archivos
de video, ademds de
contenido adicional como
un reproductor de video.
Cualquier dispositivo 0 medio
cuyo contenido es
aplicaciones, juegos o sus
archivos de instalacion.
Cualquier dispositivo o
medio cuyo contenido sea
exclusivamente iméagenes.

Cualquier dispositivo 0 medio
cuyo contenido se trate de
archivos de video.

Cualquier dispositivo 0
medio cuyo contenido
sea elementos de audio.

WWHRY TSRS PR

OPCIONES DISPONIBLES

Reproducir CD de audio con Reproductor de
Windows Media, Abrir la carpeta para ver los
archivos con Explorador de Windows, No realizar
ninguna accion y Preguntar cada vez.

Ejecutar contenido mejorado, Reproducir CD
de audio con Reproductor de Windows Media,
Abrir la carpeta para ver los archivos con
Explorador de Windows, No realizar ninguna
accion y Preguntar cada vez.

Reproducir pelicula de DVD con Reproductor de
Windows Media, Abrir la carpeta para ver los
archivos con Explorador de Windows, No realizar
ninguna accion y Preguntar cada vez.

Ejecutar contenido mejorado, Reproducir
pelicula de DVD con Reproductor de Windows
Media, Abrir la carpeta para ver los archivos
con Explorador de Windows, No realizar
ninguna accion y Preguntar cada vez.

Abrir la carpeta para ver los archivos con
Explorador de Windows, No realizar ninguna
accion y Preguntar cada vez.

Importar imagenes o videos con Windows, Ver
imagenes, Abrir la carpeta para ver los
archivos con Explorador de Windows, No
realizar ninguna accién y Preguntar cada vez.
Importar imagenes o videos con Windows,
Reproducir con Reproductor de Windows Media,
Abrir la carpeta para ver los archivos con
Explorador de Windows, No realizar ninguna
accion y Preguntar cada vez.

Reproducir con Reproductor de Windows Media,
Abrir la carpeta para ver los archivos con
Explorador de Windows, No realizar ninguna
accion y Preguntar cada vez.
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CONTENIDO O DISPOSITIVO DESCRIPCION OPCIONES DISPONIBLES
CD en blanco CD que no posee formato Grabar un CD de audio con Reproductor de
ni contenido. Windows Media, Grabar archivos en disco con

Explorador de Windows, No realizar ninguna
accion y Preguntar cada vez.

Contenido mixto Dispositivo que no Abrir la carpeta para ver los archivos con
contiene un sélo tipo Explorador de Windows, No realizar ninguna
de contenido. accion y Preguntar cada vez.

Tabla 5. Opciones disponibles en la ventana principal de Reproduccion automatica.

Vale mencionar que las opciones que encontramos detalladas en la tabla anterior
pueden verse modificadas dependiendo de las aplicaciones que hayamos instala-
do en nuestro sistema. Por ejemplo, si hemos instalado reproductores multime-
dia adicionales, estos aparecerdn junto al Reproductor de Windows Media como
una opcidén para reproducir elementos de audio y video.

Si no hemos seleccionado una accién predeterminada, cuando insertemos un dis-
positivo podremos ver una ventana que nos permitird seleccionar entre las diversas
opciones. Para seleccionar entre las opciones presentadas, s6lo es necesario hacer clic
sobre ella. Si marcamos la casilla que se encuentra en la parte superior de la venta-
na, la accién seleccionada serd configurada como predeterminada.

& Reproduccién sutométics S0 (o=l |

4 Unidad de DVD/CD-RW (E) Mi
EEE disco

[7] Realizar siempre esto para archivos de video:

Opciones de Archivos de video

[55a] Importar imbgenes v videos
“JII con Windows

Fe .R.v:rcdu:-r
u“ con Reproductor da Windows Madia %

Opciones de Uso general

Abew |a catpeta para ver bos archivos
J con Explorador de Windaws

Ver mis opeiones de Reproduecidn icaen el
Panel de control

Figura 30. La cantidad de opciones disponibles en esta ventana dependera
de las aplicaciones que se encuentren instaladas en el sistema.

I NoTEBOOK HARDWARE CONTROL

Esta aplicacion se presenta como un eficiente panel de control para los equipos portatiles. Se
encarga de presentar en forma centralizada todas las opciones de configuracion para las com-
putadoras moviles. Es una alternativa al Centro de movilidad de Windows 7, y podemos
descargarla desde www.pbus-167.com/chc.htm.
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Elementos del Panel de control

Sistema

Mediante este elemento del Panel de control es posible acceder a informacién so-
bre el equipo y sobre los dispositivos de hardware conectados a él.

G Foprotuctes de Windoms Meska

W icrosott Offsce Wond 207 .

Seoneloops! OF Jurassica en
J Eapadinl

L

J_1§=" Micravoht Office bscel 1007 .
u...j Calculudors

1; Paint

a Winduwy Media Conter .

Hatas rapidm "

SR e

b Todosles programa

 EEE

Camactar  ublad ibe vl
Devconwetas dv uriad e il

Mastrn em of escrtnnio

Cambiar namises

Figura 31. Otra forma de acceder a la ventana de sistema es hacer clic con el boton
secundario del mouse sobre Inicio/Equipo y seleccionar la opcion Propiedades.

La ventana que se abre al hacer clic en Sistema nos muestra un resumen detallado
sobre diversos aspectos del sistema operativo, asi como también nos ofrece acceso
a otros elementos del Panel de control.

de Panel de contred » Sistema

» Todos

Verkana principal del Panel de
rol

ol Ver informacian bdsica acerca del equipa

& Acministrador de disposithos

) Configuracién de Access Mk s it
remata Copyright € 008 Micrasoft Conporation. Ressrados fodes los derechen.

% Pretaceibn del vatera

&) Configuracitn sansads del
sistema

Sistema.
 evabancitn del sisteme i esti disponible
Intel[F) ColeroniF) M CPU 440 @ 1B5GH: 195 GHa
nitadada (RAM): 100 GB
stema Sisterna operative de 32 bits

Tipe

Lapiz y errads tactl) L dctil o manuscris no estd esta pantall

Corfigurscitn de nombree, dominio y grups de trabejo del eaups

Hambe de equpe: Usuario PC W Cambin
Centro de actividades Hombre compieto de Usuario-PC e
Windews Update i
Informecién y herrermientas de Descripcién def equipo:
rendimienta G de rabajo: WORKGROUR

Figura 32. Sistema se divide en un panel lateral de opciones y una ventana principal.

El panel lateral de esta ventana contiene los siguientes enlaces: Administrador de
dispositivos, Configuracién de acceso remoto, Proteccion del sistema y Configuracion
avanzada del sistema. En la Tabla 6 de la préxima pdgina podemos ver la descrip-
cién de las secciones presentes dentro de la ventana principal.
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5. PANEL DE CONTROL

NOMBRE DE LA SECCION DESCRIPCION

Edicion de Windows Este apartado contiene informacion sobre la version de Microsoft
Windows que se estd ejecutando, asi como también sobre su
Copyright. Por ejemplo, Windows 7 Ultimate Copyright © Microsoft
Corporation. Reservados todos los derechos.

Sistema Aqui podemos ver la puntuacion lograda por el equipo en
Evaluacion de la experiencia de Windows. También se
presentan otros datos como Procesador,

Memoria instalada (RAM) y Tipo de sistema.

Configuracion de nombre, Esta seccion contiene los siguientes datos: Nombre de equipo, Nombre
dominio y grupo de completo de equipo, Descripcion del equipo y Grupo de trabajo. Ademas,
trabajo del equipo contiene el enlace Cambiar configuracién, que nos permitira actualizar la

informacion presente en este apartado.
Activacion de Windows Aqui se muestra la informacion relativa al proceso
de activacion de Windows 7.

Tabla 6. Apartados de la ventana de sistema y la informacién que encontramos en ellos.

Sonido

Este elemento nos permite configurar o personalizar el esquema de sonidos del sis-
tema, as{ como también configurar los dispositivos de audio instalados en el equipo.
Si abrimos el elemento Sonido del Panel de Control, veremos una ventana que se di-
vide en cuatro pestafias llamadas Reproduccién, Grabar, Sonidos y Comunicaciones.
La pestana Reproduccién nos muestra un listado de los dispositivos de reproduccién
disponibles en el sistema. El botén Propiedades abrird una ventana que a su vez se
divide en las pestanas General, Niveles, Mejoras y Opciones avanzadas. Si hacemos
clic en el bot6n Configurar, se iniciard el asistente que nos permitird seleccionar la
mejor configuracién para los altavoces del equipo.

w 3! Instalacion de alt:
Elija la configuracién
Seleccione la configuracion de altaraz que sea I
s parecida A la configuradan en su equipa.
A A
Canales de audio:
[Eses ]
L > Flobar_]
Haga dic en cualquier attavaz para probarlo.
Siguiente -\}' Cancelar |

Figura 33. Luego de completar cada paso del asistente, hacemos clic en Siguiente.
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Elementos del Panel de control

La pestana Grabar nos muestra un listado de los dispositivos de grabacién de au-
dio presentes en el sistema y, si hacemos clic en el botén Propiedades, podremos
acceder a las opciones relativas a su micréfono.

ropiedades de Micrafono

General |

'i HMicréfanal
%
pY

Informacian de controladora

@ Dispositiva de High Definition Audio  |ETeRiEdades
Microsoft

Informacion de conector
@ Pandl frontal Conectar de 3,5 mm

Usa de disp |Usar 1 vl

ficeptar L‘} Cancelar | Aphcar

Figura 34. La ventana Propiedades de Micréfono contiene informacién relativa
al controlador del dispositivo de grabacion y el conector utilizado, entre otros.

Mediante la pestafia Sonidos podemos cambiar o personalizar el esquema de so-
nidos presente en el sistema. Tanto las opciones disponibles como la forma de
utilizarlas fueron detalladas en el capitulo anterior. Por su parte, la pestafia
Comunicaciones nos permite ajustar el volumen del sistema cuando es detectado
algtin tipo de actividad de comunicaciones.

Reproducciin | Grabar isonidos_ Comunicaciones

L ‘Windows puede ajustar automaticamente al volumen de las
j distintos sonidos cuando se usa & equipo para realizar o
recibir llamacdas telefonicas.

Cuande Windows detecta actividad de comunicadones:

() Desactivar el resto de los sonidos

@ Reducir un 0% el volumen del resta de los sonidos
(@) Reducle un 50% &l velumen del resto delos sonides
) Mo hacer nada

Lmart{ canceler | | Aglicar

Figura 35. Esta ventana nos permite reducir el volumen en forma automatica a un 80%

6 50%, o desactivarlo completamente cuando una llamada telefénica es recibida.
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5. PANEL DE CONTROL

Tareas iniciales

Tareas iniciales es un elemento del Panel de control que nos facilita los primeros
pasos en el uso de Microsoft Windows 7.

| Conectarse para obtener
|| infarmacion sobre las novedades ...
Usar un grupo en el hagar para
Q compartir con otros aquipes del .,

et . .
. i Hacer copia de sequridad de los
E:y archives

a! Personalzar Windows

Conectarse para obtener informacion sobre las novedades de
Windows 7

» Descubrir nuevas caracteristicas que pueden ayudarle
a ser productivo, permanecer seguro y divertirse

» Descubra todo lo que necesita saber sobre la
configuracién del equipo

- Conectarse para obtener mas informacion

Transferir archivas y

= configuraciones de otro equipo
~

g ’ Conectarse para obtener Windows

Ll | Elegir cusindo desea recibi ’
N notificaciones acerca de cambios .. ‘

Live Essentials

. i I'. Cambie el tamaiio del texto en
Agregar nuevos usuarios al equipo |
y 4 pantalla

Figura 36. La ventana principal de Tareas iniciales contiene diversos iconos mediante

los que accederemos a las diversas opciones que componen este elemento.

En la Tabla 7 podemos encontrar informacién sobre las opciones que tenemos dis-
ponibles dentro de Tareas iniciales.

OPCION DE TAREAS INICIALES DESCRIPCION

Nos permite acceder a la descripcion de las nuevas caracteristicas

Conectarse para obtener
informacion sobre las
novedades de Windows 7
Personalizar Windows

Transferir archivos y
configuraciones a otro equipo

Usar un grupo en el hogar
para compartir con otros
equipos en el hogar

Elegir cuando desea recibir
notificaciones acerca de
cambios en el equipo

160

que acompanan a Windows 7.

Nos entrega acceso a las opciones de personalizacién que

acompafian a esta version de Microsoft Windows.

Mediante esta opcion accederemos a Windows Easy Transfer.

Esta caracteristica del sistema nos ayuda a transferir nuestros

archivos y configuraciones a otros equipos.

Permite crear un grupo de trabajo para poder compartir

archivos entre diversos equipos, de una forma facil.

El uso de esta opcion nos permitird seleccionar la forma

en que deseamos recibir las notificaciones del sistema.
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Elementos del Panel de control

OPCION DE TAREAS INICIALES DESCRIPCION

Conectarse para obtener Esta opcion permitird conectarse a Internet para realizar la

Windows Live Essentials descarga de aplicaciones como Windows Messenger, Windows
Movie Maker y Windows Live Toolbar, entre otras.

Hacer copia de seguridad Nos permite configurar la realizacion de copias de seguridad

de los archivos de nuestros archivos, tanto en forma manual como automatica.

Agregar nuevos usuarios al grupo Podremos configurar los usuarios del sistema, asi como
también crear nuevos.

Cambie el tamafo Podremos ajustar valores como el tamano de los elementos

de texto en pantalla y la resolucion de la pantalla, entre otros.

Tabla 7. Descripcion de algunas de las opciones que podemos
encontrar dentro del elemento Tareas iniciales del Panel de control.

Teclado

Este elemento nos entrega las herramientas necesarias para personalizar la confi-
guracién y el funcionamiento del teclado conectado a la computadora. La ventana
Propiedades de Teclado se divide en dos pestafias: Velocidad y Hardware. La pes-
tafia llamada Velocidad contiene las opciones que nos permiten especificar la ve-
locidad de escritura y la velocidad del cursor, entre otras caracteristicas. En el
apartado Repeticién de caracteres podremos seleccionar el Retraso de la repeticion

y la Velocidad de repeticion. En Velocidad de intermitencia del cursor usaremos la
barra deslizable para especificar la velocidad deseada.

= repeeie sl I

| Welocidad | Hardware|

Fepelicion de caracteres

Fis Retraso de la repeticion:
b=
T Lago . 5j Corta
WVelocidad de repeticicn:
- Lerta D R épida

Haga chic aqui y mantenga presionada una tecla para probar |a
velocidad de repeficidn:

Welocidad de intermitencia del cursor

Minguna U Répida

Areptar l Cancelar | Aplicar

Figura 37. Es posible probar la velocidad de repeticion utilizando la casilla

o sz

que se encuentra al final de la seccién Repeticion de caracteres.
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5. PANEL DE CONTROL

La pestana Hardware contiene informacién sobre el teclado conectado al equipo,
asi como también un listado con sus principales propiedades. En el apartado lla-
mado Dispositivos: veremos un listado de los componentes conectados, mientras
que en Propiedades de dispositivo se muestra la informacién correspondiente al
fabricante, a la ubicacidn y al estado del dispositivo del teclado seleccionado.

Welocidad | Hardware |

Dizpozitivos:
Mombre Tipo
== Tedlado P5/2 estandar Teclados

Propiedades de dizpositivo
Fabricante: [T eclados estandar)
Ubicacion: conectado &l puerto de teclado

E stado del dispoE ste dispositivo funciona conectamente.

[ Apicx

Figura 38. El boton Propiedades se encarga de abrir una ventana
que contiene informacion sobre el teclado seleccionado, incluyendo
el controlador utilizado y el estado de funcionamiento detallado.

Otros elementos del Panel de control

El Panel de control se compone de muchos elementos que dependen de la edicién de
Windows 7 que se encuentra instalada en la computadora, de las aplicaciones que han
sido agregadas con posterioridad y de las caracteristicas de Windows que hayan si-
do seleccionadas al instalar el sistema. En la siguiente tabla describimos algunos de los
elementos del Panel de control que han sido detallados en otros capitulos de este libro.

ELEMENTO DEL PANEL DE CONTROL DESCRIPCION

Barra de tareas y mend Inicio Este elemento del Panel de control nos entrega las opciones
necesarias para personalizar el funcionamiento y la apariencia del
mend Inicio y la barra de tareas. Su funcionamiento y uso es
detallado en el Capitulo 4.

Centro de accesibilidad Desde aqui es posible acceder a las opciones del sistema para
adaptar su funcionamiento a usuarios con necesidades especiales.
Los detalles de su uso fueron vistos en el Capitulo 4.

162 AN SIS IAYE. me (USERS |



Elementos del Panel de control

ELEMENTO DEL PANEL DE CONTROL DESCRIPCION

Centro de redes y recursos compartidos  Nos permite configurar una red, examinar su estado
y compartir elementos. Analizaremos este apartado con
mas detalle en el Capitulo 9.

Copias de seguridad y restauracion Este elemento del Panel de control nos entrega las herramientas
necesarias para realizar y restaurar copias de seguridad
del sistema. Describiremos su uso en el Capitulo 10.

Opciones de Intermnet Aqui podremos configurar las propiedades de la conexion a Internet,
opciones que detallaremos en el Capitulo 8.

Programas y caracteristicas Mediante el uso de este elemento es posible la realizacién de
algunas acciones sobre las aplicaciones instaladas en el sistema
operativo. El detalle de su uso lo encontraremos en el Capitulo 6.

Solucion de problemas Este elemento nos brinda la posibilidad de reparar algunos de los
errores mas frecuentes que se presentan en Windows 7. Su uso lo
describiremos en el Capitulo 10.

Windows Defender Nos permite configurar las opciones de la aplicacion Windows
Defender, que nos protege de spyware y otras aplicaciones
peligrosas. En el Capitulo 10 detallaremos su uso.

Windows Update Nos permite realizar las tareas relacionadas con la actualizacion
de Windows 7. Encontraremos més detalles sobre este
elemento en el Capitulo 10.

Tabla 8. Otros elementos presentes en el Panel de control de Microsoft Windows 7.

! RESUMEN

En este capitulo conocimos el funcionamiento de los elementos mas importantes del Panel de
control, asi como también las formas en que podemos organizarlos. Describimos las opciones que
nos entregan diversos componentes como el Administrador de credenciales y el Administrador
de dispositivos, y también aprendimos a configurar diversas partes del sistema operativo usan-
do opciones tales como el Centro de movilidad de Windows y Opciones de energia, entre otras.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1

10

164

;Qué es el Panel de Control y qué impor-
tancia tiene?

iCuadles son las formas de visualizar los
elementos del Panel de control?

Mencione algunos de los elementos pre-
sentes en el Panel de control.

¢;Qué novedades encontramos en Win-
dows 7 con respecto a la gestion de las

fuentes del sistema?

Mencione las opciones de indizacién pre-
sentes en Windows 7.

¢ Qué es la opcion Reconocimiento de voz?

Describa las caracteristicas de Reproduccion
automatica.

Mencione y describa las secciones que pode-
mos encontrar en Sistema.

i Cuales son las alternativas que nos ofre-
ce el elemento llamado Tareas iniciales?

¢Qué opciones nos entrega el elemento del
Panel de control llamado Teclado?
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ACTIVIDADES PRACTICAS

Organice los elementos del Panel de control
utilizando las diversas opciones disponibles
en Windows 7.

Instale un nuevo tipo de letra utilizando
Fuentes desde el Panel de control.

Identifique los elementos del Panel de con-
trol que pertenecen al sistema y los que
han sido instalados por otras aplicaciones.

Configure las opciones de reproduccion
automatica para los diversos tipos de
contenido, utilizando el Panel de control.

Explore las tareas iniciales ofrecidas por
Windows 7 en el Panel de control.
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Aplicaciones

Microsoft Windows 7 viene cargado
de muchas aplicaciones que nos
facilitaran la realizacion de diversas
tareas con la computadora. En este
capitulo conoceremos algunos

de los nuevos programas que

Incorpora el sistema operativo, Aplicaciones incorporadas
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6. APLICACIONES

APLICACIONES INCORPORADAS EN WINDOWS 7

Sin lugar a dudas, Windows 7 es la versién mds revolucionaria del sistema operativo de
Microsoft. Como pudimos darnos cuenta en los capitulos anteriores, las mejoras en su
apariencia y su funcionamiento, junto con las nuevas caracteristicas implementadas,
convierten a Windows 7 en una excelente alternativa para todo tipo de usuarios.

Una de las cosas que mds llaman la atencién cuando instalamos Windows 7 es la
ausencia de algunas aplicaciones preinstaladas, a las que estdbamos acostumbrados
en versiones anteriores del sistema. Entre ellas se encuentran Windows Messenger
y Windows Movie Maker. Para solucionar este inconveniente, debemos descargar
e instalar estas aplicaciones adicionales utilizando un instalador automatizado que
Microsoft ha puesto a nuestra disposicién en su sitio web. Mds adelante veremos los
pasos adecuados para realizar esta tarea.

Si bien es cierto que algunos de los programas que mds utilizamos ya no se
incorporan en esta versién de Windows, Microsoft ofrece nuevas aplicaciones y
caracteristicas novedosas con programas que ya conocfamos. Entre las utilidades
incorporadas en Windows 7 encontraremos aplicaciones de oficina y aplicaciones
multimedia, que iremos conociendo en las préximas pdginas.

Aplicaciones de oficina

Junto con las diversas opciones de entretenimiento digital que nos ofrece la com-
putadora, el uso de aplicaciones ofimdticas es de vital importancia para la ma-
yorfa de nosotros. Si bien es cierto que Windows 7 no incorpora ninguno de los
programas ofimdticos mds utilizados, como por ejemplo Microsoft Office 2007
o Adobe Reader, si pone a nuestra disposicion algunas aplicaciones muy utiles
como el Bloc de Notas, WordPad, Fax y Escdner de Windows, Calculadora, No-
tas rdpidas y Panel de entrada matemdtica, entre otras.

El Bloc de notas de Windows es una aplicacién bdsica de edicién de texto y para ac-
ceder a él debemos hacer clic en Inicio/Todos los programas/Accesorios/Bloc de notas.
Este programa incluye la posibilidad de crear, abrir, imprimir y editar archivos con la
extensién . TXT, y también puede ser usado como editor de programacién.

I EoiTores DE PROGRAMACION

Algunos editores de texto plano, como Notepad de Microsoft Windows, tienen la posibilidad
de ser utilizados como editores de programacion. Es decir, mediante su uso podemos crear
archivos utilizando lenguajes de programacion. Por ejemplo, uno de los usos de Notepad es
crear paginas web empleando HTML.

166 RV FIESSL 8. me ———aid



Aplicaciones incorporadas en Windows 7

WordPad es un editor de textos que posee mds caracteristicas que el Bloc de Notas,
como el soporte para imdgenes, el formato de texto enriquecido y la posibilidad de
incrustar objetos, entre otras cosas. WordPad es capaz de manejar los siguientes for-
matos de archivo: formatos de texto enriquecido (.RTF), documentos XML abierto de
Office (.DOCX), texto de OpenDocument (ODT) y documentos de texto ((TXT).

OVl | 9 ¢ = Decumento=Woidp |
' ]
| 5] | v
B Obterees uma vista previa del documente & imprimirlo _— B4 Buscar
] Huevo il
—  Tmprimmit == | & Remwplizar
y M normite selcecionar s Inprssor, o wimero decoplas | T2E ‘sl'iull;‘(;; R
r. Abrir ¥ otras opciones de impresion antes dempnimir, ~ f T T
s e sertar i) Edigon
& 7 Tmapreshon 1ipida
H Guardar P Envia o documento direcamente 3 I Impresor T T T Y N ¥ = I R S e e

predetenminada sin realizar cambias,

o T Vista preia de impesion
o . ) .
M RIdar.oom 1Ml Muestea una vista previa y pamsite realizar cambias

en las paganas antes de imprimar

,ﬁ' Ingprisair »

WET -

a5 Configurar pagina
'J Send in e-mail

ﬁ Acerca de WordPad
~

Tl galir

100% (=) {} @

Figura 1. Uno de los aspectos que mas se destaca de la version
de WordPad que acompana a Windows 7 es la similitud
de su interfaz de usuario con la de Microsoft Office 2007.

Fax y Escdner de Windows nos permite utilizar la computadora para enviar, reci-
bir y organizar documentos de fax, asf como también digitalizar documentos desde
la misma ubicacién. La interfaz de uso de Fax y Escdner de Windows es similar a la
de un cliente de correo electrénico, ya que nos presenta una Bandeja de entrada,
Bandeja de salida y Elementos enviados, entre otras carpetas.

I staroFFice

La aplicaciéon llamada StarOffice es una alternativa gratuita a la suite ofimatica por excelencia,
Microsoft Office. Entre sus caracteristicas podemos encontrar una compatibilidad completa con
los documentos creados por OpenOffice y soporte brindado por su empresa, Sun Microsystems.
Podemos descargar una copia en forma gratuita desde el sitio www.sun.com/staroffice.
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= [ Mombre delremitents Awarta Hara de miic. Fug. Temafia &l dela perions queil Cussta de fa
B fquipa de Micimueh P Pagins penopa de J6A/200 5300 LR Mxrawck

Q Fax y Escaner de Windows*
Un soid iugar para digitaksary enwiar por fax cugiguier documents

FAX: Puede enviar y recibir documentos por fax en ef equipo sin necesidad de tener un
faw. Los faxes se pueden imprimir, enviar por correo electrénico o guardar,

Para inicar
1. Comecte una lines tel efdnica al equipe,

5i el equipo necesits un mddem externs, conecte o telifomo ol médem y despuds conecte o madem al equips,

. En la baera cle bewamientss. haga clic en Nuevo fas.

L 3. gl o P 2un madem fax. Una vez que finsiice, podré
| S ] cresrum b

Figura 2. En la actualidad, el correo electronico se utiliza muchisimo
mas que el fax. De hecho, muchos equipos ya no cuentan con médem.

La Calculadora es una utilidad que ha estado presente a lo largo de las diferentes ver-
siones de Microsoft Windows y que ahora nos sorprende con nuevas caracteristicas.

{2l Caleuladora

View Edician  Ayuda

Seleccionar o tipa de unidad que se desea convertir

1.234.567.896.123.456.789

[Energin -

001 001 0Al0 ODIO  ©001 0000 1111 alod
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47
€111 1181 1110 194l 1000 0001 0001 419l
31 15 a

e[ [ | [ o | | e ]

A

=

=
o B i:”i‘
£ bin _’E mor| € \;|E i e
o= ool o o e o) v |
Dward ? mn ]l E [ 1 |Z m‘
1 Vatio
El |

Figura 3. La Calculadora de Windows 7 incorpora diversos modos de uso:
Estandar, Cientifica, Programador y Estadisticas. Ademas,
permite convertir entre unidades y calcular fechas, entre otras utilidades.

Las Notas rdpidas son una excelente forma de configurar recordatorios en el escri-
torio de Windows 7. Esta aplicacién permite agregar una gran cantidad de elementos
al escritorio y personalizar sus mensajes, tamafo y color de fondo.

El Panel de entrada matemdtica es una aplicacién mediante la que es posible escribir
férmulas y expresiones matemdticas a mano alzada para que sean convertidas a un for-
mato que pueda ser insertado y reconocido por una aplicacién de procesamiento de
textos u otro programa ofimdtico. En el espacio cuadriculado, podremos escribir nues-
tra férmula o expresién matemdtica. Para completarla, podremos utilizar los botones
laterales Borrar y Seleccionar y corregir, entre otros. Luego presionamos Insertar.
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_4_/1 Histosial = Opciones = Ayuda = @

—b + Vb2 —4ac
2a

oc E C ‘E

eshacer || Rehacer

Insertar

Figura 4. La expresion matematica que ingresemos se agregara
a la aplicacion que estemos utilizando, por ejemplo, Microsoft Word.

Aplicaciones multimedia

La reproduccién y el manejo de elementos multimedia es una de las caracteristicas
mds cuidadas en esta versién de Microsoft Windows. Si bien es cierto que las apli-
caciones multimedia presentes en Windows 7 ya se encontraban en Windows XP y
Windows Vista, podemos apreciar algunos cambios que mejoran su apariencia y su
funcionamiento. Entre estos programas encontramos el Reproductor de Windows
Media, Windows DVD Maker, Windows Media Center y Visualizador de im4d-
genes de Windows. El Reproductor de Windows Media es la aplicacién de
reproduccién multimedia por excelencia. Entre otras cosas, estd preparada para
reproducir, organizar, grabar y sincronizar diversos elementos multimedia pre-
sentes en nuestro disco duro y otros medios de almacenamiento.

] =[BT X

Figura 5. Una de las novedades del Reproductor de Windows Media
en Windows 7 es la vista de Reproduccion en curso, que nos permite
reducir el tamaio de la ventana y mostrar sélo los controles necesarios.
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Windows DVD Maker es una aplicacién disefiada para crear discos que puedan
ser reproducidos en un reproductor DVD de sobremesa, a partir de nuestras im4-
genes y videos. Para utilizar Windows DVD Maker, sélo es necesario seleccionar
los elementos multimedia que deseamos incluir, organizarlos y personalizarlos a
nuestro gusto. Antes de proceder con la grabacién de nuestra creacién, es posible
seleccionar entre una gran cantidad de estilos de menu para personalizar atin mds el
aspecto del video. Para finalizar hacemos clic en Grabar.

Preparado para grabar DVD

Archivo @ Vista previa & Texto del menui ‘ Personalizar menti @ Presentacion @

Estilos de menu VI

sofugfzoug)

Haprodusic LR HE

4|z SIS 1 3

[ Grabar ][ Cancelar ]

Figura 6. Un DVD es una buena manera de compartir nuestras fotografias.

Windows Media Center es otra opcién presente en Windows 7 para el manejo de
elementos multimedia. Esta aplicacién brinda un acceso simplificado a las caracterfs-
ticas del sistema, que nos permiten reproducir musica y videos en pantalla completa,
acceder a los juegos instalados, organizar nuestra biblioteca de imdgenes, videos y ex-
tras, ver y grabar televisién, reproducir DVDs y realizar ediciones simples en nuestras
imdgenes, entre otras cosas. Ademds de todo esto, también es posible manejar su fun-
cionamiento con un mando a distancia y conectar un Media Center Extender (in-
tegrado en una Xbox 360, un televisor o un reproductor de DVD, entre otros).

El Visualizador de imdgenes de Windows no s6lo nos permite ver los archivos
de imagen, sino también realizar otras acciones sobre ellas: Ver presentacién, Girar

170 WA FHSELI8. me e



Aplicaciones incorporadas en Windows 7

hacia a la izquierda, Girar hacia a la derecha, Eliminar, Hacer una copia, Imprimir y
Grabar, entre muchas otras opciones. Si hacemos clic en la opcién Abrir, que se en-
cuentra en la barra superior, veremos un listado de las aplicaciones relacionadas,
mediante las que serd posible abrir la imagen seleccionada.

L] Tulipanes,jpg - Visualizador de fotos de Windo:

Archive ~ Imprimic =  Comeo electronico  Grabar ~ Abnr ~ @

@l Paint

B Adobe Photoshop €54

Microsoft Office Picture Mar[&ge«
| €  Windows Media Center

Elegir pragrama... t':‘,'

Figura 7. Para ver o editar la imagen con una de las aplicaciones

listadas solo debemos hacer clic sobre ella.

Juegos

Microsoft Windows 7 incluye una excelente seleccion de juegos que se instalan en for-
ma conjunta con el sistema. Entre ellos encontramos variados juegos de mesa, juegos
infantiles y juegos que permiten enfrentarse a otros jugadores a través de Internet.

I reProDUCTOR MULTIMEDIA

La aplicacién llamada VLC media player es un eficiente reproductor multimedia, que nos per-
mitird manejar una gran cantidad de formatos de audio y video. Es una excelente alternativa
al Reproductor de Windows Media y podemos descargarlo en forma completamente gratuita
desde el sitio web www.videolan.org.
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» Jusgas v | *9 W Ssarch Jussos 2
Organizar = Op<ianes Hermamientas » Control parental = - 0@ o
 Juegos (11)
/ : 5
Backgammon en Buscaminas Carta blanca Chess Titans Corazones Darnas enIntemet  Mahjong Titans  Picas en Internet

[nternet

i o
D) : g

Purble Place Salitario Salitario Spider

a4

# Proveedores de juegos (1)

A
o :

Mas juegos de
Microsoft

i

Figura 8. Para acceder a los juegos incorporados en Windows 7,
debemos hacer clic en el menu Inicio y luego seleccionar Juegos.

12 elementos

Para iniciar los juegos presentes en la carpeta Juegos, sélo necesitamos hacer doble
clic sobre ellos y esperar mientras se ejecutan. También es posible seleccionarlos des-
de Inicio/Todos los programas/Juegos.

HuegoReAY

Figura 9. Algunos de los juegos, como el Chess Titans, sélo se encuentran
disponibles en las versiones Premium de Microsoft Windows 7.
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En la siguiente tabla podemos ver algunos detalles correspondientes a los juegos
incorporados en esta versién de Microsoft Windows.

DESCRIPCION

Juego de cartas basado

NOMBRE DEL JUEGO
Solitario

en la variante del solitario

llamada Klondike.
Solitario Spider Este juego de cartas es similar
al anterior, pero se destaca
porque utiliza un mayor
ndmero de cartas.

Carta blanca Juego de cartas
para un solo jugador.

Corazones Juego de cartas para un jugador
contra tres oponentes.

Chess Titans Juego de ajedrez que posee
espectaculares efectos y ayudas
en los movimientos.

Mahjong Titans Juego de tablero con diversas
fichas organizadas en él.

Buscaminas Es un juego presente desde
las primeras versiones de
Microsoft Windows.

Purble Place Juego especialmente
disefado para
los mas pequenos.

Backgammon Juego de mesa que basa su

en Internet funcionamiento en Internet.

Damas Juego de tablero que

en Internet permite jugar a
través de Internet.

Picas Entretenido juego de

en Internet cartas que permite

enfrentarse a otros jugadores
a través de Intemet.

OBJETIVO

El objetivo del juego es ordenar

en forma ascendente las cartas,
dependiendo de la figura que
representan.

Se trata de organizar las cartas
dependiendo de su ndmero y figura.

Se deben ordenar las cartas tomando
en cuenta su nimero y figura.

Robar cartas al oponente mas cercano,
evitando algunas de ellas.

Consiste en mover las piezas del
tablero, eliminando las del oponente.

Se deben eliminar las fichas
seleccionando las parejas adecuadas.
Se deben descubrir los cuadros vacios
evitando las bombas escondidas.

Se compone de tres minijuegos en los
que se trabaja el orden, la deduccion
y la memoria.

Mover las fichas elimindndolas

del tablero de juego.

Ejecutar diversos movimientos

que saquen del juego las

piezas del oponente.

Se debe averiguar el nimero que
representan las cartas del oponente.

N° DE JUGADORES

Uno

Uno

Uno

Uno contra

tres oponentes

Dos

Uno

Uno

Uno

Dos

Dos

Cuatro

Tabla 1. Juegos presentes en Windows 7 junto con los detalles de cada uno de ellos.

Windows 7 también nos entrega informacién relevante sobre cada uno de los juegos
de la carpeta Juegos. Para acceder a ella, debemos mostrar el panel de vista previa, ha-
ciendo clic en el icono adecuado que se encuentra en el panel de opciones superior.
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Organizar = Opciones  Hemamientas = Control parental =+ 0 &
4 Juegos (11)
= 1 ; 4 ;
& _ - s J
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Internet
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A Recornendada m
Requerida m
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Solitaric Spicer Mas informacicn acerca de estas
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# Proveedores de juegos (1)

Chess Titans Ultima reproduccitne 0909/2008 5:57

Versién producto: 6.1.7100.0
Editor: Microsoft Corporation Génere: Entretenimiento famaliar

Pregramador: [-play

Figura 10. Las pestanas Clasificacion, Rendimiento y Estadisticas contienen informacion como
las puntuaciones necesarias para que funcione el juego y la edad recomendada, entre otras.

En la carpeta Juegos también podemos ver un elemento denominado Mas juegos de
Microsoft. Si hacemos doble clic sobre él, accederemos a un sitio web que contiene
una oferta adicional de juegos para Windows 7.

Otras aplicaciones

Ademds de las aplicaciones detalladas en las secciones anteriores, Windows 7 in-
corpora otros programas adicionales que aumentan las capacidades iniciales del
sistema operativo. Entre ellos podemos mencionar Conectarse a un proyector,
Conexidn a Escritorio remoto y Recortes.

La aplicacién Conectarse a un proyector facilita la gestion de un proyector co-
nectado a la computadora, y su principal funcién es permitirnos seleccionar entre
los diversos modos de visualizacién que se encuentran disponibles.

I pEscaReA DE JUEGOS PARA WINDOWS

La seccion de Softonic dedicada a los juegos presenta una gran cantidad de aplicaciones gratuitas
y demostraciones de juegos comerciales listos para descargar. Para acceder a esta seccion, pode-
mos visitar la pagina www.softonic.com/windows/juegos. Si hacemos clic sobre uno de los juegos
presentados, veremos una pagina que muestra sus caracteristicas y el enlace de descarga.
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Sélo equipo Duplicar Extender Sélo proyector

Figura 11. Podemos seleccionar entre los modos de visualizacion
presentados en la ventana si hacemos clic en la opcion deseada.

La aplicacién Conexién a Escritorio remoto nos permite conectarnos y acceder a
una computadora que ejecute Windows a través de una red local o de Internet. Pa-
ra acceder a un equipo remoto mediante Conexién a Escritorio remoto, debemos
escribir su nombre en la casilla Equipo y presionar el botén Conectar.

&, Conexién a Escntorio remota ; o= ]|

&.’ Conexion a
¢ Escritorio remoto

Equipo: Ejempio: equipo. fabik.am. com -
Mombire de usuaion Ninguno ezpecificads

El campo del rombre de equipn exta en blanco. Excriba un
rambre de equips emolo compleln

@ Dy [y (v ]

Figura 12. Conexion a Escritorio remoto es muy util para trabajar
de forma remota, accediendo a nuestro equipo desde otra locacion.

Si hacemos clic en Opciones, se desplegardn algunas pestafas que contienen po-
sibilidades de configuracién adicionales. En la tabla que aparece a continuacidn,
describimos el contenido de cada una de estas pestafas.

NOMBRE DE LA PESTANA CONTENIDO

General Contiene las opciones de configuracion correspondientes
al inicio de sesidn y conexion.

Mostrar Esta pestafia nos permite especificar las opciones
de configuracion de pantalla y profundidad del color.

Recursos locales En esta pestafia podremos acceder a las opciones de
dispositivos y recursos locales, sonido remoto y teclado.

Programas Aqui es posible especificar qué aplicaciones seran iniciadas
cuando se establezca la conexion remota.

Rendimiento Entre las opciones de rendimiento presentes en esta pestaiia
encontramos la velocidad de conexion, la presencia de fondo de
escritorio, de suavizado de fuentes y de estilos visuales.

Opciones avanzadas En este apartado encontraremos las opciones de autenticacion
del servidor y para conectarse desde cualquier parte.

Tabla 2. Contenido de las pestanas de la aplicacion Conexion a escritorio remoto.
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Por su parte, la aplicacién llamada Recortes nos permite capturar un drea o la pan-
talla completa para luego realizar las modificaciones deseadas sobre la imagen re-
sultante, guardarla o compartirla. Recortes es capaz de guardar las imdgenes en los
siguientes formatos: archivo .PNG, archivo .GIF, archivo .JPEG y HTML de un
solo archivo. También es posible enviarlas a un destinatario de correo electrénico.

[ Recones]

Archive  Edicién  F i Ayuda

Quee bd & -[/)7 @
Lapz rojo -
© | Lipizamul n
Lapiz negro h
Lapiz personalizado
Personalizar...

Figura 13. Una vez que hayamos tomado la imagen, es posible realizar anotaciones
con diversos tipos de lapiz o utilizar un marcador de resaltado y un borrador.

OPERACIONES SOBRE PROGRAMAS

Hasta aqui hemos descrito algunas de las principales aplicaciones que acompanan a
Windows 7. Entre ellas, conocimos ejemplos de programas de oficina, juegos y mul-
timedia. En este apartado aprenderemos a realizar algunas de las tareas mds necesa-
rias e importantes a la hora de trabajar con las aplicaciones que se encuentran en
el sistema operativo, por ejemplo, iniciar y cerrar una aplicacién, forzar el cierre
de un programa que ha dejado de responder y realizar los pasos necesarios para que
algunos programas se ejecuten al inicio del sistema operativo.
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Abrir y cerrar un programa

Entre las acciones que mds comtinmente debemos realizar para utilizar las aplica-
ciones instaladas en el sistema operativo, se encuentran la de abrir y cerrar. Para
abrir cualquier aplicacién, es necesario iniciar el archivo ejecutable o un acceso
directo que nos permita lanzar el programa. La forma mds ficil de realizar esta
tarea es utilizando el mend Inicio o los accesos directos creados en el escritorio
durante la instalacién de las aplicaciones.

El ment Inicio agrupa los accesos a todas las partes del sistema, como el Panel de
control, las carpetas Documentos, Imagenes y Misica, Equipo y Juegos, entre otros,
y también nos entrega enlaces a las aplicaciones instaladas en el sistema operati-
vo. Para acceder a las aplicaciones, sélo es necesario hacer clic en el mend Inicio
y luego seleccionar el programa adecuado.

(3] Reprotucton de Windows Meda

'g Niscrasof Office Woed FT »

Wt vl Porversfioed

12| Mecrosoft Office Bl 2097

N Caleulndars
H Adabe Photeihop CH 0
‘l T whei .
m Windaw hbedia Conter ]
1/ Pawit

Hetan rapday »

"5& Recortes

P Todos bos progama

Figura 14. Si después de abrir el menu Inicio no encontramos el acceso a la aplicacion
deseada, presionamos Todos los programas para ver un listado mas completo.

Una vez que hayamos ubicado el programa adecuado, sélo es necesario hacer un clic
sobre ¢l para que se inicie. Si no encontramos la aplicacién, podemos utilizar el pa-
nel de bisqueda integrado en el mend Inicio para encontrarla ripidamente.

m LANZADOR DE APLICACIONES ALTERNATIVO

Circle Dock es un pequeno programa que funciona como un lanzador de aplicaciones creado para
funcionar en Windows XP y Windows Vista, aunque no se descarta la compatibilidad con Windows
7 en versiones posteriores. Se destaca por su atractiva interfaz en forma circular, y podemos
descargarlo desde el sitio web http://circledock.wikidot.com/download-circle-dock.
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Program as (7)
| P RealPlayer
1@ Check for RealPlayer Update
[ RealPlayer Help
li RealPlayer License Agreerment
£ RealPlayer Readhde
Gl RealPlayer Subscription
B Uninstall RealPlayer

3 Ver mas resultados

[reatptayer T x| [capagar o]

&

Figura 15. Sélo escribimos el nombre completo del programa o parte
de €l en la casilla Buscar programas y archivos. A medida que escribamos,
veremos los resultados en el cuerpo principal del ment Inicio.

Otra forma de iniciar una aplicacién es abriendo uno de los documentos asociados
a ella. Por ejemplo, los archivos que posean las extensiones .DOCX, .PPX, .TXT o
XLSX iniciardn las aplicaciones Office Word 2007, Office PowerPoint 2007,
Bloc de notas o Excel 2007, respectivamente.

Para salir de una aplicacién, podemos hacer clic sobre el icono con forma de X que
se encuentra en la esquina superior de la ventana o utilizar el mend de opciones.

E.Sinlhlhzklmdf_m

Ayuda

Archivo | Edicidn  Formato  Ver

Hueva Culeb
Abeir_ Cirled
Guardar Cirl=t
Guardar cama._

Configuear pagina.

Imprinair_.. Carde

. Dloc

Figura 16. Para cerrar un programa usando el menu de opciones,
debemos hacer clic en Archivo y luego seleccionar Salir.
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Aunque la mayorfa de las aplicaciones presentan un mend de opciones similar,
podemos encontrarnos con algunas diferencias. Por ejemplo, Office Word 2007,
Office PowerPoint 2007 y Office Excel 2007 cambian el mend Archive por un
botdn circular que muestra el logo de Microsoft Office ubicado en la esquina su-
perior de la aplicacidn, y el mend Salir es reemplazado por Cerrar.

Cuando cerremos una aplicacién que contiene un archivo con modificaciones no
guardadas, veremos un cuadro de didlogo que nos entrega algunas opciones. Por
ejemplo, en Microsoft Office podremos seleccionar entre: i (nos permite guardar
los cambios antes de cerrar el documento), No (cierra la aplicacién descartando los
cambios hechos en el archivo) y Cancelar (anula la orden de cerrar el programa).

Cerrar una aplicacion que no responde

En algunas ocasiones, nos enfrentaremos a programas que no responden, ya sea por
una falla en su desarrollo o porque la computadora no posee los recursos necesarios
para ejecutarlo correctamente. Windows 7 incorpora la capacidad de identificar y
buscar una solucién a este tipo de problemas en forma automdtica, aunque también
es posible cerrar la aplicacién en forma manual.

Cuando el sistema operativo detecte que alguna aplicacién no responde en forma
adecuada, nos presentard una ventana que nos permite seleccionar entre las si-
guientes opciones: Compruebe si existe una solucion y reinicie el programa, Cerrar el
programa y Esperar a que el programa responda.

B Erplorador de Windows
Explorador de Windows no responde

Windaws puede comprobar uns salucién cusndo se conecte. Si reinicia o cierrs el pragrama,
podtia perder informacion.
* Compruebe si existe una solucién y reinicie el programa N

< Cerrar el programa

< Esperar a que el programa responda

) Wer detalles def problema

Figura 17. Para ejecutar la opcion deseada, sélo es necesario
hacer clic con el mouse sobre nuestra seleccion.

La opcién llamada Compruebe si existe una solucién y reinicie el programa se en-
carga de reiniciar la aplicacién que presenta conflictos y, ademds, intenta en-
contrar una solucién al problema la préxima vez que nos conectemos a Internet.
Esta es la opcién recomendada en la mayoria de los casos.

La segunda opcién, llamada Cerrar el programa, cierra la aplicacién que no respon-
de, pero no busca ninguna posible solucién al origen del problema. Esta alternati-
va nos permite volver a iniciar el programa en forma rdpida, aunque es probable que
la dificultad se repita y volvamos a experimentar el inconveniente.
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Finalmente, la opcién Esperar a que el programa responda puede resultarnos de
utilidad cuando estamos trabajando en un archivo y no alcanzamos a guardar las
modificaciones realizadas. De esta forma, si el programa vuelve a responder, no
perderemos los cambios no guardados.

Si una aplicacién que no responde no ha sido detectada por Windows 7, tene-
mos la posibilidad de finalizarla en forma manual. Para esto, serd necesario ini-
ciar el Administrador de tareas del sistema.

Barras de hesramientas

Mostrar el escritosio

Insciar el Adrministradar de tareas s

Bloquear la bara de tareas

Propeedades

Figura 18. Para ejecutar el Administrador de tareas, hacemos clic con el boton secundario
del mouse sobre la barra de tareas y seleccionamos Iniciar el Administrador de tareas.

En la ventana llamada Administrador de tareas de Windows, debemos hacer clic sobre
la pestana Aplicaciones. Aqui podremos ver un listado de los programas que se estin
ejecutando en el sistema. Debemos tener en cuenta que la finalizacién de una aplica-
cién implica la pérdida de los cambios que no hayan sido guardados. Cuando ya fina-
lizamos la aplicacién que tenfa problemas mediante el botén Finalizar tarea, cerramos
la ventana o hacemos clic en el ment Archivo/Salir del Administrador de tareas.

‘E_n Administrador de tareas de Windows

Archivo  Opciones  Ver Ventanas Ayuda

Aplicaciones | Procesos ISer\-'i:iDs IRer\dimisntD Funciones de red I Usuarios |

>

Tarea Estada
B 4dobe Photoshop €54 Exterded Activa
[E] caeuladora Activo
B Capituio,_versiont,doc [Modo de compatibill,,.  Activo
1™ Equipo #ctiva
{élnternet Explorer no puede mostrar lapagn,..  Activo
|5l repraductor dz Windows Media Activa |
18 Sisterna Activa
) windows Media Center Activo

[Finahzar tarea [ Cambiar 3 ]1Nuevatarea...l

|| Procesos: 46 Uso de CPU: 5% Memoria fisica: 82%

Figura 19. Para cerrar una de las aplicaciones mostradas,
sélo es necesario seleccionarla y hacer clic sobre el botén Finalizar tarea.
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Ejecutar una aplicacion al inicio del sistema

La tarea de ejecutar automdticamente un programa al inicio de Windows 7 pue-
de sernos de utilidad si debemos abrir siempre las mismas aplicaciones cada vez
que encendemos la computadora. Por ejemplo, si siempre utilizamos un cliente
de correo, una aplicacién de edicién de imdgenes, un programa de mensajeria
instantdnea, un navegador web o cualquier otra aplicacién, podemos indicarle al
sistema operativo que se encargue de ejecutarlos en forma automdtica cada vez
que iniciamos una sesién de trabajo.

Para que un programa se inicie en forma automdtica, debemos crear un acceso di-
recto a él dentro de la carpeta llamada Inicio, que se encuentra en la ruta C:\Users\
Usuario\AppData\Roaming\Microsoft\Windows\Menu inicio\Programas\Inicio, en
donde C: serd reemplazado por la letra de unidad adecuada y Usuario por el nom-
bre que corresponda. Para acceder a esta ubicacién de una forma mds ficil, debe-
mos hacer clic en el botén Inicio e ir a Todos los programas. Luego, hacemos clic
con el botén secundario sobre la carpeta Inicio y, desde el ment contextual que
se presenta, seleccionamos la opcién Abrir.

D Windows hedia Centes
& Windows Update
I Aeceserios

b B Watcher Prafestional
i Canon PICMAL P LIOO
b Cyberdink Powe VD
| Dfine 28
4 EPSON
b Fout Reader
Lo Gadwen Systemn
Ginp
| Hesvarsury i de Megrosolt Office

Tracio 5

I Jusgas
L Mantenimiens  Absir
L Microsatt Off| lhvnmdoRsusulliM
J: Masilla Firefoy
L Real

L Sharp Bumon |
L. Stensdanps O Eliminar

Emploras
Explaca tados ks s

i Mk Cambiar nombie

Fropiedades

Figura 20. Esta opcion abrira la carpeta de elementos
que se ejecutan automaticamente cuando inicia Windows.

m ALTERNATIVA AL ADMINISTRADOR DE TAREAS

Auslogics Task Manager Portable es una alternativa al Administrador de tareas. Se destaca por
su organizacion eficiente de los procesos y de las aplicaciones en ejecucion, la posibilidad de
desbloquear archivos que estan siendo usados y la capacidad de transportarlos en un dispositi-
vo de almacenamiento extraible. Su direccion es www.fileinspect.com/task-manager/portable.
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Para continuar, debemos crear el acceso directo a la aplicacién que deseamos eje-
cutar en forma automdtica. Para eso, buscamos el ejecutable del programa selec-
cionado, hacemos clic con el botén secundario del mouse sobre él y, en el mend
desplegable, elegimos la opcién Crear acceso directo.

== =]
( ’U [0« Disco local {C) + Archvas de programa » Adobe b AdobePhotoshop C54 » « [ g || Search Aot photashon C52 )
Organizar » B Abie > Grabar  Mueva carpeta = v [ @
W Favoritos i
Leame de Legalhlotices.pdf Isbifcorermd.dil flibmmad.dil Microsoft.VCE0.C MPS.dn
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s OTROS (D) PSViews.dl QuickTimeGlue i
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registration il SCCoradil shfolder.dll TypeLibrary.tih WRServices.dll =
Phatoshop.exe Fecha de creacién: 19,09/2008 11:14
Aplicacién
Fecha de modificac... 19/09/2008 11:14
Tamario: 43,4 MB

Figura 21. Dependiendo de la ubicacion en la que nos encontremos, se nos preguntara
si deseamos colocar el acceso directo en el escritorio. Hacemos clic en el botén Si.

Cuando los accesos directos a las aplicaciones estén disponibles, serd necesario que
los movamos a la carpeta Inicio. Para esto, podemos cortarlos desde su ubicacién
en el escritorio y pegarlos en la carpeta, o moverlos con el mouse, arrastrdndolos.
Después de haber realizado estas acciones, las aplicaciones que hayamos selec-
cionado serdn ejecutadas en forma automdtica cada vez que el sistema se inicie.
Debemos tener en cuenta que no sélo es posible crear accesos directos a las apli-
caciones instaladas en la computadora, sino que también podemos iniciar docu-
mentos como hojas de cdlculo y archivos de texto, entre otros.

m ALTERNATIVA PARA ADMINISTRAR PROGRAMAS AL INICIO

Una alternativa para administrar las aplicaciones que se ejecutan al inicio del sistema es hacer
clic en Inicio/Ejecutar o presionar las teclas Windows+R. Escribimos msconfig y aceptamos. En
la pestana Inicio de Windows, marcaremos sdlo las aplicaciones que deseamos ejecutar al ini-
cio del sistema. Para finalizar, presionamos Aceptar y reiniciamos la computadora.
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Figura 22. Para llevar un elemento a la carpeta Inicio, la mantenemos abierta
y arrastramos hacia ella los accesos directos que hayamos creado.

Para quitar estas aplicaciones del inicio automdtico de Windows 7, sélo necesita-
mos acceder nuevamente a la carpeta Inicio y borrar los accesos directos deseados.
Si queremos organizar de una forma mds eficiente los elementos que se ejecutan
al inicio de Windows 7, podemos utilizar la herramienta administrativa llamada
Configuracién del sistema. Para acceder a ella debemos hacer clic en Inicio/Todos
los programas/Panel del control/Sistema y sequridad/Herramientas administrativas/
Configuracién del sistema. En la ventana que se abre, vamos a la pestafia llamada Inicio
de Windows y alli quitamos las marcas en las casillas correspondientes a todos los
elementos que no deseamos ejecutar al inicio del sistema operativo.

G Confguracan del sistema B
[Gereral [ arrangue | Servicios | I de Windows | Herramisntas |
Elemento de indo. Fabricante. Comarda Ubicaciin)
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P VD Cyberirk Carp. “C\Program FieslCyberlink]...  HKLMSC|
¥ Language Applcation Desconocida "iC:\Program Fles\Cyberuinkl... HaMsC|
T idcbe C54 Service Manager  Adabe Systems Incorporsted  "C:{Program FiesiCommen ., HELMSC]
I GatwnPritscreen Gadvin Systems, Inc CiiProgram Fles\Gadwin Sys...  HKCUYSE
7] EPSON Satus Moritor 3 SEI0 EPSON CORPORATION  CiiWindowssystem3Zispoal. ., HKCLASE
9] Adabe Phatoshop C54 #dabe Systems, Incorporated  CHPROGRA~ 1 jAdobelAD0B...  Crilsers|
] Buton Manager SHARP CORPORLATION CHPROGRA1|SharplBUTT...  CiiProgr
] Microsoft Office 2000 Microsoft Carporation CAPROGA-TIMICROS~21,.,  CiiProgry
] . | 0
[ mebiartodos | [ peshabitartodos |
[Lacepter | [concelar | [ apicar. | [ ayuds |

Figura 23. Cuando finalicemos, hacemos clic en el botén Aceptar
y reiniciamos el sistema operativo para aplicar los cambios.
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ADMINISTRAR APLICACIONES

La administracién de las aplicaciones que se encuentran instaladas en el sistema
operativo es una de las tareas que realizamos en forma mds frecuente cuando nos
encontramos frente a la computadora. Esto incluye los pasos necesarios para probar
una nueva aplicacion, eliminar un programa que ya no necesitamos o especificar qué
caracteristicas de Windows 7 deben ser ejecutadas. Como ya vimos en los apartados
anteriores, aunque Windows 7 incluye algunas aplicaciones adicionales como pro-
gramas de ofimdtica y juegos, para explotar al mdximo las capacidades de nuestra
computadora serd necesario instalar aplicaciones adicionales.
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Figura 24. Un buen lugar para conseguir una gran cantidad de aplicaciones
gratuitas y en versiones de prueba es www.softonic.com, que posee un potente
buscador y una organizaciéon por temas y sistemas operativos.

Cuando tengamos una copia de la aplicacién que deseamos instalar en Windows
7, podemos seguir las instrucciones detalladas en las préximas pdginas para pro-
ceder con su instalacién. En ellas también describiremos la forma adecuada de
desinstalar las aplicaciones que ya no son necesarias, administrar las caracteris-
ticas de Windows y obtener Windows Live Essencials.

Instalacion de nuevos programas

Como ya vimos, Windows 7 incorpora una gran cantidad de utilidades que nos per-
miten realizar diversas tareas. A pesar de esto, necesitaremos instalar aplicaciones
adicionales para dotar a nuestro sistema operativo de la posibilidad de ejecutar nue-
vas tareas. La forma mds comun de instalar aplicaciones es utilizando un CD o DVD
que contenga los archivos necesarios correspondientes al programa deseado.
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' Instalacion de Mozilla Firefox |E=HEE] )

a Bienvenido al asistente de
instalacion Mozilla Firefox

Este asistente le guiara a través de |a instaladon de Mozila
Firefox.

Se recomienda que cierre las demés apicaciones ankes de
Imiciar Iz instalacién, Esto permitid achualzsr los archivos de
sisbema afectados sin tener que reinidiar su ordenadsor.

Pulse Siguiente para conkinuar,

SUuienteg_ Cancelsr

Figura 25. La mayoria de las aplicaciones que se distribuyen en CD o DVD
inician el asistente de instalacion en forma automatica. En otros
casos, debemos hacer doble clic sobre el archivo Setup.exe o Install.exe.

Para completar el proceso de instalacién, serd necesario seguir los pasos que nos
indica el asistente, que pueden ser diferentes para cada uno de los programas que
vayamos a instalar. Adicionalmente, puede ser necesario reiniciar la computado-
ra antes de utilizar la aplicacién recién instalada.

[57] Asistent= para la compatibilidad de programas (=

Este programa podria no haberse instalado
correctamente

Si este programa no se instald correctamente, intente reinstalarlo con una
configuracin compatible con esta version de Windows.

Programa: Programa desconocido
@ Publicador: Editor desconocido
Ubicacion: E\Install\Everest\Lavalys.exe
% Reinstalar con la configuracién recomendada Iy

= Este programa se instald correctamente

@ :Qué configuracién se aplica?

Figura 26. Si el programa no finalizé su instalaciéon en forma correcta,
Windows 7 mostrara una ventana que permitira reinstalar la aplicacion
o indicarle al sistema que el programa si se instalé en forma correcta.

Aunque la mayorfa de las aplicaciones disefiadas para Vista puede ser instalada sin pro-
blemas en Windows 7, algunas pueden presentar complicaciones. Para resolver algu-
nos de estos problemas, podemos iniciar el asistente de compatibilidad de programas
incorporado en Windows 7 de forma manual. Debemos hacer clic en Inicio/Panel de
control/Programas y seleccionar la opcién adecuada haciendo clic sobre ella.
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Seleccionar el programa con el que tiene problemas

5ing ve el programa, seleccione Mo aparece para buscar el archivo de programa
Mo aparece -
Abrir documento de Office
Actualizacion del driver EPSON Stylus €92 Series \i
AIMP Classic
AIMP Uninstall
AIMP Uils
| Banda Ancha Movil |
Bortar el Button Manager
Button Manager
CyberLink PawerDVD
Desinstalaclor del software de impresoras EPSON
Desinstalar -

Figura 27. Entre los pasos que componen el asistente de compatibilidad
de programas, es necesario seleccionar la aplicacion que presenta problemas.

Luego de esto, podremos seleccionar entre Probar configuracion recomendada y
Programa de solucién de problemas. La primera opcién debe ser seleccionada si
queremos probar la configuracién de compatibilidad recomendada con la apli-
cacién que presenta problemas, mientras que la segunda opcién debe ser elegida
si queremos seleccionar la configuracién de compatibilidad dependiendo de los
problemas especificos que la aplicacién presente.

Desinstalacion de programas

La desinstalacion de un programa puede realizarse si queremos liberar espacio en nues-
tro disco duro o si el uso de la aplicacién ya no es necesario. Windows 7 incorpora un
elemento llamado Programas y caracteristicas, que se encuentra en el Panel de control
y nos permite realizar diversas acciones sobre las aplicaciones instaladas en el sistema.
Si hemos configurado una organizacién clésica o por iconos en nuestro Panel de con-
trol, debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/Programas y caracteristicas.

» Panel de control » Programas »

Ventana principal del Panel de

St ﬁ_ Prqgramas ¥ caraderlstlca; ) ) )
Desinstalar un programa | @ Activar o desactivar las caracteristicas de Windows
Sistemna y seguridad Ver actualizal_jnesinstaladas ~ Run programs made for previous versions of Windows
Rethelrbarmek Cémo instalar un programa
Hardware y sonido @ Programas predeterminados
o Prcsramas Cambiar la con.ﬁgurac\én P A de medios o disp ;
Hacer que un tipo de archivo se abra siempre con un programa especifico
Cuentas de usuario y Establ, ) "
proteccién infantil &
Apanencia y personalizacion Ei Gadgets de escritorio

Agregar gadgets 2l eseritorio | Descargar mds gadgets en linea | Desinstalar un gadget

loj, i i
VDI Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

Accesibilidad

Figura 28. Si nuestro Panel de control se encuentra organizado por categorias,
hacemos clic en Programas/Programas y caracteristicas/Desinstalar un programa.
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En la ventana principal de Programas y caracteristicas, podremos ver un listado con
las aplicaciones que han sido instaladas en Windows 7. Es posible cambiar la vista
de los elementos en esta ventana y organizar los elementos mostrando Iconos muy
grandes, Iconos grandes, Iconos medianos, Iconos pequerios, Lista, Detalles y Mosaicos.

Venta | ded Panel d . <
;;m,:\a it ) Desinstalar o cambiar un programa

Ver actuslizaciones instaladas Para desinstalar un programa, seleccioneio en fa lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Regarar,

18 Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

Organizar S |
Hombre . Editar Se instale el Tamaiio Versian
BT AP Classic L2/18/2000
[ Banda Ancha Movil Huzwei Technologies Co. Ltdl 30/07/2000 1L002.03.03.110
& Canon PINMA P 1000 6/07/2009
[ZYEPSON Easy Phote Print W08 L1420
B ot Reader Fast Saftware 0318/ 2009 S44MB LL20072016
i Gadwin PrintSaeen Gachwin Systems, Inc. 2/07/2000 43
&amap 247 2WAT/2008
EManual del usuario €92 2009
B Microsoft Office 2000 Professional Micrasoft Corporation 220772009 TAME 900214
3 Micrasoft Office Enterprise 2007 Micrasoft Corporatian 12/07/2000 10,4518, 1004
D RealPlayer 13A7/2000
7 Sharp Button Manager B 1370872000

&7 Software de impresora EPSON

< Ver * Teonos mury grandes
B stoneloops! Of Jurassica en Espafial
Ordenas por » Teonos grandes
Agrupar por » lconos medianas
Actualizar leanos pequedios
List
Pegar sk
@ Detalles

Pegar acceso dwecta |
Programas actualmer Masaicos
- 1p instaladol

Tamafio total: 829 MB

Deshacer Cambiar nombre Cti+Z

mACion automatica

a cuadniculta

Figura 29. La vista por Detalles es una de las mas interesantes,
ya que entre otros datos nos muestra el nombre de la aplicacion,
la empresa desarrolladora, la fecha de instalacion y el tamaio.

Para eliminar una aplicacién que tenemos instalada en la computadora, debemos
seleccionarla haciendo clic sobre ella en el listado presentado en la ventana que
se abre al ingresar en Programas y caracteristicas. Luego, presionamos el botén
Desinstalar, que se encuentra en la barra de opciones situada en la parte supe-
rior de la ventana. También podemos seleccionar el programa que queremos quitar
con el botén secundario del mouse y elegir la opcién Desinstalar.

I MvuniNsTALLER

MyUninstaller es una aplicacién gratuita que nos permitird deshacernos de los programas
que hayamos instalado en Microsoft Windows. Una de sus principales caracteristicas es la
posibilidad de utilizarlo sin necesidad de que se encuentre instalado. Podemos descargarlo
desde el sitio web www.nirsoft.net/utils/myuninst.html.
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Figura 30. En la mayoria de los casos, sera necesario confirmar la desinstalacion
de la aplicacion presionando el boton Aceptar en la ventana que se nos presenta.

Para continuar, seguimos las indicaciones del asistente de desinstalacién hasta que el
proceso finalice. Los pasos que componen este asistente dependerdn de la aplicacién se-
leccionada, por lo tanto, el proceso de desinstalacién puede variar para cada programa.

R I ctateciie e EPSON Eeey oot Piaft —

EPSON Easy Photo Print

Figura 31. En muchos casos, para completar la desinstalacion
de la aplicacion seleccionada, sera necesario reiniciar la computadora.
Para esto, marcamos la opcién adecuada y presionamos Finalizar.
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La mayoria de las aplicaciones que instalamos en nuestra computadora, junto con
el acceso directo del mend Inicio, sitdan un icono que nos permite acceder a la de-
sinstalacién del programa. De esta forma, es posible eliminar una aplicacién utili-
zando el mend Inicio. Por ejemplo, para desinstalar el reproductor de audio AIMP,
debemos hacer clic en Inicio/Todos los programas/AIMP Classic/AIMP Uninstall, y pa-
ra desinstalar la aplicacién de edicién de imagen GIMP tenemos que hacer clic en
Inicio/Todos los programas/GIMP/Uninstall. Luego de esto, sélo debemos seguir los
pasos que nos indica el asistente de desinstalacién de la aplicacién correspondiente.

Administrar las caracteristicas de Windows 7

Microsoft Windows 7 incorpora una serie de caracteristicas que permiten al sis-
tema desempenar funciones adicionales. Algunas de estas caracteristicas se en-
cuentran activadas en forma predeterminada desde la instalacién de Windows 7
y otras pueden ser activadas dependiendo del uso que le demos a la computadora.
Para administrar las caracteristicas de Windows 7, debemos hacer clic en Inicio/
Panel de control/Programas/Programas y caracteristicas. Cuando pasamos a la pan-
talla de instalacién de programas, hacemos clic en la opcién Activar o desactivar
las caracteristicas de Windows, que se encuentra en el panel lateral.

b Panel de control » Prograsms » Programas y cancterhiticas

Vertpra grinzipl del Pane de
corrol

Desingtalar o cambiar un programa

e e Puna denentalae o programa. sabeceibneln en 1 Bsta y despuis haga elic an Desinitaler, Carriras & Sagein

¥ Activaro desactivay sz

um.knmumér.m:u P 2
N KA XN
A Clann chwin

Bandta Ancha  Canon POOMA oot Reader G GIMPLAT  Maisldel  Microsodt Office
Mol [t Prnticreen sk €81 004 Prafessia

T ﬂrc\qrauus u.rm.:meamalmos

" 13 progra .
A Tamaila totat 829 MB

Figura 32. En la misma ventana que nos permite desinstalar o cambiar los programas,
podemos acceder a la administracion de las caracteristicas de Windows.

En la ventana Caracteristicas de Windows, podremos marcar aquellas caracteristicas
que deseamos activar o desactivar. Una marca junto a la casilla que acompana el
nombre de una caracteristica indica que ésta se encuentra activada, mientras que
una casilla vacfa indica que la caracteristica asociada se encuentra desactivada.
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{5 Caracteristicas de Windows S[E] %

Activar o desactivar las caracteristicas de Windows 2]

Para activar una caracteristica, active la casilla correspondiente, Para desactivarla, desactive la casilla, Una casilla
rellena indica que solo esta activada una parte de la caractenistica.
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Figura 33. Cuando hayamos finalizado de marcar las casillas deseadas,
debemos hacer clic sobre el boton Aceptar para aplicar los cambios.
Por su parte, el boton Cancelar desestimara los cambios realizados.

En la Tabla 3 podemos ver detalladas algunas de las caracteristicas que acompanan es-
ta versién de Windows. Es importante mencionar que la desactivacién de algunas de
ellas es un proceso delicado, por lo que s6lo debemos realizarlo si estamos seguros.

CARACTERISTICA DE WINDOWS DESCRIPCION

Cliente Telnet Nos permite conectarnos a un equipo remoto
utilizando el protocolo Telnet.

Cliente TFTP Necesario para realizar transferencia de archivos entre
computadoras utilizando TFTP.

Componentes de Tablet PC Permite configurar y utilizar componentes de Tablet PC.

Compresion diferencial remota Permite realizar los calculos necesarios para transferir archivos
en una red utilizando el minimo de ancho de banda.

Escucha de RIP Se encarga de escuchar las actualizaciones de ruta de enrutadores
que utilizan el protocolo RIPv1.
Internet Explorer 8 Permite utilizar este navegador web.
Internet Information Services Contiene una serie de caracteristicas adicionales encargadas de la
compatibilidad con servidores web y contenido dindmico, entre otras.
Juegos Permite activar o desactivar los juegos proporcionados
con Microsoft Windows 7.
Plataforma de gadgets de Windows Necesario para utilizar y configurar el uso de los gadgets de Windows 7.
Protocolo simple de Entrega funcionalidades que tienen que ver con el trabajo
administracion de redes (SNMP) en redes y su configuracion.
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CARACTERISTICA DE WINDOWS DESCRIPCION

Servicios de impresion y documentos Esta caracteristica permite ejecutar tareas de impresion,
fax y digitalizacion en el sistema operativo.

Servicios de Index Server Habilita la indexacion del contenido del disco para facilitar las blsquedas.
Servicios XPS Esta caracteristica es necesaria para imprimir en documentos de tipo XPS.
Servidor Telnet Gracias a esta caracteristica, podremos permitir que otros usuarios

se conecten a nuestra computadora utilizando Telnet.

Subsistema para aplicaciones UNIX Permite compilar y ejecutar scripts UNIX en equipos basados
en sistemas Windows.

Visor de XPS Permite visualizar documentos de tipo XPS.

Windows Search Proporciona caracteristicas avanzadas mediante las que es

posible realizar blisquedas rapidas y eficientes.

Tabla 3. Descripcion de algunas caracteristicas que encontramos en Microsoft Windows 7.

Obtener aplicaciones adicionales

Como ya comentamos anteriormente, algunas de las aplicaciones que se instala-
ban en forma predeterminada junto con versiones anteriores del sistema opera-
tivo, como Windows XP y Windows Vista, no las obtendremos con Windows 7.
Para acceder a ellas, serd necesario descargarlas desde el sitio web que Microsoft
ha dispuesto especialmente para ello.

Windows Live Essentials es el nombre que recibe un conjunto de aplicaciones
que Microsoft distribuye en forma gratuita para los usuarios a través de su sitio
web. Los programas contenidos en este paquete estdn disefados para integrarse al
sistema operativo y a servicios como Windows Live Hotmail y Windows Live
Fotos, para ofrecer al usuario acceso al correo electrénico, publicacién en blogs,
posibilidad de compartir fotografias y mensajerfa instantdnea, entre otros. La ma-
yoria de las aplicaciones contenidas en Windows Live Essentials es compatible con
los sistemas operativos Windows XP Service Pack 2, Windows Vista, Windows
Server 2008 y Windows 7, a excepcién de Windows Live Movie Maker, que no
puede ser instalado en Windows XP. Para realizar la instalacién de Windows Live
Essentials, debemos seguir los pasos que veremos a continuacidn.

I3 PorTALPROGRAMAS

El sitio web www.portalprogramas.com hace posible descargar una gran cantidad de aplica-
ciones gratuitas y también versiones de prueba de programas comerciales. Su navegacion es
muy sencilla ya que presenta un panel dividido en categorias, entre ellas: Internet, Juegos,
Utilidades PC, Diseiio e Imagen, Sequridad, Video, Educacion, Programacién y Ocio.
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H Obtener aplicaciones adicionales PASO A PASO

Primero debera acceder a Tareas iniciales. Para hacer esto, haga clic en Inicio/
Todos los programas/Accesorios/Tareas iniciales. También es posible llegar desde
el Panel de control del sistema. Una vez que Tareas iniciales se ejecute, haga clic
sobre la opcion Conectarse para obtener Windows Live Essentials.

Conectarse para ol Windows Live E
Winsdown Live Fruentish mti £ S e

4 Samlres, amgen y ¥
Windows Live Mail )
+ Editary puthcr fotografiss, Guens frtagraca - e Wiitery
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3 ik g e b serpr st y ailil
Wedows Lve
» Conectarse paca abtener Windows Live Essentials |

| Conectarne pare abenss ‘ Transtars sechivnn y
n T p— ‘ Crovesalin Wislews ‘ wanfipescinne &4 atres equipe
Ui g T T a— Canesturys par sbtens: Windawy
QU <ompanis con st squips: dalh. 5 sl tanes mtvees do dmbint (e et
e

T Hacer copia de ogmndiad do les | Cavibin ol tammaafie dal vasdo o
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Cuando el sitio web se haya cargado, busque la seccion que contiene el desplegable
Selecciona tu idioma:. Desde ese menl seleccione el idioma adecuado y luego
presione el boton llamado Descargar. También puede llegar hasta esta pagina
accediendo directamente a la direccion http://download.live.com.

&7 windows Live: Pinopal Peli Coramor Coeea ot R a .!' [ —— 5 dmiciar sﬁlmtgj

Descargas

Consigue Messenger y permanece
&n contacto
En Windaws e Mestengsr permans e on o
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Gmail y otras, junts con warnios calendanos
Messanger
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Con Windows Live Witsr trabiaar con i bog &5
sanclisimg. Pushis 3gregar fotos 3 vdscs, agikcar
formata a cualquesr alenserto y poblica enla
mayona d s senicios de blog em coneado

2l En el cuadro de dialogo que se presenta, presione el boton Descargar y espere
mientras se realiza la descarga. Para continuar, haga doble clic sobre el archivo
llamado wlsetup-web.exe para ejecutarlo.

>
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Administrar aplicaciones

En la ventana Windows Live marque las casillas correspondientes a los programas
que desee instalar. Las opciones que se presentan son las siguientes: Messenger,
Mail, Galeria fotografica, Movie Maker, Toolbar, Writer, Proteccion infantil,
Microsoft Office Live Add-in y Silverlight.

I Windows Live ="

Elige los programas que deseas instalar

Huz e en ¢ nombire e cada programa par abtener detalies.

7 messenger Messenger

] Wil Ajs MELANTANSGE § LOMAaL & GrEpos,
te unagenes meestras chsas

s neweddades di 13 persanas que conaces

Con este programa 3¢ han sotalado

os0ft Applicanion Errer Reparting
i Runtinte.

murécations Mafarm

. ws Live ©
= Windows Live Cal

Fl & Sdvehgit

186 M
19968

Instalar p | Cancelar |

H Cuando complete la seleccion, haga clic sobre el boton Instalar y aguarde mientras
los procesos de descarga e instalacion se completan. Luego de que la instalacién
haya finalizado, podra acceder a las aplicaciones correspondientes seleccionandolas
desde el mend Inicio. Por ejemplo, para acceder a Messenger, haga clic en Inicio/
Todos los programas/Windows Live/Messenger.

En la Tabla 4 encontraremos una descripcién de cada una de las aplicaciones que po-
demos instalar mediante las indicaciones entregadas en los pasos anteriores.

NOMBRE DE LA APLICACION DESCRIPCION

Messenger Es la aplicacion de mensajeria instantanea mas utilizada por los
usuarios. Permite comunicarse empleando no solo texto, sino
también animaciones, sonidos y video, entre otras opciones.

Mail Este programa es un cliente de correo electrénico desarrollado
para acceder a varias cuentas de correo. Entre sus funciones
nos permite ver los contactos de Messenger, gestionar nuestro
calendario y acceder a grupos de noticias.

Galeria fotografica La Galeria fotografica de Windows es una aplicacién que nos
permite organizar, editar, retocar y compartir fotografias.
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6. APLICACIONES

NOMBRE DE LA APLICACION DESCRIPCION

Movie Maker Mediante este programa, es posible crear peliculas utilizando clips
de video, misica e imagenes. También nos permite publicar
nuestras creaciones en diversos sitios web especializados.

Toolbar Se encarga de agregar una barra de herramientas a Internet Explorer,
que contiene accesos directos a aplicaciones como el correo de
Hotmail y el calendario, entre otros.

Writer Este programa ha sido disenado para que podamos editar nuestro
blog usando gréficos, fotos, mapas, etiquetas y demas elementos.
Es compatible con servicios como Blogger y Wordpress, entre otros.

Proteccion infantil Esta aplicacion permite especificar ciertas opciones de seguridad
relacionadas con el tipo de contenido y los sitios web
que pueden visitar los nifios.

Microsoft Office Live Add-in Esta es una aplicacion que funciona como complemento para
Microsoft Office. Permite almacenar nuestros documentos
en linea en forma gratuita.

Tabla 4. Descripcion de las plicaciones que componen Windows Live Essentials.

EL MODO XP EN WINDOWS 7

El modo XP es la forma en que Microsoft ha venido a solucionar los problemas de
compatibilidad con aplicaciones desarrolladas para funcionar en Windows XP. Es una
herramienta que nos permite ejecutar un sistema XP virtualizado bajo Windows 7.
Asi, serd posible instalar y utilizar sin complicaciones los programas que funcionaban
en XP. El modo XP puede ser usado en las ediciones Windows 7 Profesional, En-
terprise y Ultimate, que cuentan con una licencia de Windows XP que permite ejecu-
tarlo y utilizarlo en una mdquina virtual. Aunque el modo XP puede ser empleado en
estas ediciones de Windows 7, es necesario cumplir algunos requisitos antes de acceder
a él. Primero, debemos asegurarnos de que nuestro procesador soporte la tecnologia de
virtualizacién por hardware, y para ello usaremos la herramienta adecuada con el pro-
cesador de la PC. Por ejemplo, desde www.intel.com/support/processors/tools/piu
es posible descargar la herramienta de verificacidon para procesadores Intel. Cuando ha-
yamos ejecutado la aplicacién correspondiente a nuestro procesador y estemos seguros
de que nuestro equipo soporta la virtualizacién por hardware, procedemos con la ins-
talacién de Windows Virtual PC y Windows XP Mode. Para descargar estas aplica-
ciones, vamos al centro de descargas de Microsoft (www.microsoft.com/downloads)
y realizamos las busquedas luego de cambiar la pdgina a idioma espanol. Para descar-
gar las aplicaciones, debemos hacer clic en el enlace Descargar los archivos siguientes.
Cuando las aplicaciones se hayan descargado, seguimos las instrucciones de los asistentes
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El modo XP en Windows 7

de instalacién. Cuando éstos finalicen, veremos un acceso directo a Windows Virtual
PC y a Windows XP Mode en el mend Inicio. La ¢jecucién simultdnea de Windows
7 y Windows XP virtualizado nos permitird, entre otras cosas, realizar lo siguiente:

* Utilizar el modo XP para acceder a todas las carpetas piblicas de Windows 7.
Por ejemplo, Documentos, Imagenes, Misica, y aquellas que hayamos compartido.

* Imprimir archivos desde cualquier aplicacién que se encuentre instalada y
ejecutdndose dentro del modo Windows XP.

* Cortar y pegar archivos y carpetas entre Windows 7 y Windows XP virtualizado.

* Acceder a los dispositivos USB que se encuentren conectados a Microsoft Windows 7
desde Windows XP virtualizado. Un ejemplo de ello son las impresoras, dispositivos
de almacenamiento externo y cdmaras digitales, entre otros.

* Ejecutar las aplicaciones que se encuentren instaladas en Windows XP en forma
directa desde el escritorio de Microsoft Windows 7.

< , :

Welcome to VirtualBox.org!

Jaws Flash
Abaut

- [ = [ septenmbe
Seraenshats Virtuafibon .01

Hot picks:

* VirtualBox Welb

ole  project site and - blog i

- worfd's  most
and open  source
dmang  the  many

Companion rsjects
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Figura 34. La aplicacion VirtualBox (www.virtualbox.org) nos permite crear maquinas
virtuales para realizar la instalacion de diversos sistemas operativos.

P ResumeN

En este capitulo conocimos aplicaciones que acompaian a Windows 7, aprendimos a realizar ta-
reas basicas sobre los programas instalados en el sistema operativo, vimos la forma adecuada
de cerrar un programa que no responde, y aprendimos a ejecutar una aplicacion en forma au-
tomatica al inicio de Windows 7. También vimos como administrar las aplicaciones existentes y
las caracteristicas de Windows 7, y obtener aplicaciones adicionales con Windows Live Essentials.
Por ultimo, conocimos algunas caracteristicas del modo XP incorporado en Windows 7.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1

10

196

Enumere y describa algunas de las aplica-
ciones que se incluyen en Windows 7.

Describa las operaciones necesarias para
abrir y cerrar una aplicacion en Windows 7.

¢ Qué alternativas existen para cerrar una
aplicacion que ha dejado de responder en
Windows 77

iComo podemos realizar la desinstala-
cion de una aplicacion en Windows 77

Mencione y describa algunas de las ca-
racteristicas de Windows 7.

¢Qué pasos se deben realizar para admi-
nistrar las caracteristicas de Windows 7?

¢Qué es Windows Live Essentials y como po-
demos obtenerlo?

Describa algunas de las aplicaciones que
es posible instalar gracias a Windows Li-
ve Essentials.

¢Qué es el modo XP de Windows 7y en qué
ediciones del sistema puede ejecutarse?

Mencione algunas de las ventajas que brin-
da el uso del modo XP.

WAV FER eSS SHIE. e SSER

ACTIVIDADES PRACTICAS

1 Seleccione uno de los juegos que se encuen-
tran instalados en Windows 7 y ejecutelo.

2 Configure Windows 7 para que se ejecute
una aplicacion como Bloc de notas o
WordPad al inicio, de forma automatica.

3 Descargue una aplicacién desde la pagina
www.softonic.com e instalela en Windows 7.

4 Desactive algunas caracteristicas de
Windows 7, por ejemplo, Componentes de
Tablet PC y Cliente Telnet.

5 Descargue e instale algunas aplicaciones
adicionales en Windows 7 utilizando Win-
dows Live Essentials.



Windows 7 Capitulo 7

Multimedia

La reproduccion de elementos
multimedia es una de las tareas
mas solicitadas por los usuarios.
Windows 7 pone a nuestra
disposicion caracteristicas que
permiten manejar archivos de audio,
video e imagenes de una forma facil
y entretenida. Aplicaciones como

el Reproductor de Windows Media

y Windows Media Center seran
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7. MULTIMEDIA

ELEMENTOS MULTIMEDIA

Cuando hablamos de multimedia, estamos haciendo referencia a cualquier for-
ma de presentar la informacién utilizando no sélo textos, sino también sonidos,
imdgenes, animaciones, videos ¢ interactividad. En la actualidad, es précticamen-
te imposible considerar la Informdtica sin la presencia de elementos multimedia.
Prueba de esto es que las aplicaciones educativas, los juegos, los programas de refe-
rencia o de gestién y las aplicaciones web, entre otras, hacen un uso extensivo de todos
estos elementos para causar una mejor impresién en los usuarios.

Aunque la ejecucién de programas multimedia necesita una capacidad de proceso
adicional, desde hace mucho tiempo el hardware de las computadoras estd pre-
parado para hacerle frente a estas exigencias. De igual forma, Microsoft Win-
dows es considerado un sistema operativo multimedia, ya que nos brinda la
posibilidad de reproducir y gestionar archivos de audio, sonido e imagen, y
ademds se caracteriza por utilizar elementos multimedia para establecer una co-
municacién fluida y eficiente con el usuario.

Ya vimos que entre las diversas formas de contenido que pueden componer un ele-
mento multimedia encontramos texto, sonido, animacién, video, imagen e interacti-
vidad. Un texto es un conjunto de caracteres, entregados por pantalla o imprimibles,
que poseen un sentido comunicativo en cierto contexto determinado.

:Qué tipo de impresora desea instalar?

= Agregar una impresora local
Use esta opcidn sl si no tiene una imp UISE (Wind instala iticament e las
impresoras LISE cuando se conectan),

# Agregar una impresora de red, inalambrica o Bluetooth
Asegurese de que el equipo estd conectado a la red o de que fa impresora Blustooth o
inalambrica esté encendida,

Siguiente | | Cancelar

Figura 1. Los textos son utilizados en la interfaz de uso de Windows 7
para entregar informacion relevante al usuario,
por ejemplo, durante el proceso de instalacion de una impresora.

Por su parte, el sonido no sélo es importante durante la reproduccién de archi-
vos de audio, ya que el sistema utiliza este tipo de elementos al generar alertas
audibles para acompanar ciertos mensajes o acciones. De esta forma, les otorga
mayor relevancia o las hace mds entendibles.
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Elementos multimedia

Las imdgenes estdn presentes en el sistema operativo y también en las aplicacio-
nes instaladas en él. Se trata de archivos generados por computadora o también
creados con la ayuda de una cdmara digital o escdner, y generalmente son foto-
grafias o representaciones de diversos objetos.

Organizar * Incluir en biblioteca + Cormnpartir con » Reproducir todo Grabar Mueva carpeta = « [ 9

¥ Favarios anals monterol 2

& Descargas
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E} Documentos
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& Miisica i
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terg - no puedo ni amaya maontero « te voy a decir una porta - espejo espcjno.m;;}
cosampd

quisro.mpd
ta Grupo en ¢l hogar

& Equipo
&, Disco loeal (C)
= OTROS (D3
&4 Unidad de DVD/CD-RW (E)
am KINGSTORN (F:]

€W Red

04_-_nacls_va_a_pasar_{feat )
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parta - no hay final feliz.mp!

™ 44 elementos

Figura 2. Un ejemplo de uso de imagenes en el sistema operativo son las miniaturas
de diversos elementos que podemos ver cuando exploramos el contenido de una carpeta.

Las animaciones y videos son secuencias de imdgenes presentadas de tal forma que
entregan la sensacién de movimiento. Estos dos tipos de elementos multimedia
también son explotados por el sistema operativo para entregar mensajes al usuario.
Para finalizar, la interactividad permite una comunicacién en forma de didlogo, en
este caso, entre el usuario y la computadora, a través del sistema operativo.

_"‘: iEstd seguro de que desea mover este archivo a la Papelera de reciclaje?
&5

¥ WpfApplicationl.exe

Descripcion del archiva: WpfApplicationl
Version del archivo: L0.0.0

Fecha de creacion: 16/00/2009 23:56

Tamaiio: 100 KB

! &D{éjlﬂol

Figura 3. Las ventanas de dialogo son un claro ejemplo
de interactividad utilizada por Windows 7. Este tipo
de elementos es muy comin en el sistema operativo.
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7. MULTIMEDIA

Hasta aqui conocimos los contenidos que pueden formar un elemento multimedia y
la manera en la que los encontramos presentes en Windows 7. En adelante, describi-
remos las herramientas que nos entrega el sistema para manejar archivos multimedia.

Manejo de archivos multimedia

Entre los archivos multimedia que normalmente utilizamos se encuentran las imdge-
nes, la musica y el video. El manejo de este tipo de elementos ha cobrado mayor im-
portancia con la aparicién de formatos de bajo peso, que nos permiten almacenar una
gran cantidad de musica, video e imdgenes en nuestras computadoras. La visualizacién
o reproduccién de estos archivos es uno de los aspectos que se han mejorado a través
de las distintas versiones de Windows. En Windows 7, es posible reproducir una gran
cantidad de formatos de video y audio gracias al Reproductor de Windows Media.
Esta aplicacién se encuentra integrada en el sistema operativo y, ademds de las tareas
de reproduccién, nos permite organizar nuestra biblioteca multimedia.

N6 Youre Gonea Get Your Fin, 422 The Alar By 20 Pri

i Now 209 Lesmaie.. 0 TheBoyDossMothrg (R, 330 iy e Déec

' Qusers: Ser L CernSer 4T e Moren

‘I temaia Morkern 2 Heands e L friada Moriar
Cthar

(B0 MRS, L fecconiods

Figura 4. El Reproductor de Windows Media es una de las aplicaciones de reproduccion

de audio y video mas utilizadas por los usuarios de sistemas Windows.

m MULTIMEDIA Y MULTIMEDIA INTERACTIVA

Aunque la mayoria de las aplicaciones multimedia se componen de diversos elementos como image-
nes, video y audio combinados con interactividad, no es necesario que el usuario tenga la posibilidad
de interactuar con el programa para que éste sea considerado multimedia. Sélo deben entrelazarse
los elementos para presentar la informacién de una forma atractiva y que estimule al usuario.
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Elementos multimedia

Otro programa para el manejo multimedia incluido en Windows 7 es Windows
Media Center, que nos permite navegar a través del contenido multimedia de
una forma cémoda, gracias al uso de caracteristicas como pantalla completa y un
mando a distancia, entre otras. Analizaremos el funcionamiento de estas aplica-

ciones mds adelante, en este mismo capitulo.

4;’9 WINAMP — 2~

== WINAMP 5.56
— . muctm multimedia primordial

Figura 5. Aunque no ha logrado desplazar al reproductor incorporado en Windows, Winamp
también se encuentra entre los mas usados. Podemos obtenerlo en http;//es.winamp.com.

El manejo de las imdgenes tampoco ha sido descuidado en esta versién de Windows.
Aplicaciones como el Visualizador de fotos de Windows y Paint nos acompafian

en la tarea de revisar y modificar nuestros archivos graficos.

L
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da | | Color | Cobse u ., | ainar
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Figura 6. Las nuevas herramientas incorporadas en Paint, como la variedad
de pinceles disponibles, nos ayudan en la edicion de todo tipo de imagenes.
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7. MULTIMEDIA

Como hemos visto hasta aqui, las aplicaciones multimedia que vienen incorpo-
radas en Microsoft Windows 7 nos permitirdn manejar diversos archivos sin que
sea necesaria la instalacién de aplicaciones adicionales.

CODECS

Aunque Windows 7 cuenta con aplicaciones destinadas a la reproduccién de audio y
video, podemos encontrarnos con algunos archivos que no pueden ser reproducidos
por los programas instalados en el sistema. Aqui entran en juego los cédecs, pequefas
utilidades que funcionan como codificadores-decodificadores. Esto significa que,
mediante el uso de ciertos algoritmos, se encargan de comprimir el audio y el video
digital, reduciendo su tamafio para lograr archivos mds manejables.

Para los usuarios, la importancia de esto radica en que es necesario contar con la
instalacién del mismo cédec empleado para codificar el audio o video cuando
queremos reproducirlo. Si no poseemos el cédec adecuado instalado en el siste-
ma, es probable que el archivo no se reproduzca en forma correcta o que no po-
damos verlo en absoluto (es muy comun que se escuche pero no se vea el video).
Existen aplicaciones que nos ayudan en la tarea de identificar qué cédec fue utili-
zado durante el proceso de creacién de un archivo multimedia en particular. Entre
ellas encontramos GSpot y Videolnspector.

urm 5 7o higl
quality digital video
for editin
o DY

Banda Ancha e — — ————————
Mévil 20% Off
Entel PCS ofrece - -
descuentos tnicos Current version: GSpot v2.70a
i Sor ] and [ lnad

Seclamente online
Aprovécha ya

Ents

S ik for g

» No Install, No spyware, No adware
» Full version - 100% free. No “tial versions”, upgrades, registration, etc
MPEG2 Encoder * Win05/08/ME/NT/2K/XP/Vista
& Decoder
Full Range of
Video Solutions
From Entry Level to = v2.70a - 22 Feb 2007 - Current Version
|» Added Windows Vista (32-bit / 64-bit) Compatibility
|» Added MOV and WMV suppaort
» Extended MP4 support including ftyp identification

Figura 7. La aplicacion llamada GSpot fue disenada para ayudarnos
a reconocer qué codecs son necesarios para la reproduccion de un archivo especifico.
Podemos obtenerla desde www.headbands.com/gspot.

El uso de GSpot es muy sencillo, ya que no necesita ser instalado en nuestro

equipo. Sélo debemos ejecutarlo e indicar la ruta del archivo deseado para po-
der ver el cédec de audio y video necesario para reproducirlo.
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Codecs

Por su parte, VideoInspector es otra aplicacion desarrollada para asistirnos en el
proceso de averiguar qué cédec necesitamos para reproducir un archivo. La ven-
taja de este programa es que se encuentra en idioma espafiol y nos ayuda a
encontrar los cédecs necesarios en Internet.
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Summary

ads by Google
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KCleaner has been up:
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VideoInspector is a tool designed to provide you with as much information as possible about your video files. With
Videalnspectar you'll know why your video files has no sound or refuses to play correctly. Videalnspector will help you
mstaling the required CoDecs (coder/decoder software) far an optimal performance. Videalnspeactar can also inspect your
system to find which codecs are available, snd it can also process multiple viden flles and expart its result in HTML or plain

text fles.

Figura 8. Podemos descargar Videolnspector de forma completamente
gratuita desde el sitio web www.kcsoftwares.com/ ?vtb.

Una vez que hayamos identificado los cédecs que necesitamos, debemos proceder
con su instalacién. Un enlace interesante para obtener informacién adicional so-
bre diversos cédecs es Codecs Database.

RUDIODS
VIDEODS

LINKS

HEBMASTERS

Subscribe to our newsletter: |Your email address

i |seafch a cu'dac:( ) Seageh |
Container

avi ssw  Most used codecs

MPEG _12.9? %

Matroska | 487 % Top 25 Video Codecs Top 25 Audio Codecs

Appla QuickTima 0.58 % v -4 c 41,58 % P r i r P 59.86 %

Appla 0% DivX (4 /5/6) 17.36 % MPEG 1 Layer 2 13.57 %

AppleuickTima il MPEG 1 9.64 % TSC/A- i 12.02 %
DiyX 3 (Low motion) oy Microgoft PCM Format 529 %

ﬂFITFIEFIE =_d.|.

» Last updated 1 minute, 20 seconds ago

|[senat |

Figura 9. En www.codecsdb.com tenemos estadisticas de los codecs de video y audio mas
usados y, ademas, es un practico buscador para encontrar la informacion que necesitamos.
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7. MULTIMEDIA

Instalacion de cédecs en Windows 7

Aunque puede ser recomendable instalar en forma separada sélo los cédecs que
necesitamos, el uso de paquetes de cédecs es una alternativa utilizada por mu-
chos usuarios, tanto por la facilidad que entrega, como por el poco tiempo ne-
cesario para llevarla a cabo. Entre los paquetes de cédecs para Windows 7 mds
usados, encontramos el llamado Win7codecs.

Win7codecs es un eficiente paquete de céddecs, que nos permitird reproducir una
gran cantidad de archivos multimedia para los que Microsoft Windows 7 no po-
see soporte en forma predeterminada.

Join us in enabling the poorest of the poor to improve their own
www.GrameenFoundation.org

Windows 7 Codecs (100% free)

MKV playback is fully supported including thumbnailing.
You can choose any media player you want, everything will play.

These Windows 7 codecs do not change or interfere with the support Microseft has provided concd
in Windows Media Player 12 and Media Center. A DXVA accelerated H264 codec is also provided by
other players.

The fi ing filetypes are bled and SUPPORTED by the installation of the Windows 7 Codecs.

Figura 10. En el sitio web http://shark007.net/win7codecs.html podemos
descargar una copia de Win7coédecs de forma completamente gratuita.

Win7codecs incluye soporte para dieciocho idiomas y aunque el inglés se encuen-
tra seleccionado por defecto, también es posible elegir entre los siguientes: espafiol,
chino simplificado o tradicional, italiano, noruego, portugués, japonés, checo, ho-
landés, finlandés, francés, alemdn, griego, ruso, polaco, sueco y turco.

14l WinTcodecs - WinTeodecs by Shark007 L=
Lo 1 i wo & — Inetalichiekd
Sharkdn? Wizard

Tratalshield(R) Wizard instalars WinTcodecs en su squipo,
Para continuar, haga dic en Siguente,

ADNERTENCIA; Este programa eskd protegido por las leyes de
'T- derechos de aubor y clbros brabados inkernacionales,

< fards Siguisrte >'|£! Canebranl

Figura 11. La instalacion de este paquete de cddecs se realiza de una forma
muy facil, sélo es necesario seguir las indicaciones del asistente.
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Reproductor de Windows Media

Una vez que la instalacién del paquete de céddecs haya finalizado, podremos
reproducir en forma correcta una gran cantidad de archivos multimedia adicio-
nales en nuestro equipo con Windows 7.

REPRODUCTOR DE WINDOWS MEDIA

Mediante el uso del Reproductor de Windows Media, que se encuentra incorporado
en Windows 7, podremos reproducir diversos elementos multimedia que se encuen-
tren almacenados en la computadora, en un dispositivo de almacenamiento extraible
o en una ubicacién de red. Ademds, esta aplicacién nos entrega las herramientas ne-
cesarias para grabar discos, extraer musica desde un CD de audio, sincronizar con
dispositivos externos y manejar listas de reproduccién, entre otras actividades.

Para iniciar el Reproductor de Windows Media, debemos hacer clic en Inicio/Todos
los programas/Reproductor de Windows Media, o también es posible ejecutarlo des-
de las aplicaciones ancladas a la barra de tareas de Windows 7.

(3| Reproductor de Windows Media

o,
OU b Bibligteca b Misica b Toda ls msica Reproducic || Grabar T
Organizar »  Transmitie = » "B w | 5usoar £ +| @ | Guardarlista  Barrar ists =
Album & Titula il
B Biblioteca Bab Acr Lista no guardada
[& Listas de repraducci Bob Acri 3 Sleep Away D
b ibhiica Bob Acri J
H Videos Jam
= Imagenes 2004
& TV grabada + Liste no guardade >
® Otras bibliotecas M SerF
- Ninja Tuna i Kalinba Arrastrar elementos aqui
".'r SCrvfF M. Scruff - para crear una lista de
@ i repraduccian
ronic
Eermmts | 2w o
ninja tuna Eeproducir favortos

desde Toda la nsica

Richard Stoltzman

Fine Massic, Vol. L 2 Maid with the Flaxen Hair
Richard Stoltzman
Classical

RICHARD
i

£ T edia Guide — —
o @ elementos

T
1=

i @ O B [pids .I’..”'.} &) —1\'

Figura 12. Mediante la interfaz del Reproductor de Windows Media
podremos acceder a nuestra biblioteca de elementos multimedia,
asi como también a las pestanas Reproducir, Sincronizar y Grabar.

En el panel lateral del Reproductor de Windows Media encontraremos accesos

a las Listas de reproduccién almacenadas, Misica, Videos, Imdgenes y TV grabada.
Si hacemos clic en cada una de ellos, podremos ver el listado de elementos que
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7. MULTIMEDIA

los componen en la parte principal de la ventana. Para cada uno de estos elemen-
tos, el Reproductor de Windows Media nos entregard informacién relevante, como
por ejemplo, dlbum, titulo, intérprete, fecha de captura, tamafio, etiquetas, dura-
cién y afo de lanzamiento, entre otros datos.
En la parte superior de esta aplicacién encontramos un cuadro de bisqueda en el
que es posible ingresar los términos deseados para realizar una busqueda entre to-
dos los elementos que componen nuestra biblioteca. Los resultados obtenidos serdn
mostrados en la seccién central de la ventana.

10 Reproductor de Windows Media

Drganizar = Transmite =

Titula
E Biblioteca hunes, 24 de marzo de 2005
(B Listas de reproducci
4 3 Musica
& Intérprete
@ Album
@ Génern
H Videos
ol Imkgenes
& TV grabada

Hydranges:

[ Otras bibliotesas
wiernes, 14 de marzo de 2008

Chrysanthemum

E"’. Media Guide ~

lunes, 18 de febrero de 2008

@u + Biblicteca » Imagenes » Todas s imagenes

Archevo

Ver
Reproducir
Hemamientas
Ayuda

Muostrar bama de menus

,\Chh

Grabar

fducin

rdar sta  Barrar kista

Bob Acr

M

L
E

Desert

) 0 —

L Bob Acnl

Sleep Aveay

L elemiento. 3 manutas

Sincronizar

Figura 13. Para acceder a la barra de ments del Reproductor
de Windows Media, debemos presionar la tecla ALT. Para
mantenerlos visibles, seleccionamos la opcién Mostrar barra de mentis.

En la Tabla 1 encontraremos la descripcién de las principales opciones que nos
entrega cada uno de los elementos de la barra de mens.

ELEMENTO DEL MENU

Archivo

Ver

Reproducir

206

DESCRIPCION

Este elemento del menu contiene las opciones que nos permitirdn abrir

elementos multimedia, ver sus propiedades, acceder a la administracién

de las bibliotecas, gestionar listas de reproduccion y cerrar la aplicacion.

Haciendo clic en el menu Ver, podremos acceder al Modo de reproduccion,

al Selector de méascara, a Reproduccion en curso, a Tiendas en linea

y Complementos, entre otras opciones.

Contiene diversas opciones que se relacionan con la reproduccion de los

elementos multimedia, por ejemplo, Velocidad de reproduccion,

Volumen y Orden aleatorio, entre otras.
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Reproductor de Windows Media

ELEMENTO DEL MENU DESCRIPCION

Herramientas Presenta accesos a la descarga de visualizaciones, mascaras y complementos.
Ademas, si hacemos clic en Opciones..., podremos especificar la
configuracion para todos los aspectos del Reproductor de Windows Media.

Ayuda Mediante el ment Ayuda podremos acceder a la descarga de actualizaciones

y a los temas de ayuda relacionados con la aplicacion.

Tabla 1. Opciones que nos entrega la barra de mentis del Reproductor de Windows Media.

En los apartados siguientes revisaremos la forma en que podemos utilizar este
programa para reproducir musica y video, y también aprenderemos a grabar un
CD de audio y a crear listas de reproduccidn.

Reproducir misica

Reproducir nuestros archivos de musica en Windows 7 utilizando el Reproductor
de Windows Media es una tarea fécil. Podemos iniciar la reproduccién de este tipo
de elementos desde la carpeta que los contiene, o iniciar primero la aplicacién de
reproduccidn. Para reproducir los archivos de audio desde su ubicacién, debemos
abrir la carpeta adecuada y hacer doble clic sobre el icono del elemento que de-
seamos escuchar. Si la ubicacién seleccionada contiene varios archivos de musi-
ca, podemos reproducirlos todos haciendo clic en la opcién Reproducir todo, que
se encuentra en la barra superior de la ventana.

3 |, v Babliotecas b Musica b Musica de muestra -4 Pl
Organizar = [[3] Repraducir = Repraducirtodo  Compartircon = Grabar  Mueva carpeta S ]
ir Favoritos Biblioteca de Musica . 7

Crdenar por:  Carpeta =
% Descargas Miisica de muestra
B Escritorio
3] sitios recientes mr-Scrvf
T | .
o Botecas L_RICHARD
: Reproduci
(3] Documentos T X
%5 Agregara la lista del Reproductar de Windavs Media
i Imagenes ninj A
3 M —=  Abrircon v [0 Reproductor de Windows Media N
N{e]
Kal Windows Media Center
B Video: — Campartit con '
B Adiadi al archivo.. Elega programa predeterminade...
& Grupo en el hogar B Adiadic 2 Kalmbarar®
B/ Adiadiry enviar por email.
M Eqipo B/ Adiadic 2 "Kalmbarar™y enviar par email
i i Mk ! Anti-Malws
&L Disco local (C) Bxaminar cen Malwarebytes' Anti-Malware
e T  Restaura versiones anteriores
Adobe Drive CS4 v
% Unidad de DVD/CO-RW (E) I labe Urvn
e KINGSTON {F2) Erviar a 4
Cortar
W Red :
Capiat
Crear accesa directo
Fliminar
MESCrVEE | Kalimbamp3 Cambiar nombre Afie: 2008
Sanide en farmata MP3 Tamafio: 802 MB
Estado: 38 G Abrir ln ubicacian del archive o de pista: 1
e bl  Intérpretes colabar.. Mr. S
ninya tugs) Prapiedacles

Figura 14. También podemos hacer clic con el botén secundario del mouse
y seleccionar la opcion Reproducir o Abrir con/Reproductor de Windows Media.
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7. MULTIMEDIA

Cada una de las opciones comentadas hasta ahora abrird el Reproductor de Windows
Media en un modo llamado Reproduccién en curso, en el que se ocultan las opcio-
nes adicionales de la aplicacién, y sélo podremos ver los botones que nos permiten
manejar la reproduccién actual y la visualizacién seleccionada.

Alt+Entoar

L AT L] ’ﬁ\ )

Figura 15. Para elegir una visualizacion diferente para la Reproduccion
en curso, debemos hacer clic con el boton derecho sobre
la aplicacion y seleccionar una desde el subment Visualizaciones.

Para reproducir archivos de audio desde el Reproductor de Windows Media, debemos
iniciar esta aplicacién selecciondndola desde el mend Inicio o desde la barra de tareas.
Una vez que el programa se haya cargado, hacemos clic sobre Misica en el ment late-
ral para acceder a la biblioteca de audio. Para reproducir cualquiera de los elementos
que se encuentran en esta biblioteca, sélo debemos hacer doble clic sobre él. Si desea-
mos reproducir mds de un elemento, lo arrastramos hacia el panel lateral Reproducir.

Para manejar la reproduccién actual utilizaremos los botones ubicados en la ba-
rra inferior de la aplicacién: Activar orden aleatorio (realiza la reproduccién de

II] MEDIA PLAYER CLASSIC HOMECINEMA

Media Player Classic Home Cinema es un reproductor basado en Media Player Classic, que
integra funciones adicionales, como la incorporacion de nuevos codecs, compatibilidad me-
jorada con sistemas posteriores a Windows XP y correccion de errores, entre otros. Su sitio
web es http://mpc-hc.sourceforge.net/index.html.
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Reproductor de Windows Media

los elementos indicados en forma aleatoria o desordenada), Activar repeticion (re-
produce los elementos indicados una y otra vez), Detener (este botdn se encarga
de parar completamente la reproduccidén actual), Anterior (reproduce el archivo
de audio que se encuentra atrds en la lista indicada), Pausa o Reproducir (si pre-
sionamos este botén hard una pausa en la reproduccién y, si lo presionamos nue-
vamente, reanudard la reproduccién en el lugar en que se pausé), Siguiente (se
encarga de reproducir el elemento que se encuentra un lugar hacia adelante), Silencio
(silencia completamente la reproduccién) y Volumen (mediante este control des-
lizante seleccionaremos el volumen que deseemos).

El Reproductor de Windows Media también nos permite realizar algunas tareas de
organizacién sobre nuestros archivos de audio, como por ejemplo, asignar estrellas.
Para asignar estrellas a un archivo, podemos hacer clic con el botén derecho del
mouse sobre el elemento, seleccionar Clasificar y luego marcar la cantidad de estrellas
deseadas. También podemos marcar la cantidad de estrellas para el archivo selecciona-
do en la parte superior de la barra Reproduccién, haciendo clic en la estrella adecuada.
La clasificacién por estrellas es importante para la creacién de listas de reproduccién
automdticas, como analizaremos mds adelante en este mismo capitulo.

(3] Reproductor de Windows Media
Archive  Ver R!piodlltlr Herramientas  Ayuda
@U v Biblicteca » Musica » Toda la misica Reproducic Grabar Sincroniza
Organizar = Transmitic = = = v 1s P o~ Guardar lista Bomar fista [Eand
Album Titula -
B Bibliateca teve o ey Ry Bcb Acri
[B] Listas de reproduccion Bob Aci )
b J3 Musica i :
H Videos e 2
=l Tmdgenes
W TVgnbada & Boh Aeyi E 4
» MG St e | Sleep Away 120
Otras hibilatecas IMI-SCTUF | Minta Tuna Kalimba - :
s Reproducir
| Brectionic A2 r
oy .-_\t.,\-. 2008 1 estrella Clasificar »
ninja Cung;
ol Quitar de la lista
3 estreltas Subir
Richard Stoltzman P |7 é;
: : ajar
Fine Music, Vo, | M s o W
Richard Stoltzman Propiedade:
RICHARD Classical Sin clasificacion
N 2008 T Abrir uibicazion del archiva
Media Guide =
:‘:’" e - Lelementa, 3 minutas
- —
w o LIS g@; phiy 4 —8 | -4

Figura 16. Las estrellas son un sistema de ranking para puntuar nuestros archivos.

Reproducir video

Al igual que la reproduccién de audio, ver un archivo de video desde una ubi-
cacién especifica sélo precisa que hagamos doble clic sobre el elemento o que lo
seleccionemos con el botén secundario del mouse y que luego hagamos clic so-
bre Reproducir o Abrir con/Reproductor de Windows Media.
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7. MULTIMEDIA

Figura 17. Para mostrar un video en pantalla completa, debemos hacer doble clic sobre
la ventana de reproducciéon. Para salir de este modo, hacemos doble clic nuevamente.

Tanto en el modo de pantalla completa como en el modo de reproduccién normal,
veremos los controles de reproduccién en la parte inferior de la ventana. Para re-
producir un video desde el Reproductor de Windows Media, debemos iniciar la
aplicacién desde el mend Inicio o en la barra de tareas de Windows 7. Una vez que
el reproductor se haya ejecutado, hacemos clic en la opcidén Videos, que se encuen-
tra en la barra lateral. De esta forma, veremos los elementos que se encuentran en
nuestra biblioteca. Para reproducir uno de ellos s6lo es necesario hacer doble clic
sobre él o arrastrarlo al panel Reproduccién.

También contamos con la posibilidad de reproducir un archivo que se encuen-
tre en otra ubicacién de nuestro equipo, en un dispositivo de almacenamiento o
en una ubicacién de red o Internet. Para esto, hacemos clic en el mend Archivo
y seleccionamos Abrir... o Abrir direcciéon URL.... Estas opciones también pueden
ser utilizadas para abrir archivos de audio e imdgenes.

[ rRePRODUCTOR DE VIDEO ALTERNATIVO

Plato Media Player es un reproductor multimedia alternativo, que puede ser descargado desde
el sitio web www.dvdtompegx.com/html/mediaplaye.html. Una de sus principales ventajas es
que incorpora una gran variedad de cédecs preinstalados, por lo que es capaz de reproducir mu-
chos formatos de audio y video, entre ellos, Ogg, 3gp, Ogm y Raw audio.
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Abrir direccion URL

c Eseriba la direccion URL o ruta de acceso del archive
= multimedia que desee repraducir en su equipo, en Internet
o enlared.

Abrir: CAUsers\Usuario\Desktop) Temas_musical.mp3| -

[ Aceptar ﬂ[ Cancelar | [ Baminar.. |

Figura 18. En la ventana Abrir direccion URL, escribimos
la ubicacion del archivo y luego presionamos el botén Aceptar.

Cuando un video se esté reproduciendo, la aplicacién cambiard en forma automs-
tica al modo de reproduccidn, en el que podremos ficilmente redimensionar el
tamafio de la ventana arrastrando uno de sus lados o esquinas, manteniendo pre-
sionado el botén izquierdo del mouse.

Ademds de la reproduccién de este tipo de archivos, el Reproductor de Windows
Media nos permite ajustar algunos valores de la configuracién de video. Para acce-
der a estas opciones, hacemos clic con el botén derecho del mouse sobre la venta-
na de reproduccién y seleccionamos la opcién Mejoras/Configuracién de video.

Figura 19. Veremos una pequena ventana que posee diversos controles
deslizantes que ajustan Matiz, Brillo, Saturacion y Contraste.

En la misma ventana podemos hacer clic sobre la opcién denominada Seleccionar

configuraciéon de zoom de video. Aqui veremos diversas utilidades que nos permi-
tirdn ajustar el tamafio de la ventana de reproduccién.
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Grabar un CD de audio

Podemos grabar un CD de audio utilizando el Reproductor de Windows Media. Pa-
ra esto, abrimos la aplicacién con el método que estimemos conveniente y seguimos
las instrucciones detalladas a continuacién. Primero, hacemos clic en la pestafia Grabar
y arrastramos hasta este panel las canciones que usaremos para crear el disco de audio.

@ Reproductor de Windows Media

Archivo Ver Reproducir  Herramientas  Ayuda

@U » Biblioteca ¥ Musica * Toda la misica Reproducir Grabar Sincronizar
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ED Bibhoteca Bob Aci Unidad de CD (E:)
(el Listas de reproduccion Bob Acri Sleep Away 3_._‘ CD de audio
I Jd Musica Bob Acri C:ﬁi/ ;
H Videos s s Insertar un CD vacio
= Imidgenes M. Scruft
i pIE megervrF | Minja Tuna Kalimba Lista de grabacién
B Otro medio O Me Conit
ninja b Reproducir
[ Otras bibliotecas s Reproducir siguiente Arrastrar elementos aqui
Agregar a 4 Lista de reproduccion
iz Lista de grabacién

Guardar come lista de reproduccion automatica b

Lista de sincronizacion

Clasificar tode ¥ Lista de Grabar {solo favoritos)

Buscar infermacion del album

LEten . - Listas de reproduccion adicionales...
Actualizar informacion del album P

Eliminar

Abrir ubicacion del archive

f} Media Guide =

d (L]

20| 8 CeaAd@ R ¢ —8 ) o

Figura 20. También podemos hacer clic con el boton derecho sobre el elemento adecuado
de la biblioteca de musica y seleccionar la opcién Agregar a/Lista de grabacion.

Para configurar la grabacién, debemos presionar el icono Opciones de grabacién, que
se encuentra en la parte superior del panel. Las partes que componen este mend
desplegable son descritas en la Tabla 2.

OPCIONES DE GRABACION DESCRIPCION

Ocultar lista Esta opcion deja de mostrar el panel que contiene la lista de
temas que seran grabados.

Expulsar disco después o grabar Si esta opcion se encuentra marcada, el disco sera expulsado
automaticamente cuando el proceso de grabacion finalice.

CD o DVD de datos Marcamos esta opcion si queremos crear un disco de datos.

CD de audio Esta opcion debe ser seleccionada cuando

deseamos crear un disco de audio.
Ordenar la lista de forma aleatoria Su funcion es desordenar la lista de grabacion
para que ésta se presente de forma aleatoria.
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OPCIONES DE GRABACION DESCRIPCION

Ordenar lista por Esta opcion despliega un submend que contiene la posibilidad de
organizar los elementos de la lista de grabacion con las opciones
Titulo, Album, Fecha de lanzamiento y Clasificacién, entre otras.

Guardar lista como... Esta opcién nos permitird guardar la lista de grabacion para
completarla mas tarde o también para volver a grabarla.

Mds opciones de grabacién Despliega una ventana que contiene opciones de grabacién
adicionales, por ejemplo, seleccion de la velocidad de grabacion
y nivelacion del volumen, entre otras.

Tabla 2. Opciones del Reproductor de Windows Media que nos ayudan configurar la grabacion.

Cuando hayamos terminado de configurar las opciones de grabacidn, insertamos
un disco vacio en la unidad dptica correspondiente y presionamos el botén Iniciar
grabacién. Cuando la grabacién finalice, el disco serd automdticamente expulsado
de la unidad correspondiente si esa opcién fue seleccionada.

|3 Reproductor de Windows Media®
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Figura 21. Mientras el proceso de grabacion se completa, veremos el porcentaje
de avance en la seccion de grabacion del Reproductor de Windows Media.

Crear listas de reproduccion

La creacién de una lista de reproduccién en el Reproductor de Windows
Media nos facilita la tarea de organizar y guardar un listado de elementos para que
puedan ser reproducidos en cualquier momento. Es posible crear listas de reproduccién
manuales y automdticas. Una lista de reproduccién manual permite que agreguemos
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los archivos deseados en forma directa. La manera mds fécil y prictica de crear una
lista de reproduccién manual es arrastrar los elementos deseados al panel que se en-
cuentra en la pestafia Reproducir. Escribimos un nombre para identificar la lista de
reproduccién, por ejemplo, Mi lista, y presionamos la tecla ENTER. De aqui en adelan-
te, la lista de reproduccién que creamos aparecerd dentro de Listas de reproduccion, en
el panel Biblioteca. Para comenzar a reproducirla, hacemos doble clic sobre su nombre.

{3 Reproductor de Windows Media
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Figura 22. Cuando hayamos agregado todos los elementos
a la lista y su orden sea el adecuado, hacemos clic en el boton
Guardar lista, que se encuentra en la parte superior del panel.

Otra manera de crear una lista de reproduccién es utilizando las opciones Crear
lista de reproduccion y Crear lista de reproduccién automatica, que se encuentran
en el menu Archivo. Si hacemos clic en Archivo/Crear lista de reproduccion, se cre-
ard un nuevo elemento bajo Listas de reproduccién llamado Lista de reproduccion
sin titulo. Le asignamos un nombre, por ejemplo, Ultima lista de reproduccién,
presionamos ENTER y hacemos doble clic sobre ella.

m CREAR LISTAS DE ELEMENTOS MULTIMEDIA

El programa Lister cumple una interesante funcion para todos aquellos que poseen extensas co-
lecciones multimedia. Esta aplicacion se encarga de analizar las ubicaciones que le indiquemos
y genera un listado de todos los archivos multimedia existentes con las respectivas caracteris-
ticas de cada uno de ellos. Su sitio web es www.xyster.net/lister/index.php.
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@ TV grabada 13- Opla
B Otra medio 14 - Mandrake R st
=) win_linu (B9 Baob Acri pana agregarlos & su nueva lista de
Bob Acti Sheep Away reproduccidn.
[ Oteas bibliotecas Bob Acti
Jazz
2004
Efoial e T
Album desconocida  Cat Stevens - Moming .. I+ Agregara la lista
Cat Stevens Cat_Stevens - Oh Very V.
Genero desconecide  Moming has braken
Adto desconacido
qb Media Guide Depeche Mode 36-98 CD 1
1| Grandes Estos Stripped . Oelementos
"8 O | B (e prin) 40 —8 ) H=

Figura 23. Para agregar elementos a la lista de reproduccion recién creada,
los seleccionamos y los arrastramos hasta el panel de reproduccion.

Una lista de reproduccién automdtica se encarga de buscar los elementos que cum-
plen ciertos criterios especificados por nosotros y generar una lista de reproduccién
basdndose en ellos. Esta lista tiene la particularidad de actualizarse continuamente.
Para crearla, primero hacemos clic en Archivo/Crear lista de reproduccién automatica.
En la ventana Nueva lista de reproduccién automatica, escribimos un nombre para
identificarla y especificamos los criterios que consideremos adecuados.

Mombre de lista de
repraduccion automatica:

La lista de reproduccion atica se actualiza

abre,

Lista automatica

Hueva lista de nepmduocl"én m

Seleccione los criterios que desea cambiar en |a lista de reproduccion automatica.
amente cada vez que se

Crearuna lista de reproduccion automatica que incheya lo siguiente;
Wusica de mi biblioteca
T ienero Es Blues
W Género Es Pop
“WMi clasificacion Es 5 estrellas
%[Haga clic aqui para agregar criterios|
E mchaya tambien:
& [Haga clic aqui pars agregar criterias]
' aplicar estas restricciones a la lista de reproduccidn automitica:
“WLimitar el mimere de elementos a 20
lg|]-I|Ha§|a clic aqui para agregar critenios]

Cntar

[ Aceptar ].}J l Cancelar ] l Ayuea |

Figura 24. En el ejemplo creamos una lista automatica que contenga

un maximo de 20 archivos de mdusica, que correspondan a las categorias

Blues y Pop, y que ademas hayan sido clasificadas con 5 estrellas.
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Podemos especificar diversos criterios para la creacién de una lista automdtica,
s6lo necesitamos hacer clic en [Haga clic aqui para agregar criterios] y seleccio-
nar lo que deseemos. En la Tabla 3 podemos encontrar algunos ejemplos de cri-
terios que pueden configurarse en cada una de las secciones de la ventana Nueva
lista de reproduccion automatica.

NOMBRE DE LA SECCION EJEMPLOS DE CRITERIOS

Msica de mi biblioteca Clasificacion automatica es 4 estrellas
Género no es Pop
Fecha de adicion a la biblioteca Es posterior a Los Gltimos 30 dias.

E incluya también: Video de mi biblioteca
Espectaculos de TV de mi biblioteca

Y aplicar estas restricciones a la Limitar el nimero de elementos a 25

lista de reproduccion automatica: Limitar la duracion total a 2 horas

Tabla 3. Secciones y ejemplos de los criterios
que podemos configurar en las listas automaticas.

Cuando hayamos terminado de especificar los criterios deseados, hacemos clic
en el botén Aceptar. Veremos la nueva lista bajo Listas de reproduccién, en el pa-
nel lateral. Las listas de reproduccién que hemos creado poseen la extensién
.WPL y son almacenadas en la carpeta Bibliotecas/Misica/Listas de reproduccién.
Es posible iniciar la reproduccién de cualquier lista almacenada en esta ubica-
cién haciendo doble clic sobre ella o abriendo el Reproductor de Windows Me-
dia y selecciondndola desde el panel adecuado.

o Masica I~ I~ [~ r
Linta Lwpd Lista Zwpl Lista autiomatic il i Eitawpl
H videns
% Equipe
& Discolocel {09
ca OTROS (DY
€% Unidad de IVDUCD-RW 9
Wy e

Feeha de preacion: IR/ 2000 1:29

Toemsie: 101 KB

Figura 25. Si creamos varias listas con miisica variada, tendremos
opciones listas para escuchar en cualquier momento y situacion.
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Windows Media Center

WINDOWS MEDIA CENTER

Windows Media Center es un completo centro de entretenimiento incorporado en
Windows 7. Mediante su uso podremos realizar diversas tareas relacionadas con la
reproduccién multimedia, entre ellas, reproducir y navegar por nuestra coleccién de mu-
sica, videos e imdgenes, y también acceder a juegos y TV. Para ejecutar Windows Media
Center, debemos hacer clic en Inicio/Todos los programas/Windows Media Center.

T, 0000 oaees = W

Figura 26. La ventana principal de esta aplicacion contiene diversas
opciones, entre ellas, Extras, Imdgenes y videos, Misica y Peliculas.

La opcién Extras nos permitird acceder a la ventana llamada Biblioteca de extras, don-
de veremos accesos directos a los juegos instalados en el sistema. Es posible organizar-
los por su nombre, fecha de adicién y frecuencia de uso. La opcién Imagenes y videos
nos lleva a la biblioteca imagenes, donde podremos ver una presentacién con ellas o
también organizarlas mediante carpetas, etiquetas, fecha de captura o clasificacién.

3 Wincow; Media Cener

Guardar

Figura 27. Si selecciomos una de las imagenes presentadas, podremos realizar cambios
sobre ella, por ejemplo, recortar, modificar el contraste y obtener una vista previa.
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La opcién Misica nos lleva a nuestra coleccién de audio, ventana donde encontramos
la posibilidad de reproducir todo, buscar un tema en particular o también organizar por
dlbumes, intérpretes, géneros, canciones, listas de reproduccién o compositores. La
biblioteca de peliculas, a la que accedemos mediante la opcién Peliculas que se encuentra
el mend principal de Windows Media Center, nos permite organizar estos elementos
por titulo, género, afio, clasificacion parental, tipo y fecha de adicién, asi como también
reproducirlos. La opcién TV permite reproducir los programas de televisién almacena-
dos en la computadora y configurar nuestra conexién a Internet para acceder a canales
de TV online. Finalmente, la opcién llamada Tareas, que se encuentra en la ventana
principal de Windows Media Center, contiene elementos, que vemos a continuacién.

ELEMENTOS DESCRIPCION

Apagar Este elemento se encarga de mostrarnos una ventana que contiene las siguientes
alternativas: Cerrar, Cerrar sesion, Apagar, Suspender y Reiniciar.

Configuracion Desde aqui es posible configurar cada una de las opciones presentes en
Windows Media Center. Podemos especificar las opciones para el control
remoto y las aplicaciones que veremos en la Biblioteca de extras, entre otras.

Grabar CD o DVD Mediante el uso de opcion podremos grabar un CD o DVD utilizando
la interfaz de Windows Media Center.

Sincronizar Si disponemos de un dispositivo de almacenamiento portatil, podremos
sincronizarlo con Windows Media Center gracias a esta opcion.

Agregar extender Esta opcidn nos guiard durante el proceso necesario para agregar
un Media Center Extender.

Sélo media center Nos permitirda mostrar Windows Media Center en el modo de pantalla
completa. Debemos tener en cuenta que esta opcidn ocultard
los botones para minimizar y maximizar.

Tabla 4. Descripcion de algunos de los elementos presentes en la opcion Tareas.

Como vimos, Windows Media Center integra una gran cantidad de caracteristicas me-
diante las cuales es posible manejar la gran mayoria de los elementos multimedia
presentes en la computadora. Ademds, proporciona opciones adicionales, como la po-
sibilidad de utilizar un mando a distancia o conectarse a un Media Center Extender.

m ALTERNATIVA A WINDOWS MEDIA CENTER

La aplicacion gratuita Telebision, que puede ser descargada desde www.telebision.com, es
un programa basado en XBMC (aplicacién desarrollada como media center). Su particularidad
es la posibilidad de acceder a diversos servicios que entregan contenido multimedia, por
ejemplo, YouTube, Picasa, Zapp, Flickr y Apple Trailers, entre muchos otros.
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Windows DVD Maker

WINDOWS DVD MAKER

Windows DVD Maker es una aplicacién incorporada en Windows 7, cuya funcién es
asistirnos en la creacién de un DVD de video que pueda ser reproducido en un
reproductor de DVD de sobremesa o en la computadora. Para crear un video con Win-
dows DVD Maker, utilizaremos archivos de video, fotograffas, imdgenes y musica.
Primero iniciaremos la aplicacién haciendo clic en Inicio/Todos los programas/Windows
DVD Maker. Veremos la ventana de bienvenida a Windows DVD Maker, asi como una
pequefia descripcién de su funcionamiento. Para continuar, presionamos el botén
Elegir imagenes y videos. Si no queremos ver la pantalla de bienvenida cada vez que se
inicie la aplicacién, debemos marcar la casilla No volver a mostrar esta pagina.

Agregar imagenes y video al DVD
Archiv |i] Agregar elementos | ] Quitar elementas 4B Grabadorade DVD: | ~| i@
Ordenar | Mombre Duracion Estado -
bl MU0 LT2 w0006 Liste
» 200113 0002 Liste
] M0 LT4 @:00:42 Lista
n MU0 175 00008 Lista E| I
@& 12de 150 minutos Titulo del IVD:  15/00/2008 Fipgioned

Siquiente Cancelar

Figura 28. En la ventana Agregar imagenes y video al DVD, usaremos el botén Agregar
elementos para seleccionar los archivos que deseamos utilizar para crear nuestro video.

En esta misma ventana podremos organizar el orden de presentacién de los elementos
agregados, y ademds seleccionamos la grabadora de DVD y escribimos un titulo para
el video en el cuadro Titulo del DVD ubicado en la zona inferior de la ventana.

I winDows MEDIA EXTENDER

Un Windows Media Center Extender es un dispositivo que puede ser conectado a una com-
putadora que ejecuta Windows Media Center. Su uso nos permite realizar las tareas propias
de Windows Media Center (ver television y videos, organizar imagenes, escuchar musica) en
una television u otros dispositivos.
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7
Cpcianes de OV |

VD ien | Conpuatisiad

e | configueacion de segroducon 3l INDH

2 Irucir £0n ol meesd del VD)

) Ropeoduce video y hemnar com o ner def DVD
Pepeoduc ol vides contruamente

Flilacain de sspeces dal DVD
LR
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Frmmati dhe i

NTSC
& PAL

Wiscicled de b grabsains 3 VD [La ke pients ¥

Utmcacaim i s o ol Thaderemrudc: [
Aedone und carrbaa \s corfiang acdn par g SVU

[Lacsptar | [ Canceir |

Figura 29. Si hacemos clic en Opciones, accederemos a una ventana
que nos permitira seleccionar la relacion de aspecto,
el formato de video y la velocidad de grabacion, entre otros aspectos.

Cuando hayamos terminado de seleccionar y organizar los archivos para nuestro
video, presionamos el botén Siguiente. En la ventana Preparado para crear DVD,
utilizaremos las opciones que se encuentran en la barra superior para personali-
zar nuestro video. Entre estas opciones encontramos las siguientes: Archivo, Vista
previa, Texto del meni, Personalizar meni y Presentacion.

Por su parte, la opcién Archivo nos permite guardar el proyecto y salir. Si hacemos
clic en Vista previa, accederemos a una ventana que nos muestra una presentacién
navegable del resultado final del video.

Cambiar el texto del mend de DVD

{3 vista previa
Fuente: [Trebuchet s -
ABI
Titubo del DVD: b viceo]
Batan de reproduccion:  Reproducir
Botén de escenas: Escenas
Batan de notas: Motas

Motag:

[ c.amt_:.arm.tui:![ Mo cambiar |

Figura 30. La opcion Texto del menii nos lleva a una ventana que contiene
las opciones para modificar los textos del menu para nuestro DVD.
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Windows DVD Maker

Cuando hayamos finalizado de ingresar los textos para el menu de nuestra pelicula, pre-
sionamos el botén Cambiar texto para volver a la ventana Preparado para grabar DVD.
La opcién Presentacién nos permitird acceder a la ventana Cambiar la configuracién de
la presentacién, donde es posible seleccionar un archivo de audio para nuestro video.
Para ello usaremos el botén Agregar misica..., y en la ventana que aparece indicaremos
la duracién de las imdgenes, el tipo de transicidén, el uso de efectos panordmicos y de
zoom. Cuando finalicemos, presionamos el botén Cambiar presentacién.

Antes de terminar la creacién del video podemos seleccionar uno de los estilos de mend
que se encuentran disponibles en la barra lateral. Entre ellos podemos ver los siguien-
tes: Capas, Ciclo de color, Colinas ondulantes, Enfoque delicado, Pantalla completa y Paso
del tiempo. Para terminar y proceder con la grabacién de la pelicula, hacemos clic en
el botén Grabar y esperamos mientras el proceso se completa.

Preparado para grabar DVD

Archivo () Vista previa A Teto del meni By Personalizar meni 5§ Presentacion (-]

Estilos de meni -

|
- Bliios

—
Reflexiones h

~ Grabw Lancelar

Figura 31. Para aplicar alguno de los estilos de menu disponibles
en Windows DVD Maker, solo es necesario hacer clic sobre él.

! RESUMEN

En este capitulo analizamos una descripcion de multimedia y de los elementos que la com-
ponen, y conocimos las alternativas de manejo multimedia que nos ofrece el sistema opera-
tivo. Continuamos con una descripcion de la importancia de los cédecs para la reproduccion
de archivos de audio y video, aprendimos a reproducir musica y video, a grabar un CD de
audio y a crear listas de reproduccion. Para finalizar, describimos el funcionamiento de los
programas Windows Media Center y Windows DVD Maker.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1

10

222

Defina multimedia y mencione algunos de
los elementos que la componen.

Mencione algunos ejemplos de uso de
multimedia en Windows 7.

¢ Qué son los codecs?
Describa algunas aplicaciones que es posible
utilizar para saber qué cédec es necesario

para reproducir un archivo en particular.

iComo es posible realizar la instalacion
de cddecs adicionales en Windows 7?

¢ Qué aplicaciones incorpora Windows 7 para
manejar archivos de audio, imagen y video?

iCudles son las principales caracteristicas
del Reproductor de Windows Media?

¢Qué son las listas de reproduccion y para
qué sirven?

i Cuales son las principales funcionalidades
de Windows Media Center?

:iQué es y para qué sirve Windows DVD
Maker?

WARKAT SIS RAYB. e -

ACTIVIDADES PRACTICAS

1

Instale cddecs adicionales en Windows 7,
utilizando Win7cddecs.

Navegue por la biblioteca multimedia y
reproduzca un archivo de audio en el Re-
productor de Windows Media.

Cree una lista de reproduccion utilizando el
Reproductor de Windows Media.

Recorra la seccion biblioteca imagenes de
Windows Media Center y edite alguna de
ellas usando las herramientas disponibles.

Cree una pelicula utilizando Windows DVD
Maker.



Windows 7 Capitulo 8

Internet

El navegador web Internet Explorer
8, incorporado en Windows 7,

nos permite explorar diversos sitios
web de una forma facil, gracias

a las caracteristicas implementadas
en él. En este capitulo conoceremos
sus principales funcionalidades

y la forma de utilizarlas para

que la exploracion de Internet sea

una experiencia agradable y segura.

Internet Explorer 8:
caracteristicas
Abriry navegar por sitios web
Guardar paginas web
Imprimir una pagina
Opciones de bdsqueda
Manejo del historial
Favoritos
Manejo de pestafias
Opciones de seguridad
Navegadores adicionales
Resumen
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8. INTERNET

INTERNET EXPLORER 8: CARACTERISTICAS

La navegacién a través de Internet en Windows 7 se ha simplificado gracias a la in-
corporacién de la nueva versiéon del navegador Internet Explorer. En su versién 8,
este explorador web de Microsoft posee diversas caracteristicas que mejoran su fun-
cionamiento. Se encuentra incluido en forma nativa en Windows 7. También es
posible descargar Internet Explorer 8 para instalarlo en otras versiones del sistema
operativo, como Windows XP o Windows Vista. Para esto, visitamos la direccién
www.microsoft.com/latam/windows/internet-explorer.

£ Windows

Pigea printipsl  Descubre Windows  Prodhuctot

Pagina de inicio de Intemnet Explarer 8

Internet Explorer 8: Pagina principal

Mas vapido, seguvo y £acil que wunce

Figura 1. En este sitio podremos encontrar informacion relevante sobre las caracteristicas
de Internet Explorer 8, asi como también la posibilidad de descargarlo.

Algunas de las nuevas caracteristicas que nos trae Internet Explorer 8 son las si-
guientes: busqueda mejorada, aceleradores, web slices, filtro smartscreen, nuevas
opciones de exploracién y aumento en el rendimiento, entre otras. En la tabla que
aparece a continuacién podemos ver el detalle de estas funcionalidades.

CARACTERISTICA DESCRIPCION

Busqueda mejorada El sistema de blsqueda en esta version de Internet Explorer nos presenta
diversas mejoras. Entre ellas, podemos mencionar las sugerencias que se van
presentando mientras escribimos en el cuadro de busqueda y la funcién de
blsqueda visual lograda gracias a ciertos proveedores como Amazon o Wikipedia.

Aceleradores Los aceleradores pueden considerarse como una serie de atajos o formas de
blsqueda implementadas en Internet Explorer 8. Gracias a su uso, es posible
realizar diversas acciones como traducir un texto, enviar contenido por correo
electrénico o ver un mapa de una ubicacion especifica, entre otras.

Web slices Un web slice es una revolucionaria caracteristica del navegador, que nos permite
enterarnos de las actualizaciones de nuestros sitios favoritos sin la necesidad de
acceder a ellos de forma convencional. Se trata de una pequefia porcion del sitio
que se muestra en forma de miniatura y al cual podemos suscribimos.
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Internet Explorer 8: caracteristicas

CARACTERISTICA DESCRIPCION

Filtro smartscreen Es una de las opciones de seguridad implementadas en Internet Explorer 8, que
nos alerta sobre sitios fraudulentos o que puedan contener software malicioso.
Opciones de exploracion Internet Explorer 8 incluye algunas opciones de exploracion interesantes
entre las que se destacan las siguientes: barra de direcciones con nuevas
funciones, vista de compatibilidad y exploracién por pestafias mejorada.
Rendimiento Tanto el inicio de la aplicacion como la exploracion de sitios web se ha visto mejorado
en esta version de Internet Explorer, que ademds posee un mejor rendimiento para la
visualizacién de sitios creados basandose en JavaScript y XML, entre otros lenguajes.

Tabla 1. Caracteristicas nuevas y mejoradas de Internet Explorer 8.

Para iniciar Internet Explorer 8 en Windows 7 debemos hacer clic en Inicio/Todos
los programas/Internet Explorer o también seleccionarlo desde las aplicaciones an-
cladas a la barra de tareas del sistema. La primera vez que el navegador se ejecute,
veremos un asistente que nos ayudard a configurar algunas opciones del explorador.
En el siguiente paso a paso veremos cada una de esas pantallas.

M Configuracion inicial de IES PASO A PASO

La pantalla de bienvenida del asistente de configuraciéon le informara sobre
algunas caracteristicas del navegador. Presione el boton Siguiente para
comenzar el proceso de configuracion.

Canfgurar Windaws Itemet Explorer &

-y
{—e Bienvenido a Internet Explorer 8

Internet Explorer 8 lo ayuda a usar Internet mas ripido que antes,

Plusrvas can et isticas, come la necupes acion de sugerencias de
blsqueda mientras escribe y los aceloradores permiten terner una vista
previa de servidos en linea con solo coloca o puntero del mouse sobne
allas,

fesmiidn Boeech 4 oria s Saercteniticnd ¢ de Sama aduinletia I

Obtengs
conhiguracion

= 'iqmn}‘,[ Preguntanme mis tande |

En la ventana con el titulo Activar Sitios sugeridos, es recomendable marcar la
opcion Si, activar Sitios sugeridos para poder acceder a sugerencias de navegacion
personalizadas. Para continuar, presione Siguiente.

En la ventana Elija su configuracién, marque la opcion Elegir mi configuracién personal
para especificar cada una de las opciones de configuracion y presione Siguiente.

>
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>

Camtagurar Weslons riernct

{_e Elija su configuracion

Antes de comenzar, necesitamon saber 3 desea
' Usar configur acion rapeda

Proveedor de bunguedan. Wisgeda (e
[ deviarge a
A Blog con Windows Live. Comes ol W o Liva, Tradusin
con Live Sesch
Fltva Senatrrrny: hahidads
Vinta de campatibilidsd i atuslransne

@ Flegic mi configuracion pessonal
Repaiar y moddicar cads o i de dividual

ksala Dechiasion de privacidad de Dplocor e men | g, || M=h” Cancala

En la pantalla que se presenta a continuacion, marque la opcion Mostrarme una
pagina web después de la configuracion para elegir mas proveedores de
bisquedas y para continuar presione Siguiente.

Lankgurss Windew, Inteenet

e

Los proveedores de bisquedas le permiten hacer biscquedas de
informacion en Internet.

el 030

3 Conderdar ¢l provesdor de bubgoedas prodetormanads st

W pagna web d a cond g s e
busquades

i . mh.;.h][w‘&][_:-‘h]

Este paso permitira configurar las actualizaciones para los proveedores de
busqueda. Marque Si, deseo descargar actualizaciones y haga clic en Siguiente.

Canfugarar Winderns Internet

@ Buscar actualizaciones del proveedor

iDesea descargar s actualizaciones de sus proveedores de
buisepuedas !

L T T

B T L e p——

LealDedaration depvanidad de Epimeren i [y | | M‘,}ll Cancelar

206 WA FRSSLIIUB. me



Internet Explorer 8: caracteristicas

n Marque Mostrarme una pagina web después de la configuracion para elegir mas
aceleradores, asi podra personalizar ain mas las opciones ofrecidas. Pulse Siguiente.

Configurar Windca Intermet Explare §

{e Elija sus aceleradores

Usar aceleradones con testo seleccionado de una pagina web para
rapcdamente asignar direcorones, defirsr palabeas v mas.

Nz la Decharacron de prrvacdad de Erploves o ey

At \.qwrm[ Cacrcxai

En la pantalla Activar el filtro SmartScreen podra seleccionar entre las opciones que
se presentan. Es recomendable mantener este filtro activado y hacer clic en Siguiente.

La dltima ventana del asistente le permite buscar actualizaciones para la vista de
compatibilidad del navegador. Marque Si, deseo usar actualizaciones y pulse Finalizar.

{_e Configuracion de compatibilidad

iDesea usar actualizaciones de Vista de compatibilidad®

@ 5l deseo usar actualizaciones

Moy, no deseo usar acnalizaciones

Vista de compatibildnd ayuda » megoras ba vists en Intemet Eaplorer § de itias webs

dneiado pars exploradores antenores. Puede depar de usar b Viata de compatibihidad en
cunbquicr memente

Leala Declamcion de pricacidad de Eploter on bnea

Asras | [ rimaigae ,-.3][ Cancelar|

I FrstsToP WEBSEARCH

FirstStop WebSearch Standard Edition es una aplicacion que nos asiste en la bisqueda de infor-
macion a través de Internet. Su uso es sencillo: en el cuadro de busqueda del programa escribimos
los términos deseados y él se encargara de realizar la busqueda en un gran listado de sitios como

Google, Yahoo y Altavista, entre otros. Podemos descargarlo desde www.brushgroup.com/ws.
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Una vez que el asistente haya terminado, las principales opciones de configuracién
del navegador estardn completas. Si necesitamos ejecutar nuevamente este asisten-
te, debemos abrir el navegador y hacer clic en Herramientas/Opciones de Internet,
seleccionar la pestana Opciones avanzadas y presionar el botén Restablecer.

Restablecer configuracian de Intemet Explarer E =5

I L £Esta sequrn de que desea restablecer toda la
* configuraciin de Internet Explorer?

Ef restablacimiento inchiye:

* Deshabiltar barvas de * Opoones avanzadas
herramiantas y complenentos

+ Configuracin del exploradar + Configuracki de exploracin
weh predeterminado por pestafias

+ Configuracen de privacdad * Configuracin de elemanta

emergante
+ Configuracin de segurdad

[] Elmirer corfiguracién persanal
ipales, fe bisguedss
& |a corfigur acion predetaminads. El hi
bemmpor des de Intemet, histarial, cookies, informacian de Formalerias
web, conkrasefiss v datos de Fitrado InFrivate.

Reeiricie Internet Explorer para que 4 apbuen astos cambios.

e gué Forma afecta sl o | Restabiecer Cancelar
o? Ts l

LD

Figura 2. En la ventana Restablecer configuracion
de Internet Explorer hacemos clic en el boton Restablecer.

Luego reiniciamos el navegador y veremos el asistente de configuracién. Debemos
tener en cuenta que esta accién deshabilitard algunos elementos personalizados,
como barras de herramientas y complementos, y también eliminard nuestra con-
figuracién de seguridad y privacidad, entre otros aspectos.

Abrir y navegar por sitios web

Cuando ejecutemos Internet Explorer 8 veremos la pdgina de inicio predeterminada
para el navegador. La modificacién de este sitio nos permitird acceder a la pdgina que
hayamos elegido cada vez que el navegador se inicie. Podemos especificar cualquier di-
reccién web vélida para que sea usada como sitio de inicio del navegador. Para eso abri-
mos Internet Explorer 8 y hacemos clic en Herramientas/Opciones de Internet. En la
ventana Opciones de Internet buscamos el apartado Pagina principal, escribimos la di-
reccion del sitio que deseamos usar como pdgina de inicio y hacemos clic en Aceptar.

8] INTERNET EXPLORER 7

La version 7 del navegador Internet Explorer incorporado en Windows fue la que se encargoé de
marcar una importante diferencia con respecto a las ediciones anteriores como Internet Explorer 5
o Internet Explorer 6. Desde la version 7 se implementod el uso de pestanas, se mejord la inter-
faz de uso y se implementé el centro de favoritos, entre otras caracteristicas.
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Figura 3. Establecer un sitio como pagina de inicio
nos ahorra tiempo si lo visitamos con mucha frecuencia.

Para que el navegador abra varias pestafias cuando es ejecutado, debemos escribir to-
das las direcciones necesarias en lineas diferentes dentro del apartado Pagina principal.
En esta misma seccién podemos ver los siguientes botones: Usar actual (configura la
pdgina en la que estamos navegando como sitio de inicio), Usar predeterminada (de-
sestima los cambios que hayamos realizado en la pdgina de inicio y vuelve a configurar
el sitio predeterminado) y Usar pagina en blanco (como su nombre lo indica, nos mues-
tra una pdgina en blanco cada vez que ejecutamos el navegador web). Otra opcién pa-
ra modificar la pdgina de inicio es hacer clic en la flecha situada junto al icono Pagina
principal (el que tiene una pequefa casa), seleccionar la opcién Agregar o cambiar la
pagina principal... y en el cuadro que se abre elegir cémo la queremos agregar.

Agregar o cambiar 1a pagina principa_‘_; ﬁ

iDesea usar esta pagina como pagina principal?

h
about: Tabs

@) Usar esta pagina web como la Unica pagina principal
) Agregar esta pagina web a las pestafias de pagina principal
i Usar el conjunta actual de pestafias como pagina principal

Can

Figura 4. En la ventana que se muestra, elegimos entre
las opciones que se nos presentan y presionamos el boton Si.

Como generalmente necesitaremos visitar sitios diferentes al que hayamos especificado
como pdgina de inicio, tendremos que utilizar la barra de direcciones. Esta barra, ubi-
cada en la parte superior de la aplicacién, no sélo nos permitird ver la URL del sitio
que estamos visitando, sino también escribir una direccién y presionar ENTER para ac-
ceder a ella, por ejemplo, www.redusers.com o www.google.cl.
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Figura 5. Podemos acceder a cualquiera de los sitios presentados
en el listado seleccionandolos con un clic del mouse.

Si hacemos clic en la flecha ubicada al costado de la barra de direcciones, podremos
ver un listado de sitios que se encuentran almacenados en el historial y favoritos del
navegador. Junto a la barra de direcciones encontraremos algunos botones que nos
ayudardn en la tarea de acceder y navegar a través de los sitios web. Las funciones
de cada uno de estos botones las podemos ver a continuacién.

Botones de la barra de direcciones GUIA VISUAL

o

Mt 7
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@ Atras: este botdn se encarga de llevarnos hacia el sitio ubicado inmediatamente
antes en nuestro historial de exploracion, es decir, al Gltimo sitio visitado. Si lo
presionamos nuevamente, iremos al sitio web ubicado en pendultimo lugar, en el
orden de los visitados recientemente.

© Adelante: al presionar este boton avanzaremos un sitio web en el historial de
exploracion de nuestro navegador.

@ Paginas recientes: Si hacemos clic sobre esta opcidn, veremos un listado de los
sitios web visitados mas recientemente. Para acceder a ellos, s6lo debemos hacer
clic sobre el deseado.

O Actualizar: este boton cargard nuevamente el sitio web que estamos visitando. Es
muy Util cuando se presentan algunos errores en el sitio y se hace necesario
reintentar su carga nuevamente.

@ Detener (ESC): si hacemos clic sobre este botdn, la carga de la pagina que se
encuentra en proceso sera detenida. También lograremos el mismo efecto si
presionamos la tecla ESC.

La Vista de compatibilidad es otra de las opciones que aparecen junto a la barra de
direcciones y se encarga de entregarnos una exploracién mejorada a través de algunos
sitios disefiados para versiones anteriores de Internet Explorer. Si deseamos activar es-
ta opcidén para un sitio web especifico, s6lo debemos hacer clic sobre el botén Vista
de compatibilidad, y para desactivarla lo presionamos nuevamente. Para configurar es-
ta opcién de Internet Explorer 8 debemos hacer clic en Herramientas/Configuracién
de Vista de compatibilidad. Escribimos las direcciones que deseamos abrir usando la
vista de compatibilidad en la casilla Agregar este sitio web: y hacemos clic en el botén
Agregar. Una vez que hayamos terminado, los sitios especificados serdn abiertos en la
vista de compatibilidad de forma automdtica.

Configuracitn de Vista oe_compauhiid_ldﬁl__ @

[y Pusde agreger y qubsr los stcs web que 52 mastrarén en
(7 Vista de compatibiidad,

Agregar este skicweb:
stia_te_ejempla.com| [ Agregar &

Siios web que sgregd aista de compatibiidad:
shio_numena_L.com Cuukar
‘shio_rumena_2Z.cam

[l inchar bstas de sitios web actualzadas de Microscft
[¥] Mostrar skios de |a inbranet en Vista de compatibidad
r| Mostrar todes los stios web =n Yiska de compatiblidad

Figura 6. Cuando ya ingresamos los sitios que se abriran con la vista
de compatibilidad habilitada, presionamos el boton Cerrar.
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Guardar paginas web

En la seccién anterior revisamos las opciones que pone a nuestra disposicién Internet
Explorer 8 para ayudarnos en la tarea de abrir y navegar a través de sitios web. En este
apartado conoceremos la forma en la que podemos guardar e imprimir la informa-
cién encontrada en la web. Podemos hacer esto de diferentes formas: almacenando el
sitio completo, sélo la porcién de informacién, o la imagen que necesitemos.

(8 Deicn e i e G oo Soteon - ek Tniart Fxplorer - st on coneasir]

%& [ 2|4l x I
i Favertos. | s B} Stios waseridon = ] Galceia de Weh Sher =

8 D ayar programan gpatns, joftware, herware e -2 v Sequeidadw  Hemamientas = e

ﬁ Let's download!

1 Busraveetana Coalabl

PROCANGAS GRATIS. CESCARGAS SEGLRAS
BJ Biog con Windows Live
Busc: can Windi Live das s
Search
Todos los acelerpdeass »
bd Gumdar eome...
= ecnu
Hoy en portada " Editar con Micsusslt Offsce Waed —
,3 SpeedyFox 1.2.16 Bl Vista de compatibfidad s
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cargue mas rapido # Zoom s er
£ Tamafio del teto v b
Estila * jorats
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Figura 7. Para guardar un sitio web en nuestra computadora, primero debemos
cargarlo en Internet Explorer 8 y luego hacer clic en Pagina/Guardar como....

En el didlogo Guardar pagina web seleccionamos el destino en el que guardaremos la
pdgina y, desde el menu desplegable llamado Tipo:, seleccionamos entre las siguien-
tes opciones: Pagina web, completa (*.htm, *.html), Archivo web, archivo tnico
(*.mht), Pagina web, sélo HTML (*.htm, *.html), Archivo de texto (*.txt). Para ter-
minar, presionamos el botén Guardar. Con respecto a esta tarea, es importante
sefialar que no podremos continuar la navegacién a través de otras pdginas mien-
tras el proceso de guardado no haya terminado.

[Tl MEJORAS PARA INTERNET EXPLORER 8

La aplicacion IE7Pro se encarga de anadir muchas mejoras a las versiones 7 y 8 del navegador
Internet Explorer. Entre sus caracteristicas encontramos la posibilidad de cambiar el aspecto
del navegador, mejorar la bisqueda en Internet, revisar informacion de los sitios en la barra de

estado y actualizar las pestahas en forma automatica. Su web es www.ie7pro.com.
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o
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Guardando: zearch_button(1].gif en .. \Descargar programs |

— —

3% completado.

N E=

Figura 8. Podremos ver una ventana que nos informa sobre

el avance del proceso. El tiempo que tardara en guardarse dependera
del peso de la pagina y de nuestra velocidad de conexion.

Si sélo queremos guardar una parte de la informacién contenida en la pdgina, pode-
mos utilizar los comandos Copiar y Pegar. Para hacer esto seleccionamos la parte de la
pdgina adecuada, presionamos el botén secundario del mouse sobre la seleccién y
hacemos clic sobre Copiar. Asi, la informacién pasard al portapapeles de Windows. Des-
de ahi, dependiendo del contenido copiado, es posible pegarlo dentro de cualquier apli-
cacién, por ejemplo, Microsoft Office Word. Si queremos guardar una imagen que
se encuentra en un sitio web, hacemos clic con el botén derecho del mouse sobre ella
y seleccionamos una de las opciones siguientes: Copiar o Guardar imagen como....

Imprimir una pagina

Para acceder a las alternativas de impresién de la pdgina que estamos visitando, de-
bemos hacer clic sobre la flecha que acompana al icono de la impresora en la barra
de opciones superior. Veremos un ment desplegable, que contiene las siguientes op-
ciones: Imprimir..., Vista previa de impresion... y Configurar pagina....

General Du:in_ngl
Seleccionar impresoa
Boagregaimpreson S
L 0 _ = Microsoft XPS Documer
#2 EPSON Stylus €92 Series
L] RS— R— »
Estada: Listo Impeimit a un aichive | Preferenciaz
Ubicacadn:
p]
Inkervalo de pagines
@ Todo Nimeio de coplas: 1 H
Seleccidn Pagina actual
) Paginas: 1 [Cintercala v %
. 11 22 53
Escriba un solo nimeso o ntervalo de B g 7 g W
péginas, Por eemplo; 512

Figura 9. Si hacemos clic en Imprimir..., accederemos a una ventana
que nos permitira seleccionar alguna de las impresoras
instaladas, las paginas y el nimero de copias, entre otras opciones.
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Vista previa de impresion... se encarga de mostrarnos la disposicién final de la pdgina
impresa tal como se verd en el papel, y podremos configurar la pdgina y el tamano de
la impresién, entre otras opciones. Por dltimo, al seleccionar Configurar pagina... vere-
mos una ventana en la que podremos especificar diversas configuraciones para las
impresiones en general, como por ¢jemplo, mdrgenes y encabezados.
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Figura 10. Cuando hayamos terminado de especificar

las configuraciones deseadas, presionamos Aceptar.

Opciones de biusqueda

Las nuevas opciones de buisqueda implementadas en Internet Explorer 8, como la bus-
queda visual y las sugerencias de bisqueda, ponen a nuestra disposicién herramientas
que simplifican la tarea de encontrar lo que necesitamos. El recuadro de busqueda ubi-
cado en la esquina superior derecha de Internet Explorer 8 nos permite ingresar los
términos que deseamos buscar y nos entrega un listado de coincidencias encontradas
en nuestro historial y en la web. Podemos acceder a este cuadro de bisqueda de dos

formas: haciendo clic sobre él o presionando las teclas CTRL+B.
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Busear_

Figura 11. Al escribir un término en el cuadro de blsqueda, veremos las sugerencias

encontradas. Obtendremos mayor informacion posicionando el cursor del mouse sobre ellas.
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Cuando hayamos escrito el término de nuestra bisqueda, debemos presionar la
tecla ENTER para que los resultados se muestren en la pestana activa. Si deseamos
verlos en una nueva pestafia, tenemos que presionar las teclas ALT+ENTER.

Las sugerencias de bisqueda que se muestran para cada una de nuestras bisquedas
son entregadas por los proveedores de bisqueda que hayamos seleccionado. Para
obtener sugerencias mds diversas, es recomendable agregar nuevos proveedores si-
guiendo las instrucciones detalladas a continuacién.

H Agregar proveedores de biisqueda PASO A PASO

Haga clic en la flecha que se encuentra ubicada al lado del cuadro de blsqueda de
Internet Explorer y seleccione la opcion Buscar mas proveedores....

8 Ut e W Conag 14,1 G | Dl R R T e
B U
F vesotSearen

Bussin oa ey plgins

Bt i e
v rossder e

Accedera a un sitio que contiene una galeria de proveedores de bulsqueda:
www.ieaddons.com/es/searchproviders. Para agregar un proveedor de blsqueda, debe
seleccionarlo con un clic en el boton Aiiadir a Internet Explorer correspondiente.
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>

En el didlogo que aparece, debera confirmar la accion presionando el botén
Agregar. También puede indicar si el proveedor que se agrega sera el
predeterminado y si se utilizaran las sugerencias de blsqueda de este proveedor,
con un clic en las casillas correspondientes.

p iDerea apegar este proveedo de bisquedas?

Nombre: "wikipedia [esf"

De: www_ieaddons com

[¥] Comwestin eshe provesdar de bisquedaz en e predeteiminado
[ Uzar sugerancias de bisqueda de aste provesdar

g Mo eiia un piovesdo de biquedas basdndose Gricaments enal
roekes. Sdlo agiegue proveedores de bizqusdss proverientss de
mhos web enlos que corfia

Repita los dos pasos anteriores para cada uno de los proveedores de blsqueda
que desee agregar.

Cuando haya agregado todos los proveedores de busqueda, podra ver las
sugerencias que éstos le proporcionan.

LaWeb (mdgeses fan boticias Gupes Libes Gl M

Google

Bussicar con Geogie | | Virg & lenes simite |

e o Bttt ) plga s gt ) phomes da Ci

Para organizar los proveedores de bisqueda disponibles en el navegador, debemos pre-
sionar la flecha del cuadro de busqueda y elegir Administrar proveedores de bisqueda.

I coocLe im

Google It es una aplicacion que pone a nuestra disposicion un botén en el escritorio que se ac-
tiva cuando copiamos algun texto al portapapeles del sistema operativo. Si hacemos clic sobre
ese boton, se realizard una busqueda en Google relativa al texto copiado. La descarga de este
programa se encuentra en el sitio www.zypto.com/labs/googleit.
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Figura 12. La seccion Proveedores de biisqueda muestra un listado de proveedores
e informacion sobre ellos, y brinda la posibilidad de quitarlo o deshabilitar las sugerencias.

Internet Explorer 8 también integra la posibilidad de realizar una bisqueda mejorada
dentro del texto del sitio que estamos visitando. Para acceder al panel de bisqueda en
la pdgina actual, podemos utilizar una de las siguientes opciones: hacer clic en Buscar...
dentro del panel de sugerencias que despliega el cuadro de busqueda, hacer clic en el
ment Edicién/Buscar en esta pagina..., o presionar las teclas CTRL+F.

El panel de bisqueda en la pdgina actual se mostrard bajo las pestanas de navegacién y
se compone de las siguientes opciones: Cerrar la barra de bisqueda (botén que cierra la
barra de basqueda), casilla de bisqueda (cuadro en el que debemos ingresar los térmi-
nos de nuestra buisqueda), Anterior (nos lleva a la coincidencia anterior encontrada en
la pdgina), Siguiente (nos lleva a la coincidencia siguiente encontrada en la pdgina),
Resaltar todas las coincidencias (marca todos los términos encontrados en la pdgina
web), Opciones (nos permite acceder a opciones relacionadas con las bisquedas). La
busqueda en la pdgina nos muestra resultados en forma automdtica mientras ingresa-
mos cada uno de los caracteres que componen los términos que deseamos encontrar.
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Figura 13. Si la opcion Resaltar todas las coincidencias esta marcada,
podremos ver resaltados todos los términos encontrados en la pagina.
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Manejo del historial

La barra de historial de Internet Explorer 8 puede ser accedida mediante las siguientes
opciones: hacer clic en Herramientas/Barra de explorador/Historial o presionar la
opci6n Favoritos y luego seleccionar la pestania Historial.
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Figura 14. La barra de historial nos permite organizar las paginas que hemos visitado
mediante diversos criterios, entre ellos, Ver por fecha, Ver por sitio y Ver por el mas visitado.

Una caracteristica interesante de la barra de historial es la posibilidad de bus-
queda integrada. Para acceder a ella debemos desplegar el ment de opciones
dentro del historial y seleccionar la opcién Buscar en el Historial. Veremos un
cuadro llamado Buscar:, donde ingresaremos el término deseado y haremos clic
sobre el botén llamado Buscar ahora.

(€8 Mueva pe:

e®

fia - MSM e

2| about:Tabs

Sy Favoritos | s ] Sitias sugeridos v ] Galeria de Web Slice v
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& Portada

i@ viiin casa silva, Dofia dominga, Quinta generacion, Altura

Figura 15. Justo abajo del recuadro de busqueda veremos un listado
con todas las paginas que contienen el término que estamos buscando.
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Internet Explorer 8: caracteristicas

Para configurar el historial de exploracién de Internet Explorer 8 debemos hacer
clic en Herramientas/Opciones de Internet y seleccionar la pestana General. En el
apartado Historial de exploracién encontraremos los botones Configuracién (nos per-
mite especificar ciertas opciones de configuracién) y Eliminar... (borra los datos al-
macenados en el historial de exploracién del navegador).

Config. de Archivas temposales de Internet e Historial g

Archivos temporales de Internet

Inkermet Explorer almacena copias de pagnas web, imagenes ¥
mdtimeda para un acceso pasterior mas rapida.

Comprobar = hay nuevas versiones de las paginas guardadas:
() Cada vez que viste la pagna web
(0 Cada vez gue inicie Explorer
@ Automaticamente
) Munca

Espacio en disco que se va 4 usar 1

(8 a 1024 ME): 50
(Recomendado: 50 a 250 MB)

Ubicacion actual

CiiUsers\UsuanolAppDatail ocaliMicrosoftiwindows) Temporary
Internst Fles)

iM:n-er carpeta...] | Ver ohjstos ] | Wer archivos ]

Hstorlal

Especifique el ndmero de dias gue Incermet Explorar debe
guardar la ksta de sitios web viitados,

Conservar paginas en el histonal por estos dias: 20 -

:
Areptar 1} Cancelar

Figura 16. Si hacemos clic en Configuracién, accederemos a una ventana con opciones para
elegir la forma en la que se guardaran las paginas visitadas y los archivos temporales.

Si presionamos el botén Eliminar..., veremos una ventana en la que tendremos que
marcar las casillas correspondientes a los datos que deseamos borrar. Cuando haya-
mos seleccionado los datos que deseamos borrar, hacemos clic en el botén Eliminar
0, para desestimar los cambios, presionamos Cancelar. Veamos las opciones:

OPCION DESCRIPCION

Archivos temporales Contiene los archivos que corresponden a paginas almacenadas en la
de Internet computadora para que la navegacion se haga de una forma mas rapida.
Cookies Son archivos almacenados en la computadora, que guardan

informacion y preferencias, por ejemplo, los datos para realizar el
inicio de sesidn en algunos sitios web.
Historial Lista de sitios web que han sido visitados en la computadora.
Datos de formularios Se trata de la informacidn escrita en diversos formularios web
y que ha sido almacenada en el equipo.
Contrasenas Contrasenas para el acceso a sitios web guardadas en la computadora. Si las
borramos, las contrasefias no volveran a autocompletarse para los sitios visitados.
Datos de Filtrado InPrivate  Informacion guardada por el filtro InPrivate de Internet Explorer 8.
No es recomendable eliminar estos datos.

Tabla 2. Opciones que podemos ver en la ventana Eliminar el historial de exploracion.
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8. INTERNET

Favoritos

En Internet Explorer 8, la barra de favoritos se encuentra entre las pestanas y la barra
de direcciones. Esta barra de favoritos del navegador contiene un botén llamado
Favoritos, que nos permite desplegar un panel lateral que contiene el listado de sitios
almacenados en esta categorfa y un botén llamado Agregar a la Barra de favoritos, que
agrega el sitio activo al listado de favoritos. Ademds, contiene dos menus desplegables
que nos permiten acceder a los sitios sugeridos y a los web slices configurados.

[ Google - Window Izt Explor [=im &

bp | [ et P

Y ceagpe | Ho= B - m e Fapas Seqnidade Hunmiesss @ 7

S | By
Obsin la barra du bisquedn de Google

Congle |G

Gaugle | | Vay.a tener suerie

b 0 pagees o ssontnl © pigras e Ciie

Fenatarnas de punouiad - Bakoas Droomarsies - Tosk wostun d feods - (woxe sers ot

]

& It | Hode s stesde wtscade G~ W -

Figura 17. Los web slices son una forma muy (til de acceder a informacion relevante
de una forma facil y rapida, sin que sea necesario dejar el sitio web actual.

Para agregar nuevos sitios a la barra de favoritos sélo es necesario hacer clic en
el botén Agregar a la barra de favoritos, mientras que para eliminarlos hacemos
clic con el botén secundario del mouse sobre el sitio adecuado en la barra de fa-
voritos y seleccionamos la opcién Eliminar. Si presionamos el botén Favoritos,
veremos un panel lateral que nos permite acceder a diversas opciones relaciona-
das. El ment desplegable que encontramos en la parte superior contiene las
opciones detalladas a continuacién:

* Agregar a la barra de favoritos: esta opcién se encarga de agregar la pdgina web
activa al listado de favoritos.

* Agregar pestafias actuales a favoritos...: esta opcién agrega todas las pestafas
que se encuentren abiertas, a los favoritos de Internet Explorer 8.

* Importar y exportar...: inicia un asistente que nos permite importar y exportar
la configuracién aplicada al navegador web.

* Organizar Favoritos...: esta opcién muestra una ventana que contiene opciones
para organizar los favoritos del navegador.
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Internet Explorer 8: caracteristicas

& | Organizar Favcwibn:_.-_ E

| L Barra de favoritos
| Sitios web de Microsoft
1 Sitios web de MSN
1) Sitios web para Espafia
1 Windows Live

Barra de favoritos
Carpeta Favoritos
Modificado:
24/09f2009 23:19

[Cieva corpetn | [ mover. | [ cambior nomvee | [ giminar. |

[ cemar a

Figura 18. Usando los botones disponibles, podremos organizar nuestros

favoritos en carpetas. Cuando finalicemos, presionamos Cerrar.

Podemos ocultar la barra de favoritos si seleccionamos Herramientas/Barras de
herramientas/Barra de favoritos y también es posible hacer clic con el botén de-
recho del mouse sobre un drea de la barra superior del explorador y desmarcar la
opcién Barra de favoritos. La barra no desaparecerd por completo, ya que po-
dremos ver el botén Favoritos junto a las pestanas abiertas.

Manejo de pestanas

Las pestafias nos permiten mantener varios sitios abiertos al mismo tiempo para te-
ner la informacién disponible y trabajar con ella cuando lo deseemos. La presen-
cia de pestafias de navegacién no sélo se encuentra en el navegador web Internet
Explorer, ni tampoco es exclusiva de su versién 8. Otras aplicaciones como Google
Chrome, Mozilla Firefox e Internet Explorer 7 también permiten el uso de pes-
tafias. La barra de pestanas en Internet Explorer 8 se encuentra bajo la barra de
favoritos del navegador y se compone de los siguientes botones o secciones:

I recacHeview

IECacheView es un programa que se encarga de mostrarnos todos los archivos que se en-
cuentran en la memoria caché del explorador web. Esta aplicacion es capaz de filtrar los re-
sultados por el tipo de archivos (texto, imagen o video). Podemos descargarlo desde el sitio
web www.nirsoft.net/utils/ie_cache_viewer.html.
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8. INTERNET

* Pestafas rapidas: si hacemos clic sobre este botén, veremos las miniaturas de
todas las pestafias que tenemos abiertas en el navegador. Si volvemos a
presionarlo, las miniaturas se ocultardn.

AT el

svarice | 3 B Seios swperices B WA orrglemmentns »

e | Bl cou X B = B - 0 b v Fagia Seuidsd v Hemmienas e @ 7

B RSB Wigedia | W PotbCiencic, | Botabtiencin, [ ikt Cor. | M nagh

RedlrERs

Wipedn, b encichipedsa lore Grupe de pestaias L % PartaliLienoas nanurabes y farmales - Wikipedia. l e %

ifg -
B I
= AL

Figura 19. Para acceder a cualquiera de las miniaturas

que se presentan, solo es necesario hacer clic sobre ella.

* Lista de pestafias: este botén se encarga de mostrar un mend desplegable que
contiene un listado completo de todas las pestafias abiertas en el navegador web.

* Pestafnas abiertas: en esta seccidn de la barra se muestran las pestafias que hemos
abierto. Para acceder a una, debemos hacer clic sobre ella, mientras que para
cerrarla podemos utilizar el botén Cerrar pestafia, que se encuentra en su lado
derecho, o presionar las teclas CTRL+W.

* Nueva pestafia: este botén abre una nueva pestana y la sitda al final del listado
de pestanas abiertas. Cuando abrimos una nueva pestafia, ésta se activa en
forma automdtica y pasa a ser visible.

Eiplons ks Wb bin slmacurar datos de b sealdn de svploracidn

Al i Sdracic welb 0 BEVIE e cOpkd 8 wna paging web.

8 soo o
€5, Tradose com Live Seard

Figura 20. La nueva pestana nos mostrara un sitio local que nos entrega diversas

opciones, como Volver a abrir pestarias cerradas o Use un acelerador.
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Internet Explorer 8: caracteristicas

Una de las caracteristicas mds ttiles del navegador con respecto al manejo de las pes-
tafas son los grupos. Los grupos de pestafas son una forma de agrupar por colores
las pestaias que se abren a partir de otras. Esto no sélo nos permite manejarlas
como elementos separados, sino también realizar ciertas acciones sobre un grupo de
ellas. Para acceder a otras opciones que entrega Internet Explorer 8 para manejar las
pestafias y los grupos, podemos utilizar el mend contextual que es desplegado al ha-
cer clic con el botén secundario del mouse sobre la pestafia deseada. Las opciones
que encontramos en el menu contextual de las pestanas son las siguientes:

* Cerrar pestafia: esta opcién cierra la pestana seleccionada sin que sea necesario
entregar una confirmacién para esta accién.

* Cerrar este grupo de pestafas: si seleccionamos esta opcién del menu contextual,
se cerrardn todas las pestafias que corresponden al grupo seleccionado.

* Cerrar las otras pestafias: esta opcién cierra todas las pestanas abiertas
exceptuando la seleccionada.

* Desagrupar esta pestafia: esta opcién se encarga de apartar la pestafa
seleccionada del grupo al cual pertenece. De esta forma, podremos formar un
nuevo grupo a partir de ella.

@ Redusers

COMUNIDAD DE TECNOLDGE

Figura 21. Para ejecutar cualquiera de estas opciones, solo debemos hacer clic sobre ellas.

* Actualizar: si hacemos clic en esta opcién, se volverd a cargar la pestafia
seleccionada en el momento de presionarla.

* Actualizar todo: realiza la misma accién que la opcién anterior, pero en todas las
pestafias que se encuentran abiertas.

* Nueva pestafia: abre una nueva pestana y la sitda en el lugar que hayamos
seleccionado. También podemos realizar esta accién presionando las teclas CTRL+T.

* Duplicar pestafia: hace una copia de la pestafia que deseemos. También es
posible hacer esto presionando las teclas CTRL+K.
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Para configurar la forma en que Internet Explorer 8 maneja las pestafas, debemos
hacer clic en Herramientas/Opciones de Internet y, en la pestafa General, hacemos clic
en el botén Configuracién, que se encuentra en la seccién Pestafias. Aparecerd una
ventana llamada Configuracién de exploracién por pestafias, en la que podremos es-
pecificar las opciones que deseemos. Cuando hayamos terminado de seleccionar las
opciones de configuracién adecuadas, hacemos clic en el botén Aceptar.

Configuracion de exploracién por peslaﬁasl m

|#] Hahiitar exploracin por pestafias (requiere reiniciar Internet Explorer)
[7] advertrme cuando se cerren varlas pestafias
[ Pasar siesnpre a las nuevas pestafias &l crearlas
[] Show previews Far individual tabs in the tashbar®
[¥]Enakie Guick Tabs*
[F]Enable Tab Groups*
|| abrir sélo |a primera pagina principal cuando Intermet Explorer se

Cuando se sbre una pestafia nueva, abeir:

[La pagina de la nueva pestafia i

Cuando se encuentre un slemento emergente:
(7 Permiti que IE decida |a Forma en que se abren los elementos
@) pbrir siempre los elemantos emengentes &N Una rueyva verkar
() sbirir siempee los elementos emergentes en una nueya pesta’
Abrir vincuos de obros programas en;
(71 Una niueva ventana
(@) Una nueva pestafia en la ventana actusl

() La pestafia o ventana actual

* Takes effect after you restart Internet Explorer

[rar walores Dredeterr-] [ nceota-:hj[ Cancelar ]

Figura 22. Entre las opciones disponibles encontramos la habilitacion
de pestanas en el navegador y la forma de tratar los elementos emergentes.

Opciones de seguridad

La exploracién InPrivate y el filtro SmartScreen son dos caracteristicas de segu-
ridad incorporadas en Internet Explorer 8. La exploracién InPrivate nos permite
navegar de forma segura sin que se guarden los datos sobre nuestra navegacién.
Entre los datos que no son almacenados se encuentran las cookies, el historial de
navegacién y los archivos temporales. Las extensiones y barras de herramientas
también se deshabilitan para esta forma de navegar.

IT] navEGADOR WEB ARORA

Arora es un navegador web alternativo que utiliza el motor de navegacién de Google Chrome y
Safari. Entre sus caracteristicas encontramos una barra de navegacion con sugerencias de bus-
queda, soporte para el uso de pestanas, gestor de descargas integrado y gestion de marcadores.
Podemos descargarlo gratuitamente desde el sitio http://code.google.com/p/arora.

244 WAV FER eSS SHIE. e OSERS



Internet Explorer 8: caracteristicas

Para iniciar la exploracién InPrivate debemos hacer clic en Seguridad/Exploracién
de InPrivate. Se abrird una nueva ventana del navegador, que nos advertird que
el modo InPrivate estd activo. Para finalizar la navegacién InPrivate, sélo debe-
mos cerrar la ventana de Internet Explorer 8.

cblisinid | L S BBl e

Cuando la exploracion de InPrivate estd activada, verd este indicador

O - M & o

Exploracidn de inPrivare evits vt Explores almaens datos 3obes sis sssann de explaracidn, Inchye
coakies, archivas temporate tovial y otros datos, L T, e, Nt y las extensiones
estin deshabilitadas de forms predeterminads, Corsulte 1a Ayuda para obtener mas informacidn

Para desactivar el exploradoe de InPrivate, cierre esta vertana ded explorador.

Leam more sbait Infrivate Browsing | Read the intemes Sxplarer peiva # anline

Figura 23. La ventana que se presenta muestra un indicador junto a la barra
de direcciones, que senala que nos encontramos en el modo de exploracién InPrivate.

El filtro SmartScreen implementado en el navegador nos protege de sitios web ma-
lintencionados que puedan vulnerar nuestra seguridad obteniendo datos o poniendo
en peligro nuestra privacidad. Para activar o desactivar el filtro SmartScreen debemos
hacer clic en Seguridad/Filtro SmartScreen/Activar el filtro SmartScreen... o en
Desactivar el filtro SmartScreen..., segtin corresponda.

Filtro SmartScreen de Microsol

El flro SmartScreen estd disefiado para advertirle si el stio web que estd visitando
suplantala dentidad de otro sitio o contiene smenazas pars su equipa.
200k es o fikra SmartScreent

@ © Activar el filtro SmartScreen {recomendado)
Algunas drecciones de stiod web 28 enviardn 2 Microsoft para comprobaras, La
Informaciin rechida no se usara para su kentficackin persanal,

7 Desactivar o filtre SmartScreen
Las dirscciones de sitios web no se enviaran a Micrasoft & menos que elja
comprobaros,

m:tar[:'.

Lea |s Declaracion de privacidad de Internet Explorer en inea.

Figura 24. Marcamos la opcion que deseemos y presionamos el botén Aceptar.

Si hacemos clic en Seguridad/Filtro SmartScreen/Comprobar este sitio web, se enviard la
direccién del sitio web a Microsoft, y serd comparada con las direcciones de los sitios
no seguros. La opcién Seguridad/Filtro SmartScreen/Notificar sitio web no seguro nos
permite informar sobre una pdgina que consideremos peligrosa, para que el sitio sea
analizado por Microsoft antes de pasar a formar parte del listado de sitios no seguros.
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NAVEGADORES ADICIONALES

Gracias al navegador web es posible ver la informacién contenida en un sitio web
local o a través de Internet. Ademds, nos permite navegar entre diversas pdginas uti-
lizando los enlaces o hipervinculos. Como ya hemos visto, Windows 7 incorpora
el navegador web Internet Explorer 8, el cual posee caracteristicas avanzadas que nos
facilitan la tarea de navegar a través de diversos sitios web. Aunque Internet Explo-
rer 8 es uno de los navegadores mds utilizados, también existen otras alternativas
muy interesantes como Mozilla Firefox, Google Chrome y Opera, entre otros.
Motzilla Firefox es un navegador web que se destaca por ser libre, de cédigo
abierto y multiplataforma, es decir, puede ser instalado en los sistemas opera-
tivos Windows, Linux y Mac OSX. Es el navegador web mds popular después de
Internet Explorer y estd disponible en mds de sesenta idiomas. Entre sus princi-
pales caracteristicas encontramos las siguientes: posibilidad de utilizar pestafias
de navegacién, bisqueda integrada avanzada y progresiva, eficiente administrador
de descargas, corrector ortogréfico avanzado, marcadores dindmicos y posibilidad
de agregar funcionalidades avanzadas a través del uso de diversos complementos.
Para buscar y descargar complementos para Mozila Firefox debemos visitar el
sitio web http://addons.mozilla.org.

mozilla europe

Productos
Caracteristicas
Segurided
Pessonalizacion

Cambiate a Firefox — la forma mas rapida, segura e inteligente de Softrare 100% nabursl
navegar por la web, Coneagot

Dtres st

Firefox'3.5

Descarga gratuita * :

s

Mas rapido, més seguro, mas inteligente, mejor

Rendimianta Seguridad Nusvas caractaristicas Firefox frente a IE

Figura 25. Para descargar una copia del navegador web Mozilla Firefox,
debemos visitar el sitio web www.mozilla-europe.org/es/firefox.

Google Chrome es un navegador desarrollado y puesto a disposicién de los usua-
rios en forma gratuita por Google. Estd disponible para diversas versiones de
Microsoft Windows y contiene soporte para alrededor de cincuenta idiomas.
También se encuentran en desarrollo versiones de Google Chrome para Mac
OSXy Linux. Podemos descargar una copia gratuita de este navegador desde el
sitio web www.google.com/chrome. Entre las caracteristicas mds destacadas de

246 RV FIESSL 8. me ———aid



Navegadores adicionales

este navegador se encuentran las siguientes: navegacién por pestaias, imple-
mentacién de listas negras, implementacién del modo incégnito (similar a la na-
vegacién InPrivate de Internet Explorer 8), interfaz de usuario simplificada, po-
sibilidad de utilizar extensiones y sincronizacién de marcadores.

Por su parte, Opera es un navegador creado por la empresa Opera Software, que
estd disponible para los sistemas operativos Microsoft Windows, Linux, Mac
OSX, FreeBSD, OS/2 y Solaris. También existen versiones para dispositivos moé-
viles y consolas de juegos. Entre las caracteristicas mds destacadas de este nave-
gador se encuentran las siguientes: lector de RSS, vistas previas en miniatura, uso
de sesiones de navegacién, integracién de cliente de correo electrénico, protec-
cién anti fraudes, bloqueo de elementos emergentes, almacenamiento de pestanas
cerradas, administrador de enlaces y navegacién por voz.

OPERA

sattware

B yersan 1000 e Windrwn

Opera Mini4.2 Business solutions Opera Mini 5 beta

Figura 26. El sitio web www.opera.com nos permite
descargar una copia gratuita del navegador web Opera.

! RESUMEN

En este capitulo hemos conocido algunas de las principales caracteristicas incorporadas en el na-
vegador web Internet Explorer 8. Describimos la forma de realizar su configuracion inicial y
aprendimos a abrir sitios, navegar por ellos, y guardar e imprimir su informacion. Conocimos las
opciones de busqueda que nos entrega y aprendimos a manejar el historial y los favoritos, revi-
samos las opciones de seguridad mas importantes y describimos algunos de los navegadores web
alternativos mas utilizados en la actualidad: Mozilla Firefox, Google Chrome y Opera.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

10

248

Mencione y describa algunas de las ca-
racteristicas del navegador Internet Ex-
plore en su version 8.

. Qué son las pestanas y para qué sirven?

¢ Qué opciones de busqueda entrega In-
ternet Explorer 87

Describa qué es ya para qué sirve el his-
torial de navegacion.

iComo podemos gestionar los favoritos
en Internet Explorer 87

Enumere algunas opciones de seguridad
implementadas en Internet Explorer 8

¢ Qué es el filtro SmartScreen?

¢ Para qué sirve la navegacion InPrivate?

Mencione algunos navegadores web al-
ternativos.

¢ Qué caracteristicas incorpora el explora-
dor web Opera?
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ACTIVIDADES PRACTICAS

1 Abra un sitio web utilizando Internet Explo-

rer 8 e imprima una pagina.

Navegue por varios sitios en forma si-

multédnea utilizando las pestanas.

Organice los favoritos en Internet Explorer 8.

Ingrese a un sitio web almacenado en el his-
torial de navegacion de Internet Explorer 8.

Descargue e instale un navegador web adi-
cional para Windows 7.



Windows 7

Redes
y conectividad

Cada vez es menos comun
mantener una computadora

sin conexion a Internet o a una
red local. La configuracion

de pequenas o medianas redes
facilita la cooperacion en la
realizacion de diversas tareas.

En este capitulo conoceremos

las ventajas de Windows 7 con
respecto al manejo de redes y a la

conexion a dispositivos externos.
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9. REDES Y CONECTIVIDAD

EL CENTRO DE REDES Y RECURSOS COMPARTIDOS

El Centro de redes y recursos compartidos de Windows 7 es una ubicacién cen-
tralizada del sistema operativo, que contiene accesos a todas las herramientas que
nos permitirdn configurar y conectarnos a otros equipos, ademds de utilizar diver-
sos recursos compartidos. Para acceder a él debemos hacer clic en Inicio/Panel de
control/Redes e Internet/Centro de redes y recursos compartidos.

Una de las caracteristicas mds destacadas de Centro de redes y recursos compar-
tidos es ofrecernos una representacién grifica de la red a la cual estd conectada
la computadora. De esta forma, podremos verificar si nuestro equipo se encuen-
tra conectado o si tiene acceso a Internet.

£ b Panel de control » Redes elnternet + Centro de redes y recursos compartidos

| 7]
Venkas ipal del Panel d . - - . . |
n::m:r LS Ver informacidn basica de la red y configurar conexiones

B Ver mapa complete
Adrministrar redes inslimbricas E’k % g"’
Carnbiar configuracion del USUARID-PC Internet
adaptador [Este equipa)

| Cambiar configuracién de uso Ver las redes activas Conbctaisk s Unsed
compartido avanzado Mo estd eonectado a ninguna red.

Cambiar la configuracitn de red

iy Configurar una nueva coneitn o red
=

Configurar una conexidn inalimbrica, de banda ancha, de acceso telefénico, ad hoc o VPN; o bien
configurar un enrutador o punto de acceso.

‘5. Canectarse 8 una red

Conectarse o volver a conectarse a una conexidn dered inalimbrica, cableada, de acceso telefénico
a VPN,

ey Flegit grupo en el hogar y opciones de usa compartido
Obtener acceso a archivos & impresoras ubicados en otros equipos de |a red o cambie la
configuracidn de uso compartido,

= Solucionar problemas
=

Diagnosticat y reparar problemas de red u obtenes informacion de solucitn de problemas,

Figura 1. Si existen problemas de conexion, el Centro de redes y recursos compartidos
nos indicara en qué lugar se encuentra la desconexién y nos permitira solucionarlo.

Si hacemos clic en la X que representa la dificultad en la conexidn, se iniciard un
asistente que se encargard de detectar los problemas y realizar las acciones requeri-
das para solucionarlo. Ademis, el Centro de redes y recursos compartidos contiene
otras opciones que podemos ver detalladas en la Tabla 1.

NOMBRE DE LA OPCION DESCRIPCION

Administrar Podemos encontrar esta opcion dentro de la barra lateral del Centro de redes y

redes inaldmbricas recursos compartidos. Se encarga de llevarnos a la siguiente ubicacion: Panel
de control/Redes e Internet/Administrar redes inaldmbricas, desde donde
podremos revisar el listado de redes inaldmbricas y conectarnos a ellas, asi
como también configurar todas las opciones relacionadas (propiedades del
adaptador, orden de las redes y perfiles, entre otras). Veremos su uso en el
apartado Administracion de redes, en este capitulo.
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NOMBRE DE LA OPCION DESCRIPCION

Cambiar configuracion Esta opcién nos lleva a la ubicacion Panel de control/Redes e

del adaptador Internet/Conexiones de red, donde veremos un listado de los adaptadores
de red conectados a la computadora. Desde aqui es posible administrar y
configurar las propiedades de cada uno de los adaptadores de red.

Cambiar configuracion Esta opcidn se encuentra en el panel lateral del Centro de redes y recursos

de uso compartido avanzado compartidos y si la seleccionamos, accederemos a una ventana que nos
permitird cambiar todas las opciones relacionadas con el uso compartido de
recursos en una red. Describiremos su utilizacion en la seccion Administracién
de recursos compartidos, mds adelante en este capitulo.

Configurar una nueva Inicia el asistente que nos ayuda durante el proceso de creacion de una nueva red,

conexion o red a crear una red ad hoc, a conectarnos a un area de trabajo, a crear una conexion
de acceso telefonico o0 a conectarmnos a Intemet. Los pasos contenidos en este
asistente los veremos en la seccién Administracion de redes.

Conectarse a una red Nos muestra una ventana que contiene un listado de las redes disponibles,
ya sean cableadas, inaldmbricas, de acceso telefonico o VPN
(Virtual Private Network o red privada virtual).

Elegir grupo en el hogar Nos permite configurar las opciones de uso compartido de archivos y acceder

y opciones de a recursos como impresoras 0 archivos que se encuentran ubicados en la red.

uso compartido

Solucionar problemas Esta opcidn inicia el asistente que se encarga de detectar y reparar diversos
problemas que impiden que nuestro equipo se conecte a una red.

Tabla 1. Opciones presentes en el Centro de redes y recursos compartidos de Windows 7.

Algunas de las nuevas caracteristicas de Windows 7 con respecto a la gestién de las
redes son el Grupo Hogar y la ventana de conexién a redes. El Grupo Hogar es una
implementacién de Windows 7, que nos permite compartir archivos y dispositivos
de una forma muy sencilla. Mds adelante en este capitulo veremos los pasos que de-
bemos seguir para activarlo y configurar sus opciones. La ventana de conexién a redes,
que aparece al hacer clic en la opcién Conectarse a una red dentro del Centro de re-
des y recursos compartidos, nos muestra las redes disponibles. También es posible
acceder a esta ventana haciendo clic en el icono adecuado de la bandeja del sistema.

I ven

Una VPN o red privada virtual es una tecnologia que hace posible extender una red local sobre
una red publica como Internet. De esta forma, podemos crear conexiones seguras entre com-
putadoras. Su uso presenta, como ventajas, la confidencialidad de los datos transmitidos, la
reduccion de costos y la facilidad en el proceso de comunicacion.
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Mo conectado *

djﬂ Hay conexiones disponibles

Conexidn de red inalambrica -

Usuarios  Esperands alos usuarios %

PLANTA_BAJA M
Conectar

Abnr Centro de redes y recursos compartidos

Figura 2. Esta ventana nos muestra las conexiones y también
un acceso al Centro de redes y recursos compartidos.

Administracion de redes
La administracién de redes se ha simplificado en esta versién de Microsoft Windows.
Tanto para crear una nueva conexién o una nueva red como para conectarse a una
red ya existente, debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/Redes e Internet/
Centro de redes y recursos compartidos. Para crear una nueva red, hacemos clic en la
opcién Configurar una nueva conexién o red y seleccionamos entre las alternativas que
se presentan. Las opciones disponibles en esta ventana son las siguientes:

Elegir una opcién de conexion

Conectarse aInternet

Canfigurar una canexan inalambrica, de banda ancha o de acceso telefanica a Intemet.

@

ﬁ Configurar una nueva red
S8 Configure un enfutador o un punto de acceso nuevo
L Conectarse manualmente a una red inalimbrica
<, Conzctess aunared oculta o cree un nuevo parfil inalambrico

Conectarse a un area de trabajo
Canfigurar una conesan de acceso telefanico o VPN a su area de trabaja,

7= Configurar una conexion de acceso telefonico
Conectarse a Internet mediante una conexan de accesa telefanico.

m

l Siguienteﬂl Cancelar ]

Figura 3. En esta ventana debemos hacer clic sobre la opciéon que deseemos
configurar y presionar el boton Siguiente para iniciar el asistente adecuado.
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* Conectarse a Internet: inicia el asistente que nos permitird conectarnos a
Internet a través de una conexién de banda ancha (utilizando DSL o cable
con un nombre de usuario y contrasefia), inaldmbrica (utilizando una red
inaldmbrica o enrutador inaldmbrico) o de acceso telefénico (mediante un
médem que permite el acceso telefénico).

* Configurar una nueva red: nos mostrard un listado de dispositivos disponibles
para que seleccionemos un punto de acceso o enrutador inaldmbrico para
configurar. De aqui en adelante serd necesario seguir los pasos indicados por el
asistente para crear nuestra red.

* Conectarse manualmente a una red inaldmbrica: nos guiard en la tarea de crear un
perfil de acceso o conectarnos a una red inaldmbrica oculta. Entre los datos que
ingresaremos se encuentra el nombre de la red, el tipo de seguridad, el tipo de
cifrado y la clave de seguridad. Cuando hayamos finalizado, las propiedades de la
nueva red serdn almacenadas en la computadora.

Escriba la informacién de la red inaldmbrica que desea agregar.

Fombre de la red: mi_red

Tipo de sequridac: prAz_p“mnﬂ .]

Tipo de afrado: 1AES 'J

Clave de sequnidad: teesssnes | [¥] Ocultar caracteres

V| Iniciar esta conexion autormaticamente

| Conectarse aunque la red no difunda su nombre

Advertencia: esta opcion podria poner en riesgo la privacidad del equipo,

[ Siguiente { Cancelar ]

Figura 4. Sera necesario que especifiquemos toda la informacion
necesaria para configurar el acceso a la red inalambrica deseada.

K8] CENTRO DE REDES EN WINDOWS VISTA

El Centro de redes y recursos compartidos aparecié con Microsoft Windows Vista. Al igual que
en Windows 7, se encargaba de ofrecernos toda la informacion referente a la conectividad de la
computadora con la red y con Internet. Los mapas descriptivos de la red también fueron un im-
portante avance que acompand a Windows Vista.
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* Conectarse a un éarea de trabajo: iniciard el asistente necesario para que
configuremos una conexién telefénica o VPN a un drea de trabajo.

* Configurar una conexion de acceso telefonico: nos permitird conectarnos a
Internet utilizando una linea telefénica. El asistente que se inicia nos solicitard
informacién como el ndmero de teléfono de marcado, el nombre de usuario y
la contrasena, entre otros datos necesarios.

* Configurar una red ad hoc inalimbrica: nos asistird en la tarea de crear una red
temporal para compartir archivos o una conexién a Internet.

Para conectarnos a una red existente, podemos hacer clic en la opcién Conectarse a
una red, que se encuentra en el Centro de redes y recursos compartidos. Se desple-
gard una ventana ubicada en la esquina inferior de la pantalla, sobre la bandeja del
sistema. Allf podremos seleccionar entre las conexiones disponibles.

Para acceder a la administracién de las redes inaldmbricas en Microsoft Win-
dows 7, seleccionamos la opcién Administrar redes inalambricas desde el menud
lateral del Centro de redes y recursos compartidos. Podremos agregar nuevas redes,
modificar las propiedades del adaptador y los perfiles, asi como también selec-
cionar el orden de preferencia de las redes.

] #¢ Recles e Internet » Administrar redes inalimbricas

Administrar redes inaldmbricas que usen (Conexion de red inalambrica)

e

Windows intenta conectarse a estas redes en el orden que aparece a continuacidn,

Agregar  Propiedades del adaptador  Tipos de perfil  Centro de redes y recursos compartidos £]
Redes que puede ver, moddficar y reardenar (4] -~
= Homade Sequndad: WPA-Persanal Tipa: Cualgquiera campa, Cansasn autamat.
.
Pl
. mi_red Saqunidad: WPAL-Perions Tipa: Cuslguesra campa, _onexdon autormat.
A.
S
(=i aguitin Sgunidad: VIPAPesanal  Tiper Cuslquea compan Cameden autemat
s&."
= laboratoria Sequridad: WPA-Petsonal Tipa: Cualgusiera campa Cansdan autarmat
[ W
=

4 elementos

lﬂﬂﬂﬂ

Figura 5. Cada una de las redes inalambricas configuradas

en la computadora sera mostrada en esta ventana.

Grupo hogar
El Grupo Hogar es una nueva caracteristica implementada en Microsoft Win-
dows 7. Gracias a él es posible compartir todo tipo de contenido y dispositivos
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de una forma fdcil y rdpida. Un Grupo Hogar puede ser creado con las edicio-
nes Home Premium, Profesional o Ultimate de Windows 7, pero es posible unirse
a él desde cualquier edicién de Windows 7.

Para crear un Grupo Hogar debemos abrir el Centro de redes y recursos comparti-
dos, en el apartado Ver las redes activas, hacer clic sobre el nombre del perfil asig-
nado a nuestra red (Red piblica, Red de trabajo) y cambiarla a Red doméstica. En la
ventana Seleccionar una ubicacién de red hacemos clic sobre la opcién Red doméstica y
cuando se muestre la ventana llamada Compartir con otros equipos domésticos que
ejecutan Windows 7, especificaremos el tipo de contenido que deseamos compartir.

Compartir con otros equipos domésticos que ejecutan Windows 7

El equipo puede compartir archivos e impresoras con otros equipos que ejecutan Windows Ty
puede itir multimedia en secuencias meadi un grupe en 2l hogar, El grupo en el hogar
estd protegido con una contrasefia y siempre es posible decidir qué elementos desea compartir con
# nrma,

Mas informacion acerca dz los grupos en el hagar

Seleccione qué desea compartin

[[] Documentos
[¥] Muisica [#Impresoras Q -
¥ Videos

Figura 6. Marcamos las casillas correspondientes
a los contenidos que seran compartidos (Imagenes, Miisica,
Videos, Documentos, Impresoras) y presionamos Siguiente.

A continuacién, aparecerd una ventana que nos entregard la contrasefia necesaria
para que los demds equipos puedan tener acceso a los recursos compartidos. Luego
de anotar o imprimir esa clave, hacemos clic sobre el botén Finalizar.

II] coMPARTIR DISPOSITIVOS EN EL GRUPO HOGAR

La tarea de compartir dispositivos en un Grupo Hogar se realiza en forma casi automatica. Por
ejemplo, si poseemos una impresora compartida, ésta podra ser accedida por todos los miem-
bros de Grupo Hogar sin que sea necesario realizar configuraciones adicionales. También podran
acceder a ella los equipos que se unan posteriormente a la red.
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Podemos modificar la configuracién del Grupo Hogar haciendo clic en Inicio/
Panel de control/Redes e Internet/Grupo Hogar. Desde aqui no sélo es posible de-
cidir qué tipo de contenido serd compartido, sino también ver nuevamente la con-
trasefia, abandonar el grupo o iniciar el solucionador de problemas.

%&j.& + Panel de cantral + Recles e Intemet » Goupa Hagar

Cambiar configuracidn de grupo en el hogar

Qa tale equipy perenese & un grip e e hogar,
Compart bibloteus e srpresceas

[#11mégenrs | Mhirrs. #|Videns
7] Decumentss 7 rpresorns

1Cma pueda compartic min hiblisteras? Cama purds e archivat

Cormpanic multimedis con dispasitives

[ Transamibe en secuencias imdgenes, miscs y videos o tudos los dapesitvos de s red dumestica
4 £l y e

Elegir opoones de tis 1 e arultarmedh e

Heita: It plrmentos mulrimedia companides so cinbn pretegides. Cualquien que s coneete a la red
podra reeibie s elementos multimedia

Otras ncciones del grupo en el hogar

Wer o imprimir s contrasefis del grupo en o hoger

Cambnar contravenia..,
Absndonar & grupa en ¢ hoge:

Cambist eonbipurae

Iniiciar ¢l Solucionador de problemas

| Guandarr.lmhimﬂ | Cancelar

Figura 7. Cuando hayamos especificado las opciones de configuracion
deseadas, hacemos clic en el boton Guardar cambios.

En la siguiente tabla describimos algunas de las opciones que encontramos en la
ventana Cambiar configuracion de grupo en el hogar.

OPCION DESCRIPCION

Compartir bibliotecas En este apartado podremos modificar el listado de tipos de contenido que

e impresoras deseamos compartir con los miembros del Grupo Hogar.

Ver o imprimir la Haciendo clic en esta opcion podremos acceder a la contrasefia para
contrasefia del grupo conectarnos al grupo y acceder a los contenidos compartidos.

en el hogar

Cambiar la contrasena... Esta opcidn hace posible modificar la contrasefia para acceder al Grupo Hogar.
Abandonar el grupo Para desconectarnos del grupo en el hogar, debemos seleccionar esta

en el hogar... opcion y seguir los pasos que se indican.

Cambiar configuracion de Mediante esta opcion podemos acceder a la ventana que nos permitira
uso compartido avanzado... especificar la configuracion de uso compartido avanzado.

Tabla 2. Descripcion de las opciones de configuracion disponibles en Grupo Hogar.
Entre las opciones que encontramos en Cambiar configuracion de uso compartido

avanzado..., estd la posibilidad de activar la deteccién de redes o habilitar la carpeta
publica, entre otras cosas. Estas opciones las conoceremos en el siguiente apartado.
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Administracion de recursos compartidos

Windows 7 se encarga de crear y almacenar un perfil de red para cada una de las re-
des que utilicemos. Para configurar las opciones de uso compartido de recursos para
estos perfiles, debemos hacer clic en Inicio/Panel de Control/Redes e Internet/Centro
de redes y recursos compartidos y luego seleccionar la opcién llamada Cambiar
configuracién de uso compartido avanzado, que se encuentra en el panel lateral.

ion de uso ¢

Cambiar opciones de uso compartido para distintos perfiles de red

Windows crea un perfil de red independiente para cada red que use. Puede elegir opciones especificas para
cada perfil.

Casa o trabajo

'§.

© ¢

g

Publico (perfil actual)

&

[ 5 Guardar cambics Cancelar

Figura 8. En la ventana que nos muestra los perfiles de red existentes, para configurarlos
desplegamos sus opciones haciendo clic en la flecha que se encuentra en la seccion adecuada.

Entre las opciones que se desplegardn para cada uno de los perfiles mostrados, en-
contraremos las que vemos a continuacién:

* Deteccion de redes: este apartado nos permite especificar si la computadora serd
capaz de buscar otros equipos y dispositivos, asi como también ser encontrada por
otros equipos. Podemos seleccionar entre las opciones Activar la deteccion de
redes o Desactivar la deteccion de redes.

* Compartir archivos e impresoras: entrega al equipo la posibilidad de compartir
archivos y recursos como impresoras. Posee las opciones Activar el uso compartido
de archivos e impresoras y Desactivar el uso compartido de archives e impresoras.

* Uso compartido de la carpeta piblica: hace posible que otros equipos puedan
acceder al contenido de las carpetas publicas de la computadora.

* Transmisién de multimedia en secuencias: esta opcién permite que otros usuarios
de la red puedan acceder al contenido multimedia almacenado en la
computadora, por ejemplo, videos, musica e imdgenes.

* Uso compartido con proteccién por contrasefa: esta opcion permite asignar una
contrasefia para que sélo los usuarios que la conozcan puedan acceder a los
recursos compartidos de la computadora. Sus opciones son las siguientes:
Activar el uso compartido con proteccién por contrasefia y Desactivar el uso
compartido con proteccion por contraseia.
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@&.n& o Ceraro dé re.. b Configuracion de uso compartido svanzado

Cata o trabaje

Puiblico {parfil actual} (o)

Mreteceian de redes

Cuando s activa ln deteceian de redes, quipn puede ver inos y dispositives en la red
v es visible pars bos demis equipos en ks red. [Qud &5 In datecsian de redes?

i7) Activar la deteccidn de redes
) Uesactvar la debecosin de redes

Compartin archives ¢ impresons

Cuando se sctiva ¢l usa compartido de archivas & impresonas, [o5 usuarios de la red podrin tener
aceeso & bos archp imp o &n este equipo.

73 Activar ¢l uso compartido de sechivas & impresarss
8 Mesactivae ol usa compartidn dr archivas & impresarss

s compartida de Ia carpeta puiblica

Cuando s scliva el uso compartido de carpetas pibcas, los usuarios de la red, incluidos lus
rrwernbiros del grupe en el hogar, pueden ablener acceso 8 los archivos de estes carpetas. (ut s
lag garpetas ki eyt
@) Actrear el use compartido pera que bodus los usianos con scceso a la ved puedan feer y
escribir archrvos de las carpelas piblicas
73 Desactivar el uso compartide de le carpeta pdblica (o ususdios que iniciaron sesién en aste
equipa tadevia podrin obtener 3cceso 8 £ses carpetas)

Transmisian de muftimedsa en secusncias

B Guardar sambnos. [

Figura 9. Cuando hayamos seleccionado las opciones deseadas,
presionamos Guardar cambios. El icono que acompana al boton nos indica
que sera necesario nuestro permiso para ejecutar la accion.

Si dentro de las opciones de configuracién de uso compartido hemos activado el uso
de la carpeta publica, sélo serd necesario arrastrar los archivos que deseamos compartir
a esa ubicacién. También podemos compartir un archivo o carpeta desde su ubicacién
actual. Para ello, hacemos clic con el botén derecho del mouse sobre el elemento y se-
leccionamos Compartir con. En el submend que se abre, elegimos una de las opciones:

* Nadie: esta opcidn se encarga de eliminar las opciones de uso compartido para el
elemento seleccionado o también de cambiar las opciones de uso compartido.

* Grupo en el hogar (lectura): establece el uso compartido del elemento para que los
miembros del Grupo Hogar puedan acceder a él, pero no modificarlo.

* Grupo en el hogar (lectura y escritura): permite a los miembros del Grupo
Hogar acceder al elemento y también modificarlo.

* Usuarios especificos...: con esta opcién podremos determinar a qué usuarios
especificos le permitiremos el acceso al archivo o carpeta seleccionada.

I RAFFICWATCHER

La aplicaciéon llamada TrafficWatcher esta disenada para controlar el trafico que se realiza
a través de la red local. Entre sus caracteristicas se encuentran la posibilidad de obtener in-
formacion detallada sobre la velocidad de conexidon a Internet y entre los equipos de la red.
Su sitio web es http://tools.tortoisesvn.net/trafficWatcher.
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Figura 10. Mediante estas opciones compartiremos

cualquier archivo o carpeta en forma rapida.

Solucion de problemas

Microsoft Windows 7 incorpora un eficaz solucionador de problemas de conectivi-
dad, que nos ayudard a diagnosticar y a reparar la mayoria de las dificultades que se
presentan al realizar una conexién de red. Para acceder al solucionador de proble-
mas debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/Redes e Internet/Centro de redes
y recursos compartidos y, en el apartado llamado Cambiar la configuracién de red, se-

leccionamos la opcién Solucionar problemas.

< Sahucian de problemas b Redes e Internet

e |5

Solucién de problemas - Redes e Internet

Red
Conesiones a Internet
Conéctese 2 Internet o 2 un sitio web determinada.
Jay| Competas compartidas

"] Obtengs acceso a carpetas y archivos compartidos en otros equipos.

Grupo Hogar

Vea [os equipos o archivos compartides en un grupo &n & hogar.
Adaptador de red

Resuelva prob de Ethernet, u otres adaptac
Conexiones enirantes

F‘| Conexidn a un drea de trabajo con DirectAccess
{88l Conectarse a |a red del trabajo a través de Internet

Impresidn
Impresota

= Sclucione los problemas que implden que se complete |a impresién,

Permitic que otros equipos s& comuniquen con este equipo a través de Firewall de Windows.

de red,

Figura 11. En esta ventana se muestran los diversos asistentes que nos ayudaran
a solucionar problemas relacionados con la conexion a redes e Internet.
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En la siguiente tabla podemos ver una descripcién de cada una de las opciones que
encontramos en el solucionador de problemas de redes e Internet.

NOMBRE DE LA OPCION DESCRIPCION

Conexiones a Internet Esta opcidn iniciara el asistente que permitira buscar soluciones
a diversas dificultades que nos impidan conectarnos a Internet o
también a un sitio web determinado.

Carpetas compartidas Si tenemos problemas para acceder a los recursos compartidos que se
encuentran en algln equipo de nuestra red, esta opcion iniciara el asistente
que nos ayudara a buscar las soluciones mas acertadas.

Grupo Hogar Si seleccionamos esta opcidn, iniciaremos un asistente que nos ayudara a
solucionar los problemas que impiden ver los archivos compartidos o los
equipos que se encuentran en nuestro Grupo Hogar.

Adaptadores de red Los problemas que se presentan en los adaptadores de red conectados a la
computadora, asi como también las dificultades en la conexion inalambrica
o conexiones Ethernet, pueden ser solucionados gracias a esta opcion.

Conexiones entrantes Esta opcion iniciard el asistente que nos ayudara en la tarea de permitir que
otros equipos puedan conectarse a nuestra computadora a través
del firewall del sistema operativo.

Conexion a un area de Esta opcién nos permitird solucionar los problemas que nos impiden

trabajo con DirectAccess conectarnos a un area de trabajo a través de Internet.

Tabla 3. Opciones disponibles para solucionar los problemas de conexion a redes e Internet.

Si hacemos clic en la opcién llamada Conexiones a Internet, se abrird la ventana
de bienvenida a este solucionador de problemas. Para iniciarlo, hacemos clic en
el botén Siguiente. A continuacién, veremos que el sistema realizard diversos
diagnésticos y, al finalizar, nos mostrard un listado de opciones para que selec-
cionemos el inconveniente que deseamos solucionar (Solucionar problemas de la
conexioén a Internet o Ayudarme a conectarme a una pagina web especifica).
Dependiendo de la opcién que elijamos entre las opciones disponibles, el asis-
tente realizard comprobaciones especificas y nos guiard a través de la ejecucién
de las acciones requeridas para resolver las dificultades que se presentan.

I oirecraccess

DirectAccess es una caracteristica de Windows 7 que nos permite comunicarnos a través de
Internet creando una red segura. Su funcionamiento es similar al de una VPN (red privada
virtual), pero la diferencia radica en que DirectAccess trabaja en forma transparente y no re-
quiere la intervencién del usuario.

260 A SRS F8. me USER



El Centro de redes y recursos compartidos

Se completd la solucién de problemas

El solucionador de problemas no pudo corregir automaticamente todos los problemas
encontrados. Se ofrecen mas detalles a continuacion.

Froblemas encontrados

Mo hay ningtin cable de red conectado correctamente o quizd Mo corregido @
estd roto

Problema con adaptador inalimbrico o punto de acceso Detectado {l

= Explorar otras opciones

= Cerrar el solucionador de problemas

Vet informacién detallsda

Ju CwarE J

Figura 12. Si el asistente no logra solucionar los problemas relacionados con la conexion

a Internet, nos muestra un listado de los problemas encontrados y algunas soluciones.

La opcién Carpetas compartidas realizard algunos diagndsticos relacionados con los re-
cursos compartidos y luego solicitard que escribamos la ubicacién de red a la que que-
ramos acceder. Con esta informacién se efectuardn algunas pruebas y nos solicitard que
llevemos a cabo algunas acciones como conectar un cable de red al equipo o reiniciar
el punto de acceso inalémbrico, entre otras. Si seleccionamos la opcién Grupo Hogar se
realizardn los diagndsticos relacionados con el acceso a los equipos del Grupo Hogar.
Al igual que en las opciones anteriores, tendremos que seguir las indicaciones del asis-
tente para solucionar las dificultades encontradas. La opcién Adaptadores de red hard
una bisqueda de todos los dispositivos de este tipo conectados a la PC, y luego nos
presentard un listado con los adaptadores existentes, donde tendremos que seleccionar
el que deseamos diagnosticar. Luego de que seleccionemos el adaptador, el asistente nos
guiard en la ejecucién de las acciones necesarias para que los problemas se resuelvan.

Seleccione el adaptador de red que se debe diagnosticar

5i no estd seguro, sefeccione b Gltima opcién de la fista.
(2 Coneidn de red inaldmbrica

& Conedidn de drea local

2 Conexidn de red inaldmbrica 2

@ Todos los adaptadores de red

Figura 13. Si no estamos seguros del nombre del adaptador que debe ser diagnosticado,

es recomendable marcar la opcion llamada Todos los adaptadores de red.
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La opcién Conexiones entrantes solucionard las dificultades que se presentan al
intentar acceder a nuestro equipo a través del firewall del sistema. Para iniciar
los diagndsticos, es necesario que indiquemos la accién que estamos intentando
realizar: Compartir capetas o archivos, Conectar a este equipo mediante la Conexién
a Escritorio remoto, Buscar este equipo en la red u Otro. Segtn la opcién que
seleccionemos, se ejecutardn los diagndsticos y las acciones necesarias para
resolver los problemas encontrados.

Por dltimo, la opcién llamada Conexién a un area de trabajo con DirectAccess nos
ayudard a solucionar las dificultades que puedan presentarse en la tarea de co-
nectar nuestro equipo a un drea de trabajo.

CONEXION CON DISPOSITIVOS EXTERNOS

Windows 7 incorpora dos importantes caracteristicas para que la conectividad
con dispositivos externos se realice y administre de una forma fécil: Dispositivos
e impresoras y Device Stage. Dispositivos e Impresoras es una ubicacién del
Panel de control que retine, en un solo lugar, el acceso a todos los dispositivos
externos conectados a la computadora, por ejemplo, impresoras, dispositivos de
almacenamiento USB, teléfonos méviles, cdmaras web y el equipo, entre otros.
Desde aqui, es posible acceder a ellos y configurarlos de una forma rdpida y cen-
tralizada. Para acceder a Dispositivos e Impresoras, debemos hacer clic en Inicio/
Panel de control/Hardware y sonido.

Ventana principal del Panel de
control
P Mouse | H Admi dor de disposity
Sisterna y seguridad . e )
e W Reproduccién automatica
Riedes e Internet '—a Cambiar la configuracien p inada de medios o dispasitiv
# Hardware y sonido Reproducit un C0 u atras medios sutomMicamente
Programas f"‘\} Sonido

Cuentas de usuarioy Ajustar volumen del sisterna Camnbiar sonides del sistema | Administrar dispositives de sudio
proteccidn infantil

Apariencia y personalizacifn @ Gpdiones de 5

Cambdar la configuracion de bateria Cambiar las scciones de los botones de energia
Reloj, idioma y regién Requerir una contrasefia cuando el equipo se reactiva
Accesibiidad Cambiar Ia frecuencia con la que el equipo entra en estado de suspension | Ajustar brilla de pantalla

; Pantalla
Aumentar o reducir el tamafio del texto y de otros elementos Ajuste resolucion de pantalla
Conectarse a un proyector | Conectarse a una pantalla edema

[Fgl Centrode movilidad de Windows
3 Ajustar pardmetros de configuracién de movilidad de uso frecuente
Ajustar configuracian antes de realizar una presentacion

Figura 14. En esta ventana debemos hacer clic sobre la opcién llamada
Dispositivos e impresoras que se encuentra en la parte superior.
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Conexion con dispositivos externos

A continuacién, veremos una ventana que contiene un icono que representa a cada
uno de los dispositivos conectados al sistema. Algunos de estos iconos pueden estar
acompanados de ciertos simbolos que indican algunas caracteristicas. Por ejemplo,
un circulo verde junto a una impresora significa que se encuentra establecida como
predeterminada y un cuadrado con dos personas quiere decir que estd compartida.
De la misma forma, un dispositivo no se encuentra conectado cuando su icono se
muestra borroso. Un circulo amarillo con un signo de exclamacién en su interior
nos indica que existen algunos problemas con el dispositivo indicado.

<t Hardware y sonido » Dispasitivos e impresaras b
Agregar un dispositivo Agregar una impresora Examinar archivos = Expulsar = Solucionar problemas =l - 9
> < | o/ S
= FQ/ B (o .~
L.‘\“‘""" W Bpulsar v
DataTraveler 2.0 DataTraveler 2.0 LSl § Configuracidn de red €52 Series
% Configuracion de sonide
[ Configuracian del madem
> ¥ Configuracion del mause
| == Configuracion del teclado
. £ Configuracién regional y de idiama
w E&  Configuracion de pantalla
Micrasaft XPS B Propiedades del sisterna
Pocument Wiiter i Configuracién de la instalacion de dispesitives
S Opciones de energia
1 Windaws Update
Acceso telefénico a redes 3
Crear acceso directa
|1, Selucionar problemas %
. USUARIO-PC Fabncante: TOSHIBA Est Propicddes
y Modelo: Satellite L45
Categoria: Equipe portdtil

Figura 15. Para iniciar el solucionador de problemas,
debemos hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el dispositivo
adecuado y seleccionar la opcion Solucionar problemas.

El menu contextual de cada uno de los dispositivos presentes en esta ubicacién
nos entrega acceso a diversas acciones relacionadas con su manejo y administra-
cién. Por ejemplo, entre las opciones que tenemos disponibles para un dispositivo

8] usB MANAGER

Esta aplicacion nos entrega la posibilidad de manejar, en un entorno integrado, todos los dispo-
sitivos conectados a la computadora a través de USB. Mediante su uso es posible habilitar o des-
habilitar cualquier dispositivo conectado por USB, por ejemplo, memorias externas o impresoras,
entre otros. Podemos descargarlo desde el sitio http://makesoft.at.ua.

OSERS WWWBESSURSIS PR 263



9. REDES Y CONECTIVIDAD

de almacenamiento extraible se encuentran las siguientes: Reproduccién automatica,
Examinar archives, Expulsar, Crear acceso directo y Propiedades.
Por su parte, Device Stage es una caracteristica presente en esta version de Windows,
que nos posibilita gestionar de una forma ficil muchos de los dispositivos conecta-
dos a la computadora. Entre otras opciones, nos permitird ver una imagen represen-
tativa, revisar su estado y acceder a diversas acciones relacionadas.

m (=R Dispositi_vos eimpresoras b EPSOM Stylus C92 Series
EPSON Stylus C92 Series

a] 0 documentos en cola @ Impresora: Sin conexion

[ AdVertical

i { Verlo fue se estd imprimiendo Personalizar la impresora

g‘;] Ver pausar o cancelar los trabajos de impresion # Camibiat ¢l nombire. |a configuracion de sequridad y atras p,

i Ajustar las apciones de impresion
.—% Cambiar la configuracion de color, disefio o papel

Figura 16. Entre las opciones para una impresora encontramos
su estado, la posibilidad de revisar los trabajos que se estan
imprimiendo y la de acceder a los ajustes de impresion y personalizacion.

La importancia de esta nueva caracteristica radica en que nos permite acceder a
muchas tareas relacionadas con nuestros dispositivos, sin que sea necesario ins-
talar y utilizar aplicaciones adicionales ademds de los controladores especificos.
Aunque es importante el soporte entregado por los fabricantes, la ejecucién de
acciones como la sincronizacién de agendas y la transferencia de imdgenes no ne-
cesitardn aplicaciones de terceros.

= =

(7] = Port #0002.Hub #0002 ... » Cambiar la configuracion general w | g ll ‘Buszaren el Panelds control 2o

Port_#0002.Hub_#0002 USB Phone Parent

Cambiar la configuracidn general de este dispositivo

Cuande este dispasitive se conecte a este equipo: |_|E Cambiar la configuracion general -

Mostrar notificaciones del dispositiva en la barra de tareas de Windows

T e

Figura 17. Dependiendo del soporte que el fabricante otorgue,
Device Stage sera capaz de mostrar diversas opciones
de configuracion y manejo relacionadas con el dispositivo.
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Conexion con dispositivos externos

Conexion con celulares

Los teléfonos méviles poseen, como su principal
caractefistica, la portabili.dad, que nos pc':rmite r
comunicarnos desde pricticamente cualquier lu- o Parfiles dal Uas..
gar. Si bien la funcién primordial de este tipo de -
equipos era la realizacién de llamadas de voz, el
rdpido avance en su desarrollo nos permite utili-
zarlos como dispositivos de almacenamiento
extraibles, como reproductor de MP3, como ci-
mara fotogrifica, como grabador de audio, como
navegador de Internet, como GPS y como repro-

ductor de video, entre otras cosas.

Figura 18. Algunos modelos de teléfonos méviles
o celulares incorporan la posibilidad de manejarlos

mediante el uso de una pantalla tactil.

La conexidén de este tipo de dispositivos a la computadora se hace cada vez mds
necesaria y puede ser realizada mediante un cable USB especifico o mediante
Bluetooth o infrarrojo. La conexién por cable USB es una de las formas mds
comunes y extendidas para transferir datos entre un teléfono celular y la com-
putadora. Ademds, la mayor parte de este tipo de dispositivos se distribuye con
aplicaciones especificas que ayudan en la ejecucién de diversas tareas como
sincronizacidén, transferencia de datos y configuracién, entre otras.

& &

Copia da sequidad Sincrorizar Coreciaize 3 Iritalar
Intemet aphcaciones
Sistema de gestion  Corbactas Menzajes Wer mubimeda
de aichivos
3 O 4
Almacenal Tranzferil misica Admirisiar

magenes conexanes

Seleccione la tarea que desee iealiza haciendo clic en el
icono de la aphcacion

%/ Noksn 5300 conectada via LSE ( ## Conesiin

| N
Figura 19. Entre las opciones de las aplicaciones especificas para la conexion por cable
USB, encontramos el acceso a contactos, mensajes y multimedia, entre otros.
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9. REDES Y CONECTIVIDAD

En los apartados siguientes revisaremos las opciones que nos entrega Windows 7
para agregar y configurar dispositivos conectados por bluetooth e infrarrojos.

Conexion con dispositivos Bluetooth

Bluetooth es un protocolo de comunicaciones disefiado para ser usado con diver-
sos dispositivos que cuentan con un bajo consumo de energfa, por ejemplo, teléfo-
nos mdviles, audifonos, teclados y mouse. Hace posible la comunicacién entre
los dispositivos que lo soportan cuando estdn dentro del alcance requerido, sin
que sea necesario que éstos se encuentren en una linea de vista. Esto hace que se
pueda enviar y recibir voz y datos, incluso entre habitaciones distintas. Entre las
principales ventajas de Bluetooth encontramos la posibilidad de comunicarse sin cables
y la facilidad de crear redes inaldmbricas de pequena envergadura para transferir datos
entre los equipos. A través del tiempo, se han definido diversas versiones de este pro-
tocolo de comunicaciones, que podemos ver detalladas a continuacién.

VERSION DE BLUETOOTH CARACTERISTICAS

Bluetooth version 1.1 Esta version aparecio en el afo 1994 con los estudios realizados por Ericsson, que
buscaba una forma de intercomunicar diversos dispositivos mediante ondas de radio.
Bluetooth version 1.2 Bluetooth 1.2 se destaca por agregar nuevas caracteristicas a la version
anterior. Por ejemplo, mejor calidad de voz, cifrado mas seguro y
posibilidad de coexistir con WiFi sin generar interferencias.
Bluetooth version 2.0 Esta version de Bluetooth se encarga de solucionar diversos errores que se
encontraban en la version 1.2, y también mejora las velocidades de transferencia.
Bluetooth versién 2.1 En esta version de Bluetooth el consumo de energia es reducido, asi como también
son simplificados los pasos que necesitamos realizar para establecer una conexion.

Tabla 4. Caracteristicas de las diversas versiones de Bluetooth.

Para conectar un dispositivo a nuestra computadora mediante Bluetooth, ésta
debe ser capaz de interactuar con este tipo de protocolo. Si el equipo no cuenta con
Bluetooth, podemos conectar un adaptador especialmente disefiado para permitir a
la computadora conectarse utilizando este medio de comunicacidn.

I sLuesoLen

BlueSoleil es un programa comercial desarrollado para que podamos realizar diversas acciones con
nuestros dispositivos conectados mediante Bluetooth. Entre otras cosas, podemos transferir
imagenes y archivos, realizar tareas de sincronizacion y revisar las conexiones con dispositivos

inaldmbricos como teclados, audifonos y mouse. Podemos descargarlo desde www.bluesoleil.com.
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Conexion con dispositivos externos

Figura 20. El tamano de los adaptadores Bluetooth
se ha reducido considerablemente. Podemos encontrarlos
similares a un pen drive o incluso mas pequenos.

La conexién de un dispositivo Bluetooth es una
tarea muy fécil en esta versién de Microsoft Win-
dows. Antes de conectar un nuevo dispositivo a
la computadora, debemos asegurarnos de que és-
ta cuente con la capacidad de utilizar este proto-
colo de comunicacién, o de que el adaptador
Bluetooth externo esté correctamente conectado
y los drivers correspondientes instalados. Para continuar, tenemos que activar el
dispositivo para que se presente en modo reconocible. Luego, hacemos clic en
Inicio/Panel de control/Hardware y sonido y, bajo el apartado llamado Dispositivos
e Impresoras, seleccionamos la opcién Agregar un dispositivo Buetooth.

(€1®

Ventana principal del Panel de

control s 9:.' Dispositivos e impresoras

Agregar un dispositive | Agregar una imp Agregar un dispositivo Bluetooth
Sisterna y seguridad Mouse | H Administrador de dispositivos
Eedeselutemet ia, Reproduccién automética
= Hardware y sonido Cambiar la configuracidn predeterminada de medios o dispositives
Pragramas Repreducir un CD u otros medios automabcamente
Cuentas de usuario y ‘A?) Seonido
proteccion infantil lt‘- Ajustar volumen del sistema | Cambiar sonidos del sistema
Apariencia y personalizacion Administrar dispositivos de audio
Relof idiaroay reninn \@ Opciones de energia
Accesibilidad Cambiar la configuracion de bateria | Cambiar las acciones de los botones de energia

Requerir una contrasefia cuando el equipo se reactiva
Cambiar la frecuencia con la que el equipo entra en estado de suspension
Ajustar brillo de pantalla

Q Pantalla
Aumentar o reducir el tamafio del tedo y de otros elementos
Ajuste resolucien de pantalla | Conectarse 2 un proyector
Conectarse 8 una pantalla externa

Centro de movilidad de Windows
Ajustar pard de configuracién de movilidad de uso frecuente
Ajustar configuracion antes de realizar una presentacién

@

Figura 21. En el Panel de control, tenemos una opcion
especifica para agregar dispositivos Bluetooth.

Aparecerd una ventana llamada Agregar un dispositivo, en la que veremos los dis-
positivos que fueron encontrados. Hacemos clic sobre el nombre que corresponde
al nuestro, presionamos el botén Siguiente y seguimos cada una de las instruc-
ciones entregadas por el asistente para agregar el dispositivo.
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Agregar un drspositive
Permitir que se conecte un d\sr%km\'u
Maostrar dispositives Bluetooth

Enviar un archivo
Recibir un archivo

Unirse a una red de drea personal
Abir configuracion

Quitar icono

Figura 22. También podemos hacer clic sobre el icono Bluetooth
que se encuentra en la bandeja del sistema, y seleccionar la opcién Agregar
un dispositivo. Para continuar, seguimos las instrucciones que se presentan.

Para configurar las propiedades de un dispositivo conectado por Bluetooth a la com-
putadora, hacemos clic en Inicio/Panel de control/Hardware y sonido/Dispositivos e
impresoras, buscamos el icono adecuado, lo seleccionamos con el botén derecho del
mouse y luego hacemos clic sobre Propiedades. Las opciones que encontramos en la
ventana de propiedades dependen de cada dispositivo. Cuando hayamos finalizado
con las modificaciones, hacemos clic en el botén Aceptar.

Si queremos modificar las propiedades de la computadora con respecto al manejo
de las conexiones Bluetooth, abrimos el Panel de control, en el cuadro de bisqueda
escribimos Bluetooth y presionamos ENTER. Entre los resultados que se presentan,
hacemos clic sobre la opcién llamada Cambiar configuracién de Bluetooth y, en la
ventana que aparece, cambiamos las opciones que consideremos necesarias.

Cpoanes | Puertos COM IHarMare

Deteccian

[¥] Permitir que los dispositivos Bluetooth encuentren este equipo

/i Para proteger su privacidad, seleccione esta casilla solo
cuando desee que un dispositivo Blustooth detecte este
equipo.

Conexiones

[] Permitir que los dispositivos Bluetaoth se conecten a este equipo

[¥] Alertarme cuanelo un nuevo dispositive Bluetooth desee
conectarse

7] Mastrar el icono de Bluetooth en el drea de notificacian

Cambiar configuracion ¢z un dispositiva habilitado para Blustooth,

[" valores pred inad ]

AteptaE Cancelae | Aplicar |

Figura 23. Una vez que hayamos seleccionado la configuracion
adecuada, debemos hacer clic en el boton Aceptar.
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Conexion con dispositivos externos

Conexion con dispositivos infrarrojos

La comunicacién por infrarrojo se realiza mediante rayos que poseen una longitud de
onda muy pequefa y, por este motivo, este tipo de enlaces estd muy limitado por la
distancia y los obstdculos. Para realizar la transferencia
de archivos a través de infrarrojo, nuestra PC debe
contar con un puerto infrarrojo integrado o debemos
conectar un adaptador infrarrojo externo. La conexién
de un adaptador infrarrojo externo a la computadora
es una tarea muy fécil y el bajo costo de estos dispo-
sitivos los hace cada vez mds accesibles.

Figura 24. Entre los dispositivos
que hacen uso de la tecnologia

de infrarrojos se encuentran camaras
fotograficas, teléfonos celulares,
impresoras y camaras de vigilancia.

Una vez que ya contemos con el puerto infrarrojo o el adaptador externo conectado,
serd necesario verificar que éste se encuentre activo. Para ello, vamos a Inicio/Panel de
control/Hardware y sonido/Dispositivos e Impresoras/Administrador de dispositivos. En
la ventana que se abre, hacemos clic en la flecha que se encuentra junto a la categoria
que representa a los dispositivos infrarrojos presentes en el sistema, seleccionamos el
dispositivo adecuado con el botén derecho del mouse y elegimos la opcién Habilitar.
Una vez que hayamos activado el infrarrojo en Windows 7, serd necesario situar el dis-
positivo con el que deseamos comunicarnos o transferir archivos al alcance del puerto
infrarrojo de la computadora y activarlo. Cuando el sistema lo detecte, podremos ver
el icono de infrarrojo en el drea de notificacién y, para transferir archivos, sélo serd ne-
cesario hacer clic sobre este icono y seguir las instrucciones. Aunque el infrarrojo ha si-
do especificado para realizar comunicaciones inaldmbricas en cortas distancias, ha sido
reemplazado por Bluetooth gracias a las claras ventajas que este tltimo presenta.

* Si utilizamos la comunicacién por infrarrojo, siempre serd necesario que las
conexiones se realicen de uno a uno, no siendo posibles las comunicaciones
entre varios dispositivos ni la generacién de redes.

* A diferencia de Bluetooth, el infrarrojo no permite la comunicacién a través de
paredes ni otros objetos que se interpongan entre los dispositivos que se
intenta conectar, es decir, es necesario que los equipos se encuentren en una
linea directa de visién para poder realizar la comunicacién.
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CONEXION A ESCRITORIO REMOTO

Conexién a escritorio remoto nos permite acceder a los archivos, aplicaciones
y recursos de una computadora que se encuentra en una ubicacién diferente. Mediante
esta tecnologifa veremos el escritorio del equipo remoto como si estuviéramos en
forma fisica frente al equipo. Para activar el acceso remoto a nuestra PC con Windows
7, es necesario realizar los pasos que veremos a continuacién.

M Activar acceso remoto PASO A PASO

Haga clic en Inicio y seleccione Equipo con el boton secundario del mouse. Desde el
menU desplegable que aparece, haga clic con el mouse sobre la opcion Propiedades.
También puede hacer clic en Inicio/Panel de control/Sistema y sequridad/Sistema.

(3] Prerotuctr d Mondoan b+

Haga clic sobre la opcién llamada Configuracion de Acceso remoto que se
encuentra en el panel lateral de opciones.

8+ Panel de contral b Stemay seguidad » Siterma

Vent; | del Panel % 9 M +
anana princlpe SHERRS S8 Ver informacidn bésica acerca del equipo

contral

£ 5 Edicién de Wind!
B Administrador de dispositives wcen de o

) Confiquracidn de A Windows 7 Ultmate
temita B Copyright @ 2009 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos.
¥ Prateccién del sisterna

¥ Configuracidn avanzada del
sisterna

En la pestana Acceso remoto marque la casilla correspondiente a la opcion Permitir
conexiones de Asistencia remota a este equipo. Para continuar, seleccione entre
Permitir las conexiones desde equipos que ejecuten cualquier version de
Escritorio remoto (menos seguro) o Permitir sélo las conexiones desde equipos
que ejecuten Escritorio remoto con Autenticacién a nivel de red (mas seguro).

>
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Conexion a escritorio remoto

T ]
a Acce lemoty

Opsones moneadar. |

doptny] [Concea ] [Lsks ] |

Haga clic en el boton Opciones avanzadas... y especifique las opciones para el control
remoto y la duracién de las invitaciones. Cuando termine, presione el boton Aceptar.

Configuracién de Asistendia remota |_Ei_

Puade establecar |imibes para of uso de Asistencia remala an eite aguipo.
ool rsmoto

[F] Pemint que este aquine se conficls da loma reemta

Invkaciones

Establezca por cudnho hempo pusden permanecer abwtas kg
ritaciones

& * [Horee -

| B Crear rrvbacinies que silo s pusder usal en SGuipc: que
- epecuben Windows Vista o poshesor

usplar ||

Para acceder a una computadora utilizando una conexién a escritorio remoto,
debemos hacer clic en Inicio/Todos los programas/Accesorios/Conexion a escritorio
remoto. En la ventana que se presenta, escribimos la direccién del equipo al que
deseamos conectarnos, presionamos el botén Opciones e ingresamos el nombre
de usuario adecuado. Luego, hacemos clic en Conectar.

! RESUMEN

En este capitulo describimos cada una de las partes que componen el Centro de redes y recursos
compartidos de Windows 7 y aprendimos su funcionamiento. Analizamos la forma de administrar
las redes y utilizar el Grupo Hogar para compartir diversos recursos. Conocimos el solucionador
de problemas de red y las diversas maneras de conectar y administrar dispositivos externos co-
mo impresoras y teléfonos mdviles. Finalmente, aprendimos a manejar conexiones mediante
Bluetooth e infrarrojo y creamos una conexion a un escritorio remoto.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1

10

272

.Qué es el Centro de redes y recursos com-
partidos?

Enumere y describa algunos de los apar-
tados que componen al Centro de redes y
recursos compartidos.

¢Qué es y para qué sirve el Grupo Hogar?

¢ Qué alternativas ofrece Windows 7 para
administrar las redes?

¢,Como podemos acceder al solucionador
de problemas de red y en qué tipo de difi-

cultades nos ayuda?

¢ Para qué sirve Dispositivos e impresoras y
como podemos acceder a esta ubicacion?

Defina Bluetooth y mencione algunas de sus
principales caracteristicas.

¢Qué es una conexion mediante infrarrojo?

Mencione algunas ventajas de Bluetooth
sobre infrarrojo.

i Cual es la principal funcién de la Conexion
a escritorio remoto?
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ACTIVIDADES PRACTICAS

1 Conéctese a una red inaldmbrica que se en-
cuentre disponible.

2 Configure un Grupo Hogary transfiera ar-
chivos mediante él.

3 Navegue hasta Dispositivos e impresoras
de Windows 7 y ejecute una accion utili-
zando el mend desplegable de un disposi-
tivo conectado.

4 Conecte un dispositivo a la computadora
mediante Bluetooth.

5 Inicie una Conexion a escritorio remoto.
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

OPCIONES DE SEGURIDAD

Microsoft Windows 7 viene cargado de elementos que nos ayudardn a proteger nues-
tro equipo de una forma eficaz. Entre estas opciones encontramos la remodelacién
del Centro de seguridad, que ahora se convierte en el Centro de actividades, una
forma simplificada de administrar las cuentas de usuario, una gestién mejorada y
menos invasiva para el Control de cuentas de usuario (UAC), la facilidad de cre-
ar y utilizar copias de seguridad y también un eficiente sistema de actualizaciones.
Aunque no todas las caracteristicas relacionadas con la seguridad son considera-
das como novedades ya que muchas de ellas ya estaban presentes en Windows
Vista, en esta version del sistema encontraremos que algunas fueron redisefiadas
y que otras presentan nuevas opciones.

Todo esto ayuda a configurar un sistema operativo en el que la seguridad juega
un papel muy importante, pero sin dejar en segundo plano la usabilidad y la ne-
cesidad de que Windows 7 sea amigable y no invasivo en las tareas cotidianas.
Como veremos a continuacién, la configuracién y la gestién de cada una de es-
tas caracteristicas puede ser realizada de una forma fécil y, en muchos casos, sin
la necesidad de contar con conocimientos avanzados.

Centro de actividades

En versiones anteriores del sistema operativo de Microsoft, el Centro de segu-
ridad se encargaba de reunir opciones tales como la administracién del firewall
y las actualizaciones del sistema, entre otras. En Windows 7, el antiguo Centro
de seguridad ha sido reemplazado por el Centro de actividades. Este apartado
del sistema operativo nos permite acceder a Windows Update, seguridad de In-
ternet, Control de cuentas de usuario, configuracién del antispyware y firewall
del sistema, entre otros elementos. Otra de las ventajas del Centro de activida-
des es la posibilidad de ejecutar solucionadores de problemas frecuentes y ac-
ceder a la configuracién y el mantenimiento de la computadora. Para poder acceder
al Centro de actividades de Windows 7, debemos hacer clic en Inicio/Panel de
control/Sistema y seguridad/Centro de actividades.

K8 CENTRO DE SEGURIDAD EN WINDOWS VISTA

El Centro de seguridad presente en Vista se encargaba de comprobar el correcto funcionamiento
de cuatro principales elementos: el firewall, las actualizaciones automaticas, la proteccion contra
malware y la configuracion adicional de seguridad. Si una de estas opciones presentaba algln pro-
blema, se nos informaba mediante un icono en el drea de notificacion.
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Figura 1. Si los elementos del Panel de control estan organizados por iconos,
debemos hacer clic sobre Centro de actividades para iniciarlo.

El Centro de actividades basa su funcionamiento en la comprobacién y el segui-
miento de diversos elementos relacionados con la seguridad y el mantenimiento,
que pueden afectar el funcionamiento normal de la computadora. La supervisién
constante de aspectos tales como el mantenimiento del sistema, la creacién de co-
pias de seguridad y la proteccién antivirus nos asegura que la presencia de cual-
quier riesgo que pueda afectar al sistema sea notificado en forma oportuna.
Ademds, podremos acceder a propuestas de solucién.

El Centro de actividades nos alerta de dos formas cuando uno de los elementos su-
pervisados requiere nuestra atencién. Por un lado, mediante un mensaje que describe
el problema, ubicado en la bandeja del sistema con un color que refleja la gravedad
de la situacién dentro del Centro de actividades. Ademds, también podremos acce-
der a los mensajes mds importantes haciendo clic en el icono correspondiente al
Centro de actividades que se encuentra en la bandeja del sistema.

3 menssjes importantes
&3 6 mensajes totales
Actuabzar Windows Defender {Importante]

agrama antivires en lines
ante)

Configurar Windows Update (Importante)

B Mentenimaento del sistema
Absir Centro de sctividades

v 08
1010/2009

Figura 2. Esta ventana muestra los mensajes mas importantes y también
entrega un acceso directo al Centro de actividades del sistema.
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

Dentro de la ventana principal del Centro de actividades, en la barra lateral, es
posible acceder a ciertas opciones que nos permitirdn configurar su funciona-
miento. Dentro de ellas se destaca la llamada Cambiar configuracién del Centro de
actividades. Si hacemos clic sobre ella, se abrird una ventana que contiene las ca-
sillas correspondientes a cada uno de los elementos que pueden ser supervisados
por el Centro de actividades del sistema. En esta ventana, deberemos marcar las
casillas que corresponden a los elementos que deseamos que sean revisados.

Los elementos contenidos en esta ventana se dividen en Mensajes de seguridad
(Windows Update, Configuracién de seguridad de Internet, Firewall de red, Proteccién
contra spyware y otros tipos relacionados, Control de cuentas de usuario y Proteccién
antivirus) y Mensajes de mantenimiento (Copias de seguridad de Windows, Solucion
de problemas de Windows y Buscar actualizaciones).

del Centro de actividad

P <« Centro de acti...

Activar o desactivar mensajes

* Cambiar ¢

Por cada
detecta, |

mento seleccionade, Windows comprobard si eisten problemas y le enviard un mensaje silos
mo busca | roblemas el Centro de actividades?

Mensajes de seguridad

[ Windows Update
[ Configuracisn de seguridad de Internet

[ Firewall de red

Mensajes de mantenimiento

[¥] Copias de seguridad de Windows

[ Proteccitn contra spyware y otros tipos
relacionados

(¥ Control de cuentas de usuario

] Proteccitn contra virus

[¥] Buscar actualizaciones

[¥] Solucién de problemas de Windows

Opciones de configuracidn relacionadas

Configuracién del Programa para la mejora de la experiencia del usuario
Configuracién de infarmes de problemas

Configuracian de Windows Update

Figura 3. Una vez que hayamos activado las opciones
deseadas, debemos hacer clic sobre el boton Aceptar.

Ademds de entregarnos informacion relevante sobre cada uno de los aspectos que le
permitimos supervisar, el Centro de actividades de Windows 7 se encarga de ofrecer
una serie de soluciones para cada uno de los problemas detectados. Por ejemplo, fren-
te a la inexistencia de una aplicacién antivirus podremos acceder a la bisqueda de uno
en linea, o cuando Windows Defender se encuentre desactualizado nos permitird ac-
tualizarlo en forma inmediata. Para ejecutar cualquiera de las soluciones propuestas,
s6lo es necesario que hagamos clic sobre la opcién adecuada.
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Figura 4. Dentro del Centro de actividades podemos acceder a las posibles
soluciones para las dificultades encontradas, por ejemplo,
Cambiar configuracién..., correspondiente a Windows Update.

Administracion de cuentas de usuario

Los sistemas operativos Windows permiten la creacién de diversas cuentas de
usuario mediante las que podremos obtener acceso al sistema y ejecutar las accio-
nes permitidas por el tipo de cuenta que utilicemos. En Windows 7 existen tres
tipos diferentes de cuentas de usuario: administrador, invitado y estdndar.

Los diferentes tipos de cuentas de usuario se encargan de restringir o pedir confirma-
cién antes de realizar acciones en el sistema que puedan ser potencialmente peligrosas,
como por ejemplo, la instalacién de aplicaciones y la modificacién de alguna configu-
racién. Asi, el uso del equipo se transforma en una experiencia mds segura y menos ex-
puesta a fallos provocados por el usuario. Para verificar qué tipo de cuenta de usuario
estamos utilizando, debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/Cuentas de usuario y
proteccién infantil/Cuentas de usuario. En la ventana que se presenta, podremos ver la
imagen que ha sido asignada a la cuenta de usuario, el nombre y el tipo de cuenta.

I cuentas b usuario

Una cuenta de usuario nos permite identificarnos para utilizar un sistema informatico. Se compone
de un nombre de usuario y una contrasena (aunque esta Gltima puede quedar en blanco). General-
mente, al intentar acceder a una computadora, sera necesario ingresar nuestros datos para que el

sistema operativo los asocie a una cuenta determinada y podamos tener acceso a nuestros archivos.
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e Cuentas e USUAIO ¥ proteceien mdantil 5 Cueetas de tauars

Vestana principal del Panel de
eeetiel

Realizar cambios en la cuenta de usuario

Addmunustin crederistes Cresr una ceotraseis para |y cuents

Cowar n dricos para restablecer Cambiar imagen Usuario
contrageiy % Cambiar of nombee de cuenta Admsisyador
Vincular identificadores en Srtil d

e B Cambiar of o de cuenta [
Administiad sus certficadas de

cifreda de archiva L T r——

Configurar ls propiedsdes
avanadas del perfil de uvwario

L4

i configuratién de Contrel de cuntas de usuanc

Cambiar fas variables de.
entomo

Vea tamidn
¥ Control parental

Figura 5. En la imagen de ejemplo, vemos que el nombre
de la cuenta es Usuario y es de tipo Administrador.

Las cuentas de usuario clasificadas como administrador permiten acceder a todas
las partes del sistema y ejecutar cualquier accién o cambio en la configuracién,
es decir, gracias al uso de una cuenta de administrador es posible controlar el
equipo de forma completa. El uso de este tipo de cuenta para la realizacién de
tareas cotidianas no es recomendable, ya que el equipo se expone a diversos errores
provocados por las acciones que ejecutemos.

La cuenta de usuario Invitado entrega acceso al equipo a todos los usuarios que
no posean una cuenta asignada. El uso de esta cuenta no permite acceder a los
documentos, archivos protegidos y configuraciones de los demds usuarios que
emplean el equipo. Para utilizar la cuenta Invitado, primero debemos activarla.
Para ello, hacemos clic en Inicio/Panel de control/Cuentas de usuario y proteccién
infantil/Cuentas de usuario y seleccionamos la opcién Administrar otra cuenta.

=

| H o Cuertas de vsumnio + Administrar eusntas | g | Busearen el Panslde dontral B

Eleqir la cuenta que desee cambiar

| Usuario
Administradar
\

Casa2
Usuario estandar

|Il. Invitado

La cuenta de invitado estd desactivada

by

Casa
Administradar

Crear una nueva cuenta

£Qué £5 una cuents de usuia?

Figura 6. Bajo el texto Invitado veremos un mensaje
que indica si esta cuenta esta o no activada.
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Opciones de seguridad

Si la cuenta Invitado se encuentra desactivada, debemos hacer clic sobre la imagen
que la representa, para acceder a una ventana que nos muestra el interrogante ;Desea
activar la cuenta de usuario? Para llevar esto a cabo, presionamos el bot6n Activar.
Por dltimo, las cuentas de usuario estdndar son las mds indicadas para ser utilizadas a
diario. Entregan un nivel de seguridad ptimo, ya que no permiten que la configura-
cién de seguridad de la computadora ni los datos de otras cuentas sean modificados.
Para crear una nueva cuenta de usuario en el equipo, debemos hacer clic en Inicio/
Panel de control/Cuentas de usuario y proteccion infantil/Cuentas de usuario y se-
leccionar la opcién Administrar otra cuenta. Luego, presionamos sobre la opcién
Crear una nueva cuenta, en la ventana que aparece escribimos el nombre para la
cuenta y seleccionamos el tipo de cuenta que deseemos.

Dar un nombre a la cuenta y elija un tipo de cuenta

Este nombre aparecerd en la pantalla deinicio de sesién y en & mend Inicia,
Casa

@ Usuario estindar
Los usuarios de cuentas estindar pueden usar la mayoria de seftware y cambiat la configuracisn del
sistemna que na afectan a atros wsuarios ni a fa seguridad del equipo.

7 Administrador
Los adrministraclores tienen acceso eomplete al equipe y pueden hacet los cambios que desesn.
Dependienda de a configuracian de kas natificaciones, es posible que se pida a los administradares que

su fia o una én antes de realizar cambios que puedan sfectar a otros
USUANOS,

Sé recomienda proteger todas las cuentas con una contrasefia segura.

Por qué se recomiends usar una cuenta estandar?

[ Crmcum_t‘]e Cancslar |

Figura 7. Escribimos el nombre para la cuenta en la casilla adecuada y marcamos
la opcion correspondiente al tipo de cuenta: Usuario estandar o Administrador.

Para continuar, hacemos clic en el botén denominado Crear cuenta. Cuando vol-
vemos a la ventana anterior, podremos ver el nuevo usuario que acabamos de cre-
ar. Una vez que la cuenta haya sido creada, serd necesario asignar una contrasefia
para que la proteccién del equipo sea mds efectiva. Para crear esa contrasefia, hace-
mos clic sobre la imagen que representa la cuenta deseada dentro de la ventana
Administrar cuentas. Entre las opciones que se presentan, seleccionamos Crear
una contrasefia y completamos los datos requeridos.

I conTRoL DE CUENTAS DE USUARIO

El Control de cuentas de usuario o UAC aparecio junto con Windows Vista y, aunque es una carac-
teristica muy util a la hora de no permitir que las aplicaciones maliciosas se ejecuten en el sistema,
fue ampliamente criticada por el nivel de invasion que representaba para los usuarios. En esta ver-

sion de Windows, UAC incorpora la posibilidad de reducir la cantidad de mensajes entregados.
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% H2, +« Cambiar una cuenta » Crear contrasefia

Crear una contrasefia para la cuenta de Casa

| Casa
Administrador

[Estd creando una contrasefia para Casa.
5i hace esto, Casa perderd todos los archivos EFS cifrados, certificad les y

almacenadas para los sitios web o los recursos de red.
Para evitar pérdida de datos en el futuro, soficite a Casa que cree un disquete para restablecer contrasefias.

Sila contrasefia contiene maydsculas, no se ohide de eseribirlas de la misra forma.
Cémo crear una contrasefia segura
Escriba un indicie de contrasefia

Elindicio de contrasefia serd visible para todos los usuanos que utilicen este equipo,
{Qué es un indicio de contrasefia?

| Cr&rconumﬁaﬁl Cancelar ]

Figura 8. Utilizando las casillas presentadas escribimos
la contrasena dos veces e ingresamos un indicio de contrasena.

El indicio de contrasefia es una palabra o frase que podrd ser visible para todos
los usuarios que intenten iniciar una sesién de trabajo en el equipo. De esta for-
ma, puede entregar una pista para que quienes olvidaron su contrasena de ini-
cio de sesién puedan recordarla e ingresar al equipo.

Control de cuentas de usuario (UAC)

El Control de cuentas de usuario o UAC es una caracteristica de Windows 7 que
se encarga de informarnos cuando alguna aplicacién intenta realizar acciones que
necesitan privilegios de administrador. El Control de cuentas de usuario ya esta-
ba presente en Windows Vista, donde era mds invasivo.

Cuando intentamos realizar alguna accién que requiere permisos de administrador,
UAC se encarga de presentar una notificacién. Si nos encontramos utilizando una cuen-
ta de tipo Administrador, s6lo serd necesario confirmar la accién, mientras que si nues-
tra cuenta es de tipo Estdndar, tendremos que escribir una contrasena para continuar.

#y Contral de cuentas de usuario B ]

a permitir que este programa realice cambios en

| equipo?

- Mombre def programa:  Adobe Setup
fditor comprobado:  Adobe Systems Incorporated

Origen del archive: Unidad de disco duro en este equipo
) Mostrr deates .
Deseo avuda para decidi Carnbiar Ia frecusncia con la que aparecen estay

notificaciones

Figura 9. Para ejecutar la accion deseada debemos hacer
clic en el botén Si y, si queremos cancelarla, presionamos No.
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Opciones de seguridad

Las alertas entregadas por el Control de cuentas de usuario pueden ser de varios ti-
pos y las podemos identificar por los iconos que las acompafian. Estas imdgenes pue-
den verse en la parte superior de la ventana de alerta. Una alerta acompanada por
un icono en forma de escudo de colores azul y amarillo nos indica que una apli-
cacién de Microsoft o de una empresa de confianza necesita nuestro permiso para
realizar una accién. Una alerta que presenta un icono de color azul con un signo de
interrogacién en su interior indica que una aplicacién que no es parte del sistema
necesita nuestro permiso para ejecutar una accién determinada. Si la alerta estd
acompafiada con un escudo de color amarillo con un signo de interrogacién en su
interior, nos indica que una aplicacién que no contiene una firma digital vélida ne-
cesita una confirmacién para continuar. Un escudo de color rojo con una X en su
interior nos indica que la aplicacién ha sido bloqueada por presentar un potencial
riesgo para la estabilidad o la seguridad del sistema.

Para configurar la forma en que actua el Control de cuentas de usuario, debe-
mos hacer clic en Inicio/Panel de control/Centro de actividades y, en el panel la-
teral de opciones, hacemos clic sobre Cambiar configuracién de Control de cuentas
de usuario. Utilizando el control deslizante podremos seleccionar entre las di-
versas opciones que nos ofrece esta ventana para recibir las notificaciones del
Control de cuentas de usuario. Las alternativas que podemos seleccionar van des-
de Notificarme siempre hasta No notificarme nunca, y el estado predeterminado
se encarga de notificar s6lo cuando un programa intenta realizar cambios en el
equipo. Cuando hayamos seleccionado entre las opciones presentadas, hacemos
clic en el botén Aceptar para aplicar los cambios.

1y Configuracién de Control de cuentas de usuario =i <

Elija cuando desea recibir notificaciones acerca de cambios en el equipo

Control de cuentas de usuario ayuda a impedir que programas pesjudiciales realicen cambios en el equipo.
Mz informacién acerca de la configuracién de Control de cuentas de usuario

Motificarme siempre

Predeterminado: notificarme sélo cuando un programa
intente realizar cambios en el equipo

*  Nonotsficarme cuande realice cambios en la
=E=- configuracién de Windows

@ R si usa programss que € 3o
- - y visita sitics web conecidos.

Mo notificarme nunca

'.“p'AceEtal Cancelar

Figura 10. En la ventana que se presenta, debemos elegir cuando deseamos

recibir las notificaciones acerca de los cambios que se realizan en el sistema.
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Antivirus para Windows 7

A pesar de todas las caracteristicas que Windows 7 incorpora para mejorar el nivel
de seguridad general del sistema, al igual que sucedia en las versiones anteriores,
no incluye una solucién antivirus. Sin embargo, si encontramos una aplicacién
antispyware llamada Windows Defender, a la que podemos acceder si hacemos
clic en Inicio/Panel de control, ingresamos Windows Defender en el cuadro de bus-
queda y hacemos clic sobre la opcién encontrada. Una vez que la aplicacién se haya
ejecutado, podremos iniciar un andlisis del equipo o configurar sus opciones.

i Windows Defender

€T &y o P cominar [+ B £} Hemamieotas
L

Prateccian conlia spywate y soltware potencialmente no deseatdo

Configuracion

Py Opciones Micrasoft Spyiiet
of
( 5 Elija como desea que se gecute el ’ Unase a la comunidad en linea que ayuda a

Programa. tlentmicar ¥ detener [as miecciones de
e lentificar v detener las inf d
spyware,

Herramientas

Elsmentas en cuarentena Elementas permitidas

- 2
L Cluite o restaure of software que sa Vea el software que eligio para que no se
=] mpidio que se eecutara Superaise

it Sitio web de Windaws Defender I Centro de proteccion de malware de
Obtenga mas herramientas ¥ la Iicrasoft (IMMPC
mfarmacion de segundad mas Obtenga informacion acerca de

recients en linsa, actualzacionss de definiciones y malware

Figura 11. En la seccion Herramientas, es posible acceder a la cuarentena,
al listado de elementos permitidos y al sitio web, entre otros.

Para instalar un antivirus en Windows 7, primero debemos asegurarnos de que sea
compatible con esta versién del sistema. Aunque son muchos los que poseen esta
caracteristica, a continuacién comentamos algunos de los mds importantes.

* AVG Antivirus Free Edition: es una aplicacién antivirus totalmente gratuita,
que posee soporte completo para el nuevo Windows 7. Entre sus caracteristicas se
encuentran un eficaz analizador de correo electrénico, proteccién en tiempo real
y actualizaciones periédicas. También posee versiones de pago compatibles con
Windows 7 llamadas AVG Internet Security y AVG Antivirus. Es posible
descargarla desde el sitio http://free.avg.com/ww-es/homepage.

* Kaspersky Antivirus: también se ha actualizado para ofrecer soporte a
Windows 7. Cuenta con versiones optimizadas para diversos tipos de
procesadores, posee antispam integrado y todas las funciones mds comunes de
cualquier antivirus, junto con un potente motor de andlisis en tiempo real. No
posee versiones gratuitas, pero es posible descargar una copia de evaluacién
desde el sitio http://latam.kaspersky.com/download-gratis/index.htm.
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Chile

KAJPIR{KY 2

Versiones de prueba

* Veribnes s prueba Productos para el Hogar
Pt s iagar —_—
Producios para Emprasas Kaspersky Intemel Security
Kasparsky Anhi-Virus
Kaspersky Wobile Security
* Descarga de Productos
# Actuslizaciones de |a base ds Productos para Empresas
datos dal Antivirus ——
* Manuales de Usuasio Kﬁm&hﬂuﬁiﬂe_ﬁsﬁw&mr
Kaspersky Enferprise Space Secudly
Tatal il
{§ =il 1|
rgky ity Eor il if

Kaspersky Security for internet Gateway
Kaspersky Anti-Spam

* | Antwirus Online Gratis | Versones de Prugbn | Comprar Knspersiy Buscar ¥

* Amenazas |+ Descargas

+ Sobre Kaspersky

Figura 12. Para descargar la version de prueba, debemos hacer clic
en Descargas y seleccionar el producto que necesitemos.

* Panda Antivirus: también ofrece una solucién antivirus perfectamente adaptada
al nuevo sistema operativo de Microsoft. Incorpora un potente analizador
heuristico y en tiempo real, ademds detecta todo tipo de malware utilizando una
nueva tecnologia denominada Inteligencia Colectiva. Podemos descargarla
desde el sitio www.pandasecurity.com/homeusers/downloads.

* Avast! Antivirus: es otra de las opciones de antivirus compatibles con Windows
7. Esta aplicacién se destaca por poseer una versién completamente gratuita
llamada Avast! Home Edition, que sélo precisa que nos registremos en su sitio
web para entregarnos una licencia vdlida por un ano. Podemos descargarla desde
el sitio www.avast.com/esp/download-avast-home.html.

- EEl

B productos B descargar  E comprar

| avast! 4 Home

Caracteristicas en una ojeada
Propiedades técnicas
Descargar
Guia de instalacién T8
Registro gratutto

{ Reenviar formulario de licencia
Como introducir la clave de
activacién ...

Revisidn de la historia
Comparar con PRO Edition

' Reguisitos del Sistemna

sking

Actualizaciones WPS

Soporte

Traducciones

Novedades en v4.8

PAD file
| avast: Home Network Special___]

Esoporte B virus
Descargar  Programas :» Antivirus grabis - Descargar avast! Heme Edition

B compafil bosqueds ([N =

Antivirus gratis - Descargar avast! Home
Edition

avast! Home Edition est3 disponible de forma gratuita SOLO para uso doméstico y
no comercial. Si usted no es un usuano doméstico, o utiliza su ordenador con fines
comerciales, avast! Home Edition no estd autorizado para tal uso. En su lugar,
ofrecemos una amplia gama de productos mas apropiados pmveyer'da maynr
segundad de los datos para uso comercial, empezando por avast! Profes 1

Descargar software

El método preferido de descarga del antivirus avast! Home Edition es a
través de Softonic.com haciendo clic en el siguiente enlace:

Download
softcllizcom 65

En Softonic.com puede |eer las criticas del Editor (cuatro estrellas) v los comentarios
de usuarios independientes de avast! Home Edition, & incluso puede contribuir con
sus propios comentarios y opiniones.

Figura 13. Descargamos Avast! Home Edition haciendo clic en el boton Download.
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Copias de seguridad en Windows 7

La realizacién de copias de seguridad en Windows 7 puede ejecutarse de una forma
fécil. Gracias a las herramientas disponibles en Windows, no sélo es posible hacer co-
pias de seguridad de los archivos y del sistema completo, sino también crear copias de
su registro y restaurarlo utilizando puntos de restauracién automdticos o manuales.
Para hacer una copia de seguridad debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/
Sistema y sequridad/Copias de seguridad y restauracién. En la ventana que se abre
podremos iniciar el asistente que nos guiard para realizar una copia de seguridad
de nuestros archivos o del sistema completo. Para hacer una copia de nuestros
archivos, hacemos clic en el botén Hacer copia de seguridad ahora y esperamos
mientras la operacién se lleva a cabo.

@ < Sisterna y seguridad » Copias de seguridad y restauracion

Ventana principal del Panel de

Eaariral Hacer una copia de seguridad o restaurar los archivos

= o Copia de sequridad
) Desactivar programacion

Ubicacidn: E:

[ @Har_e.r copia de sequridad ahora
TEAC DW-224E-V

[l Crear una imagen de sisterna

'@ Crear un disco de reparacidn
del sistemna =3

) Crear una nueva copia de
seguridad completa

Siguiente copia de  18/10/2009 19:00

sequridad:

Ultima copia de Nunca

seguridad:

Contenido: Archivos en bibliotecas y carpetas
personales para los usuarios
seleccionados

Programacidn: Cada dia domingo a las 19:00
I@Cﬂmhi.&r la configuracion

Restauracién

Mo existe ninguna copia de seguridad en |z ubicacidn de copia de sequridad actual. Puede restaurar
los archivos desde otra ubicacion.

¥ Seleccionar otra copia de seguridad para restaurar los archivos
Vea también
Centro de actividades Recuperar |z configuracién del sistema o el equipo
@' Windows Easy Transfer

Figura 14. El tiempo que tardara el proceso de copia dependera
del tamano total de los archivos que seran copiados.

Si queremos modificar la configuracién de la copia de seguridad, debemos selec-
cionar la opcién Cambiar la configuracién, que se encuentra en la seccién Copia de
sequridad. En la primera ventana del asistente de configuracién, debemos selec-
cionar dénde se guardardn las copias de seguridad. En el apartado Guardar las copias
de seguridad en: hacemos clic sobre el destino que deseemos y después presiona-
mos Siguiente. Luego, serd necesario responder a la pregunta ¢De qué desea hacer
una copia de seguridad?. Las opciones son las siguientes:
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* Dejar a Windows que elija (recomendado): si seleccionamos esta opcién, Windows
se encargard de hacer una copia de seguridad de los elementos que estdn presentes
en las bibliotecas del sistema, el escritorio y otras ubicaciones importantes.

* Dejarme elegir: esta opcién nos deja seleccionar las ubicaciones de las cuales serd
realizada la copia de seguridad.

Después de completar este paso, presionamos el botén Siguiente y finalmente ha-
cemos clic en Guardar configuracién y salir.

|
@ w Configurar copias de seguridad
Revisar la configuracion de copia de seguridad
Ubicacion de la copiade  Unidad de DVD/CD-RW ()
sequridad:
Resumen de la copia de sequridad:
| Elementas Incluido en la copia de seguridad
52, Tados los usuarios Carpetas predeterminadas de Windows y archivos locales en las bibliotec|
J G Tades los archivos de datos locales
s D, Taodos los archivos de datos locales
o = i
Programacion: Cada dia domingo a las 19:00 Cambiar programacion
/4, En esta copia de sequridad no se incluyen los certificados EFS. Mas informacion
[ Guardar cnnfigulgacidn y salir ] | Cancelar ]

Figura 15. En la ventana final del asistente de configuracion, veremos
un resumen de todas las opciones seleccionadas durante el proceso.

Para restaurar una copia de seguridad, debemos seleccionarla desde el apartado
Restauracioén, que se encuentra en la parte inferior de la ventana principal de Copias
de seguridad y restauracién. A diferencia de la copia de seguridad de archivos co-
mentada anteriormente, una imagen del sistema crea una copia completa del

] MACRIUM REFLECT FREE EDITION

Esta aplicacion esta desarrollada para crear imagenes exactas de nuestros discos duros, convir-
tiéndose asi en una eficaz alternativa a la creacion de imagenes de disco incorporada en Windows.
Ademas, nos permite crear discos de rescate y grabar las copias en dispositivos extraibles y unida-
des locales o de red. Podemos descargarla desde el sitio www.macrium.com/reflectfree.asp.
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contenido del disco, incluyendo documentos, aplicaciones, directorios y otros ele-
mentos. Para crear una imagen del sistema, hacemos clic sobre la opcién Crear
una imagen del sistema, que estd en el panel lateral de la ventana Panel de control/
Sistema y seguridad/Copias de seguridad y restauracién. Esperamos mientras el asis-
tente se inicia, en la primera ventana seleccionamos la ubicacién en la que se guar-
dard la imagen del sistema, y luego hacemos clic en Siguiente. Para continuar,
marcamos las unidades de las que se realizard una imagen, presionamos Siguiente y
finalizamos al hacer clic en Iniciar la copia de seguridad.

@ M| Crear una imagen de sistema

Confirme la configuracién de copia de seguridad.

Ubicacion de la copia de sequridad:

g
gy Unidadl de DVD/CD-RW (€3

La copia de sequridad puede ocupar hasta 20 GB de espacio en disco.

Se hara una copia de seguridad de las siguient

P V System Reserved (Sistema)

a? {C:) {Sistema)

Iniciar la copia de seguridad | Cancelar ]

Lg

Figura 16. En la parte final del asistente, confirmamos la creacion
de la copia de seguridad con un clic en el boton adecuado.

Ademds de guardar una copia de seguridad de nuestros archivos o del sistema com-
pleto, es importante proteger la informacién contenida en el Registro del sistema.
El registro es una base de datos que se encarga de almacenar datos sobre los per-
files de usuario, los programas instalados y opciones de configuracién del siste-
ma, entre otras. Para crear una copia de seguridad del registro, debemos iniciar
el Editor del registro. Para ello, hacemos clic en Inicio/Ejecutar o presionamos
las teclas WINDOWS+E, escribimos regedit y hacemos clic en el botén Aceptar.
En el Editor del registro podremos seleccionar cualquiera de las carpetas o cla-
ves de registro que se encuentran en el panel lateral. A continuacién, hacemos
clic en Archivo/Exportar, luego seleccionamos un lugar para guardar la copia de
seguridad y aceptamos. También podemos hacer clic sobre la clave que desea-
mos respaldar con el botén secundario del mouse y seleccionar Exportar.
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Figura 17. Para ubicar una clave en el Editor de registro, podemos
utilizar la vista de arbol que se encuentra en el panel lateral.

Otra forma de proteger nuestros archivos y configuraciones es la utilizacién de los pun-
tos de restauracién del sistema. Estos puntos se encargan de guardar instantdneas que
contienen la configuracién del sistema en determinadas fechas y horas. As{, podremos
recuperar el estado de Windows 7 antes de que ocurra algtin error y el sistema deje de
funcionar en forma correcta. Para acceder a la restauracion del sistema debemos hacer
clic en Inicio/Panel de control/Sistema y sequridad/Sistema y, en la ventana que se pre-
senta, ubicamos la opcién Proteccion del sistema del panel lateral y hacemos clic sobre
ella. Se abrird la ventana Propiedades del sistema y en la pestana llamada Proteccion del
sistema podremos configurar las opciones relacionadas con su restauracién.

Propiedades del sistema

=]

Dpciones avanzadas

Restaer siztema

Fusde deshacer camboos ded sistema
revitiendo el equipn a un purto de
testawacion anbericr.

Hembee de equpo
Pioleccitn del sutema

7y Use la probeccaon del sistema para revert cambios no deseados
dal sistema v restaurar versiones antenores de aichivos. [Qug eg

cridn del sistema?

Hardare
Acceso remat. |

G an de
Uridadss disparibles Froteccin
&a0TROS () Desactivada
&, Dizco local [T (Sistemal Activada

RGeS o :
admireshe ef espacio en disco v elmne puntos Canfigurar..

da restauracion.

Crea un punto de restauracedn ahora para |z
wnidades que iensn activada la proteccidn dal
silems,

Aceptar | Cancelar

Aglicar |

Figura 18. Aqui podemos configurar las caracteristicas de la restauracion del sistema.
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

Antes de utilizar la restauracién del sistema, debemos activarla. Para esto, selecciona-
mos la unidad adecuada dentro del listado que se presenta en la ficha Configuracién de
proteccién y hacemos clic en el botén Configurar.... Seleccionamos una de las opciones
que se encuentran en la seccién Configuracién de restauracién de la nueva ventana y
asignamos la cantidad de espacio del disco que serd utilizada para esta caracteristica.

—z Proteccién del sistema para OTROS (D2 [

Configuracidn de restauracion

La proteccicn del sistema permike mantener coplas de la configuracion del
sistema y versiones anteriores de los archivos, Seleccione lo gue desse
poder restaurar:

@) Restaurar corfiguracion del sistema v versionas anteriores de archivos

(7 Restaurar sélo versiones anteriores de archivos
(71 Desactivar proteccion del sistema

Usa del espacia en disco

Puede ajustar &l espacio en disco méximao que se usard para la proteccion del
sistema, Segun s= va llenando el espacio, se iran elminando los puntos de
restauracion anteriores para dar cabida a los nuevos,

Uso actual: 0 bytes
Usa mddime: v D
20°% (2200 MB)
Elimine todas los puntos de restauracidn (ncluida la —
configuracién del sistema y bas versiones de archivos Elrinar

arferiones),

(L pceptar ] [ comelar ] [ spicar ]

Figura 19. Cuando hayamos seleccionado las opciones
deseadas, hacemos clic en el botén Aceptar.

Si seguimos dentro de la pestana Proteccion del sistema, la creacién de un pun-
to de restauracién en forma manual es una tarea muy fdcil. Ubicamos el botén
Crear... que se encuentra en la parte inferior de la ventana y hacemos clic sobre
él. Dentro del cuadro de didlogo que aparece, escribimos un nombre para el pun-
to de restauracién y presionamos Crear. Ademds de los puntos que creemos en
forma manual, Windows 7 se encargard de crear y almacenar puntos de control
relacionados con la instalacién y la eliminacién de aplicaciones. Para restaurar el
sistema, debemos hacer clic en el botén llamado Restaurar sistema... y seguir las
indicaciones del paso a paso que encontramos en la préxima pdgina.

I &L rRecisTRO DE WiNDOWS

El Registro de Windows organiza la informacidn que contiene en las llamadas claves del registro.
Estas claves contienen los valores que corresponden a la configuracion de las diversas partes del
sistema. Cada vez que se instala o modifica alguna parte del sistema, los valores contenidos en las
claves especificas se cambian. Para acceder a ellos, debemos utilizar el Editor del registro.
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H Obtener aplicaciones adicionales PASO A PASO

En la ventana Restaurar archivos y configuracion del sistema, debera hacer clic en
el boton Siguiente para que se inicie el asistente de restauracion.

& Restaurar sistema |. =

Restaurar archivos y configuracion del sistema

Restaurar sistema puede ayudar a corregir los problemas que puedan
provocar que el equipo se ejecute con lentitud o deje de responder,

Restaurar sistema no afecta a los documentos, imagenss o datos
personales, Es posible que se desinstalen programas v controladores
instalados recientemente. JEs reversible este procesa?

<amss | Sig.lienteﬁ | Cancelar

A continuacion, vera una ventana que contiene un listado de puntos de restauracion.
Analice las opciones disponibles hasta encontrar un estado anterior a la aparicion de
los problemas. Haga clic sobre el deseado y presione el boton Siguiente.

@ Restaurar sistema | = ]
Restaurar el equipo al estado anterior al evento seleccionado
/]

4Como se elige un punto de restauracion?

Zona horaria actusl: GMT-4:00

Fecha vy hora T Descripcidn Tipo
12/10/2009 13:44:33 Punto de restauracion sutomética Siskema
07/10/2009 21:18:51 Installed Nokia PC Suite Instalar
07/10/2009 21:18:31 Instalado Mokia PC Connectivity Solution Instalar
07/10/2009 21:18:01 Instalado Mokia Cornectivity Cable Driver Instalar
07/10/2009 21:05:46 Operacion de restauraciin Deshacer

[IMostrar més puntos de restauracicn Detectar programas afectados

< Atrés ][ Siguients)q[ Cancelar ]
|
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>

En la ventana que se presenta a continuacion, revise los datos correspondientes a la
operacion de restauracion y luego haga clic en el boton Finalizar.

& Restaurar sistema [ =]

Confirmar punto de restauracion

El equipo se restaurara al estado en que s= encontraba antes del
evento ndicado abajo en el campo Descripeidn,

Hara: 07{10{2009 21:18:01 {GMT-4:00)

Descripoion: Instalar: Instalado MNokia Connectivity Cable Driver

Unidades: Disco local (C:) (Sistema)

Detectar programas sfectados

5i cambid recientemente la contrasefia de Windows, se recomienda que
cree un disco para restablecer contrasefia, Crear un disco para
restablecer contrasefia,

Restaurar sistema necesita reiniciar el equipo para aplicar estos cambios.
Antes de continuar, guarde cualquier archivo abierto y cierre todos los
programas.

< Atras “ F»nehzar'\g [ Cancelar
L

Para terminar, confirme la restauracion del sistema con un clic en el boton Si. El
equipo sera reiniciado para aplicar la restauracion del sistema y es necesario esperar
mientras esta operacion se completa.

w L=

Una vez iniciado, no es posible interrumpir Restaurar sistema.
;Desea continuar?

Restaurar sistemna no podra deshacerse hasta que se haya completado. Si Restaurar
sistema se esta ejecutando en modo seguro o desde el mend Opciones de
recuperacion del sistema, no podrd deshacerse,

K] winDows uPDATE

A partir de Microsoft Windows en su version 98, se incluyd el médulo llamado Windows Update,
que se encargaba de descargar las actualizaciones que se necesitaban. Sélo con la aparicion de
Windows Millenium Edition se incorporé la posibilidad de que las actualizaciones se realizaran
en forma completamente automatica.
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Actualizacion del sistema

Podemos entender la importancia de la actualizacién del sistema cuando pensa-
mos que, mediante esta via, Microsoft nos hace llegar los parches que se encar-
gan de corregir los problemas y las vulnerabilidades detectadas. Ademids, es
importante para implementar funcionalidades adicionales. Para acceder a la con-
figuracién de las actualizaciones de Windows 7, debemos ejecutar Windows
Update haciendo clic en Inicio/Panel de control/Sistema y seguridad/Windows Update.
También es posible acceder a esta caracteristica del sistema si hacemos clic en
Inicio/Todos los programas/Windows Update.

En la ventana principal de Windows Update, podemos observar el estado de las ac-
tualizaciones para el equipo, ademds de informacién relevante, como la fecha en la
que se actualizé el sistema por dltima vez, el tipo de actualizaciones que se reciben
y la posibilidad de buscar actualizaciones en forma inmediata.

]« Sistemay seguridad » Windows Update

Fel
Ventana principal del Panel de @
artol Windows Update

Buscar actualizaciones

Cambiar configuracién K Buscar actualizaciones para el equipo

Ver historial de actualizaciones ! Instale siempre las actualizaciones mds recientes para mejorar la

e R sequridad y el rendimiento del equipe.

ocultas | Buscar actualizaciones
Actualizaciones: preguntas

mis frecuentes
Buisqueda mas reciente de actualzaciones Munca
Se instalaron las actualizaciones MNunca
Recibe actualizaciones: Sélo para Windows

Obtener actualizaciones para otros productos de Microsoft. Mas informacién

Figura 20. Podemos iniciar la actualizacion del sistema si hacemos
clic en el boton Buscar actualizaciones o si seleccionamos la opcion
del mismo nombre, que se encuentra en el panel lateral de opciones.

Para realizar la operacién de actualizacién del sistema, es necesario que conte-
mos con una conexién a Internet activa, ya que si ésta no se encuentra, Windows
Update nos informard que ha encontrado un error.

Aunque la tarea de iniciar la actualizacién de Windows 7 se realiza de una for-
ma realmente fécil, es muy importante configurar Windows Update para que el
sistema pueda ser actualizado aun sin nuestra intervencién. Para acceder a la con-
figuracién de las actualizaciones de Windows, hacemos clic en la opcién Cambiar
configuracién, que se encuentra en el menu lateral de Windows Update. En la
ventana Cambiar configuracién, podemos ajustar diversos valores relacionados con
la descarga e instalacién de actualizaciones en Windows 7.
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» Panel de cortrol » Stemay seguridad »

Wertana prancepsd del Pared de e .
entro de ac
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Lioesi Revioss ol rtodh
& Sistoms y sequridad
Feddrs ¢ Inbesnet

los prokiema
weran de usuars

Harbwae y sonide

Firewall de Windows
Comprotus etado delferaal | Permite un programa & trwves de Furwall de Window

Programen

Cuaemtas de uniasrn y
proteccion efantl
ApanEnea y pronssTacion
Fieloy, idicma y regidn
Arceibibedsd

nermcns RAM y b veloided del procesador
e ln enperiencia en Windows | W Permitic acceso remato
e de este equpo W Admenistrador de dispatitivoy E

=y Windows Update

| el aandics
T , v

Eursear petusbiaciones
Ver sch

Figura 21. Otra forma de acceder a la configuracion de Windows
Update es hacer clic en Inicio/Panel de control/Sistema y seguridad
y seleccionar Activar o desactivar la actualizaciéon automadtica.

En el apartado Actualizaciones importantes, debemos elegir la opcién que represente la
forma en que deseamos obtener este tipo de actualizaciones. Las opciones disponibles
son las siguientes: Instalar actualizaciones automaticamente (recomendado), Descargar
actualizaciones, pero permitirme decidir si deseo instalarlas, Buscar actualizaciones,
pero permitirme decidir si deseo descargarlas e instalarlas, No buscar actualizaciones (no
recomendado). La opcidn que se encarga de actualizar el sistema en forma automdtica
es la mds adecuada y, si la seleccionamos, también tendremos que especificar el dia y la
hora en los que se hard la descarga y la instalacién de las actualizaciones.

En el apartado llamado Actualizaciones recomendadas podremos marcar la casilla que
le permitird a Windows Update ofrecernos las actualizaciones recomendadas, de la
misma forma en que lo hace con las actualizaciones importantes. La seccién Quién
puede instalar actualizaciones contiene s6lo una opcidn y si la marcamos, todos los
usuarios podrdn instalar actualizaciones en el equipo. Cuando aceptemos, serdn apli-
cadas todas las modificaciones que hayamos especificado en la configuracién de las
actualizaciones automdticas de Windows 7.

Waidews Update »- Canbiar conliguraci

Elija la forma en que Windows puede instalar las acualizadones
Cusndo o Y p

stalar; quracian. C

antes deapagar el equipo.

(Cbmo me pude syudar s sctuakascin sutoematica?

Actusizarioees impsrtantes

'& [ 1estater sctuabazciones autemamicaments lecomendate) )

nstall new updates: [Todes los s v ams o]

Actushzaciones recomendsdas
[ OFncwrert - . P
impotantes

Quises pusche instalar sctsicacionm

[ Permitir qae bados 05 usuarios instalen achasizacionss en este equipo

Noks: m penibie que Wndl i e o qun e ctean
Lem nupestra teclyriciin da privacided en lines,

Figura 22. Cuando hayamos terminado de establecer las opciones relacionadas
con la actualizacion del sistema, debemos hacer clic en el boton Aceptar.
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Mantenimiento del sistema

MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

Sin lugar a dudas, las tareas de mantenimiento cobran mucha importancia cuando se
trata de contar con un sistema operativo que nos permita ejecutar las diversas tare-
as cotidianas de una forma fécil y rdpida. En este sentido, Windows 7 nos permite
realizar algunos ajustes para obtener un mejor rendimiento general. Entre estas op-
ciones, encontramos la posibilidad de administrar los servicios del sistema, llevar a
cabo tareas de limpieza y administrar las aplicaciones en ejecucién. A continuacién,
aprenderemos la forma en que se debe realizar cada una de estas acciones.

Administrar los servicios del sistema

Cuando hablamos de servicios, estamos haciendo referencia a ciertos programas o
procesos que se ejecutan en segundo plano y que se encargan de ofrecer funciones
o caracteristicas diversas. Para ver un listado de los servicios que se estdn ejecutan-
do actualmente en el sistema operativo, es necesario utilizar el Administrador de
tareas de Windows. Podemos acceder a esta aplicacién haciendo clic con el botén
derecho del mouse sobre un drea vacia de la barra de tareas y seleccionando la op-
cién Iniciar el Administrador de tareas. Cuando esta utilidad se haya ejecutado,
debemos hacer clic sobre la pestana llamada Servicios, donde es posible ver un lis-
tado de todos los servicios que se estdn ejecutando.

-® Administrador de tareas de Windows
Archiva Opciones  Ver  Ayuda
Jﬁgkacunm l_ﬁuccsm 59""'5‘0& Rendimiento [Funuones de red ] Umdrim!
| MNombre PID Descripoitn Estado N;rupa’r |
VaultSve Administrador de credendales Detenido
Samss 504 Adminstrador de cuentas de sequridad En ajecuciin -
ProtectedShorage Amacenamients protegido Detenido
MetTepPortSharing Servicia de uso compartide de puertos Net.Tep Detenido
Netlogon Met Logan Detenido
Feylso 504 Muslamienioo de daves CNG En ejeoucin
idsve Windows CardSpace Deterido
EF5 504 Sishema de cifrada de archivos (EFS) En mjecucidn
AxInstsy Instatador de Activell (AxinstSy) Detenido AxInstSViE. ..
bithesry Servicio de compatiblidad con Blustoath Detenido btheves
Power 620 Energia En ejecucidn Deomlaunch
PlugPlay 620 Phug ared Play En ejecucdn DeomLaunch
DeomLaunch 620 Iniciador de procesos de sesvidor DCOM En ejecucdin Deoml aunch
WinHttpautoProxySve Servico de deteccién sutomética de prosy web WinHTTP Detenido Localiervice
Webent ienke web Detenido LocalSarvice
widSerceHost 103z Haost del servicio de dizgridsticn En ejecucdin Localiarvice
WIZTime Hora de Windows Detenido Localservice
THREADCRLER, Servidor de orden de subprocesos Detenido LocaltService
SetpSve 1032 Servicio de protocolo de bined de sockets seguios En ejecucdin Locabiaryice
sppuinatify Servicia de notficacion de 55P Detenide Localtservice
ns 1032 Servici Inkerfaz de amacenamiento en red En ejecucon LocatService
netprofm 103z Servicio de lsta de redes En ejacuodn Locabiarvice
Irdawe Agignades de deteccidn de topologias de nhvel de vineule Detenide Locabiervice
FdPtHiost Host de provesdor de deteccon de funcién Detenido Locatiervice
EventSystam 1032 Stsbema de eventos COM4+ En ejecucan Locatsarvice 5
s o s it dniie Fnmnash At ribsmidn Lo b
Procesos: 46 Uso de CPU: 6% Memaria fisica: 53%

Figura 23. En esta pestana, ademas del nombre del servicio, obtendremos
una descripcion e informacion sobre su estado, entre otros datos.
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

Si hacemos clic en la cabecera de cada una de las columnas que se encuentran en
esta pestaiia, podremos ordenar el listado de servicios dependiendo del criterio se-
leccionado. Por ejemplo, si hacemos clic sobre la columna Nombre, el listado de ser-
vicios se presentard en orden alfabético, mientras que si hacemos clic sobre Estado,
los servicios serdn agrupados dependiendo si se encuentran En ejecucién o Detenido.
El Administrador de tareas de Windows 7 no sélo nos permite revisar el listado
de los servicios en ejecucidn, sino que también nos da la posibilidad de realizar
algunas tareas sobre los servicios presentados. Si seleccionamos un servicio deter-
minado con el botén derecho del mouse, podremos iniciarlo o detenerlo, depen-
diendo del estado en el que se encuentre.

Para configurar los servicios de Windows 7 de una forma mds precisa, debemos hacer
clic en el botén Servicios..., que se encuentra en la parte inferior de la pestafa Servicios
del Administrador de tareas. En la ventana que se abre, veremos un listado completo
de los servicios del sistema y podremos administrarlos de una forma mds completa.

Archwvn  Action  Ver Agurds
== |

5 Serviciod flecabe]

* [\ Estendsdo 4 Estinda /- = 2

Figura 24. Para obtener una descripcion de un determinado servicio que se encuentra
en el listado, solo debemos seleccionarlo y verlo en el panel izquierdo de la ventana.

Para acceder a las propiedades de cada uno de los servicios presentes, debemos ha-
cer doble clic sobre el que deseemos y al instante veremos una ventana que nos en-
tregard informacién relevante. Esta ventana se divide es cuatro pestafias: General,
Iniciar sesion, Recuperacién y Dependencias, que contienen opciones relaciona-
das con la gestién del servicio correspondiente. La pestana General serd la mds
utilizada para la realizacién de tareas bdsicas, ya que contiene informacién sobre
el servicio seleccionado, y ademds nos entrega la posibilidad de cambiar su esta-
do. Teniendo en cuenta el estado actual del servicio, podremos ejecutar sobre él
las siguientes acciones: Iniciar, Detener, Pausar o Reanudar.
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Mantenimiento del sistema

Propiedades de Administrador de credenciales (Equipo local) | & .|

General | Iriciar sszidn | B ' |"‘

Morbre de servicicc VaultSve
Mombie para moshia Adminishador de cedencisles

F i sequio e -
recuperacidn de credenciales para usuaiics,

D

FRuta de acceso al ejecutable
C:\Windowssystem32sass. ene

Tio de ircio Manual -]

Ayudarme & configuia las cpcianes de nicio de senicios

Estado del servicio:  Detenido

|n;=i=.E Detener | [ Pauser | | Resndw |

Puede especiica los parametios de incio que 32 aplican cuando se micia
el zervicio desde aqui

Parémetres de inicio

(foopta | [Corcela ] [ sstca

Figura 25. Para ejecutar cualquiera de las acciones disponibles en la ventana
de propiedades del servicio, sélo debemos presionar el botéon adecuado.

La administracién de los servicios del sistema es una tarea delicada y debemos
tener cuidado al desactivarlos, ya que la realizacién de muchas actividades coti-
dianas depende directamente de ellos. Por ejemplo, si desactivamos el servicio
llamado Windows Update o Programador de tareas, no serd posible configurar las
actualizaciones automdticas ni utilizar el programador de tareas de Windows 7.

Ejecutar tareas de limpieza

Windows 7 incorpora algunas herramientas desarrolladas para liberar espacio y
organizar los elementos de nuestros discos. Entre estas utilidades encontramos el
Liberador de espacio en disco y el Desfragmentador de disco duro.

El Liberador de espacio en disco nos asiste en la tarea de eliminar archivos que no
son necesarios, para de esta forma aumentar la cantidad de espacio de almacena-
miento disponible. Para iniciarlo, debemos dirigirnos a Inicio/Panel de control/Sistema
y seguridad y luego hacer clic en la opcién Liberar espacio en disco, que se encuen-
tra en el apartado Herramientas administrativas. También podemos acceder a esta

8] ADMINISTRACION DE SERVICIOS EN VISTA

La tarea de administrar los servicios en Windows Vista puede verse simplificada gracias a la uti-
lizacion de aplicaciones como Vista Services Optimizer. Este Gtil programa, que podemos en-
contrar en la direccién http://smartpcutilities.bravehost.com/products.html, se encarga de
presentarnos un facil asistente mediante el que es posible configurar los servicios en ejecucion.

e WWWE SSRGS 295



10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

utilidad haciendo clic en Inicio/Equipo, donde elegimos la unidad de disco deseada
con el botén derecho del mouse y seleccionamos Propiedades. Dentro de la venta-
na que aparece, hacemos clic sobre el botén llamado Liberar espacio.

& Propiedades de Disco local (C:) l X3 J
| Seguridad I Wergiones anteriores I Cuota |
General | Hemamientas ] Hardweare I Compartir |
Tipo, Digco local

Sistema de archivos:  NTFS

B Espacio usado: 21.652.930560 bytes 20,1 GB
. Ezpacio disponible: 37097730045 bytes 345 GE
Capacidad: 58 750,660 608 bytes 54,7 GB

| Comprimir esta unidad para ahorar espacio en disco

V] Permitir que los archivos de esta unidad tengan el contenido
indizado ademéas de las propiedades de achivo

Figura 26. En esta ventana podemos ver el espacio
ocupado y el espacio disponible de la unidad.

Si hemos iniciado el Liberador de espacio en disco desde el Panel de control, pri-
mero serd necesario seleccionar qué unidad serd analizada. Para esto, la seleccio-
namos desde el menu desplegable y hacemos clic en Aceptar. A continuacidn,
tendremos que esperar mientras la aplicacién analiza dicha unidad y, cuando ter-
mine, veremos una ventana que nos informard sobre la cantidad de espacio que
podremos liberar al eliminar cada uno de los tipos de archivo encontrados. En
la Tabla 1 veremos una descripcién de los principales tipos de archivo que pue-
den ser eliminados gracias al Liberador de espacio en disco.

Archivos de programa Corresponden a diversos applets de Java y controles ActiveX que se
descargados almacenan en forma automética cuando navegamos en Internet.
Archivos temporales Los archivos temporales de Internet son sitios y elementos que se
de Internet almacenan en la computadora para que la navegacion a través

de ciertas paginas se haga con mayor velocidad.
Paginas web sin conexion Estas paginas son las que se encuentran almacenadas en la computadora
para que puedan ser vistas sin necesidad de permanecer conectado a Internet.
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Mantenimiento del sistema

TIPO DE ARCHIVO DESCRIPCION

Archivos de estadisticas Almacenan informacion referente a diversos datos

del juego estadisticos sobre los juegos ejecutados.

Papelera de reciclaje La Papelera de reciclaje contiene los elementos que hemos enviado a esa
ubicacién. También es posible eliminar esos archivos si hacemos clic con el
botén derecho del mouse sobre el icono Papelera de reciclaje y seleccionamos
la opcion Vaciar Papelera de reciclaje.

Archivos de registro Este tipo de archivos es creado por el sistema operativo para almacenar
de instalacion los registros correspondientes a la instalacién de aplicaciones.
Archivos temporales Los archivos temporales son creados mientras utilizamos diversas aplicaciones, y se

almacenan en una carpeta llamada TEMP. Su eliminacion no reviste ninglin riesgo.
Miniaturas Estas miniaturas son creadas por el sistema operativo y usadas para mostrar vistas
en miniatura cuando abrimos las ubicaciones correspondientes.

Tabla 1. Archivos que pueden ser eliminados mediante el Liberador de espacio en disco.

La cantidad de espacio que podemos liberar al eliminar los archivos encontrados por
esta utilidad es informada junto a cada uno de los elementos listados. Es necesario
que activemos las casillas correspondientes a los tipos de archivo que deseamos eli-
minar. Para ejecutar la eliminacién, presionamos el botén Aceptar.

= Liberador de espacio en disc&_} para (C:) w

Liberador de espacia en disco

=, Puede usar Liberador de espacia en disco para lbesar hasta
3.27 GB de espacio en disco en [C:).

Archivos que se pueden eliminarn

(&) Archivos de programa descargados Obytes »
2] Archivos lemporales de Internet 281KB iE

Pagnas web sin conexian 401 MB
:_’g Archivos de estadisboas del uego 210KE
=g Papelera de reciclaje 318G -
Ezpacio total en dizco que e recuperard 290 MB
Descripeidn

Agchivos usados para informar de erores y comprobar soluciones,

|l Limpiar archivos de sistema

£Cémo funciona el Liberadar de espacio en disco?

Aceptar Cancelar
I

\

Figura 27. Después de presionar el botén Aceptar, sera necesario
confirmar la eliminacién de los archivos seleccionados.

En la ventana que nos presenta la pregunta ¢Esta seguro de que desea eliminar de
forma permanente estos archivos? hacemos clic en Eliminar archivos. Luego, esperamos
mientras el Liberador de espacio en disco realiza las operaciones solicitadas.
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

Una vez que hayamos recuperado espacio disponible en nuestros discos duros, puede
ser dtil desfragmentarlo. El proceso de desfragmentacién se encarga de reorganizar los
elementos que se encuentran en el disco duro para que presente un funcionamiento més
eficaz. Podemos ejecutar el Desfragmentador de disco en forma automdtica o manual.
Para abrirlo, debemos hacer clic en Inicio/Panel de control/Sistema y seguridad, bajar
hasta la seccién llamada Herramientas administrativas y seleccionar Desfragmentar el
disco duro. En la ventana principal de esta aplicacién, hacemos clic sobre el botén
Configurar programacién... y, en la ventana que se presenta, especificamos la configu-
racién adecuada para que la desfragmentacién se ejecute en forma automadtica. Para
desfragmentar los discos en forma manual, hacemos clic en el bot6n Desfragmentar
disco, que se encuentra en la ventana principal del Desfragmentador de disco. Antes de
desfragmentar, es recomendable realizar un andlisis de los discos. Esta operacién mos-
trard el porcentaje de fragmentacién que presenta el disco seleccionado y recomen-
dard la desfragmentacién en caso de ser necesaria.

ki Desfragmentacor de disco [= B
% Disk Defragmenter consolidates fragmerited files on your computer's hare disk to improve system
+ performance, Tzl ms more about Disk Dafragmenter,
Programacién:
activad: ¥ Configurs programacion.. |
Ejecutar a las 1-00 cacla miércoles
Sigisente ejecucion programada; 14/ 10/2000 108
Estado actual:
Disco Ultima ejecucion Progreso
iy 29/07/2000 8:21 [#% fragmentaco)
e OTROS (D) /102009 LE1T (1% fragrventada)
o System Reserved O/ 102000 1217 (0% fragrentado)

Oy dizks that can be defragmented are shown.
Ta best determine if your disks need defragmenting night now, you need to first analyze your disks,

) Analizar uuu:b ] Y Destragmertat diseo
Cerrar

Figura 28. Para ejecutar un analisis, debemos hacer clic sobre el boton
Analizar discos, que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Administrar aplicaciones en ejecucion

Podemos administrar las tareas que se estdn ejecutando en Windows 7 gracias al
Administrador de tareas. Esta aplicacién incorporada en Microsoft Windows
no s6lo nos permite ver y administrar los servicios que se estdn ejecutando, sino
también las aplicaciones y los procesos. Para iniciar este administrador, hacemos
clic con el botén secundario del mouse sobre un drea vacfa de la barra de tareas
y desde el mend desplegable seleccionamos Iniciar el Administrador de tareas.
También podemos presionar las teclas CTRL+SHIFT+ESC. Cuando el Administrador
de tareas se haya iniciado, usaremos las pestanas llamadas Aplicaciones y Procesos
para ver y administrar las tareas que se estdn ejecutando.
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Mantenimiento del sistema

7= HProga

th Centro de redes y MECursos companidos
> Ver e estado y Lot tareas de red

Figura 29. También podemos buscar tareas en el Panel de control
y, desde las opciones encontradas, hacemos clic sobre

Usar el Administrador de tareas para ver los procesos en ejecucion.

La pestana Aplicaciones nos muestra un listado con los programas que estdn actual-
mente en ejecucién y si uno de ellos no responde, podemos finalizarlo desde aqui.
Para realizar esta accién, debemos seleccionar la aplicacién comprometida y hacer clic
sobre el bot6n Finalizar tarea, que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Para iniciar una nueva tarea desde la pestana Aplicaciones, debemos hacer clic so-
bre el botén llamado Nueva tarea... y, en la ventana que se presenta, escribimos
el nombre del programa, la ruta del archivo o la direccién de Internet que serd

ejecutada.

Luego presionamos Aceptar.

Si hacemos clic con el botdén secundario del mouse sobre cualquiera de las aplica-
ciones que se presentan en la lista, podremos acceder a otras opciones relacionadas,
como Cambiar a, Traer al frente, Maximizar y Minimizar, entre otras.

B administradoe de taress de

|| Aseme Opciones Ver  Ventsnas Ayuds

[ ot Tonsms | serves, | Bt Frrcis o o | ssmin |

Tarma

1AL - Visuskaeder e Fotos de Windows
| AP LD FIG08.1 - Vessakizasior d i de Windmes

I CAPL_PIGZS b - Visuskzador d fotos de Windorss

W] capitdo10_version! dhoc {Modo de compatbbdad] - Morasoft word
s pestdia - Wirekows Ikerrt Explrer
Maeaproditor do widows Meds

| Sumao
l#lm.l\uﬂﬁmmd

Mazimizar
Cascads
Mesaices honzoetal

Mossico vertital

Finalzar tarea

By

Crear archive de voliade

I al procese.

(e (o s | pommenc]

Proceuos: 46 User de CPLEAY Petpenoria fivics: 61 %

Figura 30. Este meni contextual también nos permite terminar la ejecucion
de cualquier aplicacion. Para esto, hacemos clic en la opcion Finalizar tarea.
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO

La pestafia Procesos contiene un listado de todos los procesos que se estdn ejecutan-
do en el sistema. Para cada uno de ellos podremos ver datos tales como Nombre de
imagen, Nombre de usuario, CPU, Memoria (espacio de trabajo privado) y Descripcion.
Para finalizar uno de los procesos mostrados en este listado, debemos seleccionarlo
y hacer clic sobre el botén Finalizar proceso, que se encuentra en la parte inferior
de la ventana. Luego, serd necesario confirmar la accién presionando nuevamen-
te el botén Finalizar proceso en la ventana que se presenta. Si deseamos obtener
mds informacién sobre un proceso concreto, podemos hacer clic sobre él con el
botén derecho del mouse y seleccionar la opcién Propiedades.

= Administrador de tareas de Wind
Archivo  Opciones  Ver  Ayuda
”brucesos | servicios | Rendimiento | Funciones de red [ Usuarics |

I Nombre dengen Mombre de usuario CPU - Memoria (espacio de trabajo privado)  Descripeidn

[ brman exe Usuario oo 596 KB Button Manager
555,808 o 964 KB
dihost, exe Usuario oo 13,908 KB COM Surrogate
dum, exe Usuario [ua] 18.920 K8  Administrador de ventanas del escritorio
E_FATIEZL.ERE Usuario oo S68 KB  EPSON Skatus Monitor 3

| explorer.exe Lsuario Abni abicacion de archiva kB Explorador de Windows
iexplore.exe Usuario kB Inkernet Explorer
iexplore.axe Usuario Terminar proceso KE  Internst Explorer
lexplore.exe Usuario Finalizar el drbol de procesos kB  Inbernet Explorer
Launchapplication.exe  Usuario kB PC Sute
MPAPL3s exe Usuario Depurar k8 Mobile Phone APL
PoSyncz.exe Usuario Virtualizacion de UAC kE  PCSync
PDVDSery.axe Usuaric Crear archivo de volcado ¥B  PowerDVYD RC Service
PrinkScreen. exe Usuario KE  Gadwn PrintScreen
reaisched, exe Usuario Establecer prioridad » KB Realietworks Scheduler
taskhost. exe Usuario 1 - KE  Procesode host para bareas de Windows
taskmgr.exe Usuario Propiedades b KE  Administrador de tareas de Windows
wirbogon. exe Ir al servicio KB
WINWORD, EXE Usuario o TS Microsoft Office Ward
wimplayer exe Usuario oo 16,604 KB Reproductor de Windows Media

|« m ] »

[ @Mmbrar procesos de bodos los usuarios

| Procesos: 43 Uso de CPU: 2% Memoria fisica: 60%

Figura 31. Ademas de las Propiedades para el proceso, podremos acceder
al servicio asociado y también establecer la prioridad, entre otras opciones.

En la ventana de propiedades correspondiente al proceso seleccionado, veremos una
serie de pestafias entre las que se destacan las siguientes:

* General: en esta pestafia podemos encontrar diversa informacién relevante, por
ejemplo, Tipo de archivo, Descripcién, Ubicacion y Tamaiio.

* Compatibilidad: mediante las opciones presentes en esta pestana tenemos la
posibilidad de ejecutar el proceso en un modo especial de compatibilidad con
versiones anteriores de Microsoft Windows.

* Detalles: aqui veremos un listado de propiedades correspondientes al proceso
seleccionado, por ejemplo, Tipo, Versién de archivo, Tamafio y Fecha de modificacién.
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Optimizacion con aplicaciones externas

OPTIMIZACION CON APLICACIONES EXTERNAS

La optimizacién del sistema operativo puede encargarse de entregarnos una im-
portante mejora en el rendimiento y la velocidad del sistema. Esto, sumado a las
tareas de mantencién detalladas en la seccién anterior, nos asegura que nuestro
sistema siempre estard en las mejores condiciones.

Aunque es posible realizar diversas tareas de optimizacién en forma manual, es
recomendable utilizar una aplicacién especializada, como EnhanceMySe7en
Free. Este programa totalmente gratuito nos asiste en la tarea de optimizar al
mdximo nuestro sistema. Para utilizarlo debemos seguir las indicaciones que ve-
remos en el paso a paso que aparece a continuacién.

zar EnhanceMySe7en PASO A PASO

Visite la direccion www.seriousbit.com/tweak_windows_7 y descargue la
aplicacion EnhanceMySe7en Free a su computadora.

Cuando el programa haya finalizado su descarga, haga doble clic sobre él para iniciar el
asistente de instalacion. Siga todos los pasos propuestos por el asistente presionando
Siguiente después de cada uno de ellos. Espere mientras la operacion se completa.

5] Setup - FrnanceMySeTen o[ |

Subout Deslnstbon Locaton
‘wheie should [rhancebySeTen be nitsled?

J, seiw i
T contivum, chek Nest Il o winkd e b valect o dBeert foldar. chek. Biomae.

C:\Progiem Fisi\DrhancebdySeTen [ toowsn_ ]

A ooyt 202 MB of free disk space i requied.

sk |[ News R‘ll Canced |

£Y Una vez que la instalacion se haya completado, inicie el programa seleccionandolo
desde el menu Inicio o haciendo doble clic en el icono adecuado, que se
encuentra en el escritorio.

La pestana Tools le proporcionara acceso a diversas opciones, como informacion
sobre el sistema y hardware instalado, la posibilidad de revisar los procesos y
servicios en ejecucion, realizar una limpieza y desfragmentacion del disco, entre
otras. Para acceder a cada una de estas opciones, debera seleccionarla desde los
iconos ubicados en la parte superior de la pestana.

>
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10. SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO
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La pestana llamada Most Used Tweaks contiene una seleccién de las optimizaciones
mas utilizadas para acelerar el funcionamiento de Windows 7. Haga clic en

Performance y luego seleccione las opciones Disable ReadyBoost y Disable Aero UI
service si no utiliza estas opciones.
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n En la pestana Optimizations, haga clic en Visual Effects y marque las opciones

None (si desea desactivar los efectos visuales) o Medium (si desea conservar sélo
algunos efectos visuales).
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Optimizacion con aplicaciones externas

>

b8l Una vez que haya marcado todas las mejoras que seran aplicadas, sera necesario
hacer clic sobre el boton ubicado en la esquina superior de la aplicacion y seleccionar
la opcion Save and Reboot para que los cambios sean aplicados.

ar s || Srstem e
J I I\
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Spsters Infreraen
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! RESUMEN

En este capitulo describimos las diversas opciones de seguridad incorporadas en Windows
7. Conocimos las ventajas del nuevo Centro de actividades, aprendimos a administrar las
cuentas de usuario y el UAC, mencionamos algunos antivirus y realizamos copias de segu-
ridad de nuestros archivos y del sistema completo. Ademas, revisamos las opciones de
actualizacion y aprendimos a realizar acciones que nos ayudaran a mantener nuestro sis-
tema operativo optimizado y en las mejores condiciones.
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ACTIVIDADES

TEST DE AUTOEVALUACION

1 ¢Qué es el Centro de actividades de Windows 77

2 ;Para qué sirve el Control de cuentas de
usuario?

3 Enumere algunas alternativas de antivi-
rus compatibles con Microsoft Windows 7.

4 ;Qué opciones ofrece el sistema para re-
alizar copias de seguridad?

5 ;Cudles son las ventajas que ofrece un
sistema actualizado?

6 ;Qué son los servicios y como podemos
gestionarlos?

7 iComo podemos liberar espacio en nuestros
discos rigidos?

8 ;Qué opcion existe para administrar las apli-
caciones en ejecucion?

9 ¢Para qué sirve EnhanceMySe7en?

10 Enumere algunas de las opciones que pre-
senta EnhanceMySe7en.

304
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ACTIVIDADES PRACTICAS

1

Inicie el Centro de actividades y verifique el
funcionamiento de Windows 7.

Descargue e instale un antivirus gratuito
compatible con Windows 7.

Realice una copia de seguridad completa
del sistema.

Ejecute el Liberador de espacio en disco
y elimine los archivos innecesarios de su
sistema.

Descargue e instale EnhanceMySe7en,
luego ejecuteloy realice una optimizacion
del sistema.



Windows 7

Servicios
al lector

En esta Ultima seccidn encontraremos
un indice que nos permitira ubicar

de forma mas sencilla lo que
necesitemos, y un listado

de sitios que nos ayudara

a mantenernos actualizados

y nos posibilitara aprender mas.
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SERVICIOS AL LECTOR

INDICE TEMATICO

A

Abrir con
Acceso directo
Actualizacion

92
95
39, 291

Administracion de recursos compartidos 257

Administracion de redes

Administrador de credenciales
Administrador de dispositivos

Administrador de tareas
Administrar cuentas
Aero Flip 3D

Aero

Agrupar por

Ajustar brillo

Ajustar resolucion
Antispyware

Antivirus

Apagar

Apilar

Archivos comprimidos
Archivos de datos
Archivos de imagen
Archivos del sistema
Area de notificacién
Asistente de desinstalacion
Asociacion de archivos
Atajo de teclado

Audio

Ayuda

Barra de direcciones
Barra de menus
Barra de tareas
Biblioteca multimedia
Biblioteca

Bloc de notas
Bloquear

306

252
135
136, 157
180, 293, 298
279
69
48
81
120
120
282
282
150
68
85
84
86
84
63
188
73
96
85
54

229

68

59,73

200
53,76, 214
166

57

Bluetooth
Busqueda

Calculadora

Calibrar color
Caracteristicas de Windows
Carpetas compartidas
Carpetas de usuario

Centro de accesibilidad
Centro de actividades

Centro de movilidad de Windows

266
51,73

168

121

189

261

52

122

137, 274
138

Centro de redes y recursos compartidos 250

Centro de seguridad 274
Centro de sincronizacion 139
Cerrar sesion 57
Certificado digital 135
Cédecs 202
Combinacion de sonidos 110
Compartir 258
Compatibilidad 30, 42, 97, 185, 194
Comprimir 94
Conectar a un proyector 122, 174
Conectarse a una red 251
Conexion a Escritorio remoto 175, 270
Configuracion avanzada del sistema 157
Configuracion de acceso remoto 157
Configuracion del sistema 183
Configuracion regional y de idioma 141
Control de cuentas de usuario 274, 279, 280
Cookies 239
Copiar 93
Copias de seguridad 284
Cortar 93
Crear acceso directo 101, 182
Crear cuenta 279
Cuadros de didlogo 63
Cuentas de usuario 277
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indice temético

Descomprimir 94
Desfragmentador de disco 298
Desinstalacion 186
Device Stage 22
Dispositivos e impresoras 142,262

Editor del registro 286
Energia 148
Enterprise 17
Escritorio remoto 270
Escritorio 46
Esquema de sonidos 110
Etiquetas 78
Explorador de Windows 72

Favoritos 240
Fax y Escaner de Windows 167
Fechay hora 143
Filtro SmartScreen 224, 227, 245
Fondo de escritorio 104
Fuentes 144

Gadgets 125
Galeria fotografica 193
Grabar 159, 212, 221
Grupo Hogar 254

Imprimir 233
Indicio de contrasena 280
Indizacion 150
Infrarrojo 265, 269
Inicio 51, 58
InPrivate 244
Instalacion 31, 184
Internet Explorer 224
Invitado 278

Juegos 171
Jump Lists

Liberador de espacio en disco
Listas de reproduccion

Mail 193
Messenger 193
Micréfono 152, 159
Microsoft Office Live Add-in 194
Modo de compatibilidad 30, 97
Modo Windows XP 19, 194
Mouse 146
Movie Maker 194
Multi Touch 19
Multimedia 198

Navegador 246
Herramientas administrativas 295 Notas rapidas 168
Hibernar 57,150 Nueva carpeta 90
Historial 238
Home Basic 1 e
Home Premium 16  Opciones de busqueda 234

Opciones de carpeta 147
_ Opciones de energia 121, 148
Icono 95,97 Opciones de grabacidn 212
Imagenes 199  Opciones de indizacion 150
e WWWEHESSLASIS AR 307



SERVICIOS AL LECTOR

Opciones de Internet 228
Opciones de seguridad 244
Optimizacién 301
Ordenar por 81
Organizar Favoritos 240
Orientacion 120
I .
Paint 201
Panel Biblioteca 67
Panel de control 132
Panel de detalles 67
Panel de entrada matematica 168
Panel de navegacion 67, 74
Panel de vista previa 67
Pantalla tactil 15
Pantalla 120
Papel tapiz 104
Papelera de reciclaje 92
Pegar 93
Pestanas 241
Presentacién de imagenes 106
Profesional 16
Propiedades de Mouse 146
Proteccidn del sistema 157, 287
Proteccién infantil 194
Protector de pantalla 112
Proveedores de busqueda 235
Punteros del mouse 116
Puntos de restauracion 287

ReadyBoost 22
Reconocimiento de voz 152
Recortes 176
Recuperacion 153
Red inalambrica 254
Red 250
Registro del sistema 286
Reiniciar 57
Reproduccion automatica 154, 264
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Reproductor de Windows Media 169, 200, 205
120
153, 285

Resolucion
Restaurar

SafeGuard 22
Seguridad 274
Servicios 293
Sidebar 25
Sideshow 26
Sonido 158, 198
Starter 16
Suspender 57, 150

Tareas iniciales 160
Tecla de método abreviado 96
Teclado 161
Tema de escritorio 114
Toolbar 194

Ultimate 17

Video 85, 199
Virtualizacion 194
Vista de compatibilidad 231
Vista previa de impresion 234
Vistas en miniatura 79
Visualizador de imagenes de Windows 170
VPN 251

Windows 7 Upgrade Advisor 30
Windows Defender 282
Windows DVD Maker 170, 219
Windows Media Center 129, 170, 201, 217
Windows Update 274, 291
WordPad 167
Writer 194
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Sitios web

SITIOS WEB

Tour por Windows 7

www.vivelive.com/tour

En esta direccién encontraremos una interesante presentacién multimedia, que nos
llevard a través de un paseo por las principales caracteristicas del nuevo Windows 7.
Mediante coloridas y entretenidas animaciones, podremos darnos cuenta de todo el po-
tencial que encierra la nueva propuesta de Microsoft para cualquier tipo de usuario.

. Windows 7

Sitio oficial de Windows 7
http://windows.microsoft.com/es-es/windows/home

Esta direccién web nos permite acceder al sitio oficial de Microsoft Windows 7
en espafiol. Aqui es posible encontrar informacién relevante sobre las nuevas ca-
racteristicas y funcionalidades implementadas en este sistema operativo. También
podremos acceder a la descarga de herramientas relacionadas y a comparaciones
entre sus diversas versiones.

Bepaia Caminiar | adkas bon st e Merauat

£ Windows e E st
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Presentacion de
Windows 7
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Ech un vistazo o Windows 7

ey Explorar a Ayuda y

peocedimientos.
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SERVICIOS AL LECTOR

Windows vs Windows
http://windows.microsoft.com/es-XL/windows7/products/compare?T1=tab20
En la dltima solapa, llamada Comparacién de Windows, encontraremos un extenso lis-
tado de funciones que pueden desempenar los sistemas Windows XP, Windows Vista
y el nuevo Windows 7. De esta forma, podremos observar cudles son las mejoras que
propone la tltima versién del sistema en comparacién con sus antecesores.

¢Cual es la indicada para usted?

FPSESRETI ey (SR P — e Compmrarsin e Wit

-

-

o

Softonic

www.softonic.com

Este sitio cuenta con una de las mds grandes recopilaciones de software de Internet.
Para cada una de las aplicaciones listadas, podremos acceder a una descripcién detalla-
da, a requisitos de hardware necesarios para ejecutarla, y a enlaces a sus sitios oficiales.
Almacena aplicaciones para diversos sistemas operativos, incluyendo Windows 7.
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Sitios web

BlogWindows7
http://blogwindows7.com

Este blog almacena una gran cantidad de articulos relacionados con Microsoft
Windows 7. Dentro de sus entradas es posible encontrar tutoriales detallados
para realizar diversas acciones dentro del sistema operativo, descarga de herra-
mientas utiles, e informacién de lanzamientos relacionados, entre otros.

i G

Comao instalar programas de la forma mas ficil en
Windows 7

Blog Informatico

www.bloginformatico.com/categoria/windows-7

Blog que ha implementado una categoria especial para almacenar los articulos re-
lacionados con el nuevo Windows 7. Entre la informacién disponible para los
usuarios, se destacan los diversos tutoriales para aprender a utilizar las funciones
de herramientas especificamente creadas para esta versién de Windows.
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SERVICIOS AL LECTOR

Windows Live

www.microsoft.com/spain/windows/windowslive

Sitio oficial del paquete de aplicaciones llamado Windows Live. En esta ubicacién
es posible acceder a informacién relacionada con el uso de las aplicaciones que
componen el paquete, y también a su descarga.

£7 Windows Liver

Wagira prindipal  Fundonamients  Explora ior producos  Desalbeels en sociin

Descubre Windows Live

2 o ) o % Ly s

Asesor de actualizaciones
http://windows.microsoft.com/es-XL/windows/downloads/upgrade-advisor
En este sitio es posible acceder a la informacién relacionada con el asesor de ac-
tualizaciones de Windows 7. Entre otras cosas, contiene acceso a la declaracién
de privacidad de la aplicacién, lo que debemos tener en cuenta antes de utilizar-
lo, y también la posibilidad de descargarlo.

Ratimeamarica Cambur | Todos los stves de Mbcrosaft

L1 Windows

Pigina princlpal  DoscubeaWindows  Producios Comgrar  Descargas  Ayuda y procedimientos

Asesor de actualizaciones de Windows 7

Averigle si su equipo puede ejecutar Windows 7 Mas para explorar

3 ukar s caractaristicas destacadas
paskies probkimas &4 hardwars.
ué hacar antes de realizar
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Sitios web

Actualizar desde Windows XP
http://windows.microsoft.com/es-XL/windows7/products/upgrade?os=xp

Esta direccién alberga informacién que es necesario conocer para actualizar nuestro
sistema Windows XP al nuevo y flamante Windows 7. Podremos encontrar conse-
jos utiles y gufas para realizar el proceso de actualizacién.

L2 Windows

Pagi

Actualizacion a Windows 7

Su equipo ejecuta Windows X Mas para explorar

gk

AcmEante desde Wisdows KF  Acusie:

Actualizar desde Windows XP

a ayuda para Ia actualizac
i Windoen 7y mec

Internet Explorer 8
www.microsoft.com/latam/windows/internet-explorer

Aqui podremos acceder a toda la informacidn relevante sobre la versién 8 del
navegador web Internet Explorer. En esta ubicacién se describen sus principales
caracteristicas y funcionalidades, y también nos permite descargar una copia del
programa a nuestra computadora.

Internet Explorer &: Pagina pri

el e, DepRee v S8l

@ nfermet Explorer &
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SERVICIOS AL LECTOR

Addons IExplorer 8

http://ieaddons.com/es

En esta pdgina tenemos a nuestra disposicién una gran cantidad de complementos
para el navegador Internet Explorer 8. Para cada uno de ellos podremos ver una des-

cripcién que ilustra sus capacidades y el respectivo enlace de descarga.

Galeria de complementos
Encuentrs complementos para personakzar knternet Explorer en un netacte
Wavsgudores dcados  Contanido personalizado

Low mis popuiares
(o evedniey Tarra Browser

e =

terra T

Rachis sociales
Barras de Herramientas
Tradeccion

Sabo para Intemat Exploner &
Acelemadores

Canvprar o intarnst o Traductor de Bing Videos Telecinco, e
M | Suscbis s contenida mukmed e

Tesineasse
9 IehamatieosTelecinco com et Skce)
Basado en 13 purtuscianes

Titiae sushdt Eipana Eapanol =

f—e internet Explorers B ik sl S St

[Ruseor e &5 Gowric 1l

Rt wweidn apmicaa e ebarrat Daplurer pars Ters e
pannitind aciuder de und fonma Mmedho mas ripda 4 ks
HPRCIas e mis te niBrasa: neticies, Hempo, palksia ¥

vinjes s oo P
I cid mgbeoralgics ol e [T Aade & izmet Exples
s enas

Encuertra mis complementay e
TeieCinen

Videos Internet Explorer 8

www.microsoft.com/latam/windows/internet-explorer/videos.aspx

En este sitio podemos acceder a muchos videos que muestran las diversas capa-
cidades de Internet Explorer 8. Los videos se clasifican en las categorfas Videos

educativos, Videos de escenarios y Videos de socios.

£7 Windows: : p—

Internet Explorer 8: Videos

Pigina principal  Doscubre Windows  Producios  Compes  Descages  Ayuda y procedimignios
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Sitios web

Internet Explorer 8 Web Slices

http://ieaddons.com/es/webslices

En este sitio web podremos acceder a una gran coleccién de web slices especialmente
disenados para Internet Explorer 8. Gracias a las categorias existentes, es posible
encontrar en poco tiempo el web slice deseado.
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Temas para Windows 7
http://techtastico.com/post/themes-windows-7

En este sitio web podemos encontrar una extensa coleccién de temas para cambiar
la apariencia de Windows 7. No sélo tendremos la posibilidad de acceder a los
temas oficiales, sino también a los no oficiales.
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Temas firmados por Microsoft para Windows 7
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SERVICIOS AL LECTOR

Temas Windows 7

http://temaswindows7.com

Este sitio contiene una gran recopilacién de temas para Microsoft Windows 7 y
también para Windows XP. Entre los mds destacados se encuentran temas que nos

permiten cambiar la apariencia de Windows 7 para asemejarla a MacOSX o hacer
que Windows XP logre tener el aspecto de Windows 7.

Nuevos Temas para Windows 7 o Categorias

Vit 7 )
Wistires 1 0}

Windows 7 Noticias

http://windows7noticias.com

Este sitio se dedica a entregarnos informacién til sobre diversas noticias relacionadas
con Windows 7. Entre sus articulos, podemos encontrar informacién sobre el lanza-
miento del sistema, sobre aplicaciones y herramientas adicionales, y también tutoriales
que nos ayudardn a realizar tareas de mantenimiento, actualizacién y demds.
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Claves para comprar un libro
de computacion.

1 Sobre el autor y la editorial

Revise que haya un cuadro "sobre el

autor", en el que se informe sobre su
experiencia en el tema.

En cuanto a Ia.eqnonal, es convenlgrylﬁ
que sea especializada en computacion.

2 Preste atencion al disefio
: : V27077

@ usershop.redusers.com
Visite nuestro sitio web
Utilice nuestro sitio usershop.redusers.com:

¢ \/ea informacion mas detallada sobre cada libro de este catalogo.
¢ Obtenga un capitulo gratuito para evaluar la posible compra

de un ejemplar.

e Conozca qué opinaron otros lectores.

e Compre los libros sin moverse de su casa y con importantes
descuentos.

¢ Publique su comentario sobre el libro que leyo.

e Manténgase informado acerca de las dltimas novedades y los
proximos lanzamientos.

4 ¢Tiene valores agregados?

B  Verifique el idioma

G Revise la fecha de publicacién También puede conseguir nuestros libros en kioscos o
puestos de periddicos, librerias, cadenas comerciales,
supermercados y casas de computacion.

Compra Directa! @ usershop.redusers.com
=< usershop@redusers.com @ (011) 4110.8700
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Hackers al descubierto

Este manual nos introduce en un nuevo
nivel en el desarrollo de aplicaciones
interactivas a través de Silverlight, la op-
cion multiplataforma de Microsoft. Quien
consiga dominarlo creard aplicaciones
visualmente impresionantes, acordes a
los tiempos de la incipiente Web 3.0.

Este libro nos permitird aprender a
fondo Flash CS4y ActionScript 3.0 para
crear aplicaciones Web y de escri-
torio. Una obra imperdible sobre uno
de los recursos mas empleados en la
industria multimedia que nos llevara a
estar a la vanguardia del desarrollo.

Esta obra presenta un panorama de
las principales técnicas y herramien-
tas utilizadas por los hackers, y de los
conceptos necesarios para entender su
manera de pensar, prevenir sus atagues
y estar preparados ante las amenazas
mas frecuentes.
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Vista avanzado
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INCLUYE PROYECTOS REALES

Electronica & microcontroladores PIC

Este manual es una pieza imprescindi-
ble para convertirnos en administrado-
res expertos de este popular sistema
operativo. En sus paginas haremos un
recorrido por las herramientas funda-
mentales para tener maximo control so-
bre todo lo que sucede en nuestra PC.

Una obra absolutamente increible, con
los mejores 101 secretos para dominar
el programa mas importante de Office.
En sus paginas encontraremos un ma-
terial sin desperdicios que nos permitira
realizar las tareas mas complejas de
manera sencilla.

Una obra ideal para quienes desean
aprovechar al méximo las aplicaciones
practicas de los microcontroladores
PIC y entender su funcionamiento. Un
material con procedimientos paso a
paso y guias visuales, para crear pro-
yectos sin limites.

— COLECCION: MANUALES USERS
—> 352 paginas / ISBN 978-987-663-007-8

— COLECCION: MANUALES USERS
—> 336 paginas / ISBN 978-987-663-005-4

www.FreeLibros.me

— COLECCION: MANUALES USERS
—> 368 paginas / ISBN 978-987-663-002-3



iLéalo antes Gratis!

En nuestro sitio, obtenga GRATIS un capitulo del libro de su eleccion antes de comprarlo.

- USERS

SEEUHI[IAI]

PROTEJA SUS DATDS ¥
DELOS ﬂJQﬂUE\ [IE HHL hEP ‘f

CONVIERTA SU EQUIPOD EN UNA FORTALEZA

Seguridad PC

DESDE CERD

Hardware desde cero

200 Respuestas: Photoshop

Este libro contiene un material im-
prescindible para proteger nuestra
informaciony privacidad. Aprendere-
mos cémo reconocer los sintomas de
infeccion, las medidas de prevencién
que podemos tomar vy, finalmente, la
manera de solucionar los problemas.

Este libro brinda las herramientas nece-
sarias para entender de manera amena,
simple y ordenada coémo funcionan el
hardware y el software de la PC. Esta
destinado a usuarios que quieran inde-
pendizarse de los especialistas necesa-
rios para armar y actualizar un equipo.

Esta obra es una guia que responde,
en forma visual y practica, a todas las
preguntas que necesitamos contestar
para conocer y dominar Photoshop
CS3. Definiciones, consejos, claves y
secretos, explicados de manera clara,
sencillay didactica.
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Creacion de distribuciones Linux
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SuperBlogger

En este libro recorreremos todas las
alternativas para crear distribucio-
nes personalizadas: desde las mas
sencillas y menos customizables,
hasta las mas avanzadas, que nos
permitiran modificar el corazon mis-
mo del sistema, el kernel.

Este libro presenta una opcién compe-
titiva a las formas tradicionales de de-
sarrollo y los (lltimos avances en cuanto
a la produccion de software. Ideal para
quienes sientan que las técnicas ac-
tuales les resultan insuficientes para
alcanzar metas de tiempo y calidad.

Esta obra es una guia para sumarse a
la revolucion de los contenidos digi-
tales. En sus paginas, aprenderemos
a crear un blog, y profundizaremos
en su disefio, administracion, pro-
mociony en las diversas maneras de
obtener dinero gracias a Internet.
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Este libro es la guia adecuada para
iniciarse en el mundo del modelado.
Conoceremos todos los constructores
y elementos necesarios para com-
prender la construccion de modelos y
razonarlos de manera que reflejen los
comportamientos de los sistemas.

Esta obra expone una vision global
de las técnicas que los hackers ma-
liciosos utilizan enla actualidad para
conseguir sus objetivos. Es una guia
fundamental para obtener sistemas
seguros y dominar las herramientas
que permiten lograrlo.

Esta obra contiene un material imper-
dible, que nos permitird dominar el
sistema operativo mas sélido, estable,
confiable y seguro de la actualidad.
En sus paginas encontraremos las
claves para convertirnos en expertos
administradores de FreeBSD.
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Hardware Extremo
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Servicio Técnico de PC

Esta obra es una guia bésica que res-
ponde, en forma visual y préctica, a
todas las preguntas que necesitamos
conocer para dominar la version 2007
de Microsoft Excel. Definiciones, con-
sejos, claves y secretos, explicados
de manera clara, sencilla y didactica.

En esta obra aprenderemos a llevar
nuestra PC al limite, aplicar técnicas
de modding, solucionar fallas y pro-
blemas avanzados, fabricar disposi-
tivos inaldmbricos caseros de alto al-
cance, y sacarle el maximo provecho
a nuestra notebook.

Esta es una obra que brinda las
herramientas para convertirnos en
expertos en el soporte y la repara-
cién de los componentes internos
de la PC. Esta orientada a quienes
quieran aprender o profundizar sus
conocimientos en el area.

—> COLECCION: 200 RESPUESTAS
—> 320 paginas / ISBN 978-987-1347-91-9

O

—> COLECCION: MANUALES USERS
—> 320 péginas / ISBN 978-987-1347-90-2

www.FreeLibros.me

~> COLECCION: MANUALES USERS
—> 320 paginas / ISBN 978-987-1347-89-6




MANEJE LAS HERRAMIENTAS

DE VISTA COMO UN EXPERTO

Este manual es una pieza
imprescindible para convertirnos

en administradores expertos de este
ular sistema operativo. En sus
remos un recorrido por las
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WINDOWS 7

Este manual contiene un material im

e que nos permitird aprove-
char al maximo todo el potencial evo Windows 7.
En sus paginas encontrare aves y los secretos destinados a opti-
mizar el uso de nuestr en el trabajo como en el hogar.
De un modo visual y , conoceremos los pasos para llevar adelante
una instalacion exi perso/allzartodas las opciones. Ademas, recorrere-
mos en detalle todas las nuevas herramientas que se incluyen en esta ver-
sion para manipular fotografias, audio y video; navegar con seguridad,

y proteger la informacién de las amenazas frecuentes y ataques de hackers.
El nuevo Windows ha llegado, y este libro es la mejor manera de conocer
y utilizar todas sus ventajas y novedades.

Claudio Pefia posee afios de experiencia en el uso de productos Microsoft,
yya cuenta en su haber con dos libros dedicados al tema. Esto lo convierte en
el guia ideal para mostrarnos este mundo apasionante mientras descu-

brimos la nueva version del sistema operativo mas utilizado en el mundo.

=
En este sitio encontrara una gran variedad de recursos y software relacionado,
que le serviran como complemento al contenido del libro. Ademas, tendré la
posibilidad de estar en contacto con los editores, y de participar del foro de
lectores, en donde podré intercambiar opiniones y experiencias.

WINDOWS 7

In this book you will find the necessary skills to
master the new Windows version. A complete guide
aimed for those who want to make the best of their
computers and take advantage of the multimedia
capabilities that the new version has to offer.
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